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 คู่มือการใช้งานระบบบริหารกองทุน 

กองทนุเพือ่การปอ้งกนัและปราบปรามการค้ามนษุย์ รายบคุคล 
 

ส าหรับผู้ใช้งาน 

 

เข้าใช้งานระบบ ที่ URL ดังนี้ 

 

http://boffice.m-society.go.th/ 

  

รูปหน้าจอ Login เข้าสู่ระบบ 

หน้าจอ Login เข้าสู่ระบบ 
1. Username / e-mail : กรอกช่ือผู้ใช้งาน หรืออีเมล์ผู้ใช้งาน เพื่อเข้าสู่ระบบ     
2. Password  : กรอกรหัสผ่าน 

3. เข้าสู่ระบบ   : คลิกที่    เพื่อเข้าสู่ระบบ 

4. ลืมรหัสผ่าน   : คลิกที่  เพื่อแจ้งลืมรหัสผ่าน 

http://boffice.m-society.go.th/
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 หน้าจอลืมรหัสผ่าน 

 
รูปหน้าจอ เมื่อลมืรหัสผ่าน 

การแจ้งลืมอีเมล์ สามารถท าได้ดังนี้  
− ระบุอีเมล์ เพื่อให้ระบบส่ง Username และ Password ไปที่อีเมล์ 

− คลิกที่  เพื่อส่งอีเมล์ 

หน้าจอเม่ือเข้าสู่ระบบ 

    เมื่อ login เข้าใช้งานระบบได้แล้ว ให้คลิกที่  เพื่อเข้าใช้งานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนเพื่อ
การป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ รายบุคคล เมือ่คลกิแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 

 
รูปหน้าจอเมื่อ login เข้าระบบ 

  หน้าจอระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนเพื่อการปอ้งกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ รายบุคคล 
ประกอบด้วยเมนู ดังนี้ แบบฟอร์ม/ผลการพจิารณาขอรับเงนิสนับสนุน  และรายช่ือผู้ขอรบัการช่วยเหลือ 
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 1. แบบฟอร์ม/ผลการพิจารณาขอรับเงินสนับสนนุ  

 คลิกที่ไอคอน  เพื่อเข้าใช้งานเมนูแบบฟอร์ม/ผลการพิจารณาขอรับเงินสนบัสนุน เมื่อคลิกแล้ว
จะได้ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอแบบฟอร์ม/ผลการพจิารณาขอรับเงินสนับสนุน 

 

 หน้าจอแบบฟอร์ม/ผลการพจิารณาขอรับเงินสนับสนุน จะแสดงรายละเอียด ดังนี้ รหสั , ช่ือผู้ยื่นค าขอฯ, 
อายุ, สถานที่ยื่น, สถานะ  และสามารถเพิ่ม , แก้ไข และพิมพ์ข้อมูล ได ้

  คลิกที่ เพื่อเพิม่รายการ 

  คลิกที่  เพื่อแก้ไขรายการ 

  คลิกที่  เพื่อพิมพ์ข้อมูล 
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  1.1 การเพ่ิม/แก้ไขรายการขอรับเงินสนับสนุน 

  การเพิม่รายการ สามารถท าได้โดย คลิกทีปุ่่ม  เพื่อเพิ่มรายการขอรบัเงิน

สนับสนุน หรอืคลิกที่  เพื่อแก้ไขรายการขอรบัเงินสนบัสนุน  
 

1.1.1 ส าหรับผู้ท่ียื่นค าขอรับความช่วยเหลือ 

 

รูปหน้าจอส าหรับผู้ที่ยื่นค าขอรับความช่วยเหลือ 

 หน้าจอส าหรับผู้ที่ยื่นค าขอรับความช่วยเหลือประกอบด้วยรายละเอียด ดังนี้ 

1. วันเดือนปี ที่ยื่นเรื่อง 
2. ปีงบประมาณ 
3. สถานที่ยื่นค าร้อง (หน่วยงาน) 
4. ช่ือ-นามสกุล 
5. ปีเกิด 
6. สัญชาติ 
7. เลขทีบ่ัตรประชาชน 
8. ที่อยู่ปจัจบุัน 
9. ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
10. เบอร์โทรศัพท ์
11. สภาพครอบครัว / ปัญหาความเดือนร้อน 
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 12. การด าเนินทางคด ี
13. ประเภทความเสียหาย 
14. ความช่วยเหลือที่ต้องการได้รับ 
15. แนบเอกสารประกอบ 

 หน้าจอส าหรับผู้ที่ยื่นค าขอรับความช่วยเหลือ ให้ท าการกรอกข้อมูลให้ระเอียดตามแบบฟอร์ม ท าการ
ตรวจเช็คใหเ้รียบร้อยแล้วท าการบันทกึข้อมูล 

1.1.2 ส าหรับเจ้าหน้าท่ีผู้รับเรื่อง 

 

รูปหน้าจอส าหรับเจ้าหน้าทีผู่้รบัเรื่อง 

 หน้าจอส าหรับเจ้าหน้าทีผู่้รบัเรื่อง ประกอบด้วยรายละเอียด ดังนี้ 

1. วันเดือนปี ที่รบัเรื่อง 
2. ช่ือ-นามสกุล เจ้าหน้าที ่
3. ต าแหน่ง 
4. หน่วยงาน 
5. ผู้ยื่นค าขอรับความช่วยเหลือ 
6. ผลการตรวจสอบเอกสารหลักฐานเบือ้งต้น เพื่อระบุสถานะของผู้ยื่นค ารอ้ง 
7. ความเห็น 

 หน้าจอส าหรับเจ้าหน้าทีผู่้รบัเรื่อง ใหท้ าการกรอกข้อมลูตามแบบฟอร์ม ท าการตรวจเช็คใหเ้รียบร้อยแล้วท า
การบันทึกข้อมลู 
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 1.1.3 ส าหรับนักสังคมสงเคราะห์ 

 

รูปหน้าจอส าหรับนกัสงัคมสงเคราะห์ 

 หน้าจอส าหรับนกัสงัคมสงเคราะห์ ประกอบด้วยรายละเอียด ดังนี้ 

1. วันเดือนปี ที่พิจารณา 
2. ช่ือ-นามสกุล เจ้าหน้าที ่
3. ต าแหน่ง 
4. ผู้ยื่นค าขอรับความช่วยเหลือ 
5. ประวัติการขอรบัความช่วยเหลือ 
6. ความเห็นของเจ้าหน้าที่ในการเสนอขอรบัความช่วยเหลือ 
7. ความเห็น 

 หน้าจอส าหรับนกัสงัคมสงเคราะห์ ใหท้ าการกรอกข้อมลูตามแบบฟอร์ม ท าการตรวจเช็คใหเ้รียบร้อยแล้ว
ท าการบันทึกข้อมลู 
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 1.1.4 ส าหรับผู้บังคับบัญชา 

 

รูปหน้าจอส าหรับผู้บงัคับบัญชา 

 หน้าจอส าหรับผู้บงัคับบัญชา ประกอบด้วยรายละเอียด ดังนี้ 

1. วันเดือนปี ที่อนุมัต ิ
2. ช่ือ-นามสกุล ผูบ้ังคับบัญชา 
3. ต าแหน่ง 
4. หน่วยงาน 
5. ผู้ยื่นค าขอรับความช่วยเหลือ 
6. ผลการพจิารณา 

 หน้าจอส าหรับนกัสงัคมสงเคราะห์ ใหท้ าการกรอกข้อมลูตามแบบฟอร์ม ท าการตรวจเช็คใหเ้รียบร้อยแล้ว
ท าการบันทึกข้อมลู 
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 1.1.5 เอกสารเพ่ิมเติม 

 

รูปหน้าจอเอกสารเพิ่มเติม 

 หน้าจอเอกสารเพิ่มเติม ประกอบด้วยรายละเอียด ดังนี ้
1. แนบไฟล์เอกสาร 

 หน้าจอเอกสารเพิ่มเติม ใว้ส าหรับเพิ่มเติมเอกสารสามารถเพิ่มได้ไม่จ ากัด ท าการตรวจเช็คให้เรียบร้อยแล้ว
ท าการบันทึกข้อมลู 

2. เมนูรายช่ือผู้ขอรับการช่วยเหลือ  

        คลิกที่ไอคอน  เพื่อเข้าใช้งานเมนูรายช่ือผู้ขอรบัการช่วยเหลือ เมื่อคลิกแล้วจะได้ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอเมนรูายช่ือผู้ขอรับการช่วยเหลือ 

 หน้าจอเมนรูายช่ือผู้ขอรับการช่วยเหลือ จะแสดงรายละเอียด ดังนี้ ล าดับ ,ช่ือผู้ขอรบัการช่วยเหลอื , 
สัญชาติ, เลขที่บัตรประจ าตัวประชาชน, ที่อยู่ปัจจบุัน , หนว่ยงาน, เพิ่มรายการ, ลบรายการ และสามารถค้นหา
รายการได้ โดย ใช้ เลขประจ าตัว/ช่ือผู้ขอรับการช่วยเหลือ/บัตรประจ าตัวประชาชน ให้คลิกที่  เพื่อ
ค้นหารายการ  



คู่มือการใช้งานระบบบริหารกองทุน  
กองทุนเพื่อการปอ้งกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ รายบคุคล 

 ส าหรบัผู้ใช้งาน ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
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 2.1 การเพ่ิม/ลบรายชื่อผู้ขอรับการช่วยเหลือ 

  การเพิม่รายการ สามารถท าได้โดย คลิกทีปุ่่ม  เพื่อเพิ่มรายการรายช่ือผู้ขอรบัการ

ช่วยเหลือ หรือคลกิที่  เพื่อลบรายการรายช่ือผู้ขอรับการช่วยเหลือ 

 
รูปหน้าจอเมนรูายช่ือผู้ขอ รบัการช่วยเหลอื (บันทกึ/แก้ไข) 

 หน้าจอรายช่ือผู้ขอ รบัการช่วยเหลือ (บันทึก/แก้ไข) ประกอบด้วยรายละเอียด ดังนี ้

1. หน่วยงานรบัผิดชอบ 
2. ช่ือ-นามสกุล 
3. ปีเกิด 
4. สัญชาติ 
5. เลขทีบ่ัตรประชาชน 
6. ที่อยู่ปจัจบุัน 
7. ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
8. เบอร์โทรศัพท ์

 หน้าจอส าหรับรายช่ือผู้ขอรับการช่วยเหลือ ใหท้ าการกรอกข้อมูลใหร้ะเอียดตามแบบฟอร์ม ท าการ
ตรวจเช็คใหเ้รียบร้อยแล้วท าการบันทกึข้อมูล 


