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ระบบงาน พ.ร.บ. ส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 

 ระบบงาน พ.ร.บ. ส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม เป็นระบบงานท่ีเก็บรวมข้อมูลเกี่ยวกับ  องค์กร
สาธารณประโยชน์, องค์กรสวัสดิการชุมชน, นักสังคมสงเคราะห์, หน่วยงานรัฐและอาสาสมัคร รวมท้ังข้อมูลรายช่ือ
คณะกรรมการ, รายช่ือคณะอนุกรรมการ, รายช่ือคณะท างาน, รายช่ือพนักงานเจ้าหน้าท่ีและข้อมูลหลัก 

 

 
รูปหน้าจอ Login เข้าสู่ระบบ 

หน้าจอ Login เข้าสู่ระบบ 
1. พิมพ์ http://boffice.m-society.go.th/home  
2. กรอกช่ือผู้ใช้งาน หรืออีเมล์ผู้ใช้งาน เพื่อเข้าสู่ระบบ     
3. กรอกรหัสผ่าน 

4. คลิกท่ี    เพื่อเข้าสู่ระบบ 

5. คลิกท่ี  เพื่อแจ้งลืมรหัสผ่าน 
 
หมายเหตุ หากไม่มีรหัสผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) ส าหรับเข้าใช้งาน โปรดติดต่อท่ีกลุ่ม
ทะเบียนและสนับสนุนการจัดสวัสดิการสังคม ส านักงานคณะกรรมการจัดสวัสดิการสังคมแห่งชาติ 

http://boffice.m-society.go.th/home
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หน้าจอลืมรหัสผ่าน 

 
รูปหน้าจอ เมื่อลืมรหัสผ่าน 

การแจ้งลืมอีเมล์ สามารถท าได้ดังนี้  
- ระบุอีเมล์ เพื่อให้ระบบส่ง Username และ Password ไปท่ีอีเมล์ 

- คลิกท่ี  เพื่อส่งอีเมล์ 

 เมื่อ Login เข้าระบบแล้ว ให้คลิกท่ี  เพื่อเข้าใช้งานระบบงาน พ.ร.บ. ส่งเสริมการจัดสวัสดิการ
สังคมเม่ือคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูป 
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หน้าจอหลัก 

 
รูปหน้าจอหลัก 

 ระบบงาน พ.ร.บ. ส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม ประกอบด้วยเมนูหลัก ดังนี้ องค์กรสาธารณประโยชน์, 
องค์กรสวัสดิการชุมชน, นักสังคมสงเคราะห์ , หน่วยงานรัฐ, อาสาสมัคร, รายช่ือคณะกรรมการ, รายช่ือ
คณะอนุกรรมการ, รายช่ือคณะท างานและรายช่ือพนักงานเจ้าหน้าท่ี 
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1. องค์กรสาธารณประโยชน์  

 
รูปหน้าจอเมนูองค์กรสาธารณประโยชน์ 

  
เมนูองค์กรสาธารณประโยชน์ แบ่งเมนูย่อยๆ ออกเป็น 3 ส่วน ดังนี ้

1. บันทึกข้อมูล องค์กรสาธารณประโยชน์ ประกอบด้วย องค์กรสาธารณประโยชน์ 
2. จัดการค าขอ องค์กรสาธารณประโยชน์ ประกอบด้วย จดทะเบียนใหม่ สมัครสมาชิกใหม่ 
3. รายงาน องค์กรสาธารณประโยชน์ ประกอบด้วย จ านวนองค์กรสวัสดิการสังคมจ าแนกรายจังหวัด, 

จ าแนกรายจังหวัดและสาขาการจัดสวัสดิการสังคม, จ าแนกรายจังหวัดและลักษณะการด าเนินงาน, 
จ าแนกรายจังหวัดและกลุ่มเป้าหมายผู้ได้รับบริการสวัสดิการสังคม, จ าแนกรายจังหวัดและประเภท
องค์กรท่ีได้รับการสนับสนุนและจ าแนกรายจังหวัดและการสนับสนุนตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมฯ พ.ศ. 
2546 
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1.1 บันทึกข้อมูล องค์กรสาธารณประโยชน์  

1.1.1 องค์กรสาธารณประโยชน์  

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอบันทึก องค์กรสาธารณประโยชน์ 

  
หน้าจอบันทึก องค์กรสาธารณประโยชน์ ประกอบด้วย  

o การค้นหา โดยระบช่ืุอหน่วยงาน, ช่ือจังหวัด และสถานะในการค้นหา จากนั้นคลิกท่ี  เพื่อ
ค้นหา  

o ดูรายละเอียด โดยคลิกท่ีช่ือหน่วยงานท่ีต้องการดู เพื่อดูรายละเอียดต่าง ๆ  
o การแสดงรายละเอียดของรายการ มีรายละเอียด ดังนี้ ล าดับ, วันท่ียื่น, ประเภท, ช่ือหน่วยงาน,  

สถานะ, โทรศัพท์, แฟกซ์  
 
หมายเหตุ ข้อมูลส่วนนี้ มาจากการขอยื่นจดทะเบียนผ่านเว็บไซต์ส านักงานคณะกรรมการจัดสวัสดิการสังคมแห่งชาติ  
             และจะต้องมีสถานะเป็นอนุรับรอง หรอืเป็นข้อมูลท่ีผ่านการลงทะเบียนองค์กรมาแล้วเท่านั้น  
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1.1.1.1 การบันทึกรายการ/แก้ไขรายการ 

  คลิกท่ีช่ือหน่วยงานท่ีต้องการแก้ไข เพื่อแก้ไขรายการ เมื่อคลิกแล้วจะได้ ดังรูป ซึ่งแบ่งเป็น 6 ส่วน ดังนี้  
1. ข้อมูลองค์กร 

 
รูปหน้าจอบันทึก องค์กรสาธารณประโยชน์ (บันทึก/แก้ไข) ข้อมูลองค์กร 

 
 หน้าจอบันทึก องค์กรสาธารณประโยชน์ (บันทึก/แก้ไข) มีรายละเอียด ดังนี้  

- ประเภทองค์กรสาธารณประโยชน์ (มูลนิธิ, สมาคม, องค์กรภาคเอกชน) 
- ช่ือ-สกุลผู้ขอยื่นค าขอ * 
- ช่ือองค์กร *  
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- วันเดือนปีท่ีก่อตั้ง * 
- วัตถุประสงค์ * 
- ท่ีต้ังส านักงานใหญ่ * 
- โทรศัพท์ / โทรสาร / มือถือ * 
- อีเมล์ / เว็บไซต์ * 
- แผนท่ีต้ังของส านักงานใหญ่ 
- ส านักงานสาขา (ถ้ามี) 
- โทรศัพท์ / โทรสาร / มือถือ 
- อีเมล์ / เว็บไซต์ 
- แผนท่ีต้ังของส านักงานสาขา 
- องค์กรของท่าน มีลักษณะการด าเนินงานในรูปแบบการประกอบกิจการเพื่อสังคมเป็นหลัก (Social 

Enterprise) (มี หรือ ไม่มี) 
- เอกสารหลักฐาน มาประกอบการพิจารณา 
- เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ให้คลิกท่ี  เพื่อบันทึกรายการ 

 หมายเหตุ ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือ บังคับกรอกข้อมูล 
 

2. ข้อมูลบุคลากรภายในองค์กร 

 
รูปหน้าจอบันทึก องค์กรสาธารณประโยชน์ (บันทึก / แก้ไข) ข้อมูลบุคลากรภายในองค์กร 



คู่มือการใช้งานระบบงาน พ.ร.บ. ส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 
ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 

 
ห้างหุ้นส่วนจ ากัด เฟเวอร์ริทดีไซน์  211/63 หมู่ 1 หมู่บ้านนนทรี แกลลอรี่ 
ต.บางไผ่ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9 Page 8 
 

 

 
 หน้าจอบันทึก องค์การสาธารณประโยชน์ (บันทึก / แก้ไข) ข้อมูลบุคลากรภายในองค์กรมีรายละเอียดดังนี้ 

- จ านวนบุคลากรในการปฏิบัติงานท่ีได้รับเงินเดือนตามวุฒิการศึกษา  
- จ านวนอาสาสมัครในการปฏิบัติงานประจ าตามวุฒิการศึกษา และจ านวนอาสาสมัครในการ

ปฏิบัติงานประจ า  
- จ านวนท่ีปรึกษาท่ีมีความรู้เกี่ยวกับการจัดสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์   
- ช่ือ นามสกุล วุฒิ ของท่ีปรึกษา 
- ประสบการณ์ท างาน สถานท่ีท างาน ของท่ีปรึกษา 
- ท่ีติดต่อ ของท่ีปรึกษา  
- โทรศัพท์ โทรสาร มือถือ อีเมล์ ของท่ีปรึกษา  
- เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ให้คลิกท่ี  เพื่อบันทึกรายการ 

 
3. กลุ่มเป้าหมายและสาขา 

 
รูปหน้าจอบันทึก องค์กรสาธารณประโยชน์ (บันทึก / แก้ไข) กลุ่มเป้าหมายและสาขา 

 
หน้าจอบันทึก องค์การสาธารณประโยชน์ (บันทึก / แก้ไข) กลุ่มเป้าหมายและสาขามีรายละเอียดดังนี ้

- กลุ่มเป้าหมายในการจัดสวัสดิการสังคม * เช่น เด็ก เด็กและเยาวชน เยาวชน ผู้สูงอายุ  เป็นต้น 
เมื่อคลิกเลือกกลุ่มเป้าหมายแล้วจะแสดงรายละเอียด ล าดับกลุ่มเป้าหมายท่ีเลือกเป็น 1 2 3....  
ไปเรื่อย ๆ  ช่ือกลุ่มเป้าหมาย และช่องส าหรับให้ระบุรายละเอียด หากต้องการยกเลิกกลุ่มเป้าหมาย 
ท่ีเลือกไว้ให้คลิกท่ีเครื่องหมายถูกอีกครั้งเพื่อให้เครื่องหมายหายไป 

- สาขาในการจัดสวัสดิการสังคม * เช่น บริการทางสังคม การศึกษา สุขภาพอนามัย ท่ีอยู่อาศัย เป็นต้น 
        เมื่อคลิกเลือกสาขาในการจัดสวัสดิการสังคมแล้วจะแสดงรายละเอียด ล าดับสาขาในการจัดสวัสดิการ 
        สังคมท่ีเลือกเป็น 1 2 3.... ไปเรื่อย ๆ  ช่ือสาขาการให้บริการ และช่องส าหรับให้ระบุรายละเอียด  
        หากต้องการยกเลิกสาขาในการจัดสวัสดิการสังคมท่ีเลือกไว้ให้คลิกท่ีเครื่องหมายถูกอีกครั้งเพื่อให้ 
        เครื่องหมายหายไป 

- กลุ่มเป้าหมายในการจัดสวัสดิการสังคม * เช่น เด็ก เด็กและเยาวชน เยาวชน ผู้สูงอายุ  เป็นต้น 
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- เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ให้คลิกท่ี  เพื่อบันทึกรายการ 

 หมายเหตุ  ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือ บังคับกรอกข้อมูล 
 

4. วิธีด าเนินงานและรูปแบบ 

 
รูปหน้าจอบันทึก องค์กรสาธารณประโยชน์ (บันทึก / แก้ไข) วิธีด าเนินงานและรูปแบบ 

 
หน้าจอบันทึก องค์การสาธารณประโยชน์ (บันทึก / แก้ไข) วิธีด าเนินงานและรูปแบบมีรายละเอียดดังนี ้

- ลักษณะการด าเนินงาน * เช่น การส่งเสริม การพัฒนา การคุ้มครอง เป็นต้น  
        เมื่อคลิกเลือกกลุ่มเป้าหมายแล้วจะแสดงรายละเอียด ล าดับกลุ่มเป้าหมายท่ีเลือกเป็น 1 2 3....  
        ไปเรื่อย ๆ  ช่ือกลุ่มเป้าหมาย และช่องส าหรับให้ระบุรายละเอียด หากต้องการยกเลิกกลุ่มเป้าหมาย 
       ท่ีเลือกไว้ให้คลิกท่ีเครื่องหมายถูกอีกครั้งเพื่อให้เครื่องหมายหายไป 

- รูปแบบการให้บริการวิธีการด าเนินการ ได้แก่ เงิน (in cash)  วัสดุอุปกรณ์ (in kind) บริการ  
(in service)    

- วิธีการด าเนินการ เช่น สังคมสงเคราะห์เฉพาะราย สวัสดิการชุมชน จัดระเบียบชุมชน / พัฒนาชุมชน 
เป็นต้น 

- เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ให้คลิกท่ี  เพื่อบันทึกรายการ 
 หมายเหตุ ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือ บังคับกรอกข้อมูล 
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5. การด าเนินงาน ประกอบกิจการ พื้นที่ปฏิบัติงาน 

 
รูปหน้าจอบันทึก องค์กรสาธารณประโยชน์ (บันทึก / แก้ไข) การด าเนินงาน ประกอบกิจการ พื้นท่ีปฏิบัติงาน 

 
หน้าจอบันทึก องค์กรสาธารณประโยชน์ (บันทึก / แก้ไข) การด าเนินงาน ประกอบกิจการ พื้นท่ีปฏิบัติงานมี

รายละเอียดดังนี้ 
- การด าเนินงาน เช่น บุคคล ครอบครัว ชุมชน เป็นต้น 
- การประกอบกิจการเพื่อสังคม เช่น กิจการท่ีประกอบการ มีการเสียภาษีหรือไม่ มีการจดทะเบียนใน

รูปธุรกิจหรือไม่ เป็นต้น 
- พื้นท่ีปฏิบัติงาน ได้แก่พื้นท่ีปฏิบัติงานในระดับ จังหวัด ต าบล อ าเภอ หมู่บ้าน 

- เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนสมบรูณ์แล้ว ให้คลิกท่ี  เพื่อบันทึกรายการ 
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6. ปรับปรุงสถานะ 

 
รูปหน้าจอบันทึก องค์กรสาธารณประโยชน์ (บันทึก / แก้ไข) ปรับปรุงสถานะ 

 
หน้าจอบันทึก องค์กรสาธารณประโยชน์ (บันทึก / แก้ไข) ปรับปรุงสถานะมีรายละเอียดดังนี้ 

- วันท่ียื่นจดทะเบียน ** ระบบจะดึงข้อมูลมาจาก วันท่ีองค์กรยื่นขอจดทะเบียน (แทบข้อมูลข้อมูล
องค์กร) 

- วันท่ีอนุรับรอง ** ระบบจะดึงข้อมูลมาจาก วันท่ีอนุรับรองแล้ว 
- เลขทะเบียนองค์กร  

- เพิ่มสถานะ โดยคลิกท่ีไอคอน   เพื่อเพิ่มรายการสถานะหรือคลิกท่ีไอคอน เพื่อลบรายการ
สถานะ ซึ่งสถานะ มีดังนี้ ส่งใบส าคัญ ประกาศกิจจานุเบกษา  
 จากนั้นกรอกวันท่ี และหมายเหตุของสถานะ  
ประวัติสถานะ ระบบจะแสดงข้อมูล ดังนี้ ช่ือสถานะ , วันท่ี , หมายเหตุ  

- ระบบจะก าหนด Username ให้อัตโนมัติ 
- ระบบจะก าหนด Password ห้อัตโนมัติ 

- เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ให้คลิกท่ี  เพื่อบันทึกรายการ 
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1.2 จัดการค าขอ องค์กรสาธารณประโยชน์ 

1.2.1 จดทะเบียนใหม่ 

เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 

 

รูปหน้าจอรายการ ค าขอองค์กรสาธารณประโยชน์ ท่ืยื่นจดทะเบียนใหม่ 
 

หน้าจอรายการ ค าขอองค์กรสาธารณประโยชน์ ท่ียื่นจดทะเบียนใหม่ ประกอบด้วย  
o การค้นหา โดยระบุช่ือหน่วยงาน/โทรศัพท์, จังหวัด, ประเภท, สถานะ, วันท่ียื่น จากนั้นคลิกท่ี 

 เพื่อค้นหา  
สถานะ ความหมาย 

 ขอยื่นจดทะเบียนมาใหม่ โดยขอยื่นจดทะเบียนผ่านเว็บไซต์
ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคมแห่งชาติ 
หรือเว็บไซต์งานบริหารกองทุน 

 เจ้าหน้าท่ีรับเรื่องแล้ว 

 เจ้าหน้าท่ีให้องค์กรท่ีขอจดทะเบียนกลับไปแก้ไขข้อมูล 

 อนุรับรองแล้ว 

 อนุไม่รับรอง 

 
o การเพิ่มรายการ โดยคลิกท่ี   เพื่อเพิ่มรายการหรือคลิกท่ีช่ือหน่วยงานในรายการท่ี

ต้องการแก้ไขรายการ 
o การแสดงรายละเอียดของรายการ มีรายละเอียด ดังนี้ ล าดับ วันท่ียื่น ประเภท ช่ือหน่วยงาน 

สถานะ โทรศัพท์ แฟกซ์  
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1.2.1.1 การเพิ่มรายการ/แก้ไขรายการ 

  คลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการ หรือ คลิกท่ีค าขอองค์กรสาธารณประโยชน์ ท่ียื่นจดทะเบียนใหม่ 
เพื่อแก้ไขรายการเมื่อคลิกแล้วจะได้ ดังรูป ซึ่งแบ่งเป็น 6 ส่วน ดังนี้ 

1. ข้อมูลองค์กร 

 
รูปหน้าจอบันทึก องค์กรสาธารณประโยชน์ (บันทึก/แก้ไข) ข้อมูลองค์กร 

 
 หน้าจอบันทึก องค์กรสาธารณประโยชน์ (บันทึก/แก้ไข) มีรายละเอียด ดังนี้  

- ประเภทองค์กรสาธารณประโยชน์ (มูลนิธิ, สมาคม, องค์กรภาคเอกชน) 
- ช่ือ-สกุลผู้ขอยื่นค าขอ * 
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- ช่ือองค์กร *  
- วันเดือนปีท่ีก่อตั้ง * 
- วัตถุประสงค์ * 
- ท่ีต้ังส านักงานใหญ่ * 
- โทรศัพท์ / โทรสาร / มือถือ * 
- อีเมล์ / เว็บไซต์ * 
- แผนท่ีต้ังของส านักงานใหญ่ 
- ส านักงานสาขา (ถ้ามี) 
- โทรศัพท์ / โทรสาร / มือถือ 
- อีเมล์ / เว็บไซต์ 
- แผนท่ีต้ังของส านักงานสาขา 
- องค์กรของท่าน มีลักษณะการด าเนินงานในรูปแบบการประกอบกิจการเพื่อสังคมเป็นหลัก (Social 

Enterprise) (มี หรือ ไม่มี) 
- เอกสารหลักฐาน มาประกอบการพิจารณา 

 หมายเหตุ ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือ บังคับกรอกข้อมูล 
 

2. ข้อมูลบุคลากรภายในองค์กร 

 
รูปหน้าจอบันทึก องค์กรสาธารณประโยชน์ (บันทึก / แก้ไข) ข้อมูลบุคลากรภายในองค์กร 
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 หน้าจอบันทึก องค์การสาธารณประโยชน์ (บันทึก / แก้ไข) ข้อมูลบุคลากรภายในองค์กรมีรายละเอียดดังนี้ 

- จ านวนบุคลากรในการปฏิบัติงานท่ีได้รับเงินเดือนตามวุฒิการศึกษา  
- จ านวนอาสาสมัครในการปฏิบัติงานประจ าตามวุฒิการศึกษา และจ านวนอาสาสมัครในการ

ปฏิบัติงานประจ า  
- จ านวนท่ีปรึกษาท่ีมีความรู้เกี่ยวกับการจัดสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์   
- ช่ือ นามสกุล วุฒิ ของท่ีปรึกษา 
- ประสบการณ์ท างาน สถานท่ีท างาน ของท่ีปรึกษา 
- ท่ีติดต่อ ของท่ีปรึกษา  
- โทรศัพท์ โทรสาร มือถือ อีเมล์ ของท่ีปรึกษา  

 
3. กลุ่มเป้าหมายและสาขา 

 
รูปหน้าจอบันทึก องค์กรสาธารณประโยชน์ (บันทึก / แก้ไข) กลุ่มเป้าหมายและสาขา 

หน้าจอบันทึก องค์การสาธารณประโยชน์ (บันทึก / แก้ไข) กลุ่มเป้าหมายและสาขามีรายละเอียดดังนี ้
- กลุ่มเป้าหมายในการจัดสวัสดิการสังคม * เช่น เด็ก เด็กและเยาวชน เยาวชน ผู้สูงอายุ  เป็นต้น 

เมื่อคลิกเลือกกลุ่มเป้าหมายแล้วจะแสดงรายละเอียด ล าดับกลุ่มเป้าหมายท่ีเลือกเป็น 1 2 3....  
ไปเรื่อย ๆ  ช่ือกลุ่มเป้าหมาย และช่องส าหรับให้ระบุรายละเอียด หากต้องการยกเลิกกลุ่มเป้าหมาย 
ท่ีเลือกไว้ให้คลิกท่ีเครื่องหมายถูกอีกครั้งเพื่อให้เครื่องหมายหายไป 

- สาขาในการจัดสวัสดิการสังคม * เช่น บริการทางสังคม การศึกษา สุขภาพอนามัย ท่ีอยู่อาศัย เป็นต้น 
        เมื่อคลิกเลือกสาขาในการจัดสวัสดิการสังคมแล้วจะแสดงรายละเอียด ล าดับสาขาในการจัดสวัสดิการ 
        สังคมท่ีเลือกเป็น 1 2 3.... ไปเรื่อย ๆ  ช่ือสาขาการให้บริการ และช่องส าหรับให้ระบุรายละเอียด  
        หากต้องการยกเลิกสาขาในการจัดสวัสดิการสังคมท่ีเลือกไว้ให้คลิกท่ีเครื่องหมายถูกอีกครั้งเพื่อให้ 
        เครื่องหมายหายไป 

- กลุ่มเป้าหมายในการจัดสวัสดิการสังคม * เช่น เด็ก เด็กและเยาวชน เยาวชน ผู้สูงอายุ  เป็นต้น 
 

 หมายเหตุ  ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือ บังคับกรอกข้อมูล 
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4. วิธีด าเนินงานและรูปแบบ 

 
รูปหน้าจอบันทึก องค์กรสาธารณประโยชน์ (บันทึก / แก้ไข) วิธีด าเนินงานและรูปแบบ 

 
หน้าจอบันทึก องค์การสาธารณประโยชน์ (บันทึก / แก้ไข) วิธีด าเนินงานและรูปแบบมีรายละเอียดดังนี ้

- ลักษณะการด าเนินงาน * เช่น การส่งเสริม การพัฒนา การคุ้มครอง เป็นต้น  
        เมื่อคลิกเลือกกลุ่มเป้าหมายแล้วจะแสดงรายละเอียด ล าดับกลุ่มเป้าหมายท่ีเลือกเป็น 1 2 3....  
        ไปเรื่อย ๆ  ช่ือกลุ่มเป้าหมาย และช่องส าหรับให้ระบุรายละเอียด หากต้องการยกเลิกกลุ่มเป้าหมาย 
       ท่ีเลือกไว้ให้คลิกท่ีเครื่องหมายถูกอีกครั้งเพื่อให้เครื่องหมายหายไป 

- รูปแบบการให้บริการวิธีการด าเนินการ ได้แก่ เงิน (in cash)  วัสดุอุปกรณ์ (in kind) บริการ  
(in service)    

- วิธีการด าเนินการ เช่น สังคมสงเคราะห์เฉพาะราย สวัสดิการชุมชน จัดระเบียบชุมชน / พัฒนาชุมชน 
เป็นต้น 
 

 หมายเหตุ ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือ บังคับกรอกข้อมูล 
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5. การด าเนินงาน ประกอบกิจการ พื้นที่ปฏิบัติงาน 

 
รูปหน้าจอบันทึก องค์กรสาธารณประโยชน์ (บันทึก / แก้ไข) การด าเนินงาน ประกอบกิจการ พื้นท่ีปฏิบัติงาน 

 
หน้าจอบันทึก องค์กรสาธารณประโยชน์ (บันทึก / แก้ไข) การด าเนินงาน ประกอบกิจการ พื้นท่ีปฏิบัติงาน 

มีรายละเอียดดังนี้ 
- การด าเนินงาน เช่น บุคคล ครอบครัว ชุมชน เป็นต้น 
- การประกอบกิจการเพื่อสังคม เช่น กิจการท่ีประกอบการ มีการเสียภาษีหรือไม่ มีการจดทะเบียนใน

รูปธุรกิจหรือไม่ เป็นต้น 
- พื้นท่ีปฏิบัติงาน ได้แก่พื้นท่ีปฏิบัติงานในระดับ จังหวัด ต าบล อ าเภอ หมู่บ้าน 
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6. ปรับปรุงสถานะ 

 
รูปหน้าจอบันทึก องค์กรสาธารณประโยชน์ (บันทึก / แก้ไข) ปรับปรุงสถานะ 

 
หน้าจอบันทึก องค์กรสาธารณประโยชน์ (บันทึก / แก้ไข) ปรับปรุงสถานะ มีรายละเอียดดังนี้ 

- วันท่ียื่นจดทะเบียน ** ระบบจะดึงข้อมูลมาจาก วันท่ีองค์กรยื่นขอจดทะเบียน (แทบข้อมูลข้อมูล
องค์กร) 

- วันท่ีอนุรับรอง ** ระบบจะดึงข้อมูลมาจาก วันท่ีอนุรับรองแล้ว 
- เลขทะเบียนองค์กร  

- เพิ่มสถานะ โดยคลิกท่ีไอคอน   เพื่อเพิ่มรายการสถานะหรือคลิกท่ีไอคอน เพื่อลบรายการ
สถานะ ซึ่งสถานะ มีดังนี้ ส่งใบส าคัญ ประกาศกิจจานุเบกษา  
 จากนั้นกรอกวันท่ี และหมายเหตุของสถานะ  
ประวัติสถานะ ระบบจะแสดงข้อมูล ดังนี้ ช่ือสถานะ , วันท่ี , หมายเหตุ  

- ระบบจะก าหนด Username ให้อัตโนมัติ 
- ระบบจะก าหนด Password ห้อัตโนมัติ 

- เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ให้คลิกท่ี  เพื่อบันทึกรายการ 
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 1.2.2 สมัครสมาชิกใหม่ 

เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 

รูปหน้าจอรายการ ค าขอองค์กรสาธารณประโยชน์ ท่ืยื่นสมัครสมาชิกใหม่ 
 

หน้าจอรายการ ค าขอองค์กรสาธารณประโยชน์ ท่ียื่นสมัครสมาชิกใหม่ ประกอบด้วย  
o การค้นหา โดยระบุช่ือหน่วยงาน/โทรศัพท์, จังหวัด, ประเภท, สถานะ, วันท่ียื่น จากนั้นคลิกท่ี 

 เพื่อค้นหา  
สถานะ ความหมาย 

 

สมัครสมาชิกขอให้ระบบออนไลน์ โดยสมัครสมาชิกผ่านเว็บไซต์
ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคมแห่งชาติ 
หรือเว็บไซต์งานบริหารกองทุน 

 
เจ้าหน้าท่ีอนุมัติการใช้งานแล้ว และระบบจะส่งข้อความพร้อม
รหัสผ่าน 

 
ให้ผู้ท่ีสมัครสมาชิกขอให้ระบบออนไลน์ ติดต่อเจ้าหน้าท่ีกลับโดย
ระบบจะส่งข้อความรายละเอียดการติดต่อไปให ้

 
o การแก้ไขรายการให้คลิกท่ีช่ือหน่วยงานในรายการท่ีต้องการแก้ไขรายการ 
o การแสดงรายละเอียดของรายการ มีรายละเอียด ดังนี้ ล าดับ วันท่ียื่น ช่ือหน่วยงาน สถานะ 

โทรศัพท์ แฟกซ์ 
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1.2.2.1 อนุมัติให้องค์กรสาธารณประโยชน์มีสิทธิ์ใช้ระบบออนไลน์ 

  การอนุมัติให้องค์กรสาธารณประโยชน์มีสิทธิ์ใช้ระบบออนไลน์ สามารถท าได้ โดยคลิกท่ีช่ือหน่วยงานใน
รายการค าขอองค์กรสาธารณประโยชน์ ท่ียื่นสมัครสมาชิกใหม่  

 
รูปหน้าจอการอนุมัติให้องค์กรสาธารณประโยชน์มีสิทธิ์ใช้ระบบออนไลน์ 

 จากนั้นกรอกช่ือองค์กร ช่ือ-สกุลผู้ยืนยันความเป็นองค์กร , เลือกสถานะ , กรอก Usernameและกรอก 

Password ระบบสามารถส่งข้อความ (Manaul)ให้ผู้ใช้งานได้ โดดยคลิกท่ี  

  เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม เพื่อบันทึกรายการ 
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1.3 รายงาน องค์กรสาธารณประโยชน์ 

1.3.1 จ านวนองค์กรสวัสดิการสังคมจ าแนกรายจังหวัด  

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอรายงานจ านวนองค์กรสวัสดิการสังคม จ าแนกรายจังหวัด 

 รายงานจ านวนองค์กรสวัสดิการสังคม จ าแนกรายจังหวัด จะแสดงช่ือจังหวัดและประเภทหน่วยงาน  ซึ่ง
ประเภทหน่วยงานประกอบด้วย หน่วยงานรัฐ, องค์กรสาธารณะประโยชน์และองค์กรสวัสดิการชุมชน สามารถ

ส่งออกข้อมูลในรูปแบบไฟล์ Excel (.xls) โดยคลิกท่ี  
 

1.3.2 จ าแนกรายจังหวัดและสาขาการจัดสวัสดิการสังคม  

     เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอรายงานจ านวนองค์กรสาธารณะประโยชน์ จ าแนกรายจังหวัดและสาขาการจัดการสังคม 
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 รายงานจ านวนองค์กรสาธารณะประโยชน์ จ าแนกรายจังหวัดและสาขาการจัดการสังคม จะแสดงช่ือจังหวัด
และสาขาการจัดสวัสดิการสังคม ซึ่งสาขาการจัดสวัสดิการสังคม ประกอบด้วย บริการทางสังคม, การศึกษา, สุขภาพ
อนามัย, ท่ีอยู่อาศัย, แรงงาน/การฝึกอาชีพ/การประกอบอาชีพ, กระบวนการยุติธรรม, นันทนาการและอื่นๆ 
สามารถส่งออกข้อมูลในรูปแบบไฟล์ Excel (.xls) โดยคลิกท่ี   
 

1.3.3 จ าแนกรายจังหวัดและลักษณะการด าเนินงาน  

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอรายงานจ านวนองค์กรสาธารณะประโยชน์ จ าแนกรายจังหวัดและลักษณะการด าเนินงาน 

 
 รายงานจ านวนองค์กรสาธารณะประโยชน์ จ าแนกรายจังหวัดและลักษณะการด าเนินงาน จะแสดงช่ือจังหวัด
และลักษณะการด าเนินงาน  ซึ่งลักษณะการด าเนินงานประกอบด้วย การส่งเสริม, การพัฒนา, การคุ้มครอง, การ
แก้ไข, การบ าบัดฟื้นฟู, การสงเคราะห์, การป้องกันและอื่นๆ สามารถส่งออกข้อมูลในรูปแบบไฟล์ Excel (.xls) โดย

คลิกท่ี  
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1.3.4 จ าแนกรายจังหวัดและกลุ่มเป้าหมายผู้ได้รับบริการสวัสดิการสังคม  

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอรายงานจ านวนองค์กรสาธารณะประโยชน์ จ าแนกรายจังหวัดและกลุ่มเป้าหมายผู้ได้รับบริการสวัสดิการสังคม  

 
 รายงานจ านวนองค์กรสาธารณะประโยชน์ จ าแนกรายจังหวัดและกลุ่มเป้าหมายผู้ได้รับบริการสวัสดิการสังคม 
จะแสดงช่ือจังหวัดและกลุ่มเป้าหมายผู้ได้รับบริการสวัสดิการสังคม  ซึ่งกลุ่มเป้าหมายผู้ได้รับบริการสวัสดิการสังคม 
ประกอบด้วย เด็ก, เด็กและเยาวชน, เยาวชน, ผู้สูงอายุ, ผู้พิการหรือทุพพลภาพ, สตรี, ผู้ด้อยโอกาส, ผู้ถูกละเมิดทาง
เพศ, ผู้ยากไร้, ผู้ต้องโทษ, ผู้ว่างงาน, ผู้ประสบภัยพิบัติ, บุคคลเร่ร่อน, ชนกลุ่มน้อย, ผู้ติดเช้ือโรคอันตราย, กลุ่ม
อาสาสมัคร, ครอบครัวและชุมชน, กลุ่มส่งเสริมและสนับสนุนเครือข่ายสวัสดิการ, โครงการพิเศษ, กลุ่มผู้เสียหายจาก

การกระท าความผิดจากการค้ามนุษย์และอื่นๆ สามารถส่งออกข้อมูลในรูปแบบไฟล์ Excel (.xls) โดยคลิกท่ี  
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1.3.5 จ าแนกรายจังหวัดและประเภทองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน  

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอรายงานจ านวนองค์กรสาธารณประโยชน์ จ าแนกรายจังหวัดและประเภทองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน 

 รายงานจ านวนองค์กรสาธารณประโยชน์ จ าแนกรายจังหวัดและประเภทองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน จะแสดง
ช่ือจังหวัดและประเภทองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน ซึ่งประเภทองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน  ประกอบด้วย บุคคล, 
ครอบครัว, ชุมชน, องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น, องค์กรวิชาชีพ, สถาบันศาสนาและอื่นๆ สามารถส่งออกข้อมูลใน

รูปแบบไฟล์ Excel (.xls) โดยคลิกท่ี  
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1.3.6. จ าแนกรายจังหวัดและการสนับสนุนตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมฯ พ.ศ. 2546 

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 
 

 
รูปหน้าจอรายงานจ านวนองค์กรสาธารณประโยชน์ จ าแนกรายจังหวัดและการสนับสนุนตาม  

พ.ร.บ. ส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม พ.ศ. 2546 
 

 รายงานจ านวนองค์กรสาธารณประโยชน์ จ าแนกรายจังหวัดและการสนับสนุนตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมการจัด
สวัสดิการสังคม พ.ศ. 2546 จะแสดงช่ือจังหวัดและประเภทการสนับสนุนตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 
ซึ่งประเภทการสนับสนุนตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม พ.ศ. 2546 ประกอบด้วย ด้านวิชาการ (อบรม), 
กองทุน (ทุน), มาตรฐาน (รับรองมาตรฐาน) และอื่นๆ สามารถส่งออกข้อมูลในรูปแบบไฟล์ Excel (.xls) โดยคลิกท่ี 
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2. องค์กรสวัสดิการชุมชน  

 
รูปหน้าจอเมนูองค์กรสวัสดิการชุมชน 

 
 เมนูองค์กรสวัสดิการชุมชน แบ่งเมนูย่อยๆ ออกเป็น 3 ส่วน ดังนี้ 

1. บันทึกข้อมูล องค์กรสวัสดิการชุมชน ประกอบด้วย องค์กรสวัสดิการชุมชน 
2. จัดการค าขอ องค์กรสวัสดิการชุมชน ประกอบด้วย จดทะเบียนใหม่ , สมัคสมาชิกใหม่ 
3. รายงาน องค์กรสวัสดิการชุมชน ประกอบด้วย จ าแนกรายจังหวัดและลักษณะการด าเนินงาน, 

จ าแนกรายจังหวัดและสวัสดิการบริการท่ีจัดให้แก่สมาชิก, จ าแนกรายจังหวัดวิธีการด าเนินการ, 
จ าแนกรายจังหวัดและประเภทองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน, จ าแนกรายจังหวัดและประเภทองค์กร
ท่ีได้รับการสนับสนุนและจ าแนกรายจังหวัดและการสนับสนุนตาม พ.ร.บ.ส่งเสริมฯ พ.ศ. 2546 

4. ต้ังค่า องค์กรสวัสดิการชุมชน ประกอบด้วย ลักษณะการด าเนินงานและสวัสดิการบริการ 
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2.1 บันทึกข้อมูล องค์กรสวัสดิการชุมชน 

2.1.1 องค์กรสวัสดิการชุมชน 

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอบันทึก องค์กรสวัสดิการชุมชน 

 
 หน้าจอบันทึก องค์กรสวัสดิการชุมชน ประกอบด้วย  

o การค้นหา โดยระบุช่ือหน่วยงาน, ช่ือจังหวัด , ประเภทหน่วยงาน และสถานะในการค้นหา จากนั้น

คลิกท่ี  เพื่อค้นหา  
o การแก้ไขรายการ สามารถคลิกท่ีช่ือหน่วยงานได้ 
o การแสดงรายละเอียดของรายการ มีรายละเอียด ดังนี้ วันท่ียื่น , ประเภทองค์กรสวัสดิการชุมชน, 

ช่ือหน่วยงาน, สถานะของขั้นตอน , เบอร์โทรศัพท์ และแฟกซ์ 
 
หมายเหตุ ข้อมูลส่วนนี้ มาจากการขอยื่นจดทะเบียนผ่านเว็บไซต์ส านักงานคณะกรรมการจัดสวัสดิการสังคมแห่งชาติ  
             และจะต้องมีสถานะเป็นอนุรับรอง หรอืเป็นข้อมูลท่ีผ่านการลงทะเบียนองค์กรมาแล้วเท่านั้น  
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2.1.1.1 การเพิ่มรายการ/แก้ไขรายการ 

      คลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการหรือคลิกท่ีรายการองค์กรสวัสดิการชุมชนเพื่อแก้ไข
รายการ เมื่อคลิกแล้วจะได้ ดังรูป ซึ่งแบ่งเป็น 4 ส่วน ดังนี้  

1. ข้อมูลองค์กร 

 
รูปหน้าจอแบบฟอร์มการเพิ่ม/การแก้ไข (ข้อมูลองค์กร) 

 
เมื่อได้หน้าจอแบบฟอร์มการเพิ่ม/การแก้ไข (ข้อมูลองค์กร) แล้วท าการกรอกรายละเอียดดังนี้ 

- ประเภทองค์กรสวัสดิการชุมชน (องค์กรสวัสดิการชุมชน, เครือข่ายองค์กรสวัสดิการชุมชน) 
- ช่ือ – นามสกุลผู้ขอยื่นค าขอ* 
- ช่ือองค์กร * 
- วันเดือนปีท่ีก่อตั้ง * 
- วัตถุประสงค์ * 
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- ท่ีต้ังส านักงานใหญ่ * 
- โทรศัพท์ / โทรสาร / มือถือ * 
- อีเมล์ / เว็บไซต์ * 
- แผนท่ีต้ังของส านักงานใหญ่ * 
- ส านักงานสาขา (ถ้ามี) 
- โทรศัพท์ / โทรสาร / มือถือ  
- อีเมล์ / เว็บไซต์  
- แผนท่ีต้ังของส านักงานสาขา 
- เอกสารหลักฐาน มาเพื่อประกอบการพิจารณา 
หมายเหตุ ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือ บังคับกรอกข้อมูล 
 

2. ลักษณะข้อมูลทั่วไปขององค์กร 

 
รูปหน้าจอแบบฟอร์มการเพิ่ม/การแก้ไข (ลักษณะข้อมูลท่ัวไปขององค์กร) 
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เมื่อได้หน้าจอแบบฟอร์มการเพิ่ม/การแก้ไข (ลักษณะข้อมูลท่ัวไปขององค์กร) แล้วท าการกรอก
รายละเอียดดังนี้ 
- ลักษณะการด าเนินการองค์กร 
- จ านวนสมาชิก 
- พื้นท่ีปฏิบัติงาน 
- บุคลากรขององค์กรภาคประชาชน คือ ผู้ประสานงานองค์กร (เป็นประธานคณะกรรมการ 

เลขานุการ หรือต าแหน่งอื่นๆ) ซึ่งสามารถเพิ่มได้มากกว่า 1 ต าแหน่ง โดยคลิกท่ีปุ่ม  
เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
    เมื่อไม่ต้องการให้คลิกท่ีปุ่ม  เพื่อลบรายการ 

- ท่ีปรึกษา คือ ผู้ท่ีมีความรู้เกี่ยวกับการจัดสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ ซึ่งสามารถ

เพิ่มได้มากกว่า 1 คน โดยคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
    เมื่อไม่ต้องการให้คลิกท่ีปุ่ม  เพื่อลบรายการ 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการใช้งานระบบงาน พ.ร.บ. ส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 
ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 

 
ห้างหุ้นส่วนจ ากัด เฟเวอร์ริทดีไซน์  211/63 หมู่ 1 หมู่บ้านนนทรี แกลลอรี่ 
ต.บางไผ่ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9 Page 31 
 

 

 
3. ลักษณะข้อมูลทั่วไปขององค์กร(ต่อ) 

 
รูปหน้าจอแบบฟอร์มการเพิ่ม/การแก้ไข (ลักษณะข้อมูลท่ัวไปขององค์กร(ต่อ)) 

 
เมื่อได้หน้าจอแบบฟอร์มการเพิ่ม/การแก้ไข (ลักษณะข้อมูลท่ัวไปขององค์กร(ต่อ)) แล้วท าการ
กรอกรายละเอียดดังนี ้

- รูปแบบวิธีการด าเนินงานจัดสวัสดิการชุมชน 
- บริการสวัสดิการท่ีจัดให้แก่สมาชิก สามารถเพิ่มได้มากกว่า  1 เรื่อง โดยคลิกท่ีปุ่มคน โดย

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 
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    เมื่อไม่ต้องการให้คลิกท่ีปุ่ม  เพื่อลบรายการ 

- สถานการเงินขององค์กรสวัสดิการชุมชน  ประกอบด้วย เงินทุนท่ีมาจากสมาชิก , เงินสมทบ
ภายนอก (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) และเงินสมทบภายนอก (หน่วยงานอื่นๆ)  

- อื่นๆ 
 

4. ปรับปรุงสถานะ 

 
รูปหน้าจอแบบฟอร์มการเพิ่ม/การแก้ไข (ปรับปรุงสถานะ) 

 
เมื่อได้หน้าจอแบบฟอร์มการเพิ่ม/การแก้ไข (ปรับปรุงสถานะ) แล้วท าการกรอกรายละเอียดดังนี้ 

- วันท่ียื่นจดทะเบียน ** ระบบจะดึงข้อมูลมาจาก วันท่ีองค์กรยื่นขอจดทะเบียน (แทบข้อมูล
ข้อมูลองค์กร) 

- วันท่ีอนุรับรอง ** ระบบจะดึงข้อมูลมาจาก วันท่ีอนุรับรองแล้ว 
- เลขทะเบียนองค์กร  
- เพิ่มสถานะ โดยคลิกท่ีไอคอน   เพื่อเพิ่มรายการสถานะหรือคลิกท่ีไอคอน เพื่อลบ

รายการสถานะ ซึ่งสถานะ มีดังนี้ ส่งใบส าคัญ ประกาศกิจจานุเบกษา  
 จากนั้นกรอกวันท่ี และหมายเหตุของสถานะ  
ประวัติสถานะ ระบบจะแสดงข้อมูล ดังนี้ ช่ือสถานะ , วันท่ี , หมายเหตุ  
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- ระบบจะก าหนด Username ให้อัตโนมัติ 
- ระบบจะก าหนด Password ห้อัตโนมัติ 
- เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ให้คลิกท่ี  เพื่อบันทึกรายการ 

 
 เมื่อกรอกข้อมูลท่ัวไป, ลักษณะข้อมูลท่ัวไปขององค์กร และปรับปรุงสถานะ ครบถ้วนสมบูรณ์ ให้คลิกท่ี 

 เพื่อบันทึกรายการ 
 

2.2 จัดการค าขอ องค์กรสวัสดิการชุมชน 

2.2.1 จดทะเบียนใหม่ 

เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 

รูปหน้าจอรายการ ค าขอองค์กรสวัสดิการชุมชน ท่ืยื่นจดทะเบียนใหม่ 
 

หน้าจอรายการ ค าขอองค์กรสวัสดิการชุมชน ท่ียื่นจดทะเบียนใหม่ ประกอบด้วย  
o การค้นหา โดยระบุช่ือหน่วยงาน/โทรศัพท์, จังหวัด, ประเภท, สถานะ, วันท่ียื่น จากนั้นคลิกท่ี 

 เพื่อค้นหา  
สถานะ ความหมาย 

 ขอยื่นจดทะเบียนมาใหม่ โดยขอยื่นจดทะเบียนผ่านเว็บไซต์
ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคมแห่งชาติ 
หรือเว็บไซต์งานบริหารกองทุน 

 เจ้าหน้าท่ีรับเรื่องแล้ว 

 เจ้าหน้าท่ีให้องค์กรท่ีขอจดทะเบียนกลับไปแก้ไขข้อมูล 

 อนุรับรองแล้ว 

 อนุไม่รับรอง 



คู่มือการใช้งานระบบงาน พ.ร.บ. ส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 
ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 

 
ห้างหุ้นส่วนจ ากัด เฟเวอร์ริทดีไซน์  211/63 หมู่ 1 หมู่บ้านนนทรี แกลลอรี่ 
ต.บางไผ่ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9 Page 34 
 

 

 
o การเพิ่มรายการ โดยคลิกท่ี   เพื่อเพิ่มรายการหรือคลิกท่ีช่ือหน่วยงานในรายการท่ี

ต้องการแก้ไขรายการ 
o การแสดงรายละเอียดของรายการ มีรายละเอียด ดังนี้ ล าดับ , วันท่ียื่น , ประเภท , ช่ือหน่วยงาน ,

สถานะ , โทรศัพท์ และแฟกซ์  

2.2.1.1 การเพิ่มรายการ/แก้ไขรายการ 
  คลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการ หรือ คลิกท่ีรายการองค์กรสวัสดิการชุมชนเพื่อแก้ไขรายการ เมื่อ
คลิกแล้วจะได้ ดังรูป ซึ่งแบ่งเป็น 4 ส่วน ดังนี้  

1. ข้อมูลทั่วไป 

 
รูปหน้าจอแบบฟอร์มการเพิ่ม/การแก้ไข (ข้อมูลท่ัวไป) 

เมื่อได้หน้าจอแบบฟอร์มการเพิ่ม/การแก้ไข (ข้อมูลท่ัวไป) แล้วท าการกรอกรายละเอียดดังนี้ 
- ประเภทองค์กรสวัสดิการชุมชน (องค์กรสวัสดิการชุมชน, เครือข่ายองค์กรสวัสดิการชุมชน) 
- ช่ือ – นามสกุลผู้ขอยื่นค าขอ* 
- ช่ือองค์กร * 
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- วันเดือนปีท่ีก่อตั้ง * 
- วัตถุประสงค์ * 
- ท่ีต้ังส านักงานใหญ่ * 
- โทรศัพท์ / โทรสาร / มือถือ * 
- อีเมล์ / เว็บไซต์ * 
- แผนท่ีต้ังของส านักงานใหญ่ * 
- ส านักงานสาขา (ถ้ามี) 
- โทรศัพท์ / โทรสาร / มือถือ  
- อีเมล์ / เว็บไซต์  
- แผนท่ีต้ังของส านักงานสาขา 
- เอกสารหลักฐาน มาเพื่อประกอบการพิจารณา 
หมายเหตุ ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือ บังคับกรอกข้อมูล 
 

2. ลักษณะข้อมูลทั่วไปขององค์กร 

 
รูปหน้าจอแบบฟอร์มการเพิ่ม/การแก้ไข (ลักษณะข้อมูลท่ัวไปขององค์กร) 
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เมื่อได้หน้าจอแบบฟอร์มการเพิ่ม/การแก้ไข (ลักษณะข้อมูลท่ัวไปขององค์กร) แล้วท าการกรอก
รายละเอียดดังนี้ 
- ลักษณะการด าเนินการองค์กร 
- จ านวนสมาชิก 
- พื้นท่ีปฏิบัติงาน 
- บุคลากรขององค์กรภาคประชาชน คือ ผู้ประสานงานองค์กร (เป็นประธานคณะกรรมการ 

เลขานุการ หรือต าแหน่งอื่นๆ) ซึ่งสามารถเพิ่มได้มากกว่า 1 ต าแหน่ง โดยคลิกท่ีปุ่ม  
เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
    เมื่อไม่ต้องการให้คลิกท่ีปุ่ม  เพื่อลบรายการ 

- ท่ีปรึกษา คือ ผู้ท่ีมีความรู้เกี่ยวกับการจัดสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ ซึ่งสามารถ

เพิ่มได้มากกว่า 1 คน โดยคลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
    เมื่อไม่ต้องการให้คลิกท่ีปุ่ม  เพื่อลบรายการ 
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3. ลักษณะข้อมูลทั่วไปขององค์กร(ต่อ) 

 
รูปหน้าจอแบบฟอร์มการเพิ่ม/การแก้ไข (ลักษณะข้อมูลท่ัวไปขององค์กร(ต่อ)) 

 
เมื่อได้หน้าจอแบบฟอร์มการเพิ่ม/การแก้ไข (ลักษณะข้อมูลท่ัวไปขององค์กร(ต่อ)) แล้วท าการ
กรอกรายละเอียดดังนี ้

- รูปแบบวิธีการด าเนินงานจัดสวัสดิการชุมชน 
- บริการสวัสดิการท่ีจัดให้แก่สมาชิก สามารถเพิ่มได้มากกว่า  1 เรื่อง โดยคลิกท่ีปุ่มคน โดย

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
    เมื่อไม่ต้องการให้คลิกท่ีปุ่ม  เพื่อลบรายการ 
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- สถานการเงินขององค์กรสวัสดิการชุมชน  ประกอบด้วย เงินทุนท่ีมาจากสมาชิก , เงินสมทบ

ภายนอก (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) และเงินสมทบภายนอก (หน่วยงานอื่นๆ)  
- อื่นๆ 

 
4. ปรับปรุงสถานะ 

 
รูปหน้าจอแบบฟอร์มการเพิ่ม/การแก้ไข (ปรับปรุงสถานะ) 

 
เมื่อได้หน้าจอแบบฟอร์มการเพิ่ม/การแก้ไข (ปรับปรุงสถานะ) แล้วท าการกรอกรายละเอียดดังนี้ 

- วันท่ียื่นจดทะเบียน ** ระบบจะดึงข้อมูลมาจาก วันท่ีองค์กรยื่นขอจดทะเบียน (แทบข้อมูล
ข้อมูลองค์กร) 

- วันท่ีอนุรับรอง ** ระบบจะดึงข้อมูลมาจาก วันท่ีอนุรับรองแล้ว 
- เลขทะเบียนองค์กร  
- เพิ่มสถานะ โดยคลิกท่ีไอคอน   เพื่อเพิ่มรายการสถานะหรือคลิกท่ีไอคอน เพื่อลบ

รายการสถานะ ซึ่งสถานะ มีดังนี้ ส่งใบส าคัญ ประกาศกิจจานุเบกษา  
 จากนั้นกรอกวันท่ี และหมายเหตุของสถานะ  
ประวัติสถานะ ระบบจะแสดงข้อมูล ดังนี้ ช่ือสถานะ , วันท่ี , หมายเหตุ  

- ระบบจะก าหนด Username ให้อัตโนมัติ 
- ระบบจะก าหนด Password ห้อัตโนมัติ 
- เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ให้คลิกท่ี  เพื่อบันทึกรายการ 

 
 เมื่อกรอกข้อมูลท่ัวไป, ลักษณะข้อมูลท่ัวไปขององค์กร และปรับปรุงสถานะ ครบถ้วนสมบูรณ์ ให้คลิกท่ี 

 เพื่อบันทึกรายการ 
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 2.2.2 สมัครสมาชิกใหม่ 

เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 

รูปหน้าจอรายการ ค าขอองค์กรสวัสดิการชุมชน ท่ืยื่นสมัครสมาชิกใหม่ 
 

หน้าจอรายการ ค าขอองค์กรสวัสดิการชุมชน ท่ียื่นสมัครสมาชิกใหม่ ประกอบด้วย  
o การค้นหา โดยระบุช่ือหน่วยงาน/โทรศัพท์, จังหวัด, ประเภท, สถานะ, วันท่ียื่น จากนั้นคลิกท่ี 

 เพื่อค้นหา  
สถานะ ความหมาย 

 

สมัครสมาชิกขอให้ระบบออนไลน์ โดยสมัครสมาชิกผ่านเว็บไซต์
ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคมแห่งชาติ 
หรือเว็บไซต์งานบริหารกองทุน 

 
เจ้าหน้าท่ีอนุมัติการใช้งานแล้ว และระบบจะส่งข้อความพร้อม
รหัสผ่าน 

 
ให้ผู้ท่ีสมัครสมาชิกขอให้ระบบออนไลน์ ติดต่อเจ้าหน้าท่ีกลับโดย
ระบบจะส่งข้อความรายละเอียดการติดต่อไปให ้

 
o การแก้ไขรายการให้คลิกท่ีช่ือหน่วยงานในรายการท่ีต้องการแก้ไขรายการ 
o การแสดงรายละเอียดของรายการ มีรายละเอียด ดังนี้ ล าดับ วันท่ียื่น ช่ือหน่วยงาน สถานะ 

โทรศัพท์ แฟกซ์ 
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2.2.2.1 อนุมัติให้องค์กรสวัสดิการชุมชน มีสิทธิ์ใช้ระบบออนไลน ์

  การอนุมัติใหอ้งค์กรสวัสดิการชุมชน มีสิทธิ์ใช้ระบบออนไลน์ สามารถท าได้ โดยคลิกท่ีช่ือหน่วยงานใน
รายการค าขอองค์กรสวัสดิการชุมชน ท่ียื่นสมัครสมาชิกใหม่  

 
รูปหน้าจอการอนุมัติให้องค์กรสวัสดิการชุมชน มีสิทธิ์ใช้ระบบออนไลน์ 

 จากนั้นกรอกช่ือองค์กร ช่ือ-สกุลผู้ยืนยันความเป็นองค์กร , เลือกสถานะ , กรอก Usernameและกรอก 

Password ระบบสามารถส่งข้อความ (Manaul)ให้ผู้ใช้งานได้ โดดยคลิกท่ี  

  เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม เพื่อบันทึกรายการ 
 
หมายเหตุ ข้อมูลส่วนนี้ มาจากการขอยื่นจดทะเบียนผ่านเว็บไซต์ส านักงานคณะกรรมการจัดสวัสดิการสังคมแห่งชาติ  
             และจะต้องมีสถานะเป็นอนุรับรอง หรอืเป็นข้อมูลท่ีผ่านการลงทะเบียนองค์กรมาแล้วเท่านั้น  
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2.3 รายงาน องค์กรสวัสดิการชุมชน 

2.3.1 จ าแนกรายจังหวัดและลักษณะการด าเนินงานองค์กร  

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอรายงานจ านวนองค์กรสวัสดิการชุมชน จ าแนกรายจังหวัดและลักษณะการด าเนินองค์กร 

 
 รายงานจ านวนองค์กรสวัสดิการชุมชน จ าแนกรายจังหวัดและลักษณะการด าเนินองค์กร จะแสดงช่ือจังหวัด
และประเภทลักษณะการด าเนินองค์กร ซึ่ งประกอบด้วย องค์กรการเงินชุมชน, การผลิตและธุรกิจชุมชน, 
ทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อม, อุดมการณ์/ศาสนา, ผู้ยากล าบาก, เครือข่ายองค์กรสวัสดิการชุมชนและอื่นๆ 
สามารถส่งออกข้อมูลในรูปแบบไฟล์ Excel (.xls) โดยคลิกท่ี  
 

2.3.2 จ าแนกรายจังหวัดและสวัสดิการบริการที่จัดให้แก่สมาชิก  

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอรายงานจ านวนองค์กรสวัสดิการชุมชน จ าแนกรายจังหวัดและสวัสดิการบริการท่ีจัดให้แก่สมาชิก 
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 รายงานจ านวนองค์กรสวัสดิการชุมชน จ าแนกรายจังหวัดและสวัสดิการบริการท่ีจัดให้แก่สมาชิก จะแสดงช่ือ
จังหวัดและประเภทสวัสดิการบริการท่ีจัดให้แก่สมาชิก ซึ่งสวัสดิการบริการท่ีจัดให้แก่สมาชิก ประกอบด้วย เกิด, แก่, 
เจ็บ/สุขภาพ, ตาย, การเงิน/อาชีพ, การศึกษา, ผู้ด้อยโอกาสและอื่นๆ สามารถส่งออกข้อมูลในรูปแบบไฟล์ Excel 

(.xls) โดยคลิกท่ี  
 

2.3.3 จ าแนกรายจังหวัดและลักษณะวิธีการการด าเนินงาน  

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอรายงานจ านวนองค์กรสวัสดิการชุมชน จ าแนกรายจังหวัดและวิธีการด าเนินการ 

 
 รายงานจ านวนองค์กรสวัสดิการชุมชน จ าแนกรายจังหวัดและวิธีการด าเนินการ จะ แสดงช่ือจังหวัดและ
ประเภทวิธีการด าเนินการ ซึ่งวิธีการด าเนินการ ประกอบด้วย สังคมสงเคราะห์เฉพาะราย, สวัสดิการกลุ่มชุมชน, จัด
ระเบียบชุมชน/พัฒนาชุมชน, วิจัย, บริหารและการกระท าผิดทางสังคม สามารถส่งออกข้อมูลในรูปแบบไฟล์ Excel 

(.xls) โดยคลิกท่ี  
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2.3.4 จ าแนกรายจังหวัดและประเภทองค์กรที่ได้รับการสนับสนุน 

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอรายงานจ านวนองค์กรสวัสดิการชุมชน จ าแนกรายจังหวัดและประเภทองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน 

 รายงานจ านวนองค์กรสวัสดิการชุมชน จ าแนกรายจังหวัดและประเภทองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน จะแสดง
ช่ือจังหวัดและประเภทองค์กรท่ีได้รับการสนับสนุน ซึ่งสวัสดิการบริการท่ีจัดให้แก่สมาชิก บุคคล, ครอบครัว, ชุมชน , 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น, องค์กรวิชาชีพ, สถาบันวิชาชีพและอื่นๆ สามารถส่งออกข้อมูลในรูปแบบไฟล์ Excel 

(.xls) โดยคลิกท่ี  

2.3.5 จ าแนกรายจังหวัดและการสนับสนุนตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมฯ พ.ศ. 2546 

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอรายงานจ านวนองค์กรสวัสดิการชุมชน จ าแนกรายจังหวัดและการสนับสนุนตาม  

พ.ร.บ. ส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม พ.ศ. 2546 
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 รายงานจ านวนองค์กรสวัสดิการชุมชน จ าแนกรายจังหวัดและการสนับสนุนตาม พ .ร.บ. ส่งเสริมการจัด
สวัสดิการสังคม พ.ศ. 2546 จะแสดงช่ือจังหวัดและประเภทการสนับสนุนตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 
ซึ่งประเภทการสนับสนุนตาม พ.ร.บ. ส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม พ.ศ. 2546 ประกอบด้วย ด้านวิชาการ (อบรม), 
กองทุน (ทุน), มาตรฐาน (รับรองมาตรฐาน) และอื่นๆ สามารถส่งออกข้อมูลในรูปแบบไฟล์ Excel (.xls) โดยคลิกท่ี 

 

2.4 ต้ังค่า องค์กรสวัสดิการชุมชน 

2.4.1 ลักษณะการด าเนินงาน  

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอต้ังค่า ลักษณะการด าเนินงาน 

 หน้าจอต้ังค่า ลักษณะการด าเนินงาน ประกอบด้วย  

o การค้นหา โดยระบช่ืุอลักษณะการด าเนินงาน ในการค้นหา จากนั้นคลิกท่ี  เพื่อค้นหา  

o การเพิ่ม/แก้ไขรายการ โดยคลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการหรือคลิกท่ีช่ือลักษณะการ
ด าเนินงานเพื่อแก้ไขรายการ 

o การแสดงรายละเอียดของรายการ มีรายละเอียด ดังนี้ ช่ือลักษณะการด าเนินงาน และคลิกท่ี  
เพื่อลบรายการ 

 
 



คู่มือการใช้งานระบบงาน พ.ร.บ. ส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 
ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 

 
ห้างหุ้นส่วนจ ากัด เฟเวอร์ริทดีไซน์  211/63 หมู่ 1 หมู่บ้านนนทรี แกลลอรี่ 
ต.บางไผ่ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9 Page 45 
 

 

 
2.4.1.1 การเพิ่มรายการ/แก้ไขรายการ 

คลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการหรือคลิกท่ีช่ือลักษณะการด าเนินงานเพื่อแก้ไขรายการ เมื่อ
คลิกแล้วจะได้ ดังรูป  

 
รูปหน้าจอต้ังค่า ลักษณะการด าเนินงาน (บันทึก/แก้ไข) 

 
 เมื่อได้หน้าจอแบบฟอร์มต้ังค่า ลักษณะการด าเนินงานด าเนินงาน (บันทึก/แก้ไข) แล้ว ให้กรอกรายละเอียด
ดังนี้ 

- ช่ือลักษณะการด าเนินงาน * 
 หมายเหตุ ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือ บังคับกรอกข้อมูล 

เมื่อกรอกข้อมูลท่ีกล่าวมาข้างต้นครบถ้วนสมบรูณ์ ให้คลิกท่ี  เพื่อบันทึกรายการ 
 

2.4.2 สวัสดิการบริการ 

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอต้ังค่า สาขาการให้บริการ 
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หน้าจอต้ังค่า สาขาการให้บริการ ประกอบด้วย  

o การค้นหา โดยระบช่ืุอสาขาการให้บริการ ในการค้นหา จากนั้นคลิกท่ี  เพื่อค้นหา  

o การเพิ่ม/แก้ไขรายการ โดยคลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการหรือคลิกท่ีช่ือสาขาการ
ให้บริการเพื่อแก้ไขรายการ 

o การแสดงรายละเอียดของรายการ มีรายละเอียด ดังนี้ ช่ือสาขาการให้บริการ และคลิกท่ี  เพื่อ
ลบรายการ 
 

2.4.2.1 การเพิ่มรายการ/แก้ไขรายการ 

           คลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการ หรือ คลิกท่ีช่ือสาขาการให้บริการเพื่อแก้ไขรายการ เมื่อคลิก
แล้วจะได้ ดังรูป  

 
รูปหน้าจอต้ังค่า สาขาการให้บริการ (บันทึก/แก้ไข) 

 
 เมื่อได้หน้าจอแบบฟอร์มต้ังค่า สาขาการให้บริการ (บันทึก/แก้ไข) แล้ว ให้กรอกรายละเอียดดังนี้ 

- ช่ือสาขาการให้บริการ * 
 หมายเหตุ ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือ บังคับกรอกข้อมูล 
  

เมื่อกรอกข้อมูลท่ีกล่าวมาข้างต้นครบถ้วนสมบูรณ์ ให้คลิกท่ี  เพื่อบันทึกรายการ 
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3. หน่วยงานภาครัฐ  

 

รูปหน้าจอเมนูหน่วยงานรัฐ 
  

เมนูหน่วยงานรัฐแบ่งออกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
1. การบันทึก ประกอบด้วย บันทึก หน่วยงานรัฐ 
2. รายงาน ประกอบด้วย จ าแนกรายจังหวัดและกลุ่มเป้าหมายผู้รับบริการสวัสดิการสังคม, จ าแนกราย

จังหวัดและสาขาให้บริการ และจ าแนกรายจังหวัดและลักษณะการด าเนินการ 
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3.1บันทึกข้อมูล หน่วยงานรัฐ 

3.1.1 หน่วยงานรัฐ 

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอ บันทึก หน่วยงานของรัฐ 

 หน้าจอบันทึก หน่วยงานของรัฐ ประกอบด้วย  

o การค้นหา โดยระบุช่ือหน่วยงาน, ช่ือจังหวัดและสถานะในการค้นหา จากนั้นคลิกท่ี  เพื่อ
ค้นหา  

o การเพิ่ม/แก้ไขรายการ โดยคลิกท่ี    เพื่อเพิ่มรายการหรือคลิกท่ีช่ือหน่วยงานของรัฐ
เพื่อแก้ไขรายการ 

o การแสดงรายละเอียดของรายการ มีรายละเอียด ดังนี้ ประเภท, รหัส, ช่ือหน่วยงาน, ท่ีอยู่, เบอร์

โทรศัพท์, แฟกซ์, สถานะของขั้นตอนและคลิกท่ี  เพื่อลบรายการ 
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3.1.1.1 การเพิ่มรายการ/แก้ไขรายการ 

            คลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการหรือคลิกท่ีช่ือหน่วยงานรัฐเพื่อแก้ไขรายการ เมื่อคลิกแล้วจะ
ได้ ดังรูป ซึ่งแบ่งเป็น 3 ส่วน ดังนี้  

1. ข้อมูลทั่วไป 

 
รูปหน้าจอการเพิ่ม/แก้ไข (ข้อมูลส่วนตัว) 

เมื่อได้หน้าจอแบบฟอร์มการเพิ่ม/การแก้ไข (ข้อมูลส่วนตัว) แล้ว ท าการกรอกรายละเอียดดังนี้ 
- หน่วยงานของรัฐ 
- ทะเบียนเลขท่ี 
- ช่ือหน่วยงาน (ภาษาไทย/ภาษาอังกฤษ) 
- ช่ือสังกัด 
- ช่ือกระทรวง 
- ช่ือหน่วยงานท่ีสังกัด 
- วัน/เดือน/ปี ท่ีก่อตั้ง 
- สถานท่ีต้ัง/สถานท่ีติดต่อ 
- เบอร์โทรศัพท์ 



คู่มือการใช้งานระบบงาน พ.ร.บ. ส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 
ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 

 
ห้างหุ้นส่วนจ ากัด เฟเวอร์ริทดีไซน์  211/63 หมู่ 1 หมู่บ้านนนทรี แกลลอรี่ 
ต.บางไผ่ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9 Page 50 
 

 

 
- แฟกซ์ 
- อีเมล์ 

หมายเหตุ ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือ บังคับกรอกข้อมูล 
 

2. ข้อมูลบุคลากร 

 
รูปหน้าจอการเพิ่ม/แก้ไข (ข้อมูลบุคลากร) 

   เมื่อได้หน้าจอแบบฟอร์มการเพิ่ม/การแก้ไข (ข้อมูลบุคลากร) แล้ว กรอกรายละเอียดดังนี้ 
- ค าน าหน้าช่ือ – ช่ือ – นามสกุล และต าแหน่งของผู้บริหาร 
- ค าน าหน้าช่ือ – ช่ือ – นามสกุล และต าแหน่งของผู้ประสานงาน 
- สถานท่ีต้ัง/สถานท่ีติดต่อ ผู้ประสานงาน 
- เบอร์โทรศัพท์ ผู้ประสานงาน 
- เบอร์โทรสาร ผู้ประสานงาน 
- เบอร์โทรศัพท์มือถือ ผู้ประสานงาน 
- อีเมล์ ผู้ประสานงาน 
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- จ านวนข้าราชการและเจ้าหน้าท่ี 
- จ านวนนักสังคมสงเคราะห์ 
- จ านวนอาสาสมัคร 

 
3. วัตถุประสงค์และกลุ่มเป้าหมาย 

 
รูปหน้าจอการเพิ่ม/แก้ไข (วัตถุประสงค์และกลุ่มเป้าหมาย) 

 
เมื่อได้หน้าจอแบบฟอร์มการเพิ่ม/การแก้ไข (วัตถุประสงค์และกลุ่มเป้าหมาย) แล้ว กรอก
รายละเอียดดังนี้ 

- วัตถุประสงค์ 
- กลุ่มเป้าหมายผู้รับบริการสวัสดิการทางสังคม 
- สาขาให้บริการ 
- ลักษณะการด าเนินการ 
- หมายเหตุ 
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 หมายเหตุ ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือ บังคับกรอกข้อมูล 

4. สถานะข้ันตอน 

 
รูปหน้าจอการเพิ่ม/แก้ไข (สถานะขั้นตอน) 

 
เมื่อได้หน้าจอแบบฟอร์มการเพิ่ม/การแก้ไข (สถานะขั้นตอน) แล้ว กรอกรายละเอียดดังนี ้

- สถานะขั้นตอน 
   หมายเหตุ ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือ บังคับกรอกข้อมูล 
 
  เมื่อกรอกข้อมูลท่ัวไป, ข้อมูลบุคลากร, วัตถุประสงค์และกลุ่มเป้าหมาย, สถานะขั้นตอน ครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว
ให้คลิกท่ี  เพื่อบันทึกรายการ 

3.2 รายงาน หน่วยงานรัฐ 

3.2.1 จ าแนกรายจังหวัดและกลุ่มเป้าหมายผู้รับบริการสวัสดิการสังคม  

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอรายงานจ านวนหน่วยงานรัฐ จ าแนกรายจังหวัดและกลุ่มเป้าหมายผู้ได้รับบริการสวัสดิการสังคม 
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 รายงานจ านวนหน่วยงานรัฐ จ าแนกรายจังหวัดและกลุ่มเป้าหมายผู้ได้รับบริการสวัสดิการสังคม จะแสดงช่ือ
จังหวัดและกลุ่มเป้าหมายผู้ได้รับบริการสวัสดิการสังคม  ซึ่งกลุ่มเป้าหมายผู้ได้รับบริการสวัสดิการสังคม 
ประกอบด้วย เด็ก, เด็กและเยาวชน, เยาวชน, ผู้สูงอายุ, ผู้พิการหรือทุพพลภาพ, สตรี, ผู้ด้อยโอกาส, ผู้ถูกละเมิดทาง
เพศ, ผู้ยากไร้, ผู้ต้องโทษ, ผู้ว่างงาน, ผู้ประสบภัยพิบัติ, บุคคลเร่ร่อน, ชนกลุ่มน้อย, ผู้ติดเช้ือโรคอันตราย, กลุ่ม
อาสาสมัคร, ครอบครัวและชุมชน, กลุ่มส่งเสริมและสนับสนุนเครือข่ายสวัสดิการ, โครงการพิเศษ, กลุ่มผู้เสียหายจาก

การกระท าความผิดจากการค้ามนุษย์และอื่นๆ สามารถส่งออกข้อมูลในรูปแบบไฟล์ Excel (.xls) โดยคลิกท่ี  
 

3.2.2 จ าแนกรายจังหวัดและสาขาการให้บริการ  

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอรายงานจ านวนหน่วยงานรัฐ จ าแนกรายจังหวัดและสาขาจัดสวัสดิการสังคม 

 
 รายงานจ านวนหน่วยงานรัฐ จ าแนกรายจังหวัดและสาขาจัดสวัสดิการสังคม จะแสดงช่ือจังหวัดและสาขาจัด
สวัสดิการสังคม ซึ่งสาขาจัดสวัสดิการสังคม ประกอบด้วย บริการทางสังคม, การศึกษา, สุขภาพอนามัย, ท่ีอยู่อาศัย, 
แรงงาน/การฝึกอาชีพ/การประกอบอาชีพ, กระบวนการยุติธรรม, นันทนาการและอื่นๆ สามารถส่งออกข้อมูลใน

รูปแบบไฟล์ Excel (.xls) โดยคลิกท่ี  
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3.3.3 จ าแนกรายจังหวัดและลักษณะการด าเนินการ 

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอรายงานจ านวนหน่วยงานรัฐ จ าแนกรายจังหวัดและลักษณะการด าเนินงาน 

 รายงานจ านวนหน่วยงานรัฐ จ าแนกรายจังหวัดและลักษณะการด าเนินงาน จะแสดงช่ือจังหวัดและลักษณะการ
ด าเนินงาน ซึ่งลักษณะการด าเนินงาน ประกอบด้วย การส่งเสริม, การพัฒนา, การคุ้มครอง, การแก้ไข, การบ าบัด

ฟื้นฟู, การสงเคราะห์, การป้องกันและอื่นๆ สามารถส่งออกข้อมูลในรูปแบบไฟล์ Excel (.xls) โดยคลิกที ่  

4. นักสังคมสงเคราะห์  

 

รูปหน้าจอเมนูนักสังคมสงเคราะห์ 
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 เมนูนักสังคมสงเคราะห์ แบ่งออกเป็น 3 ส่วน ดังนี้ 

1. บันทึกข้อมูล ประกอบด้วย บันทึก นักสังคมสงเคราะห์ 
2. รายงาน ประกอบด้วย รายงานจ านวนนักสังคมสงเคราะห์จ าแนกตามลักษณะงานท่ีปฏิบัติและ

จังหวัด และรายงาน จ านวนนักสังคมสงเคราะห์จ าแนกตามกลุ่มเป้าหมายท่ีปฏิบัติงานและจังหวัด 

3. ต้ังค่า ประกอบด้วย ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ (นักสังคมสงเคราะห์) 

4.1 บันทึกข้อมูล นักสังคมสงเคราะห์ 

4.1.1 นักสังคมสงเคราะห์ 

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอบันทึก นักสังคมสงเคราะห์ 

 
 หน้าจอบันทึก นักสังคมสงเคราะห์ ประกอบด้วย  

o การค้นหา โดยระบุช่ือนักสังคมสงเคราะห์และช่ือจังหวัดในการค้นหา จากนั้นคลิกท่ี  
เพื่อค้นหา  

o การเพิ่ม/แก้ไขรายการ โดยคลิกท่ี   เพื่อเพิ่มรายการหรือคลิกท่ีช่ือนักสังคมสงเคราะห์
เพื่อแก้ไขรายการ 

o การแสดงรายละเอียดของรายการ มีรายละเอียด ดังนี้ นักสังคมสงเคราะห์, ท่ีอยู่, เบอร์โทรศัพท์, 

แฟกซ์, อีเมล์และคลิกท่ี  เพื่อลบรายการ 
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4.1.1.1 การเพิ่มรายการ/แก้ไขรายการ 

     คลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการคลิกท่ีช่ือนักสังคมสงเคราะห์เพื่อแก้ไขรายการ เมื่อคลิกแล้วจะ
ปรากฏ ดังรูป ซึ่งแบ่งเป็น 3 ส่วน ดังนี้  

 
รูปหน้าจอบันทึก นักสังคมสงเคราะห์ (บันทึก/แก้ไข) 
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เมื่อได้หน้าจอบันทึก นักสังคมสงเคราะห์ (บันทึก/แก้ไข)แล้วท าการกรอกรายละเอียดดังนี้ 

- เลขท่ีบัตรประชาชน* 
- ช่ือ – นามสกุล* 
- ไฟล์เอกสาร โดยคลิกท่ี  เพื่อแนบไฟล์ 
- เพศ* 
- วัน/เดือน/ปี เกิด* 
- สถานท่ีท างาน สถานท่ีติดต่อ* 
- เบอร์โทรศัพท์* 
- แฟกซ์ 
- เบอร์โทรศัพท์มือถือ 
- อีเมล์ 
- เว็บไซต์ 
- ระดับการศึกษา 
- คณะ/สาขา 
- สถาบัน 
- ต าแหน่งปัจจุบัน 

- ช่ือหน่วยงานท่ีปฏิบัติงาน โดยคลิกค้นหาหน่วยงานท่ีปฏิบัติงานได้ท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้
หน้าจอดังรูป ซึ่งสามารถค้นหารายการได้จาก ช่ือหน่วยงาน, ปีงบประมาณและจังหวัด เมื่อพบ
รายการต้องการแล้วให้คลิกท่ีช่ือหน่วยงานเพื่อท าการเลือกหน่วยงานท่ีปฏิบัติงาน 

 
 

- ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 
- กลุ่มเป้าหมายท่ีปฏิบัติงาน 
- ระยะเวลาท่ีปฏิบัติงาน 
- คุณสมบัติของนักสังคมสงเคราะห์ท่ีปฏิบัติงานด้านการจัดสวัสดิการสังคม 
- เป็นนักสังคมสงเคราะห์ตามกฎหมายอื่น 
- หมายเหตุ 

 หมายเหตุ ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือ บังคับกรอกข้อมูล 
 
เมื่อกรอกข้อมูลท่ีกล่าวมาข้างต้นครบถ้วนสมบูรณ์ ให้คลิกท่ี  เพื่อบันทึกรายการ 
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4.2 รายงาน นักสังคมสงเคราะห์ 

4.2.1 จ านวนนักสังคมสงเคราะห์ จ าแนกตามลักษณะงานที่ปฏิบัติและจังหวัด 

 

รูปหน้าจอรายงานจ านวนนักสังคมสงเคราะห์ จ าแนกตามลักษณะงานท่ีปฏิบัติและจังหวัด 

 รายงานจ านวนนักสังคมสงเคราะห์ จ าแนกตามลักษณะงานท่ีปฏิบัติและจังหวัด จะแสดงช่ือจังหวัดและ
ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ ซึ่งลักษณะงานท่ีปฏิบัติ ประกอบด้วย สังคมสงเคราะห์เฉพาะราย, สวัสดิการชุมชน, จัดระเบียบ
ชุมชน/พัฒนาชุมชน, วิจัย, บริหาร, การกระท าทางสังคมและอื่นๆ สามารถส่งออกข้อมูลในรูปแบบไฟล์ Excel (.xls) 

โดยคลิกท่ี  

4.2.2 จ านวนนักสังคมสงเคราะห์ จ าแนกตามกลุ่มเป้าหมายที่ปฏิบัติงานและจังหวัด 

 

รูปหน้าจอรายงานจ านวนนักสังคมสงเคราะห์ จ าแนกตามกลุ่มเป้าหมายท่ีปฏิบัติงานและจังหวัด 
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 รายงานจ านวนนักสังคมสงเคราะห์ จ าแนกตามกลุ่มเป้าหมายท่ีปฏิบัติงานและจังหวัด จะแสดงช่ือจังหวัดและ
กลุ่มเป้าหมายท่ีปฏิบัติงาน  ซึ่งกลุ่มเป้าหมายท่ีปฏิบัติงาน ประกอบด้วย เด็ก, เด็กและเยาวชน, เยาวชน, ผู้สูงอายุ, ผู้
พิการหรือทุพพลภาพ, สตรี, ผู้ด้อยโอกาส, ผู้ถูกละเมิดทางเพศ, ผู้ยากไร้, ผู้ต้องโทษ, ผู้ว่างงาน, ผู้ประสบภัยพิบัติ, 
บุคคลเร่ร่อน, ชนกลุ่มน้อย, ผู้ติดเช้ือโรคอันตราย, กลุ่มอาสาสมัคร, ครอบครัวและชุมชน, กลุ่มส่งเสริมและสนับสนุน
เครือข่ายสวัสดิการ, โครงการพิเศษ, กลุ่มผู้เสียหายจากการกระท าความผิดจากการค้ามนุษย์และอื่นๆ สามารถ

ส่งออกข้อมูลในรูปแบบไฟล์ Excel (.xls) โดยคลิกท่ี  

4.3 ต้ังค่า นักสังคมสงเคราะห์ 

4.3.1 ลักษณะงานที่ปฏิบัติ (นักสังคมสงเคราะห์) 

   เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอต้ังค่า ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ (นักสังคมสงเคราะห์) 

 
 หน้าจอต้ังค่า ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ (นักสังคมสงเคราะห์) ประกอบด้วย  

o การค้นหา โดยระบุช่ือลักษณะงานท่ีปฏิบัติ ในการค้นหา จากนั้นคลิกท่ี  เพื่อค้นหา  

o การเพิ่ม/แก้ไขรายการ โดยคลิกท่ี    เพื่อเพิ่มรายการ หรือ คลิกท่ีช่ือหน่วยงานรัฐ
เพื่อแก้ไขรายการ 

o การแสดงรายละเอียดของรายการ มีรายละเอียด ดังนี้ ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ (นักสังคมสงเคราะห์) 

และคลิกท่ี  เพื่อลบรายการ 
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4.3.1.1 การเพิ่มรายการ/แก้ไขรายการ 

     คลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการ หรือ คลิกท่ีช่ือหน่วยงานรัฐเพื่อแก้ไขรายการ เมื่อคลิกแล้ว
จะได้ ดังรูป  

 
รูปหน้าจอต้ังค่า ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ (นักสังคมสงเคราะห์) (บันทึก/แก้ไข) 

  เมื่อได้หน้าจอแบบฟอร์มการต้ังค่า ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ (นักสังคมสงเคราะห์) (บันทึก/แก้ไข) แล้ว  ท า
การกรอกรายละเอียดดังนี้ 

- ช่ือลักษณะงานท่ีปฏิบัติ (นักสังคมสงเคราะห์) * 
  หมายเหตุ ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือ บังคับกรอกข้อมูล 
 เมื่อกรอกข้อมูลท่ีกล่าวมาข้างต้นครบถ้วนสมบูรณ์ ให้คลิกท่ี  เพื่อบันทึกรายการ 

5. อาสาสมัคร  

5.1 บันทึกข้อมูล อาสาสมัคร 

5.1.1 อาสาสมัคร 

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอบันทึก อาสาสมัคร 
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 หน้าจอบันทึก หน่วยงานของรัฐ ประกอบด้วย  

o การค้นหา โดยระบุช่ืออาสาสมัคร, ช่ือจังหวัดและอาสาสมัครต่างชาติในการค้นหา จากนั้นคลิกท่ี 

 เพื่อค้นหา  

o การเพิ่ม/แก้ไขรายการ โดยคลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการ หรือ คลิกท่ีช่ืออาสาสมัครเพื่อ
แก้ไขรายการ 

o การแสดงรายละเอียดของรายการ มีรายละเอียด ดังนี้ ช่ืออาสาสมัคร, ท่ีอยู่, เบอร์โทรศัพท์, แฟกซ์

และคลิกท่ี  เพื่อลบรายการ 

5.1.1.1 การเพิ่มรายการ/แก้ไขรายการ 
      คลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการ คลิกท่ีรายการอาสาสมัครเพื่อแก้ไขรายการ เมื่อคลิกแล้ว
จะได้ ดังรูป  
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รูปหน้าจอบันทึก อาสาสมัคร (บันทึก/แก้ไข) 

เมื่อได้หน้าจอบันทึก นักสังคมสงเคราะห์ (บันทึก/แก้ไข) แล้วท าการกรอกรายละเอียดดังนี้ 
- เลขท่ี Passport * 
- เลขท่ีบัตรประชาชน* 
- ช่ือ – นามสกุล* 
- รูปภาพ โดยคลิกท่ี  เพื่อแนบไฟล์รูปภาพ 
- เพศ* 
- วัน/เดือน/ปี เกิด* 
- สัญชาติ 
- ศาสนา 
- ประเทศ 
- สถานท่ีท างาน สถานท่ีติดต่อ* 
- เบอร์โทรศัพท์* 
- แฟกซ์ 
- เบอร์โทรศัพท์มือถือ 
- เว็บไซต์ 
- ระดับการศึกษา 
- อาชีพ 

- ช่ือหน่วยงานท่ีปฏิบัติงาน โดยคลิกค้นหาหน่วยงานท่ีปฏิบัติงานได้ท่ี  เมื่อคลิกแล้ว
จะได้หน้าจอดังรูป ซึ่งสามารถค้นหารายการได้จาก ช่ือหน่วยงาน, ปีงบประมาณและ
จังหวัด เมื่อพบรายการต้องการแล้ว คลิกท่ีช่ือหน่วยงานเพื่อท าการเลือกหน่วยงานท่ี
ปฏิบัติงาน 

 
- ประเภทอาสาสมัคร 
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- ระยะเวลาท่ีปฏิบัติงาน 
- พื้นท่ีปฏิบัติงาน 
- ประสบการณ์ ความสามารถ 
- ประการเกียรติคุณท่ีได้รับ 
- หมายเหตุ 

 
 หมายเหตุ ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือ บังคับกรอกข้อมูล 
 เมื่อกรอกข้อมูลท่ีกล่าวมาข้างต้นครบถ้วนสมบูรณ์ ให้คลิกท่ี  เพื่อบันทึกรายการ 
 

5.2 รายงาน อาสาสมัคร 

5.2.1 จ านวนอาสาสมัคร จ าแนกตามจังหวัดที่เป็นพืน้ที่ปฏิบัติงาน 

 

รูปหน้าจอรายงานจ านวนอาสาสมัคร จ าแนกตามจังหวัดท่ีเป็นพื้นท่ีปฏิบัติงาน 
 

 รายงานจ านวนอาสาสมัคร จ าแนกตามจังหวัดท่ีเป็นพื้นท่ีปฏิบัติงาน จะแสดงช่ือจังหวัดท่ีเป็นพื้นท่ีปฏิบัติงาน

และจ านวนอาสามสมัคร สามารถส่งออกข้อมูลในรูปแบบไฟล์ Excel (.xls) โดยคลิกท่ี  
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5.3 ต้ังค่า อาสาสมัคร 

5.3.1 ประเภทอาสาสมัคร 

   เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอต้ังค่า อาสาสมัคร 

 หน้าจอต้ังค่า อาสาสมัครประกอบด้วย  

o การค้นหา โดยระบช่ืุอประเภทอาสาสมัครในการค้นหา จากนั้นคลิกท่ี  เพื่อค้นหา  

o การเพิ่ม/แก้ไขรายการ โดยคลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการ หรือ คลิกท่ีช่ือประเภท
อาสาสมัครเพื่อแก้ไขรายการ 

o การแสดงรายละเอียดของรายการ มีรายละเอียด ดังนี้ ช่ือประเภทอาสาสมัครและคลิกท่ี  เพื่อ
ลบรายการ 

 

5.3.1.1 การเพิ่มรายการ/แก้ไขรายการ 

     คลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการหรือคลิกท่ีช่ือประเภทอาสาสมัครเพื่อแก้ไขรายการ เมื่อคลิกแล้ว
จะได้ ดังรูป  

 
รูปหน้าจอต้ังค่า ประเภทอาสาสมัคร (บันทึก/แก้ไข) 



คู่มือการใช้งานระบบงาน พ.ร.บ. ส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 
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  เมื่อได้หน้าจอแบบฟอร์มประเภทอาสาสมัคร (บันทึก/แก้ไข)แล้ว ท าการกรอกรายละเอียดดังนี้ 

- ช่ือประเภทอาสาสมัคร 
  หมายเหตุ ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือ บังคับกรอกข้อมูล 
 
    เมื่อกรอกข้อมูลท่ีกล่าวมาข้างต้นครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ให้คลิกท่ี  เพื่อบันทึกรายการ 
 

6. รายชื่อคณะกรรมการ  

 
รูปหน้าจอเมนูรายช่ือคณะท างาน 

 
 

 เมนูรายช่ือคณะท างาน แบ่งออกเป็น 2 ส่วน คือส่วนการบันทึกข้อมูลและการตั้งค่าข้อมูล  
1. การบันทึกข้อมูล ประกอบด้วยเมนู ดังนี้ คณะกรรมการ, คณะอนุกรรมการ, คณะท างาน, พนักงาน

เจ้าหน้าท่ี 
2. การต้ังค่าข้อมูล ประกอบด้วยเมนู ดังนี้ หน่วยงานท่ีสังกัด, ต าแหน่งในคณะกรรมการ, ประเภท

คณะกรรมการ, ต าแหน่งในคณะอนุกรรมการ, ประเภทอนุกรรมการ 
 



คู่มือการใช้งานระบบงาน พ.ร.บ. ส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 
ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
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6.1 บันทึกข้อมูล รายชื่อคณะกรรมการ 

6.1.1 คณะกรรมการ 

   เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอบันทึก คณะกรรมการ 

 
 หน้าจอบันทึก คณะกรรมการ ประกอบด้วย  

o การค้นหา โดยระบุค าส่ัง/รายช่ือคณะกรรมการ, คณะกรรมการ, ช่ือจังหวัดและสถานะในการ

ค้นหา จากนั้นคลิกท่ี  เพื่อค้นหา  
o การเพิ่ม/แก้ไขรายการ โดยคลิกท่ี   เพื่อเพิ่มรายการหรือคลิกท่ีช่ือคณะกรรมการเพื่อ

แก้ไขรายการ 
o การแสดงรายละเอียดของรายการ มีรายละเอียด ดังนี้ คณะกรรมการ, จังหวัด, ค าส่ัง, ลงวันท่ี, 

รายช่ือคณะกรรมการและคลิกท่ี  เพื่อลบรายการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



คู่มือการใช้งานระบบงาน พ.ร.บ. ส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 
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6.1.1.1 การเพิ่มรายการ/แก้ไขรายการ 

      คลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการ หรือ คลิกท่ีช่ือคณะกรรมการเพื่อแก้ไขรายการ เมื่อคลิก
แล้วจะได้ ดังรูป  

 
รูปหน้าจอบันทึก คณะกรรมการ (บันทึก/แก้ไข) 

 
  เมื่อได้หน้าจอแบบฟอร์มบันทึก คณะกรรมการ (บันทึก/แก้ไข) แล้ว ท าการกรอกรายละเอียดดังนี้ 

- ประเภทคณะกรรมการ * 
- จังหวัด * 
- แต่งต้ังตามค าส่ังท่ี * 
- ลงวันท่ี * 
- สถานะ * 

  หมายเหตุ ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือ บังคับกรอกข้อมูล 
 

 เมื่อกรอกข้อมูลท่ีกล่าวมาข้างต้นครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ให้คลิกท่ี   เพื่อบันทึกรายการ เมื่อบันทึก

รายการเรียบร้อยแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูปด้านล่าง ซึ่งให้สามารถเพิ่มรายช่ือคณะกรรมการได้  

 



คู่มือการใช้งานระบบงาน พ.ร.บ. ส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 
ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
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รูปหน้าจอแสดงรายช่ือคณะกรรมการ 

 
 การเพิ่มรายช่ือคณะกรรมการ สามารถท าได้โดยคลิกท่ี    เพื่อเพิ่มรายการ เมื่อคลิกแล้วจะได้
หน้าจอ ดังนี้ 

 

 
รูปหน้าจอการเพิ่ม/แก้ไข รายช่ือคณะกรรมการ 

 



คู่มือการใช้งานระบบงาน พ.ร.บ. ส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 
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   เมื่อได้หน้าจอแบบฟอร์มการเพิ่ม/แก้ไข รายช่ือคณะกรรมการแล้ว ให้กรอกรายละเอียดดังนี้ 

- ค าน าหน้า – ช่ือ – นามสกุล * 
- เพศ * 
- ต าแหน่งในคณะกรรมการ 
- ประเภทกรรมการ 
- ช่ือหน่วยงานท่ีสังกัด โดยคลิกท่ี   เพื่อค้นหาช่ือหน่วยงานท่ีมีในระบบ เมื่อคลิกแล้วจะได้

หน้าจอ ดังรูป ซึ่งสามารถค้นหาหน่วยงานได้ โดยใช้ช่ือหน่วยงาน, ประเภทหน่วยงานและ
จังหวัดในการค้นหา และคลิกท่ี  เพื่อค้นหารายการ  

 

 
 

- ต าแหน่งหน้าท่ีการงาน 
- สถานท่ีท างาน/สถานติดต่อ 
- โทรศัพท์ 
- แฟกซ์ 
- อีเมล์ 

  หมายเหตุ ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือ บังคับกรอกข้อมูล 
 
 เมื่อกรอกข้อมูลท่ีกล่าวมาข้างต้นครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ให้คลิกท่ี  เพื่อบันทึกรายการ เมื่อบันทึก
รายการเรียบร้อยแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 



คู่มือการใช้งานระบบงาน พ.ร.บ. ส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 
ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
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รูปหน้าจอแสดงรายช่ือคณะกรรมการ (เมื่อมีการบนัทึกข้อมูล) 

 
 หน้าจอแสดงรายช่ือคณะกรรมการ  (เมื่อมีการบันทึกข้อมูล) จะแสดงรายละเอียดข้อมูล ดังนี้  ช่ือ
คณะกรรมการ, ท่ีอยู่, โทรศัพท์, แฟกซ์, อีเมล์, ประเภทกรรมการ, ต าแหน่งในคณะกรรมการ, ต าแหน่งหน้าท่ีการ
งานและการจัดการ (แก้ไข/ลบ) 

o การเพิ่ม/แก้ไขรายการ โดยคลิก  ท่ี เพื่อเพิ่มรายการหรือคลิกท่ี   เพื่อแก้ไข
รายการ 

o การลบรายการ โดยคลิกท่ี  เพื่อลบรายการ 
 

6.1.2 คณะอนุกรรมการ  

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอบันทึก รายช่ือคณะอนุกรรมการ 



คู่มือการใช้งานระบบงาน พ.ร.บ. ส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 
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ห้างหุ้นส่วนจ ากัด เฟเวอร์ริทดีไซน์  211/63 หมู่ 1 หมู่บ้านนนทรี แกลลอรี่ 
ต.บางไผ่ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9 Page 71 
 

 

 
 หน้าจอบันทึก รายช่ือคระอนุกรรมการประกอบด้วย  

o การค้นหา โดยระบุช่ือคณะอนุกรรมการ, ช่ือจังหวัดและสถานะในการค้นหา จากนั้นคลิกท่ี  เพื่อ 

ค้นหา  

o การเพิ่ม/แก้ไขรายการ โดยคลิกท่ี   เพื่อเพิ่มรายการ หรือ คลิกท่ีช่ือคณะอนุกรรมการ
เพื่อแก้ไขรายการ 

o การแสดงรายละเอียดของรายการ มีรายละเอียด ดังนี้ จังหวัด, ค าส่ัง, ช่ือคณะกรรมการ, ลงวันท่ี

และคลิกท่ี  เพื่อลบรายการ 
 

6.1.2.1 การเพิ่มรายการ/แก้ไขรายการ 
     คลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการ หรือ คลิกท่ีช่ือคณะอนุกรรมการเพื่อแก้ไขรายการ เมื่อคลิกแล้ว
จะได้ ดังรูป  

 
รูปหน้าจอบันทึก คณะอนุกรรมการ (บันทึก/แก้ไข) 

 
   เมื่อได้หน้าจอแบบฟอร์มบันทึก คณะอนุกรรมการ (บันทึก/แก้ไข) แล้ว ท าการกรอก
รายละเอียดดังนี้ 

- ช่ือคณะอนุกรรมการ * 
- ระดับ * 
- จังหวัด * 
- แต่งต้ังตามค าส่ังท่ี * 
- ลงวันท่ี * 
- สถานะ * 

   หมายเหตุ ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือ บังคับกรอกข้อมูล 



คู่มือการใช้งานระบบงาน พ.ร.บ. ส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 
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   เมื่อกรอกข้อมูลท่ีกล่าวมาข้างต้นครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ให้คลิกท่ี  เพื่อบันทึกรายการ 
เมื่อบันทึกรายการเรียบร้อยแล้วจะได้หน้าจอ ดังรูปด้านล่าง ซึ่งให้สามารถเพิ่มรายช่ือคณะอนุกรรมการได้  

 
รูปหน้าจอแสดงรายช่ือคณะอนุกรรมการ 

 การเพิ่มรายช่ือคณะอนุกรรมการ สามารถท าได้โดยคลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการ เมื่อคลิกแล้วจะได้
หน้าจอ ดังนี้ 

 

 
รูปหน้าจอการเพิ่ม/แก้ไข รายช่ือคณะอนุกรรมการ 



คู่มือการใช้งานระบบงาน พ.ร.บ. ส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 
ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
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   เมื่อได้หน้าจอแบบฟอร์มการเพิ่ม/แก้ไข รายช่ือคณะกรรมการแล้ว ให้กรอกรายละเอียดดังนี้ 

- ค าน าหน้า – ช่ือ – นามสกุล * 
- เพศ * 
- ต าแหน่งในคณะอนุกรรมการ 
- ประเภทอนุกรรมการ 
- ต าแหน่งหน้าท่ีการงาน 
- สถานท่ีท างาน/สถานติดต่อ 
- โทรศัพท์ 
- แฟกซ์ 
- อีเมล์ 

   หมายเหตุ ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือ บังคับกรอกข้อมูล 
 
   เมื่อกรอกข้อมูลท่ีกล่าวมาข้างต้นครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ให้คลิกท่ี  เพื่อบันทึกรายการ 
เมื่อบันทึกรายการเรียบร้อยแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 
 

 
รูปหน้าจอแสดงรายช่ือคณะอนุกรรมการ(เมื่อมกีารบนัทึกข้อมูล) 

 หน้าจอแสดงรายช่ือคณะอนุกรรมการ (เมื่อมีการบันทึกข้อมูล) จะแสดงรายละเอียดข้อมูล ดังนี้ ช่ือ
คณะอนุกรรมการ, ท่ีอยู่, โทรศัพท์, แฟกซ์, อีเมล์, ประเภทอนุกรรมการ, ต าแหน่งในคณะกรรมการ, ต าแหน่งหน้าท่ี
การงานและการจัดการ (แก้ไข/ลบ) 

o การเพิ่ม/แก้ไขรายการ โดยคลิกท่ี    เพื่อเพิ่มรายการหรือคลิกท่ี  เพื่อแก้ไข
รายการ 

o การลบรายการ โดยคลิกท่ี  เพื่อลบรายการ 
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6.1.3 คณะท างาน  

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 
 

 
รูปหน้าจอบันทึก รายช่ือคณะท างาน 

 
 หน้าจอบันทึก คณะท างาน ประกอบด้วย  

o การค้นหา โดยระบ ุช่ือพนักงานเจ้าหน้าท่ี/โทรศัพท์/อีเมล์ และช่ือจังหวัดในการค้นหา จากนั้นคลิก

ท่ี  เพื่อค้นหา  

o การเพิ่ม/แก้ไขรายการ โดยคลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการ หรือ คลิกท่ีรายช่ือคณะท างาน
เพื่อแก้ไขรายการ 

o การแสดงรายละเอียดของรายการ มีรายละเอียด ดังนี้ ช่ือ - นามสกุล คณะท างาน, ท่ีอยู่, โทรศัพท์, 

แฟกซ์, อีเมล์และคลิกท่ี  เพื่อลบรายการ 
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6.3.1.1 การเพิ่มรายการ/แก้ไขรายการ 

    คลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการ หรือ คลิกท่ีรายช่ือคณะท างานเพื่อแก้ไขรายการ เมื่อคลิกแล้วจะได้ 
ดังรูป  

 
รูปหน้าจอบันทึก รายช่ือคณะท างาน (เพิ่ม/แก้ไข) 

 
  เมื่อได้หน้าจอแบบฟอร์มบันทึก รายช่ือคณะท างาน (เพิ่ม/แก้ไข) แล้ว ให้กรอกรายละเอียดดังนี้ 

- จังหวัด 
- ค าน าหน้า – ช่ือ – นามสกุล * 
- ยศ/ต าแหน่ง * 
- เพศ * 
- วันท่ีได้รับการแต่งต้ังให้เป็นคณะท างาน 
- ประเภทสังกัด 
- ช่ือหน่วยงานท่ีสังกัด 
- สถานท่ีท างาน/ติดต่อ 
- โทรศัพท์ 
- แฟกซ์ 
- อีเมล์ 
- หมายเหตุ 

  หมายเหตุ ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือ บังคับกรอกข้อมูล 
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 เมื่อกรอกข้อมูลท่ีกล่าวมาข้างต้นครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ให้คลิกท่ี  เพื่อบันทึกรายการ 
 

6.1.4 พนักงานเจ้าหน้าที่  

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 
 

 
รูปหน้าจอบันทึก รายช่ือพนักงานเจ้าหน้าท่ี 

 
 หน้าจอบันทึก รายช่ือพนักงานเจ้าหน้าท่ี ประกอบด้วย  

o การค้นหา โดยระบุช่ือพนักงานเจ้าหน้าท่ี/โทรศัพท์/อีเมล์ และช่ือจังหวัดในการค้นหา จากนั้นคลิก

ท่ี  เพื่อค้นหา  

o การเพิ่ม/แก้ไขรายการ โดยคลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการ หรือ คลิกท่ีรายช่ือพนักงาน
เจ้าหน้าท่ีเพื่อแก้ไขรายการ 

o การแสดงรายละเอียดของรายการ มีรายละเอียด ดังนี้ ช่ือ - นามสกุล พนักงานเจ้าหน้าท่ี, ท่ีอยู่, 

โทรศัพท์, แฟกซ์, อีเมล์และคลิกท่ี  เพื่อลบรายการ 
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6.1.4.1 การเพิ่มรายการ/แก้ไขรายการ 

     คลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการ หรือ คลิกท่ีรายช่ือพนักงานเจ้าหน้าท่ีเพื่อแก้ไขรายการ เมื่อ
คลิกแล้วจะได้ ดังรูป  

 
รูปหน้าจอบันทึก รายช่ือพนักงานเจ้าหน้าท่ี (เพิ่ม/แก้ไข) 

 
  เมื่อได้หน้าจอแบบฟอร์มบันทึก รายช่ือพนักงานเจ้าหน้าท่ี (เพิ่ม/แก้ไข) แล้ว ให้กรอกรายละเอียดดังนี ้

- จังหวัด 
- ค าน าหน้า – ช่ือ –นามสกุล * 
- ยศ/ต าแหน่ง * 
- เพศ * 
- วันท่ีได้รับการแต่งต้ังให้เป็นพนักงานเจ้าหน้าท่ี 
- ประเภทสังกัด 
- ช่ือหน่วยงานท่ีสังกัด 
- สถานท่ีท างาน/ติดต่อ 
- โทรศัพท์ 
- แฟกซ์ 
- อีเมล์ 
- หมายเหตุ 

  หมายเหตุ ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือ บังคับกรอกข้อมูล 
 เมื่อกรอกข้อมูลท่ีกล่าวมาข้างต้นครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ให้คลิกท่ี  เพื่อบันทึกรายการ 
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6.2 ต้ังค่า รายชื่อคณะกรรมการ 

6.2.1 หน่วยงานที่สังกัด  

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอต้ังค่า หน่วยงานท่ีสังกัด 

 
 หน้าจอต้ังค่า หน่วยงานท่ีสังกัด ประกอบด้วย  

o การค้นหา โดยระบุช่ือหน่วยงานท่ีสังกัดในการค้นหา จากนั้นคลิกท่ี  เพื่อค้นหา  

o การเพิ่ม/แก้ไขรายการ โดยคลิกท่ี    เพื่อเพิ่มรายการ หรือ คลิกท่ีช่ือหน่วยงานท่ี
สังกัดเพื่อแก้ไขรายการ 

o การแสดงรายละเอียดของรายการ มีรายละเอียด ดังนี้ ช่ือหน่วยงานท่ีสังกัดและคลิกท่ี  เพื่อลบ
รายการ 

 

6.2.1.1 การเพิ่มรายการ/แก้ไขรายการ 
     คลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการ หรือ คลิกท่ีช่ือหน่วยงานท่ีสังกัดเพื่อแก้ไขรายการ เมื่อคลิกแล้ว
จะได้ ดังรูป 

 
รูปหน้าจอต้ังค่า ช่ือหน่วยงานท่ีสังกัด(เพิ่ม/แก้ไข) 
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  เมื่อได้หน้าจอแบบฟอร์มต้ังค่า ช่ือหน่วยงานท่ีสังกัด(เพิ่ม/แก้ไข)แล้ว ให้กรอกรายละเอียดดังนี้ 

- ช่ือหน่วยงานท่ีสังกัด * 
  หมายเหตุ ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือ บังคับกรอกข้อมูล 
 
 เมื่อกรอกข้อมูลท่ีกล่าวมาข้างต้นครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ให้คลิกท่ี  เพื่อบันทึกรายการ 
 

6.2.2 ต าแหน่งในคณะกรรมการ  

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอต้ังค่า ต าแหน่งในคณะกรรมการ 

 
 หน้าจอต้ังค่า ต าแหน่งในคณะกรรมการ ประกอบด้วย  

o การค้นหา โดยระบุช่ือต าแหน่งในคณะกรรมการในการค้นหา จากนั้นคลิกท่ี  เพื่อค้นหา  

o การเพิ่ม/แก้ไขรายการ โดยคลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการ หรือ คลิกท่ีต าแหน่งใน
คณะกรรมการเพื่อแก้ไขรายการ 

o การแสดงรายละเอียดของรายการ มีรายละเอียด ดังนี้ ช่ือต าแหน่งในคณะกรรมการและคลิกท่ี  
เพื่อลบรายการ 
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6.2.2.1 การเพิ่มรายการ/แก้ไขรายการ 

     คลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการหรือคลิกช่ือต าแหน่งในคณะกรรมการเพื่อแก้ไขรายการ เมื่อ
คลิกแล้วจะได้ ดังรูป  

 
รูปหน้าจอต้ังค่า ต าแหน่งในคณะกรรมการ (เพิ่ม/แก้ไข) 

 
  เมื่อได้หน้าจอแบบฟอร์มต้ังค่า ต าแหน่งในคณะกรรมการ (เพิ่ม/แก้ไข) แล้ว ให้กรอกรายละเอียดดังนี ้

- ช่ือต าแหน่งในคณะกรรมการ * 
  หมายเหตุ ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือ บังคับกรอกข้อมูล 
 
เมื่อกรอกข้อมูลท่ีกล่าวมาข้างต้นครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ให้คลิกท่ี  เพื่อบันทึกรายการ 
 

6.2.3 ประเภทคณะกรรมการ  

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอต้ังค่า ประเภทคณะกรรมการ 
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 หน้าจอต้ังค่า ประเภทคณะกรรมการ ประกอบด้วย  

o การค้นหา โดยระบุช่ือประเภทคณะกรรมการในการค้นหา จากนั้นคลิกท่ี  เพื่อค้นหา  

o การเพิ่ม/แก้ไขรายการ โดยคลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการ หรือ คลิกท่ีช่ือประเภท
คณะกรรมการเพื่อแก้ไขรายการ 

o การแสดงรายละเอียดของรายการ มีรายละเอียด ดังนี้ ช่ือประเภทคณะกรรมการ และคลิกท่ี  
เพื่อลบรายการ 

 

6.2.3.1 การเพิ่มรายการ/แก้ไขรายการ 

     คลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการหรือคลิกท่ีช่ือประเภทคณะกรรมการเพื่อแก้ไขรายการ เมื่อ
คลิกแล้วจะได้ ดังรูป  

 
รูปหน้าจอต้ังค่า ประเภทคณะกรรมการ (เพิ่ม/แก้ไข) 

 
  เมื่อได้หน้าจอแบบฟอร์มต้ังค่า ประเภทคณะกรรมการ (เพิ่ม/แก้ไข) แล้ว ให้กรอกรายละเอียดดังนี้ 

- ช่ือประเภทคณะกรรมการ * 
  หมายเหตุ ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือบังคับกรอกข้อมูล 
 

เมื่อกรอกข้อมูลท่ีกล่าวมาข้างต้นครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ให้คลิกท่ี  เพื่อบันทึกรายการ 
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6.2.4 ต าแหน่งในคณะกรรมการ  

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอต้ังค่า ต าแหน่งในคณะอนุกรรมการ 

 
 หน้าจอต้ังค่า ต าแหน่งในคณะอนุกรรมการ ประกอบด้วย  

o การค้นหา โดยระบตุ าแหน่งในคณะอนุกรรมการในการค้นหา จากนั้นคลิกท่ี  เพื่อค้นหา  
o การเพิ่ม/แก้ไขรายการ โดยคลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการหรือคลิกท่ีช่ือต าแหน่งใน

คณะอนุกรรมการเพื่อแก้ไขรายการ 
o การแสดงรายละเอียดของรายการ มีรายละเอียด ดังนี้ ช่ือต าแหน่งในคณะอนุกรรมการและคลิกท่ี 

 เพื่อลบรายการ 
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6.2.4.1 การเพิ่มรายการ/แก้ไขรายการ 

     คลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการ หรือ คลิกท่ีช่ือต าแหน่งในคณะอนุกรรมการเพื่อแก้ไขรายการ 
เมื่อคลิกแล้วจะได้ ดังรูป  

 
รูปหน้าจอต้ังค่า ต าแหน่งในคณะอนุกรรมการ (เพิ่ม/แก้ไข) 

 
  เมื่อได้หน้าจอแบบฟอร์มต้ังค่า ประเภทต าแหน่งในคณะอนุกรรมการ (เพิ่ม/แก้ไข) แล้ว ให้กรอก
รายละเอียดดังนี้ 

- ช่ือต าแหน่งในคณะอนุกรรมการ * 
  หมายเหตุ ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือ บังคับกรอกข้อมูล 
 
เมื่อกรอกข้อมูลท่ีกล่าวมาข้างต้นครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ให้คลิกท่ี  เพื่อบันทึกรายการ 
 

6.2.5 ประเภทอนุกรรมการ 

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอต้ังค่า ประเภทคณะอนุกรรมการ 
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 หน้าจอต้ังค่า ประเภทคณะอนุกรรมการ ประกอบด้วย  

o การค้นหา โดยระบช่ืุอประเภทคณะอนุกรรมการในการค้นหา จากนั้นคลิกท่ี  เพื่อค้นหา  

o การเพิ่ม/แก้ไขรายการ โดยคลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการ หรือ คลิกท่ีช่ือประเภท
คณะอนุกรรมการเพื่อแก้ไขรายการ 

o การแสดงรายละเอียดของรายการ มีรายละเอียด ดังนี้ ช่ือประเภทคณะอนุกรรมการและคลิกท่ี  
เพื่อลบรายการ 

 

6.2.5.1 การเพิ่มรายการ/แก้ไขรายการ 
     คลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการ หรือ คลิกท่ีช่ือประเภทคณะอนุกรรมการเพื่อแก้ไขรายการ เมื่อ
คลิกแล้วจะได้ ดังรูป  

 
รูปหน้าจอต้ังค่า ประเภทคณะอนุกรรมการ (เพิ่ม/แก้ไข) 

 
  เมื่อได้หน้าจอแบบฟอร์มต้ังค่า ประเภทคณะอนุกรรมการ (เพิ่ม/แก้ไข) แล้ว ให้กรอกรายละเอียดดังนี ้

- ช่ือประเภทคณะอนุกรรมการ * 
  หมายเหตุ ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือ บังคับกรอกข้อมูล 
 
 เมื่อกรอกข้อมูลท่ีกล่าวมาข้างต้นครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ให้คลิกท่ี  เพื่อบันทึกรายการ 
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7. ข้อมูลหลัก 

 
หน้าจอเมนูข้อมูลหลัก 

 
 เมนูข้อมูลหลัก แบ่งออกเป็น 2 ส่วน คือ ส่วนของข้อมูลหลักและรายงาน 

1. ข้อมูลหลัก ประกอบด้วยเมนู กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิด้านและส่วนงานสวัสดิการสังคม 
2. รายงาน ประกอบด้วยเมนู Log file  

7.1 ข้อมูลหลัก 

7.1.1 กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิด้าน 

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอต้ังค่า กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิด้าน 



คู่มือการใช้งานระบบงาน พ.ร.บ. ส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 
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 หน้าจอต้ังค่า กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิด้าน ประกอบด้วย  

o การค้นหา โดยระบช่ืุอกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิด้านในการค้นหา จากนั้นคลิกท่ี  เพื่อค้นหา  
o การเพิ่ม/แก้ไขรายการ โดยคลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการ หรือ คลิกท่ีช่ือกรรมการ

ผู้ทรงคุณวุฒิด้านเพื่อแก้ไขรายการ 
o การแสดงรายละเอียดของรายการ มีรายละเอียด ดังนี้ ช่ือกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิด้านและคลิกท่ี 

 เพื่อลบรายการ 
 

7.1.1.1 การเพิ่มรายการ/แก้ไขรายการ 

     คลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการหรือคลิกท่ีช่ือกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิด้านเพื่อแก้ไขรายการ 
เมื่อคลิกแล้วจะได้ ดังรูป  

 
รูปหน้าจอต้ังค่า กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิด้าน(เพิ่ม/แก้ไข) 

  เมื่อได้หน้าจอแบบฟอร์มต้ังค่า กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิด้าน (เพิ่ม/แก้ไข) แล้ว ให้กรอกรายละเอียดดังนี้ 
- ช่ือกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิด้าน * 

  หมายเหตุ ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือ บังคับกรอกข้อมูล 
 
 เมื่อกรอกข้อมูลท่ีกล่าวมาข้างต้นครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ให้คลิกท่ี  เพื่อบันทึกรายการ 
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7.1.2 ส่วนงานสวัสดิการสังคม 

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอต้ังค่า ส่วนงานสวัสดิการสังคม 

 
 หน้าจอต้ังค่า ส่วนงานสวัสดิการสังคม ประกอบด้วย  

o การค้นหา โดยระบช่ืุอส่วนงานสวัสดิการสังคมในการค้นหา จากนั้นคลิกท่ี  เพื่อค้นหา  
o การเพิ่ม/แก้ไขรายการ โดยคลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการ หรือ คลิกท่ีช่ือส่วนงานสวัสดิการ

สังคมเพื่อแก้ไขรายการ 
o การแสดงรายละเอียดของรายการ มีรายละเอียด ดังนี้ ช่ือส่วนงานสวัสดิการสังคม และคลิกท่ี  

เพื่อลบรายการ 
 

7.1.2.1 การเพิ่มรายการ/แก้ไขรายการ 

     คลิกท่ี  เพื่อเพิ่มรายการ หรือ คลิกท่ีช่ือส่วนงานสวัสดิการสังคมเพื่อแก้ไขรายการ เมื่อ
คลิกแล้วจะได้ ดังรูป  

 
รูปหน้าจอต้ังค่า ส่วนงานสวัสดิการสังคม (เพิ่ม/แก้ไข) 



คู่มือการใช้งานระบบงาน พ.ร.บ. ส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 
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  เมื่อได้หน้าจอแบบฟอร์มต้ังค่า ส่วนงานสวัสดิการสังคม(เพิ่ม/แก้ไข)แล้ว ให้กรอกรายละเอียดดังนี้ 

- ช่ือส่วนงานสวัสดิการสังคม* 
  หมายเหตุ ในส่วนของรายการของข้อมูลท่ีมีเครื่องหมาย * คือ บังคับกรอกข้อมูล 
 
 เมื่อกรอกข้อมูลท่ีกล่าวมาข้างต้นครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ให้คลิกท่ี  เพื่อบันทึกรายการ 
 

7.2 รายงาน 

7.2.1 Logflie 

  เลือกคลิกท่ี  เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอประวัติการใช้งาน 

 
 หน้าจอประวัติการใช้งาน ประกอบด้วย 

o การค้นหา โดยระบปุระวัติการใช้งาน, ประเภทการใช้งาน, ช่ือระบบงานและวันท่ีการใช้งานระบบ

ในการค้นหา จากนั้นคลิกท่ี  เพื่อค้นหา  
o การแสดงรายละเอียดของรายการ มีรายละเอียด ดังนี้ วัน – เวลา ท่ีใช้งานระบบ, ประวัติการใช้

งาน, ช่ือผู้ใช้งาน, ช่ือหน่วยงาน 

o ส่งออกข้อมูล โดยคลิกท่ี  
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ตัวอย่างการค้นหาประวัติการใช้งาน 
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