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คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 

สําหรับเจาหนาท่ี 

 

เขาใชงานระบบ ที่ URL ดังน้ี 

 

http://boffice.m-society.go.th/  

  

รูปหนาจอ Login เขาสูระบบ 

หนาจอ Login เขาสูระบบ 

1. Username / e-mail : กรอกช่ือผูใชงาน หรืออีเมลผูใชงาน เพื่อเขาสูระบบ     

2. Password  : กรอกรหัสผาน 

3. เขาสูระบบ   : คลิกที่    เพื่อเขาสูระบบ 

4. ลืมรหัสผาน   : คลิกที่  เพื่อแจงลืมรหัสผาน 
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หนาจอลืมรหัสผาน 

 

รูปหนาจอ เมื่อลมืรหัสผาน 

การแจงลืมอีเมล สามารถทําไดดังน้ี  

- ระบุอีเมล เพื่อใหระบบสง Username และ Password ไปที่อีเมล 

- คลิกที่  เพื่อสงอีเมล 

หนาจอเม่ือ login เขาใชงานระบบงานบริหารกองทุน 

 เมื่อ login เขาใชงานระบบไดแลว ใหคลิกที่    เพื่อเขาใชงานระบบงานบรหิารกองทุน จะ

ปรากฎหนาจอ ดังรูปดานลาง ซึ่งประกอบดวย 2 กองทุน ดังน้ี กองทุนคุมครองเด็กรายบุคคล และกองทุนคุมครอง

เด็กรายโครงการ 

 
รูปหนาจอระบบบริหารกองทุน  
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กองทนุคุมครองเดก็ รายบคุคล 

 คลิกเลือกที่แทบ็ขอมูล “กองทุนคุมครองเด็กรายบุคคล” เมือ่คลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 

รูปหนาจอระบบบริหารกองทุน กองทุนคุมครองเด็กรายบุคคล 

หนาจอระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็กรายบุคคล ประกอบดวยเมนู ดังน้ี แบบฟอรมขอรับเงิน

สนับสนุน, ผลการพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน, ผลการจายเงินขอรับเงินสนับสนุน 
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1. เมนูแบบฟอรมขอรับเงินสนับสนุน 

  คลิกเขาใชงานที่ จะปรากฏหนาจอ ดังรปูดานลาง 

 
รูปหนาจอแบบฟอรมขอรับเงินสนับสนุน 

การกรอกแบบฟอรมขอรับเงินสนับสนุนรายบุคคล สามารถทําได ดังน้ี 

1. เลือกปงบประมาณ  

2. จังหวัดจะแสดงใหอัตโนมัติตาม User ที่ Login  

3. เลือก วันเดือนป ที่รบัเรื่อง โดยคลิกที่ชอง “วันเดือนป ทีร่ับเรื่อง” จากน้ันเลอืกวันที่ ที่ตองการ 
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4. เลือกขอมลูเด็ก โดยคลกิ  เพื่อคนหา เมื่อคลกิแลว จะไดหนาจอ ดังรปู 

 

รูปหนาขอมูลเด็ก 

หนาจอขอมูลเด็ก ประกอบดวย ช่ือ และที่อยู ซึ่งผูใชงานสามารถจัดการกบัขอมลูเด็กได ดังน้ี เพิ่ม

ขอมูลเด็ก , แกไขขอมูลเด็ก เลือกขอมูลเด็ก และคนหาขอมลูเด็ก 

- การเพิม่ขอมลูเด็ก : คลิกที่ปุม   เพื่อเพิ่มขอมูลเด็ก (หนา 7) 

- การแกไขขอมูลเด็ก : คลิกที่ไอคอน  เพื่อแกไขขอมูลเด็ก (หนา 7) 

- การเลือกขอมูลเด็ก : คลิกที่ไอคอน   เพื่อเลือกขอมูลเด็กในแบบฟอรมขอรับเงินสนับสนุน 

- การคนหาขอมลูเด็ก : กรอกขอมูลที่ตองการคนหาที่ชอง  

จากน้ันคลิกที่ไอคอน เพื่อทําการคนหาขอมูลเด็ก 

 

5.  เลือกประเภทการขอรบัความชวยเหลอื 

6. กรอกรายละเอียดปญหาความเดือดรอน 
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7. เลือกขอมลูผูขอรับการชวยเหลือ (แทน) โดยคลิก  เมื่อคลิกแลว จะไดหนาจอ ดังรูป 

 

รูปหนาขอมูลผูขอรับการชวยเหลือ (แทน) 

หนาจอขอมูลผูขอรบัการชวยเหลอื (แทน) ประกอบดวย ช่ือ และที่อยู ซึ่งผูใชงานสามารถจัดการ

กับขอมลูผูขอรับการชวยเหลือ (แทน) ได ดังน้ี เพิ่มขอมลูผูขอรับการชวยเหลือ (แทน) , เลือกขอมลูผูขอรับ

การชวยเหลือ (แทน) และคนหาขอมลูผูขอรบัการชวยเหลือ (แทน) 

- การเพิม่ขอมลูผูขอรับการชวยเหลือ (แทน): คลิกที่ปุม   เพื่อเพิ่มขอมลูผูขอรบั

การชวยเหลือ (แทน) 

- การเลือกขอมูลผูขอรบัการชวยเหลอื (แทน): คลิกที่ไอคอน   เพื่อเลือกขอมลูผูขอรับ

การชวยเหลือ (แทน) ในแบบฟอรมขอรับเงินสนับสนุน 

- การคนหาขอมลูผูขอรบัการชวยเหลอื (แทน): กรอกขอมลูทีต่องการคนหาที่ชอง

 จากน้ันคลิกที่ไอคอน เพื่อทําการคนหาขอมลูผู

ขอรับการชวยเหลือ (แทน) 

 

8. เลือกความเกี่ยวของกบัเด็ก 

9. เมื่อกรอกขอมูลครบถวน ใหคลิกที่ปุม  จากน้ันระบบจะทําการบันทกึขอมลู 
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1.1 การเพ่ิมขอมลูเด็ก / การแกไขขอมลูเด็ก 

  การเพิม่ขอมลูเด็ก / การแกไขขอมลูเด็ก สามารถทําได ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุม   เพื่อเพิม่ขอมูลเด็ก หรือคลกิที่ไอคอน  เพื่อแกไขขอมูลเด็ก 

เมื่อคลกิแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 
รูปหนาจอแบบฟอรมการเพิ่มขอมลูเด็ก / การแกไขขอมูลเด็ก 

2. กรอกเลขบัตรประชาชน 

3. เลือกเพศเด็ก 

4. กรอกช่ือ – นามสกุลเด็ก 

5. เลือกวันเกิดเก โดยคลิกที่ชอง  จากน้ันระบบจะคํานวนอายุใหอัตโนมัติ    

** เด็กอายุเกิน 18 ป จะไมสามารถบันทึกขอมูลได 

6. กรอกที่อยู ดังน้ี บานเลขที่ , หมูที่ , ตรอก , ซอย , ถนน , จังหวัด , อําเภอ , ตําบล 

7. เมื่อกรอกขอมูลครบถวน ใหคลิกที่ปุม  จากน้ันระบบจะทําการบันทกึขอมลู 
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1.2 การเพ่ิมขอมลูผูขอรับการชวยเหลือ (แทน) 

  การเพิม่ขอมลูผูขอรับการชวยเหลือ (แทน) สามารถทําไดดังน้ี 

1. คลิกที่ปุม   เพื่อเพิม่ขอมูลผูขอรับการชวยเหลือ (แทน) เมื่อคลิกแลวจะได

หนาจอ ดังรูป 

 

รูปหนาจอแบบฟอรมการเพิ่มขอมลูผูขอรบัการชวยเหลอื (แทน) 

2. กรอกเลขบัตรประชาชน 
3. เลือกคํานําหนาช่ือ  
4. กรอกช่ือ – นามสกุล 
5. เลือกเพศ 

6. เลือกวันเกิด โดยคลิกที่ชอง  จากน้ันระบบจะคํานวนอายุใหอัตโนมัติ 

7. กรอกที่อยู ดังน้ี บานเลขที่ , หมูที่ , ตรอก , ซอย , ถนน , จังหวัด , อําเภอ , ตําบล 

8. กรอกเบอรโทรศัพท 

9. เมื่อกรอกขอมูลครบถวน ใหคลิกที่ปุม  จากน้ันระบบจะทําการบันทกึขอมลู 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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2. เมนูผลการพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน 

จะสามารถกรอกขอมูลผลพิจารณาขอรับเงินสนับสนุนไดน้ัน จะตองมีการกรอกขอมูลแบบฟอรม

ขอรับเงินสนับสนุนแลวเทาน้ัน และสามารถกรอกผลพิจารณาขอรับเงินสนับสนุนได โดยคลิกเขาใชงานที่ 

จะปรากฏหนาจอ ดังรูปดานลาง 

 
รูปหนาจอผลการพจิารณาขอรับเงินสนับสนุน 

 

หนาจอผลการพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน ประกอบดวยรายละเอียด ดังน้ี จังหวัด , ช่ือผูรับ (เด็ก) 

, ชือผูขอ , ผลพิจารณา สามารถจัดการขอมูลผลพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน กองทุนเด็กรายบุคคลได ดังน้ี กรอก

ขอมูลผลพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน กองทุนเด็กรายบุคคล และสามารถคนหารายการผลการพิจารณาขอรับเงิน

สนับสนุน กองทุนเด็กรายบุคคล  

 กรอกขอมูลผลพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน : คลิกเลือกที่ไอคอน เพื่อกรอกขอมูลผล

พิจารณาขอรับเงินสนับสนุน 

 การคนหาขอมูลผลพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน : กรอกช่ือผูขอ/ช่ือเด็ก ปงบประมาณ 

จังหวัด ผลการพิจารณา จากน้ันคลิก   เพื่อทําการคนหาขอมูล 

 

 

 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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2.1 การกรอกขอมูลผลพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน 

  การกรอกขอมลูผลพจิารณาขอรับเงินสนับสนุน สามารถทําได คลิกที่ไอคอน เมื่อคลิกแลวจะ

ไดหหนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอขอมูลผลพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน 

หนาจอขอมูลผลพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน จะแสดงรายละเอียดดังน้ี ปงบประมาณ , จังหวัด , วันเดือนป 

ที่รับเรือ่ง , ขอมูลเด็ก , ประเภทขอรับการชวยเหลือ , สภาพปญหาความเดือดรอนโดยสรุป , ขอมลูผูขอรับการ

ชวยเหลือ (แทน) , ความเกี่ยวของกับเด็ก และการกรอกผลการพิจารณาของคณะอนุกรรมการ 

 

 

 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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การกรอกผลการพจิารณาของคณะอนุกรรมการ มีข้ันตอน ดังน้ี 

1. กรอกมติประชุมครัง้ที่ /ลงวันที ่

2. เลือกรายละเอียดการอนุมัติ 

- ไมอนุมัติ 

- อนุมัติ 

3. เมื่อกรอกขอมูลครบถวน ใหคลิกที่ปุม  จากน้ันระบบจะทําการบันทกึขอมลู 

 

2.1.1 กรณีเลือกผลพิจารณาเปน “ไมอนุมัติ” 

  กรณีคลิกเลอืกรายละเอียดการอนุมัติเปน “ไมอนุมัติ” เมื่อเลือกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอกรณีเลือกรายละเอียดการอนุมัติเปน “ไมอนุมัติ” 

กรณีเลือกรายละเอียดการอนุมัติเปน “ไมอนุมัติ” ตองกรอกรายละเอียดเพิ่มเติม ดังน้ี 

1. เลือกรายละเอียดการอนุมัติเปน “ไมอนุมัติ” 

2. กรอกเหตุผลที่ไมอนุมัติ 

3. เมื่อกรอกขอมูลครบถวน ใหคลิกที่ปุม  จากน้ันระบบจะทําการบันทกึ

ขอมูล 

 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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2.1.2 กรณีเลือกผลพิจารณาเปน “อนุมัติ” 

  กรณีคลิกเลอืกรายละเอียดการอนุมัติเปน “อนุมัติ” เมื่อเลอืกแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 
รูปหนาจอกรณีเลือกรายละเอียดการอนุมติัเปน “อนุมัติ” 

กรณีเลือกรายละเอียดการอนุมัติเปน “อนุมัติ” ตองกรอกรายละเอียดเพิ่มเติม ดังน้ี 

1. เลือกรายละเอียดการอนุมัติเปน “อนุมัติ” 

2. เลือกคําสั่งศาล  

- กรณีเลือกไมมี่คําสั่งศาล 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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- กรณีเลือกมีคําสั่งศาล เมื่อเลือกแลวจะตองแนบเอกสารเพิม่เติม ดังน้ี , แนบ

คําสั่งศาล , แนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (เด็ก) , แนบสําเนาบัตร

ประจําตัวประชาชน (ผูขอ) ดังรปู 

 
รูปหนาจอกรณีเลือกมีคําสั่งศาล 

3. กรอกขอมูลรายละเอียดคาเลี้ยงดู/คาพาหนะ 

4. กรอกขอมูลรายละเอียดคาใชจายทางการศึกษา 

5. กรอกขอมูลรายละเอียดทุนประกอบอาชีพ / คารักษาพยาบาล 

6. กรอกขอมูลรายละเอียดคาใชจายเกี่ยวกับกายอปุกรณ 

7. กรอกขอมูลรายละเอียดคาเครื่องอุปโภคบริโภค 

8. กรอกขอมูลรายละเอียดคาสงเคราะหครอบครัวอุปถัมป 

9. กรอกขอมูลรายละเอียดคาใชจายในการใหความรู/ฝกอบรมเกี่ยวกับวิธีการอปุการะ

เลี้ยงดูเด็ก 

10. กรอกขอมูลรายละเอียด (พเิศษ) คาตรวจ DNA 

11. จากน้ันระบบจะสรปุยอดเงินรวมทั้งหมดที่ไดรบัการอนุมัติ 

12. เมื่อกรอกขอมูลครบถวน ใหคลิกที่ปุม  จากน้ันระบบจะทําการบันทกึ

ขอมูล 

 

 

 

 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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เมื่อบันทึกผลพิจารณาขอรับเงินสนับสนุนแลว จะไดหนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอเมื่อเมื่อบันทึกผลพิจารณาขอรบัเงินสนับสนุนแลว 

หนาจอเมื่อเมื่อบันทึกผลพิจารณาขอรบัเงินสนับสนุนแลว มีรายละเอียด ดังน้ี จังหวัด  , ช่ือผูรับ (เด็ก) ล ช่ือ

ผูขอ , และผลพจิารณา สามารถจัดการผลพจิารณาได ดังน้ี ลบผลพจิารณา , การแกไขรายละเอียดผลพจิารณา 

- การลบผลพจิารณา : คลิกที่ไอคอน เพื่อลบผลพจิารณา 

- การแกไขรายละเอียดผลพิจารณา : คลิกที่รายการผลพิจารณาเพื่อเขาแกไขรายละเอียดผลพิจารณา 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่
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3. เมนูผลการจายเงินขอรับเงินสนับสนุน 

การกรอกผลการจายเงินขอรับเงินสนับสนุนน้ันจะตอง มีการกรอกขอมลูผลพจิารณาเงินกองทุนแลวเทาน้ัน 

จึงจะมรีายการที่เมนูผลการจายเงนิขอรบัเงินสนับสนุน และสามารถกรอผลการจายเงินขอรับเงินสนับสนุนได โดย 

คลิกเขาใชงานที่ จะปรากฏหนาจอ ดังรปูดานลาง 

 
รูปหนาจอผลการจายเงินขอรบัเงินสนับสนุน 

หนาจอผลการจายเงินขอรับเงินสนับสนุน ประกอบดวยรายละเอียด ดังน้ี จังหวัด , ช่ือผูรับ (เด็ก) 

และช่ือผูขอ สามารถจัดการขอมูลผลการจายเงินขอรับเงินสนับสนุนได ดังน้ี บันทึกผลการจายเงิน และสามารถ

คนหารายการผลการจายเงินขอรับเงินสนับสนุน 

 กรอกขอมูลบันทึกผลการจายเงิน : คลิกเลือกที่ไอคอน เพื่อกรอกขอมลูบันทึกผลการ

จายเงิน 

 การคนหาขอมลูผลการจายเงินขอรบัเงินสนับสนุน : กรอกช่ือผูขอ/ช่ือเด็ก ปงบประมาณ 

จังหวัด ผลการพิจารณา จากน้ันคลกิ   เพื่อทําการคนหาขอมูล 

 

 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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3.1 การกรอกขอมูลบันทึกผลการจายเงิน 

  การกรอกขอมลูบันทึกผลการจายเงิน สามารถทําไดโดยคลิกทีไ่อคอน เพื่อกรอกขอมูลบันทึก

ผลการจายเงิน เมื่อคลกิแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอแบบฟอรมบันทึกผลการจายเงินขอรบัเงินสนับสนุนกองทุนฯ 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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 การกรอกขอมลูบันทึกผลการจายเงิน สามารถทําได ดังน้ี 

1. คลิกที่ไอคอน  ดังรูป 

 
   เมื่อคลกิแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอแสดงรายละเอียดการจายเงิน 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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2. รายละเอียดผูรบัเงิน ดังน้ี ช่ือ – นามสกลุ , ที่อยู , เลขที่ , หมู , ตรอก , ซอย , ถนน , จังหวัด , 

อําเภอ , ตําบล และรายละเอียดคาใชจายตางๆ เชน คาเลี้ยงดู / คาพาหนะ , คาใชจาย

ทางการศึกษา เปนตน 

3. เลือกสถานะการจายเงินใหรายการ เชนเ เลือกสถานะการจายเงิน ขอ 4(1) คาเลี้ยงดู/คา

พาหนะครั้งท่ี 1 เดือน พฤษภาคมจํานวน 2,500 บาท  ดังรูป 

 
   สถานะการจายเงิน มี 2 แบบ ดังน้ี จายเงินไปแลว และยุติการชวยเหลอื 

  3.1 กรณีเลือกจายเงินไปแลว จะตองกรอกรายละเอียดเพิม่เติม ดังน้ี จํานวนเงินทีจ่าย ,

วันเดือนปทีจ่าย และแนบไฟล เอกสารเพิ่มเติม เชน สําเนาบัตรประชาชนผูมอบ , สําเนาบัตร

ประชาชนผูรับมอบ , ใบมอบฉันทะ  , ใบเสรจ็การจายเงิน 

  

 

 

 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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 3.2 กรณียุติการชวยเหลือ จะตองกรอกรายละเอียดเพิ่มเติม ดังน้ี หมายเหตุ และ

ความเห็นจากคณะอนุกรรมการฯ 

 

4. เมื่อกรอกขอมูลครบถวนตามตองการแลว ใหคลิกทีปุ่ม  จากน้ันระบบจะทําการ

บันทึกขอมลู 

 เมื่อบันทึกรายการกรณีจายเงินไปแลว จะไดหนาจอ ดังน้ี ซึง่จะมีไอคอน  ที่ชองจายเงินไปแลวของ

รายการ 

 
รูปหนาจอเมื่อบันทึกรายการกรณีจายเงินไปแลว 

 เมื่อบันทึกรายการกรณียุติความชวยเหลือ จะไดหนาจอ ดังน้ี ซึ่งจะมีไอคอน  ที่ชองยุติความชวยเหลือ

ของรายการ 

 
รูปหนาจอเมื่อบันทึกรายการกรณียุติความชวยเหลือ 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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กองทนุคุมครองเดก็ รายโครงการ 

 คลิกเลือกที่แทบ็ขอมูล “กองทุนคุมครองเด็กรายโครงการ” เมื่อคลกิแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอกองทุนคุมครองเด็ก รายโครงการ 

หนาจอระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็กรายโครงการ ประกอบดวยเมนู ดังน้ี รายการขอรบัเงิน

สนับสนุน , ผลการพจิารณาขอรับเงินสนับสนุน , สัญญารับเงินอุดหนุน , ติดตามรายงานผล 

1. เมนูรายการขอรับเงินสนับสนุน  

 คลิกที่ไอคอน เพื่อเขาใชงานเมนูรายการขอรบัเงินสนับสนุน เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

 

รูปหนาจอเมนูรายการขอรับการสนับสนุน 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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หนาจอเมนูรายการขอรับการสนับสนุน ประกอบดวยรายละเอียด รหัสโครงการ , ช่ือโครงการ , ช่ือ

องคกรที่เสนอขอ , สถานะการโอนเขาสวนกลาง สามารถจัดการขอมูลรายการขอรับเงินสนับสนุน ดังน้ี การเพิ่ม

รายการขอรับเงินสนับสนุน , การแกไขรายการขอรับเงินสนับสนุน , การลบรายการขอรับเงินสนับสนุน , การเขาดู

รายละเอียดรายการขอรับเงินสนับสนุน และการคนหารายการขอรับเงินสนับสนุน 

 การเพิม่รายการขอรับเงินสนับสนุน : คลิกที่ปุม  เพื่อเพิ่มรายการ

ขอรับเงินสนับสนุน 

 การแกไขรายการขอรบัเงินสนับสนุน : คลิกที่ไอคอน  เพื่อแกไขรายการขอรับเงิน

สนับสนุนหรือคลกิที่ช่ือโครงการ 

 การลบรายการขอรับเงินสนับสนุน : คลิกที่ไอคอน  เพื่อลบรายการขอรบัเงินสนับสนุน 

 การเขาดูรายละเอียดรายการขอรับเงินสนับสนุน : คลิกที่ไอคอน  เพื่อเขาดู

รายละเอียดรายการขอรับเงินสนับสนุน 

 การคนหารายการขอรับเงินสนับสนุน : กรอกช่ือกลุมเปาหมายของโครงการ รหัส

โครงการ/ช่ือโครงการ/ช่ือองคกร จากน้ันคลิก   เพื่อทําการคนหาขอมูล

รายการขอรับเงินสนับสนุน 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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1.1 การเพ่ิมรายการ / การแกไขรายการขอรับเงินสนับสนุน 

การเพิม่รายการ / การแกไขรายการขอรบัเงินสนับสนุน สามารถทําไดโดย คลิกทีปุ่ม  

เพื่อเพิ่มรายการขอรับเงินสนับสนุน หรอืคลิกที่ไอคอน  เพื่อแกไขรายการขอรบัเงินสนับสนุน 

 
รูปหนาจอแบบฟอรมการเพิ่มรายการ / การแกไขรายการขอรับเงินสนับสนุน 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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 แบบฟอรมการเพิ่มรายการ / การแกไขรายการขอรบัเงินสนับสนุน ตองกรอกขอมูล ดังน้ี 

1. เลือกวัน เดือน ป ที่รับเรือ่ง ที่ชอง   

2. เลือกปงบประมาณ 

3. จังหวัดจะแสดงใหอัตโนมัติตามจงัหวัดทีส่ังกัด 

4. รหสัโครงการ *ระบบจะกําหนดใหอัตโนมัติ โดยมีรูปแบบดังน้ี คคด/2559/ชื่อจังหวัดท่ีสังกัด/XXXX 

5. กรอกช่ือโครงการ 

6. แนบไฟลเอกสารโครงการ โดยคลิกทีปุ่ม เพื่อเพิ่มไฟลแนบ  เมื่อคลิกแลวจะได

หนาจอ ดังน้ี 

 

การแนบไฟลเอกสารโครงการ จะตองคลิกทีปุ่ม   เพื่อเลือกไฟลเอกสารที่ตองการ

แนบ และสามารถเพิม่ไฟลแนบไดมากกวา 1 ไฟล หรือไมตองการแนบไฟลเอกสารใหคลิกที่ปุม 

 เพื่อลบไฟลแนบ 

7. แนบไฟลเอกสารรายละเอียดคาใชจายของโครงการโดยคลกิที่ปุม เพื่อเพิ่มไฟลแนบ  

เมื่อคลกิแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

 

การแนบไฟลเอกสารโครงการ จะตองคลิกทีปุ่ม   เพื่อเลือกไฟลเอกสารที่ตองการ

แนบ และสามารถเพิม่ไฟลแนบไดมากกวา 1 ไฟล หรือไมตองการแนบไฟลเอกสารใหคลิกที่ปุม 

 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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8. เลือกช่ือองคกรที่เสนอขอรับ โดยเลือกจากประเภทองคกร ดังน้ี แบบจดทะเบียน , ไมจดทะเบียน เมื่อ

เลือกประเภทองคกรแลวใหคลกิทีปุ่ม เพื่อเลือกองคกรที่เสนอขอรับ เมื่อคลกิแลวจะ

ไดหนาจอ ดังรปู 

 

  จากน้ันทําการเลือกองคกรที่ตองการแลวคลิกทีปุ่ม ขององคกรที่ตองการ 

9. เลือกสถานะโครงการที่ขอรับเงินกองทุนฯ 

10. เลือกประเภทโครงการ 

11. เลือกกรอบทิศทางในการจัดสรรเงินกองทุนคุมครองเด็ก 

12. กรอกงบประมาณโครงการและแหลงสนับสนุน (เฉพาะปปจจุบัน) 

12.1 งบประมาณที่ขอรบัการสนับสนุน 

12.2 งบประมาณที่ไดรับสมทบจากแหลงอื่น 

13. เลือกสาเหตุทีเ่สนอขอรบัเงินกองทุน 

14. เลือกกลุมเปาหมายของโครงการ พรอมกรอกจํานวนกลุมเปาหมาย 

15. กรอกพื่นที่ดําเนินโครงการ 

16. เลือกประเภทองคกรที่ขอเสนอขอรับเงินกองทุน 

17. แนบไฟลเอกสารประกอบผลการพจิารณา ซึ่งมีเอกสารตางๆดังน้ี แบบสรปุโครงการ , ขอมลูเกี่ยวกับ

โครงการทีเ่สนอขอรับเงินกองทุนฯพรอมแผนทีพ่ื้นที่ดําเนินงานโครงการ , ขอมูลเกี่ยวกับองคกรที่เสนอ

ขอรับเงินกองทุนฯพรอมแผนที่ต้ังองคกร , หนังสือรบัรองผลงาน , หนังสือรับรององคกร เปนตน การ

แนบไฟลเอกสารน้ัน สามารถทําไดโดยคลิกทีปุ่ม เพื่อเลือกไฟลเอกสารที่ตองการแนบ 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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18. เมื่อกรอกขอมลูครบถวนตามตองการแลว ใหคลิกทีปุ่ม  จากน้ันระบบจะทําการบันทึก

ขอมูล 

 

1.2 การเขาดูรายละเอียดของรายการขอรับเงินสนับสนุน 

  การเขาดูรายละเอียดของรายการขอรับเงินสนับสนุน สามารถทําไดโดยคลิกที่ไอคอน ของ

รายการที่ตองการเขาดูรายละเอียด เมือ่คลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 
รูปหนาจอการเขาดูรายละเอียดรายการขอรับการสนับสนุน 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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2. เมนูผลการพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน  

การเขาใชงานเมนูผลพจิารณาขอรบัเงินสนับสนุน สามารถทาํได โดยคลิกที่ไอคอน เมื่อคลิก

แลวจะไดหนาจอ ดังรปู ซึ่งจะสามารถทําการบันทึกผลการพิจารณาไดน้ัน จะตองทําการบันทกึแบบฟอรมรายการ

ขอรับเงินสนับสนุน 

 
รูปหนาจอเมนูผลพจิารณาขอรับเงินสนับสนุน 

หนาจอเมนูผลพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน ประกอบดวยรายละเอียด รหัสโครงการ , ช่ือโครงการ , 

ช่ือองคกรที่เสนอขอ , ผลการพิจารณาของอนุกรรมการ , ผลการพิจารณาของคณะกรรมการ และผลการพิจารณา

ของคณะกรรมการจังหวัด สามารถจัดการขอมูลรายการขอรับเงินสนับสนุน ดังน้ี การบันทึกผลพิจารณา , การเขาดู

รายละเอียดรายการผลพิจารณา และการคนหารายการผลพิจารณา 

 การบันทึกผลพจิารณา : คลิกทีไอคอน  เพื่อบันทกึผลพจิารณาของรายการขอรับ

เงินสนับสนุน 

 การเขาดูรายละเอียดรายการผลพจิารณา : คลิกที่ไอคอน  เพื่อเขาดูรายละเอียด

รายการผลพิจารณา 

 การคนหารายการผลพิจารณา: กรอกช่ือกลุมเปาหมายของโครงการ รหสัโครงการ/ช่ือ

โครงการ/ช่ือองคกร จากน้ันคลิก   เพื่อทําการคนหาขอมลูรายการผล

พิจารณา 
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2.1 การบันทึกผลพิจารณา 

  การบันทึกผลพจิารณา สามารถทําได โดยคลิกทีไอคอน  เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอการบันทึกผลพจิารณา 

หนาจอการบันทึกผลพจิารณา มรีายละเอียด ดังน้ี รหัสโครงการ , ระบบการจัดสรร , ชือโครงการ , ขนาด

โครงการ และผูพิจารณา ผูใชงานสามารถดูรายละเอียดของโครงการได โดยคลิกที่ไอคอน  เมื่อคลิกแลวระบบ

จะแสดงรายละเอียดของโครงการน้ัน 

การบันทึกผลพจิารณา สามารถทําได ดังน้ี 

1. เลือกผูพจิารณา ดังน้ี คณะกรรมการ , เจาหนาที ่
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2.1.1 กรณีเลือกผูพิจารณา เปน “คณะกรรมการ” 

  กรณีเลือกผูพจิารณา เปน “คณะกรรมการ” เมื่อคลิกเลือกแลวจะไดหนาจอดังรูป 

 

รูปหนาจอกรณีเลือกผูพจิารณา เปน “คณะกรรมการ” 

กรณีเลือกผูพจิารณา เปน “คณะกรรมการ” ผูใชงานจะตองทําการบันทึกผลพิจารณาคณะอนุกรรมการ

บรหิารกองทุนคุมครองเด็กจังหวัด ซึง้มีข้ันตอน ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุม  เพื่อเพิ่มผลพจิารณาคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก 

เมื่อคลกิแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอแบบฟอรมผลพิจารณาคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก 
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2. กรอกครั้งที่ /วันเดือนป 

3. เลือกผลพจิารณา ดังน้ี สงเขาพิจารณาในระบบปกติ (สวนกลาง) , อนุมัติ , อนุมัติในหลักการ , 

ขอรายละเอียดเพิ่มเติม , ไมอนุมัติ 

3.1 กรณีเลือก “สงเขาพิจารณาในระบบปกติ (สวนกลาง)” เมื่อเลือกแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

ซึ่งผูใชงานจะตองเลือกเหตุผลที่สงเขาพจิารณาในระบบปกติ (สวนกลาง) 

 

3.2 กรณีเลือก “อนุมัติ” เมื่อเลือกแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี ซึ่งผูใชงานกรอกจํานวนเงินที่อนุมัติ 

และจะตองไมมากกวาวงเงินท่ีเสนอขอ 

 

3.3 กรณีเลือก “อนุมัติในหลักการ” เมื่อเลือกแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี ซึ่งผูใชงานจะตองกรอก

ขอสังเกตุของคณะอนุฯ 

 

3.4 กรณีเลือก “ขอรายละเอียดเพิ่มเติม” เมื่อเลือกแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี ซึ่งผูใชงานจะตอง

กรอกระบ ุ
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3.5 กรณีเลือก “ไมอนุมัติ” เมื่อเลือกแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี ซึ่งผูใชงานจะตองเลือกเหตุผลที่ไม

อนุมัติ 

 

4. เมื่อกรอกขอมูลครบถวนตามตองการแลว ใหคลิกทีปุ่ม  จากน้ันระบบจะทําการ

บันทึกขอมลู 

เมื่อบันทึกรายการผลพิจารณาคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็กแลว จะไดหนาจอดังรปู ซึ่ง

ผูใชงานสามารถลบผลพจิารณาคณะอนุกรรมการบรหิารกองทุนคุมครองเด็กที่ไมตองการได โดยคลิกที่ไอคอน   

 

รูปหนาจอหนาจอเมื่อบันทกึรายการผลพจิารณาคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก 
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2.1.2 กรณีเลือกผูพิจารณา เปน “เจาหนาท่ี” 

  กรณีเลือกผูพจิารณา เปน “เจาหนาที”่ เมื่อคลกิเลือกแลวจะไดหนาจอดังรูป 

 
รูปหนาจอกรณีเลือกผูพจิารณา เปน “เจาหนาที”่ 

 เมื่อผูใชงานเลือกผูพิจารณา เปน “เจาหนาที”่ จะตองกรอกขอมูลความเห็นชอบจากเจาหนาที่ ดังน้ี 

1. ดานองคกร 

1.1 ความนาเช่ือถือขององคกร 

1.2 ภาคีเครือขายในการรวมดําเนินงาน 
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2. ดานโครงการ 

2.1 การดําเนินโครงการดังกลาวสอดคลองกับสถานการณในจงัหวัดหรือพื้นที่ดังกลาวหรือไม 

2.2 การดําเนินโครงการดังกลาวสอดคลองกับนโยบายใดบาง 

3. เมื่อกรอกขอมูลครบถวนตามตองการแลว ใหคลิกทีปุ่ม  จากน้ันระบบจะทําการ

บันทึกขอมลู 

2.2 การเขาดูรายละเอียดของผลพิจารณา 

  การเขาดูรายละเอียดผลพจิารณา สามารถทําได โดยคลิกที่ไอคอน  เพื่อเขาดูรายละเอียด

รายการขอรับเงินสนับสนุน เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู ซึ่งผูใชงานจะไมสามารถแกไขขอมลูได จะดูไดอยาง

เดียวเทาน้ัน 

 
รูปหนาการเขาดูรายละเอียดผลพิจารณา 
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3. เมนูสัญญารับเงินอุดหนุน  

การเขาใชงานเมนูสญัญารับเงินอุดหนุน สามารถเขาใหงานโดยคลิกทีไอคอน เมื่อคลกิแลว

จะไดหนาจอ ดังรปู ซึ่งรายการที่รอทําสญัญารบัเงินอุดหนุนน้ัน ตองผานข้ันตอนการบันทึกผลพิจารณาขอรบัเงิน

สนับสนุน และมสีถานะผลพจิารณาขอรับเงินสนับสนุนเปน “อนุมัติ” หรอื “อนุมัติในหลักการ” เทาน้ัน 

 
รูปหนาจอเมนูสัญญารับเงินอุดหนุน 

 หนาจอเมนูสัญญารับเงินอุดหนุน มีรายละเอียด ดังน้ี รหสัโครงการ , สัญญาเลขที,่ ช่ือองคกร , ช่ือโครงการ 

, เมื่อวันที่ , จํานวนเงิน , แสดงสถานะการทําสัญญา สามารถจัดการระบบได ดังน้ี กรอกขอมูลสัญญารบัเงินอุดหนุน 

, แกไขขอมูลสัญญารบัเงินอุดหนุน , สั่งพมิพรายงานสญัญารับเงินอุดหนุน และคนหารายการสัญญารบัเงินอุดหนุน  

o การคนหารายการสัญญารบัเงินอุดหนุน : สามารถคนหารายการสญัญารับเงินอุดหนุนได โดยระบุ 

รหสัโครงการ/ช่ือโครงการ/ช่ือองคกร , ปงบประมาณ และช่ือจังหวัด จากน้ันคลิกที่ปุม  

เพื่อทําการคนหา 

o การกรอกขอมลูสัญญารับเงินอุดหนุน : ใหคลิกช่ือโครงการ เพื่อกรอกรายละเอียดขอมลูสัญญารับ

เงินอุดหนุน 

o การแกไขขอมูลสัญญารบัเงินอุดหนุนอุดหนุน : ใหคลิกที่ปุม  เพื่อแกไขรายละเอียดขอมลู

สัญญารับเงินอุดหนุน 

o การสัง่พิมพรายงานสัญญารบัเงินอุดหนุน : ใหคลิกทีปุ่ม  เพื่อสั่งพมิพรายงานสญัญารับเงิน

อุดหนุน 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 

 

หางหุนสวนจํากัด เฟเวอรริทดีไซน  211/63 หมู 1 หมูบานนนทรี แกลลอรี่ 

ต.บางไผ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9 Page 34 
 

 

3.1 การกรอกขอมูลสัญญารับเงินอุดหนุน / แกไขขอมูลสญัญา 

  การกรอกขอมลูสัญญารับเงินอุดหนุนน้ัน สามารถทําไดโดย คลิกที่ปุม  เพื่อกรอกรายละเอียด

ขอมูลสัญญารับเงินอุดหนุน หรือคลิกที่ไอคอน  เพื่อแกไขขอมูลสัญญารับเงินอุดหนุน ซึ่งรายละเอียดขอมูล

สัญญารับเงินอุดหนุน มีขอมลู 2 สวนคือ รายละเอียดสญัญา และระยะเวลาดําเนินงานและวันที ่

1. แท็บขอมลูรายละเอียดสญัญา 

 
รูปหนาจอแทบ็ขอมลูรายละเอียดสญัญา 
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 หนาจอแทบ็ขอมลูรายละเอียดสญัญา ตองกรอกรายละเอียด ดังน้ี 

1. เลือกสญัญาฉบบัน้ีทําข้ึน ณ โดยคลิกที่ปุม  เพื่อเลอืกสถานทีท่ําสัญญา เมื่อ

คลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 

  จากน้ันเลือกสถานที่ทําสัญญาที่ตองการ แลวคลกิที่ปุม ของสถานที่ทําสัญญาน้ันๆ เมื่อ

คลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 

2. กรอกสัญญาเลขที ่

3. เลือกวันที่ ที่ชอง  

4. กรอกช่ือ – นามสกุล ผูใหเงินอุดหนุน 

5. เลือกตําแหนงของผูใหเงินอุดหนุน 

6. กรอกตามคําสั่งที่ และลงวันที ่

7. กรอกช่ือ – นามสกุล ผูรับเงินอุดหนุน 
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8. แนบไฟลเอกสาร สามารถทําไดโดย คลิกทีปุ่ม  จากน้ันเลือกไฟลเอกสารที่

ตองการแนบ ซึ่งไฟลเอกสารแนบสามารถแนบไฟลเอกสารไดมากกวา 1 ไฟล โดยคลิกที่ปุม 

 
9. คลิกที่แทบ็ระยะเวลาดําเนินงาน และวันที่ เพื่อเพิม่ขอมลูระยะเวลาดําเนินงาน และวันที่  

 

2. แท็บขอมลูระยะเวลาดําเนินงาน และวันที ่

 
รูปหนาจอแทบ็ขอมลูแทบ็ขอมูลระยะเวลาดําเนินงาน และวันที ่

หนาจอแทบ็ขอมลูแทบ็ขอมูลระยะเวลาดําเนินงาน และวันที่ ตองกรอกขอมลู ดังน้ี 

1. เลือกระยะเวลาดําเนินงาน ดังน้ี งวด , เดือน , ป พ.ศ. 

2. เลือกวันที่ ที่สถานะ "เสนอ ปพม. พิจารณา" โดยคลิกที่ชอง  

3. เลือกวันที่ ที่สถานะ "ปพม. อนุมัติ"  โดยคลิกที่ชอง พรอมระบุหมายเหตุ (ถาม)ี 

4. เลือกวันที่ ที่สถานะ "ลงนามทําสัญญา" โดยคลิกที่ชอง พรอมระบุหมายเหตุ (ถา

มี) 
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5. กรอกขอมูลงวด ซึ่งสามารถเพิม่ไดมากกวา 1 งวด โดยคลิกที่ปุม  เมื่อคลิกแลว

จะไดหนาจอ ดังรปู 

 
   เมื่อไดหนาจอ ดังรปูแลว ผูใชงานกท็ําการกรอกขอมลูรายละเอียดงวด ดังน้ี 

5.1 กรอกขอมูลสถานะ "ทําเรื่องเบกิเงิน" ณ วันที ่มีรายละเอียด ดังน้ี จํานวนเงิน , วันที่ 

และระบุหมายเหตุ (ถาม)ี 

5.2 กรอกขอมูลสถานะ “โอนเงินแลว” ณ วันที่ มีรายละเอียด ดังน้ี วันที่ และระบหุมาย

เหตุ (ถาม)ี 

5.3 กรอกขอมูลสถานะ “รับเช็คแลว” ณ วันที่ มีรายละเอียด ดังน้ี วันที่ และระบุหมาย

เหตุ (ถาม)ี 

6. เมื่อกรอกขอมูลเรียบรอยแลว ใหคลิกที่ปุม  เพื่อบันทกึรายละเอียดขอมลูสญัญารับ

เงินอุดหนุน หรือคลิกทีปุ่ม  เพื่อสงใหเจาหนาที่สวนกลางตรวจสอบ เมื่อ

บันทึกพรอมสงแลว จะไดหนาจอดังรูป 
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เมื่อสวนกลางตรวจสอบขอมูลแลว และเจาหนาที่สวนกลางใหสถานะเปน “ตรวจสอบ

ถูกตอง” แลว จะไดหนาจอ ดังรปู และจะสามารถทําข้ันตอนติดตามรายงานผลได 

 
รูปหนาจอรายการสัญญารบัเงินอุดหนุน มสีถานะเปน “ตรวจสอบถูกตอง” 

 

หรือถาเจาหนาที่สวนกลางใหสถานะ “กลับไปแกไข” น้ันหมายถึงผูใชงานตองกลบัไป

แกไขขอมูลสญัญารับเงินอุดหนุน ดังรปู จากน้ันผูใชงานต้ิงคลิกที่ช่ือโครงการเพือ่แกไขขอมูล

สัญญารับเงินอุดหนุน 

 
รูปหนาจอรายการสัญญารบัเงินอุดหนุน มสีถานะเปน “กลบัไปแกไข” 

 

*** หมายเหตุ กรณีเลอืกงวดที่ชองระยะเวลาดําเนินงาน 

 ถาเลือกเปนงวด 1 งวด ที่ชองระยะเวลาดําเนินงาน ผูใชงานจะตองกรอกขอมลูรายงานผลการปฏิบัติฯ 

(คคด.04) ที่เมนูติดตามรายงานผล  

  ถาเลือกเปนงวด 2 งวด ที่ชองระยะเวลาดําเนินงาน ผูใชงานจะตองกรอกขอมลูรายงานความกาวหนา

ฯ (คคด.11) และรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) ตามลําดับที่เมนูติดตามรายงานผล 
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3.2 การพิมพสัญญารับเงินอุดหนุน 

             การพิมพสญัญารบัเงินอุดหนุนน้ัน ใหคลิกที่  เพื่อพิมพสญัญา เมื่อคลิกแลวจะได หนาจอดังรปู 

 

รูปหนาจอการพมิพสญัญารับเงินอุดหนุน 
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4. เมนูติดตามรายงานผล 

การเขาใชงานเมนูติดตามรายงานผล ซึ่งรายการที่สามารถติดตามรายงานผลไดน้ัน ตองผานขั้นตอนการทํา

สัญญารับเงินอุดหนุน และผานการตรวจสอบจากสวนกลาง มีสถานะเปน “ตรวจสอบถูกตองแลว”  

การกรอกขอมลูติดตาม มี 2 แบบ ดังน้ี 

 แบบที่ 1 กรอกขอมูลรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) ที่เมนูติดตามรายงานผล 

 แบบที่ 2 กรอกขอมูลรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) และรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) 

ตามลําดับที่เมนูติดตามรายงานผล 

4.1 กรณีกรอกขอมูลรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) ท่ีเมนูติดตามรายงานผล 

  กรณีกรอกขอมลูรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) ที่เมนูติดตามรายงานผล หมายถึงรายการน้ันๆ

ผานการเลอืกเปนงวด 1 งวด ที่ชองระยะเวลาดําเนินงานในการทําสัญญารับเงินอุดหนุนแลวเทาน้ัน ซึ่งสามารถเขาใช

งานได โดยคลิกทีไอคอน เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 
รูปหนาจอกรณีกรอกขอมลูรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) 

หนาจอเมนูติดตามรายงานผล ประกอบดวยรายละเอียด ดังน้ี รหัสโครงการ , ช่ือโครงการ , ช่ือ

งองคกร และจํานวนเงิน สามารถจัดการขอมลูติดตามได ดังน้ี เขาดูรายละเอียดของโครงการ , กรอกขอมูลรายงาน

ผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) และสามารถคนหารายการติดตามรายงานผลได 

 การเขาดูรายละเอียดของโครงการ : ใหคลิกที่ช่ือโครงการเพือ่เขาดูรายละเอียดของ

โครงการน้ันๆ 
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 กรอกขอมูลรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) : ใหคลิกที่ไอคอน  เพื่อกรอกขอมูล

รายงาน (คคด.04) 

 การคนหาขอมลูรายการติดตามรายงานผล : กรอกรหสัโครงการ/ช่ือโครงการ/ช่ือองคกร , 

ปงบประมาณ และจงัหวัด จากน้ันคลิก   เพื่อทําการคนหาขอมูล 

4.1.1 การกรอกขอมูลกรอกขอมลูรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) 

   การกรอกขอมลูรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) ใหคลิกที่ไอคอน  เพื่อกรอกขอมลู

รายงาน (คคด.04) เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอแบบฟอรมรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) 

หนาจอแบบฟอรมรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) ประกอบดวยขอมูล ดังน้ี ช่ือโครงการ , รอบที่ 

, ปงบประมาณ , ผลการดําเนินโครงการ , ความคิดเห็นและขอเสนอแนะ และรายละเอียดการใชจายเงิน

ของโครงการ 
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1. ผลการดําเนินโครงการ  

คลิกเลือกที่แท็บขอมูล “ผลการดําเนินโครงการ” เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 

 
รูปหนาจอแทบ็ขอมลู “ผลการดําเนินโครงการ” (รูปที่ 1) 
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รูปหนาจอแทบ็ขอมลู “ผลการดําเนินโครงการ” (รูปที่ 2) 
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รูปหนาจอแทบ็ขอมลู “ผลการดําเนินโครงการ” (รูปที่ 3) 

หนาจอแทบ็ขอมลู “ผลการดําเนินโครงการ” ตองกรอกขอมูลตางๆ ดังน้ี 

1. กรอกขอมูลหัวหนาองคกร ดังน้ี ช่ือ – นามสกลุ , ตําแหนง , ที่ต้ังสํานักงาน , เบอรโทรศัพท 

, เบอรโทรสาร , อีเมล 

2. กรอกขอมูลช่ือ – นามสกุล ของผูรบัผิดชอบโครงการ 

3. กรอกขอมูลประเภท / จํานวนกลุมเปาหมาย 

4. กรอกขอมูลพื้นที่ดําเนินโครงการ 

5. กรอกขอมูลระยะเวลาดําเนินการ 

6. กรอกขอมูลแผนการดําเนินงาน ตามโครงการที่ไดรบัอนุมัติ พรอมแนบไฟลเอกสารเพิ่มเติม 

โดยคลิกทีปุ่ม  จากน้ันเลือกไฟลเอกสารที่ตองการแนบ 

7. กรอกขอมูลการประเมินผลโครงการ  ดังน้ี ผลระหวางดําเนินโครงการ , ผลหลงัจากเสรจ็สิ้น

การดําเนินโครงการ 

8. กรอกขอมูลผลการดําเนินโครงการที่ไดรับการสนับสุนน ดังน้ี กิจกรรมที่ดําเนินการ และผลที่

ไดรับจากการดําเนินโครงการ  

9. กรอกขอมูลปญหา อุปสรรค และวิธีการแกไขปญหาจากการดําเนินงาน 

10. กรอกขอมูลภาคีเครอืงขายในการดําเนินโครงการ ดังน้ี จํานวนองคกร , ช่ือหนวยงาน/

องคกรและช่ือ – นามสกลุ ผูใหความรวมมือ ซึง่ขอมลูองคกรที่อยูในภาคีเครืองขายในการ

ดําเนินโครงการ สามารถเพิม่ไดมากกวา 1 องคกร โดยคลกิทีไอคอน  เพื่อเพิ่มขอมูล

องคกร หรือเมือไมตองการเพิ่มขอมูลองคกร ใหคลิกที่ไอคอน  เพื่อลบขอมูลองคกร 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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11. กรอกขอมูลงบประมาณที่ไดในการดําเนินโครงการ 

12. กรอกขอมูลความย่ังยืนของโครงการ ถามีโปรดระบุและแสดงหลักฐาน 

13. กรอกขอมูลหลงัจากเสรจ็สิ้นโครงการน้ีแลว และหากไมไดรบังบประมาณสนับสนุนจาก

กองทุนคุมครองเด็กในโครงการน้ีอีก ทานมีแผนการดําเนินงานตอไปหรอืไม อยางไร 

14. กรอกขอเสนอแนะอื่นๆ 

15. กรอกขอมูลผูรายงาน ดังน้ี ช่ือ – นามสกุล , ตําแหนง และวันที่รายงาน โดยคลกิที่ชอง 

 เพื่อเลือกวันทีร่ายงาน 

 

2. ความคิดเห็นและขอเสนอแนะ  

คลิกเลือกที่แท็บขอมูล “ความคิดเห็นและขอเสนอแนะ” เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอแทบ็ขอมลู “ความคิดเห็นและขอเสนอแนะ” 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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หนาจอแทบ็ขอมลู “ความคิดเห็นและขอเสนอแนะ” ตองกรอกขอมูลตางๆ ดังน้ี 

1. กรอกขอมูลเจาหนาที่ ดังน้ี ช่ือ –นามสกลุ , ตําแหนง , หนวยงาน , เบอรโทรศัพท , เบอร

โทรสาร , อีเมล 

2. กรอกขอมูลการติดตามผลโครงการ พรอมระบุวัน/เดือน/ป ที่ชอง  

3. กรอกขอคิดเห็นและขอเสนอแนะตอการดําเนินโรงการ 

4. กรอกขอมูลผูรายงาน ดังน้ี ช่ือ – นามสกุล , ตําแหนง และวันที่รายงาน โดยคลกิที่ชอง 

 เพื่อเลือกวันทีร่ายงาน 

 

3. รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ 

คลิกเลือกที่แท็บขอมูล “รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ” เมื่อคลิกแลว

จะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอแทบ็ขอมลู “รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ” 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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หนาจอแทบ็ขอมลู “รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ” ตองกรอกขอมลูรายละเอียดการใช

จายเงินในโครงการ ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุม  เพื่อเพิ่มขอมลูรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ เมื่อ

คลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 

รูปหนาจอแบบฟอรมขอมูลรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ 

2. กรอกขอมูลที่แบบฟอรมขอมลูรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ ดังน้ี  

2.1 กรอกช่ือกจิกรรมที่ดําเนินการในโครงการที่ขอรับเงินกองทุน 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 

 

หางหุนสวนจํากัด เฟเวอรริทดีไซน  211/63 หมู 1 หมูบานนนทรี แกลลอรี่ 

ต.บางไผ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9 Page 48 
 

 

2.2 กรอกระยะเวลา 

2.3 กรอกปรมิาณงาน 

2.4 กรอกจํานวนผูรับบริการ 

2.5 กรอกรายการคาใชจาย 

2.6 กรอกจํานวนเงินรวม 

2.7 กรอกจํานวนเงินที่กรอกทุนฯ จาย 

2.8 กรอกหมายเหตุ 

3. เมื่อกรอกขอมลูเรียบรอยแลว ใหคลิกทีปุ่ม  เพื่อบันทึกขอมูลรายละเอียดการใช

จายเงินของโครงการ เมื่อคลกิแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 

รูปหนาจอเมื่อบันทึกขอมูลรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ 

   หนาจอเมื่อบันทึกขอมูลรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ จะแสดงรายละเอียด ตาม

ผลการปฏิบัติงานและคาใชจาย ซึ่งผูใชงานสามารถ แกไขและลบขอมลูรายละเอียดการใชจายเงินของ

โครงการ โดยคลิกที่ไอคอน เพื่อแกไขรายการ หรือคลกิที่ไอคอน  เพื่อลบรายการ 

  4.  กรอกขอมลูผูรายงาน ดังน้ี ช่ือ – นามสกุล , ตําแหนง และวันที่รายงาน โดยคลิกที่ชอง 

 เพื่อเลือกวันทีร่ายงาน 

 

 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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  เมื่อกรอกขอมูล ช่ือโครงการ , รอบที่ , ปงบประมาณ , ผลการดําเนินโครงการ , ความคิดเห็นและ

ขอเสนอแนะ และรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ เรียบรอยแลวใหคลิกทีปุ่ม  เพื่อบันทึกขอมูล

รายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) เมื่อบันทกึแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอเมื่อบันทึกขอมูลรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) แลว 

เมื่อบันทึกขอมลูรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) แลว ระบบแสดงสถานะของรายการเปน “กรอก

ขอมูลแลว” และจะมีไอคอน  เพิ่มข้ึนมา ซึ่งไอคอน  หมายถึง สามารถสั่งพมิพรายงานผลการ

ปฏิบัติฯ (คคด.04) ออกทางเครื่องพิมพได 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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4.2 กรณีกรอกขอมูลรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) และรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) 

ตามลาํดับท่ีเมนูติดตามรายงานผล 

  กรณีกรอกขอมลูรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) และรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) 

ตามลําดับที่เมนูติดตามรายงานผล ทีเ่มนูติดตามรายงานผล หมายถึงรายการน้ันๆผานการเลือกเปนงวด 2 งวด ที่

ชองระยะเวลาดําเนินงานในการทําสญัญารบัเงินอุดหนุนแลวเทาน้ัน และผูใชงานตองกรอกขอมลูรายงาน

ความกาวหนาฯ (คคด.11) กอน แลวจึงจะสามารถกรอกขอมูลรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) ได ซึ่งสามารถเขา

ใชงานได โดยคลิกทีไอคอน เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอกรอกขอมูลรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) และรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) ตามลําดับ  

ที่เมนูติดตามรายงานผล 

หนาจอเมนูติดตามรายงานผล ประกอบดวยรายละเอียด ดังน้ี รหัสโครงการ , ช่ือโครงการ , ช่ือ

งองคกร และจํานวนเงิน สามารถจัดการขอมลูติดตามได ดังน้ี เขาดูรายละเอียดของโครงการ , กรอกขอมูลรายงาน

ผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) , กรอกขอมลูรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) และสามารถคนหารายการติดตามรายงาน

ผลได 

 การเขาดูรายละเอียดของโครงการ : ใหคลิกที่ช่ือโครงการเพือ่เขาดูรายละเอียดของ

โครงการน้ันๆ 

 กรอกขอมูลรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) : คลิกทีไอคอน  เพื่อกรอกกรอกขอมลู

รายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) แตจะกรอกขอมูลไดเมื่อมีการกรอกขอมูลรายงาน 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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ความกาวหนาฯ (คคด.11) แลวเทาน้ัน 

 กรอกขอมูลรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) : คลิกที่ไอคอน  เพื่อกรอกขอมลู

รายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) 

 การคนหาขอมลูรายการติดตามรายงานผล : กรอกรหสัโครงการ/ช่ือโครงการ/ช่ือองคกร , 

ปงบประมาณ และจงัหวัด จากน้ันคลิก   เพื่อทําการคนหาขอมูล 

4.2.1 การกรอกขอมูลรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) 

 คลิกที่ไอคอน  เพื่อกรอกขอมูลรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) ซึ่งหนาจอแบบฟอรม

รายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) ประกอบดวยขอมลูดังน้ี ขอมูลทั่วไป , การดําเนินโครงการ , 

รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ และสําหรับเจาหนาที ่

1. ขอมูลท่ัวไป 

คลิกเลือกที่แท็บขอมูล “ขอมูลทั่วไป” เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 

 
รูปหนาจอแทบ็ขอมลู “ขอมูลทั่วไป” 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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หนาจอแทบ็ขอมลู “ขอมูลทั่วไป” ตองกรอกขอมลู ดังน้ี 

 1. กรอกขอมลูผูรบัผิดชอบโครงการ ดังน้ี ช่ือ – นามสกลุ , ตําแหนง , หนวยงาน ล เบริ

โทรศัพท , เบอรทรสาร และอีเมล 

2. การดําเนินโครงการ  

คลิกเลือกที่แท็บขอมูล “การดําเนินโครงการ” เมื่อคลกิแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 

รูปหนาจอแทบ็ขอมลู “การดําเนินโครงการ” 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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หนาจอแทบ็ขอมลู “การดําเนินโครงการ” ตองกรอกขอมูล ดังน้ี 

1. กรอกขอมูลแผนการดําเนินงาน 

2. กรอกขอมูลผลการดําเนินงาน โดยคลิกที่ปุม  เพื่อเพิม่รายการ

ผลการดําเนินงาน เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอแบบฟอรมผลการดําเนินงาน 

 

 จากน้ันกรอกขอมลูตางๆ ดังน้ี ผลการดําเนินงาน , ผลที่ไดรบัจากการดําเนิน

กิจกรรม , ปญหา/อปุสรรค จากน้ันคลิกที่ปุม  เพื่อบันทึกขอมูลผลการ

ดําเนินงาน เมื่อบันทึกแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี  

 
เมื่อตองการลบผลการดําเนินงาน ผูใชงานสามามารถลบผลการดําเนินงานได โดย

คลิกที่ไอคอน  เพื่อลบรายการ 

3. เลือกขอมลูแผนงาน / กิจกรรม ทีจ่ะดําเนินการในงวดตอไป 

4. กรอกขอมูลประเมินสถานการณโดยภาพรวมของโครงการ 

5. กรอกขอคิดเห็นอื่นๆ 

 

 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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3. รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ  

คลิกเลือกที่แท็บขอมูล “รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ” เมื่อคลิกแลวจะได

หนาจอ ดังรูป 

 
รูปหนาจอแทบ็ขอมลู “รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ” 

หนาจอแทบ็ขอมลู “รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ” ตองกรอกขอมลูรายละเอียดการใช

จายเงินในโครงการ ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุม  เพื่อเพิ่มขอมลูรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ เมื่อคลิก

แลวจะไดหนาจอ ดังรปู 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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รูปหนาจอแบบฟอรมขอมูลรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ 

2. กรอกขอมูลที่แบบฟอรมขอมลูรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ ดังน้ี  

2.1 กรอกช่ือกจิกรรมที่ดําเนินการในโครงการในงวดน้ี 

2.2 กรอกรรายการคาใชจาย 

2.3 กรอกจํานวนเงินที่ใชจรงิ 

2.4 กรอกจํานวนเงินที่กองทุนคุมครองเด็กจาย 

2.5 กรอกหมายเหตุ 

2.6 คลิกที่ปุม  เพื่อบันทึกขอมลูรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ เมื่อคลิก

แลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอเมื่อบันทึกขอมูลรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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  หนาจอเมื่อบันทึกขอมูลรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ จะแสดงรายละเอียด ดังน้ี 

ช่ือกิจกรรมที่ดําเนินการในงวดน้ี และคาใชจายระหวางงวด ซึ่งผูใชงานสามารถ แกไขและลบขอมูล

รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ โดยคลิกที่ไอคอน เพือ่แกไขรายการ หรือคลกิที่ไอคอน 

 เพื่อลบรายการ 

3. กรอกขอมูลผูรายงาน ดังน้ี ช่ือ – นามสกุล , ตําแหนง และวันที่รายงาน โดยคลกิที่ชอง 

 เพื่อเลือกวันทีร่ายงาน 

 

4. สําหรับเจาหนาท่ี 

คลิกเลือกที่แท็บขอมูล “สําหรับเจาหนาที”่ เมื่อคลกิแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอแทบ็ขอมลู “สําหรบัเจาหนาที”่ 

 

หนาจอแทบ็ขอมลู “สําหรบัเจาหนาที”่ ตองกรอกขอมูลดังน้ี 

1. ความคิดเห็นและขอเสนอแนะ 

2. กรอกขอมูลผูรายงาน ดังน้ี ช่ือ – นามสกุล , ตําแหนง และวันที่รายงาน โดยคลกิที่

ชอง  เพื่อเลอืกวันที่รายงาน 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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เมื่อกรอกขอมูล เรียบรอยแลวใหคลิกที่ปุม  เพื่อบันทกึขอมลูรายงานความกาวหนาฯ (คคด.

11) เมื่อบันทึกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอบันทึกขอมูลรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) 

  หนาจอบันทึกขอมูลรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) จะปรากฎไอคอน  ซึ่งไอคอน  

หมายถึงสามารถสั่งพมิพรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) 

4.2.2 การกรอกขอมูลกรอกขอมลูรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) 

      การกรอกขอมูลรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) ใหคลกิที่ไอคอน  เพื่อกรอกขอมลู

รายงาน (คคด.04) เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู ซึ่งจะสามารถกรอกขอมลูรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) 

ไดน้ัน ตองมีการกรอกรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) แลวเทาน้ัน 

 
รูปหนาจอแบบฟอรมรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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หนาจอแบบฟอรมรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) ประกอบดวยขอมูล ดังน้ี ช่ือโครงการ , รอบที่ 

, ปงบประมาณ , ผลการดําเนินโครงการ , ความคิดเห็นและขอเสนอแนะ และรายละเอียดการใชจายเงิน

ของโครงการ 

1. ผลการดําเนินโครงการ  

คลิกเลือกที่แท็บขอมูล “ผลการดําเนินโครงการ” เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอแทบ็ขอมลู “ผลการดําเนินโครงการ” (รูปที่ 1) 

 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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รูปหนาจอแทบ็ขอมลู “ผลการดําเนินโครงการ” (รูปที่ 2) 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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รูปหนาจอแทบ็ขอมลู “ผลการดําเนินโครงการ” (รูปที่ 3) 

หนาจอแทบ็ขอมลู “ผลการดําเนินโครงการ” ตองกรอกขอมูลตางๆ ดังน้ี 

1. กรอกขอมูลหัวหนาองคกร ดังน้ี ช่ือ – นามสกลุ , ตําแหนง , ที่ต้ังสํานักงาน , เบอรโทรศัพท 

, เบอรโทรสาร , อีเมล 

2. กรอกขอมูลช่ือ – นามสกุล ของผูรบัผิดชอบโครงการ 

3. กรอกขอมูลประเภท / จํานวนกลุมเปาหมาย 

4. กรอกขอมูลพื้นที่ดําเนินโครงการ 

5. กรอกขอมูลระยะเวลาดําเนินการ 

6. กรอกขอมูลแผนการดําเนินงาน ตามโครงการที่ไดรบัอนุมัติ พรอมแนบไฟลเอกสารเพิ่มเติม 

โดยคลิกทีปุ่ม  จากน้ันเลือกไฟลเอกสารที่ตองการแนบ 

7. กรอกขอมูลการประเมินผลโครงการ  ดังน้ี ผลระหวางดําเนินโครงการ , ผลหลงัจากเสรจ็สิ้น

การดําเนินโครงการ 

8. กรอกขอมูลผลการดําเนินโครงการที่ไดรับการสนับสุนน ดังน้ี กิจกรรมที่ดําเนินการ และผลที่

ไดรับจากการดําเนินโครงการ  

9. กรอกขอมูลปญหา อุปสรรค และวิธีการแกไขปญหาจากการดําเนินงาน 

10. กรอกขอมูลภาคีเครอืงขายในการดําเนินโครงการ ดังน้ี จํานวนองคกร , ช่ือหนวยงาน/

องคกรและช่ือ – นามสกลุ ผูใหความรวมมือ ซึง่ขอมลูองคกรที่อยูในภาคีเครืองขายในการ

ดําเนินโครงการ สามารถเพิม่ไดมากกวา 1 องคกร โดยคลกิทีไอคอน  เพื่อเพิ่มขอมูล

องคกร หรือเมือไมตองการเพิ่มขอมูลองคกร ใหคลิกที่ไอคอน  เพื่อลบขอมูลองคกร 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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11. กรอกขอมูลงบประมาณที่ไดในการดําเนินโครงการ 

12. กรอกขอมูลความย่ังยืนของโครงการ ถามีโปรดระบุและแสดงหลักฐาน 

13. กรอกขอมูลหลงัจากเสรจ็สิ้นโครงการน้ีแลว และหากไมไดรบังบประมาณสนับสนุนจาก

กองทุนคุมครองเด็กในโครงการน้ีอีก ทานมีแผนการดําเนินงานตอไปหรอืไม อยางไร 

14. กรอกขอเสนอแนะอื่นๆ 

15. กรอกขอมูลผูรายงาน ดังน้ี ช่ือ – นามสกุล , ตําแหนง และวันที่รายงาน โดยคลกิที่ชอง 

 เพื่อเลือกวันทีร่ายงาน 

 

2. ความคิดเห็นและขอเสนอแนะ  

คลิกเลือกที่แท็บขอมูล “ความคิดเห็นและขอเสนอแนะ” เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอแทบ็ขอมลู “ความคิดเห็นและขอเสนอแนะ” 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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หนาจอแทบ็ขอมลู “ความคิดเห็นและขอเสนอแนะ” ตองกรอกขอมูลตางๆ ดังน้ี 

1. กรอกขอมูลเจาหนาที่ ดังน้ี ช่ือ –นามสกลุ , ตําแหนง , หนวยงาน , เบอรโทรศัพท , เบอร

โทรสาร , อีเมล 

2. กรอกขอมูลการติดตามผลโครงการ พรอมระบุวัน/เดือน/ป ที่ชอง  

3. กรอกขอคิดเห็นและขอเสนอแนะตอการดําเนินโรงการ 

4. กรอกขอมูลผูรายงาน ดังน้ี ช่ือ – นามสกุล , ตําแหนง และวันที่รายงาน โดยคลกิที่ชอง 

 เพื่อเลือกวันทีร่ายงาน 

 

3. รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ 

คลิกเลือกที่แท็บขอมูล “รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ” เมื่อคลิกแลว

จะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอแทบ็ขอมลู “รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ” 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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หนาจอแทบ็ขอมลู “รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ” ตองกรอกขอมลูรายละเอียดการใช

จายเงินในโครงการ ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุม  เพื่อเพิ่มขอมลูรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ เมื่อ

คลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 

รูปหนาจอแบบฟอรมขอมูลรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ 

2. กรอกขอมูลที่แบบฟอรมขอมลูรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ ดังน้ี  

2.1 กรอกช่ือกจิกรรมที่ดําเนินการในโครงการที่ขอรับเงินกองทุน 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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2.2 กรอกระยะเวลา 

2.3 กรอกปรมิาณงาน 

2.4 กรอกจํานวนผูรับบริการ 

2.5 กรอกรายการคาใชจาย 

2.6 กรอกจํานวนเงินรวม 

2.7 กรอกจํานวนเงินที่กรอกทุนฯ จาย 

2.8 กรอกหมายเหตุ 

3. เมื่อกรอกขอมลูเรียบรอยแลว ใหคลิกทีปุ่ม  เพื่อบันทึกขอมูลรายละเอียดการใช

จายเงินของโครงการ เมื่อคลกิแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 

รูปหนาจอเมื่อบันทึกขอมูลรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ 

   หนาจอเมื่อบันทึกขอมูลรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ จะแสดงรายละเอียด ตาม

ผลการปฏิบัติงานและคาใชจาย ซึ่งผูใชงานสามารถ แกไขและลบขอมลูรายละเอียดการใชจายเงินของ

โครงการ โดยคลิกที่ไอคอน เพื่อแกไขรายการ หรือคลกิที่ไอคอน  เพื่อลบรายการ 

  4.  กรอกขอมลูผูรายงาน ดังน้ี ช่ือ – นามสกุล , ตําแหนง และวันที่รายงาน โดยคลิกที่ชอง 

 เพื่อเลือกวันทีร่ายงาน 

 

 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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  เมื่อกรอกขอมูล ช่ือโครงการ , รอบที่ , ปงบประมาณ , ผลการดําเนินโครงการ , ความคิดเห็นและ

ขอเสนอแนะ และรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ เรียบรอยแลวใหคลิกทีปุ่ม  เพื่อบันทึกขอมูล

รายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) เมื่อบันทกึแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอเมื่อบันทึกขอมูลรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) แลว 

เมื่อบันทึกขอมลูรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) แลว ระบบแสดงสถานะของรายการเปน “กรอก

ขอมูลแลว” และจะมีไอคอน  ปรากฎข้ึนมา ซึ่งไอคอน  หมายถึง สามารถสั่งพิมพรายงานผลการ

ปฏิบัติฯ (คคด.04) ออกทางเครื่องพิมพได 

 

 

 

 

 

 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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4.3 การสั่งพิมพรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) 

  คลิกที่ไอคอน  ที่ชองรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) เพื่อสั่งพมิพรายงานความกาวหนาฯ 

(คคด.11) ออกมาทางเครื่องพิมพ เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 

รูปหนาจอการสั่งพมิพรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) 

 

 

 

 

 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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4.4 การสั่งพิมพรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) 

คลิกที่ไอคอน  ที่ชองรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) สั่งพมิพรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04)

ออกมาทางเครือ่งพมิพ เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 

รูปหนาจอการสั่งพมิพรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04)) 

 

 

 

 

 


