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คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 

สําหรับเจาหนาท่ี 

 

เขาใชงานระบบ ที่ URL ดังน้ี 

 

http://boffice.m-society.go.th/  

  

รูปหนาจอ Login เขาสูระบบ 

หนาจอ Login เขาสูระบบ 

1. Username / e-mail : กรอกช่ือผูใชงาน หรืออีเมลผูใชงาน เพื่อเขาสูระบบ     

2. Password  : กรอกรหัสผาน 

3. เขาสูระบบ   : คลิกที่    เพื่อเขาสูระบบ 

4. ลืมรหัสผาน   : คลิกที่  เพื่อแจงลืมรหัสผาน 
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หนาจอลืมรหัสผาน 

 

รูปหนาจอ เมื่อลมืรหัสผาน 

การแจงลืมอีเมล สามารถทําไดดังน้ี  

- ระบุอีเมล เพื่อใหระบบสง Username และ Password ไปที่อีเมล 

- คลิกที่  เพื่อสงอีเมล 

หนาจอเม่ือ login เขาใชงานระบบงานบริหารกองทุน 

 เมื่อ login เขาใชงานระบบไดแลว ใหคลิกที่    เพื่อเขาใชงานระบบงานบรหิารกองทุน จะ

ปรากฎหนาจอ ดังรูปดานลาง ซึ่งประกอบดวย 2 กองทุน ดังน้ี กองทุนคุมครองเด็กรายบุคคล และกองทุนคุมครอง

เด็กรายโครงการ 

 
รูปหนาจอระบบบริหารกองทุน  
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กองทนุคุมครองเดก็ รายบคุคล 

 คลิกเลือกที่แทบ็ขอมูล “กองทุนคุมครองเด็กรายบุคคล” เมือ่คลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 

รูปหนาจอระบบบริหารกองทุน กองทุนคุมครองเด็กรายบุคคล 

หนาจอระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็กรายบุคคล ประกอบดวยเมนู ดังน้ี แบบฟอรมขอรับเงิน

สนับสนุน, ผลการพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน, ผลการจายเงินขอรับเงินสนับสนุน 
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1. เมนูแบบฟอรมขอรับเงินสนับสนุน 

  คลิกเขาใชงานที่ จะปรากฏหนาจอ ดังรปูดานลาง 

 
รูปหนาจอแบบฟอรมขอรับเงินสนับสนุน 

การกรอกแบบฟอรมขอรับเงินสนับสนุนรายบุคคล สามารถทําได ดังน้ี 

1. เลือกปงบประมาณ  

2. จังหวัดจะแสดงใหอัตโนมัติตาม User ที่ Login  

3. เลือก วันเดือนป ที่รบัเรื่อง โดยคลิกที่ชอง “วันเดือนป ทีร่ับเรื่อง” จากน้ันเลอืกวันที่ ที่ตองการ 
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4. เลือกขอมลูเด็ก โดยคลกิ  เพื่อคนหา เมื่อคลกิแลว จะไดหนาจอ ดังรปู 

 

รูปหนาขอมูลเด็ก 

หนาจอขอมูลเด็ก ประกอบดวย ช่ือ และที่อยู ซึ่งผูใชงานสามารถจัดการกบัขอมลูเด็กได ดังน้ี เพิ่ม

ขอมูลเด็ก , แกไขขอมูลเด็ก เลือกขอมูลเด็ก และคนหาขอมลูเด็ก 

- การเพิม่ขอมลูเด็ก : คลิกที่ปุม   เพื่อเพิ่มขอมูลเด็ก (หนา 7) 

- การแกไขขอมูลเด็ก : คลิกที่ไอคอน  เพื่อแกไขขอมูลเด็ก (หนา 7) 

- การเลือกขอมูลเด็ก : คลิกที่ไอคอน   เพื่อเลือกขอมูลเด็กในแบบฟอรมขอรับเงินสนับสนุน 

- การคนหาขอมลูเด็ก : กรอกขอมูลที่ตองการคนหาที่ชอง  

จากน้ันคลิกที่ไอคอน เพื่อทําการคนหาขอมูลเด็ก 

 

5.  เลือกประเภทการขอรบัความชวยเหลอื 

6. กรอกรายละเอียดปญหาความเดือดรอน 
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7. เลือกขอมลูผูขอรับการชวยเหลือ (แทน) โดยคลิก  เมื่อคลิกแลว จะไดหนาจอ ดังรูป 

 

รูปหนาขอมูลผูขอรับการชวยเหลือ (แทน) 

หนาจอขอมูลผูขอรบัการชวยเหลอื (แทน) ประกอบดวย ช่ือ และที่อยู ซึ่งผูใชงานสามารถจัดการ

กับขอมลูผูขอรับการชวยเหลือ (แทน) ได ดังน้ี เพิ่มขอมลูผูขอรับการชวยเหลือ (แทน) , เลือกขอมลูผูขอรับ

การชวยเหลือ (แทน) และคนหาขอมลูผูขอรบัการชวยเหลือ (แทน) 

- การเพิม่ขอมลูผูขอรับการชวยเหลือ (แทน): คลิกที่ปุม   เพื่อเพิ่มขอมลูผูขอรบั

การชวยเหลือ (แทน) 

- การเลือกขอมูลผูขอรบัการชวยเหลอื (แทน): คลิกที่ไอคอน   เพื่อเลือกขอมลูผูขอรับ

การชวยเหลือ (แทน) ในแบบฟอรมขอรับเงินสนับสนุน 

- การคนหาขอมลูผูขอรบัการชวยเหลอื (แทน): กรอกขอมลูทีต่องการคนหาที่ชอง

 จากน้ันคลิกที่ไอคอน เพื่อทําการคนหาขอมลูผู

ขอรับการชวยเหลือ (แทน) 

 

8. เลือกความเกี่ยวของกบัเด็ก 

9. เมื่อกรอกขอมูลครบถวน ใหคลิกที่ปุม  จากน้ันระบบจะทําการบันทกึขอมลู 
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1.1 การเพ่ิมขอมลูเด็ก / การแกไขขอมลูเด็ก 

  การเพิม่ขอมลูเด็ก / การแกไขขอมลูเด็ก สามารถทําได ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุม   เพื่อเพิม่ขอมูลเด็ก หรือคลกิที่ไอคอน  เพื่อแกไขขอมูลเด็ก 

เมื่อคลกิแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 
รูปหนาจอแบบฟอรมการเพิ่มขอมลูเด็ก / การแกไขขอมูลเด็ก 

2. กรอกเลขบัตรประชาชน 

3. เลือกเพศเด็ก 

4. กรอกช่ือ – นามสกุลเด็ก 

5. เลือกวันเกิดเก โดยคลิกที่ชอง  จากน้ันระบบจะคํานวนอายุใหอัตโนมัติ    

** เด็กอายุเกิน 18 ป จะไมสามารถบันทึกขอมูลได 

6. กรอกที่อยู ดังน้ี บานเลขที่ , หมูที่ , ตรอก , ซอย , ถนน , จังหวัด , อําเภอ , ตําบล 

7. เมื่อกรอกขอมูลครบถวน ใหคลิกที่ปุม  จากน้ันระบบจะทําการบันทกึขอมลู 
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1.2 การเพ่ิมขอมลูผูขอรับการชวยเหลือ (แทน) 

  การเพิม่ขอมลูผูขอรับการชวยเหลือ (แทน) สามารถทําไดดังน้ี 

1. คลิกที่ปุม   เพื่อเพิม่ขอมูลผูขอรับการชวยเหลือ (แทน) เมื่อคลิกแลวจะได

หนาจอ ดังรูป 

 

รูปหนาจอแบบฟอรมการเพิ่มขอมลูผูขอรบัการชวยเหลอื (แทน) 

2. กรอกเลขบัตรประชาชน 
3. เลือกคํานําหนาช่ือ  
4. กรอกช่ือ – นามสกุล 
5. เลือกเพศ 

6. เลือกวันเกิด โดยคลิกที่ชอง  จากน้ันระบบจะคํานวนอายุใหอัตโนมัติ 

7. กรอกที่อยู ดังน้ี บานเลขที่ , หมูที่ , ตรอก , ซอย , ถนน , จังหวัด , อําเภอ , ตําบล 

8. กรอกเบอรโทรศัพท 

9. เมื่อกรอกขอมูลครบถวน ใหคลิกที่ปุม  จากน้ันระบบจะทําการบันทกึขอมลู 
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2. เมนูผลการพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน 

จะสามารถกรอกขอมูลผลพิจารณาขอรับเงินสนับสนุนไดน้ัน จะตองมีการกรอกขอมูลแบบฟอรม

ขอรับเงินสนับสนุนแลวเทาน้ัน และสามารถกรอกผลพิจารณาขอรับเงินสนับสนุนได โดยคลิกเขาใชงานที่ 

จะปรากฏหนาจอ ดังรูปดานลาง 

 
รูปหนาจอผลการพจิารณาขอรับเงินสนับสนุน 

 

หนาจอผลการพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน ประกอบดวยรายละเอียด ดังน้ี จังหวัด , ช่ือผูรับ (เด็ก) 

, ชือผูขอ , ผลพิจารณา สามารถจัดการขอมูลผลพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน กองทุนเด็กรายบุคคลได ดังน้ี กรอก

ขอมูลผลพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน กองทุนเด็กรายบุคคล และสามารถคนหารายการผลการพิจารณาขอรับเงิน

สนับสนุน กองทุนเด็กรายบุคคล  

 กรอกขอมูลผลพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน : คลิกเลือกที่ไอคอน เพื่อกรอกขอมูลผล

พิจารณาขอรับเงินสนับสนุน 

 การคนหาขอมูลผลพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน : กรอกช่ือผูขอ/ช่ือเด็ก ปงบประมาณ 

จังหวัด ผลการพิจารณา จากน้ันคลิก   เพื่อทําการคนหาขอมูล 
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2.1 การกรอกขอมูลผลพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน 

  การกรอกขอมลูผลพจิารณาขอรับเงินสนับสนุน สามารถทําได คลิกที่ไอคอน เมื่อคลิกแลวจะ

ไดหหนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอขอมูลผลพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน 

หนาจอขอมูลผลพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน จะแสดงรายละเอียดดังน้ี ปงบประมาณ , จังหวัด , วันเดือนป 

ที่รับเรือ่ง , ขอมูลเด็ก , ประเภทขอรับการชวยเหลือ , สภาพปญหาความเดือดรอนโดยสรุป , ขอมลูผูขอรับการ

ชวยเหลือ (แทน) , ความเกี่ยวของกับเด็ก และการกรอกผลการพิจารณาของคณะอนุกรรมการ 
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การกรอกผลการพจิารณาของคณะอนุกรรมการ มีข้ันตอน ดังน้ี 

1. กรอกมติประชุมครัง้ที่ /ลงวันที ่

2. เลือกรายละเอียดการอนุมัติ 

- ไมอนุมัติ 

- อนุมัติ 

3. เมื่อกรอกขอมูลครบถวน ใหคลิกที่ปุม  จากน้ันระบบจะทําการบันทกึขอมลู 

 

2.1.1 กรณีเลือกผลพิจารณาเปน “ไมอนุมัติ” 

  กรณีคลิกเลอืกรายละเอียดการอนุมัติเปน “ไมอนุมัติ” เมื่อเลือกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอกรณีเลือกรายละเอียดการอนุมัติเปน “ไมอนุมัติ” 

กรณีเลือกรายละเอียดการอนุมัติเปน “ไมอนุมัติ” ตองกรอกรายละเอียดเพิ่มเติม ดังน้ี 

1. เลือกรายละเอียดการอนุมัติเปน “ไมอนุมัติ” 

2. กรอกเหตุผลที่ไมอนุมัติ 

3. เมื่อกรอกขอมูลครบถวน ใหคลิกที่ปุม  จากน้ันระบบจะทําการบันทกึ

ขอมูล 
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2.1.2 กรณีเลือกผลพิจารณาเปน “อนุมัติ” 

  กรณีคลิกเลอืกรายละเอียดการอนุมัติเปน “อนุมัติ” เมื่อเลอืกแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 
รูปหนาจอกรณีเลือกรายละเอียดการอนุมติัเปน “อนุมัติ” 

กรณีเลือกรายละเอียดการอนุมัติเปน “อนุมัติ” ตองกรอกรายละเอียดเพิ่มเติม ดังน้ี 

1. เลือกรายละเอียดการอนุมัติเปน “อนุมัติ” 

2. เลือกคําสั่งศาล  

- กรณีเลือกไมมี่คําสั่งศาล 
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- กรณีเลือกมีคําสั่งศาล เมื่อเลือกแลวจะตองแนบเอกสารเพิม่เติม ดังน้ี , แนบ

คําสั่งศาล , แนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (เด็ก) , แนบสําเนาบัตร

ประจําตัวประชาชน (ผูขอ) ดังรปู 

 
รูปหนาจอกรณีเลือกมีคําสั่งศาล 

3. กรอกขอมูลรายละเอียดคาเลี้ยงดู/คาพาหนะ 

4. กรอกขอมูลรายละเอียดคาใชจายทางการศึกษา 

5. กรอกขอมูลรายละเอียดทุนประกอบอาชีพ / คารักษาพยาบาล 

6. กรอกขอมูลรายละเอียดคาใชจายเกี่ยวกับกายอปุกรณ 

7. กรอกขอมูลรายละเอียดคาเครื่องอุปโภคบริโภค 

8. กรอกขอมูลรายละเอียดคาสงเคราะหครอบครัวอุปถัมป 

9. กรอกขอมูลรายละเอียดคาใชจายในการใหความรู/ฝกอบรมเกี่ยวกับวิธีการอปุการะ

เลี้ยงดูเด็ก 

10. กรอกขอมูลรายละเอียด (พเิศษ) คาตรวจ DNA 

11. จากน้ันระบบจะสรปุยอดเงินรวมทั้งหมดที่ไดรบัการอนุมัติ 

12. เมื่อกรอกขอมูลครบถวน ใหคลิกที่ปุม  จากน้ันระบบจะทําการบันทกึ

ขอมูล 
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เมื่อบันทึกผลพิจารณาขอรับเงินสนับสนุนแลว จะไดหนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอเมื่อเมื่อบันทึกผลพิจารณาขอรบัเงินสนับสนุนแลว 

หนาจอเมื่อเมื่อบันทึกผลพิจารณาขอรบัเงินสนับสนุนแลว มีรายละเอียด ดังน้ี จังหวัด  , ช่ือผูรับ (เด็ก) ล ช่ือ

ผูขอ , และผลพจิารณา สามารถจัดการผลพจิารณาได ดังน้ี ลบผลพจิารณา , การแกไขรายละเอียดผลพจิารณา 

- การลบผลพจิารณา : คลิกที่ไอคอน เพื่อลบผลพจิารณา 

- การแกไขรายละเอียดผลพิจารณา : คลิกที่รายการผลพิจารณาเพื่อเขาแกไขรายละเอียดผลพิจารณา 
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3. เมนูผลการจายเงินขอรับเงินสนับสนุน 

การกรอกผลการจายเงินขอรับเงินสนับสนุนน้ันจะตอง มีการกรอกขอมลูผลพจิารณาเงินกองทุนแลวเทาน้ัน 

จึงจะมรีายการที่เมนูผลการจายเงนิขอรบัเงินสนับสนุน และสามารถกรอผลการจายเงินขอรับเงินสนับสนุนได โดย 

คลิกเขาใชงานที่ จะปรากฏหนาจอ ดังรปูดานลาง 

 
รูปหนาจอผลการจายเงินขอรบัเงินสนับสนุน 

หนาจอผลการจายเงินขอรับเงินสนับสนุน ประกอบดวยรายละเอียด ดังน้ี จังหวัด , ช่ือผูรับ (เด็ก) 

และช่ือผูขอ สามารถจัดการขอมูลผลการจายเงินขอรับเงินสนับสนุนได ดังน้ี บันทึกผลการจายเงิน และสามารถ

คนหารายการผลการจายเงินขอรับเงินสนับสนุน 

 กรอกขอมูลบันทึกผลการจายเงิน : คลิกเลือกที่ไอคอน เพื่อกรอกขอมลูบันทึกผลการ

จายเงิน 

 การคนหาขอมลูผลการจายเงินขอรบัเงินสนับสนุน : กรอกช่ือผูขอ/ช่ือเด็ก ปงบประมาณ 

จังหวัด ผลการพิจารณา จากน้ันคลกิ   เพื่อทําการคนหาขอมูล 
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3.1 การกรอกขอมูลบันทึกผลการจายเงิน 

  การกรอกขอมลูบันทึกผลการจายเงิน สามารถทําไดโดยคลิกทีไ่อคอน เพื่อกรอกขอมูลบันทึก

ผลการจายเงิน เมื่อคลกิแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอแบบฟอรมบันทึกผลการจายเงินขอรบัเงินสนับสนุนกองทุนฯ 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 

 

หางหุนสวนจํากัด เฟเวอรริทดีไซน  211/63 หมู 1 หมูบานนนทรี แกลลอรี่ 

ต.บางไผ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9 Page 17 
 

 

 การกรอกขอมลูบันทึกผลการจายเงิน สามารถทําได ดังน้ี 

1. คลิกที่ไอคอน  ดังรูป 

 
   เมื่อคลกิแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอแสดงรายละเอียดการจายเงิน 
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2. รายละเอียดผูรบัเงิน ดังน้ี ช่ือ – นามสกลุ , ที่อยู , เลขที่ , หมู , ตรอก , ซอย , ถนน , จังหวัด , 

อําเภอ , ตําบล และรายละเอียดคาใชจายตางๆ เชน คาเลี้ยงดู / คาพาหนะ , คาใชจาย

ทางการศึกษา เปนตน 

3. เลือกสถานะการจายเงินใหรายการ เชนเ เลือกสถานะการจายเงิน ขอ 4(1) คาเลี้ยงดู/คา

พาหนะครั้งท่ี 1 เดือน พฤษภาคมจํานวน 2,500 บาท  ดังรูป 

 
   สถานะการจายเงิน มี 2 แบบ ดังน้ี จายเงินไปแลว และยุติการชวยเหลอื 

  3.1 กรณีเลือกจายเงินไปแลว จะตองกรอกรายละเอียดเพิม่เติม ดังน้ี จํานวนเงินทีจ่าย ,

วันเดือนปทีจ่าย และแนบไฟล เอกสารเพิ่มเติม เชน สําเนาบัตรประชาชนผูมอบ , สําเนาบัตร

ประชาชนผูรับมอบ , ใบมอบฉันทะ  , ใบเสรจ็การจายเงิน 
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 3.2 กรณียุติการชวยเหลือ จะตองกรอกรายละเอียดเพิ่มเติม ดังน้ี หมายเหตุ และ

ความเห็นจากคณะอนุกรรมการฯ 

 

4. เมื่อกรอกขอมูลครบถวนตามตองการแลว ใหคลิกทีปุ่ม  จากน้ันระบบจะทําการ

บันทึกขอมลู 

 เมื่อบันทึกรายการกรณีจายเงินไปแลว จะไดหนาจอ ดังน้ี ซึง่จะมีไอคอน  ที่ชองจายเงินไปแลวของ

รายการ 

 
รูปหนาจอเมื่อบันทึกรายการกรณีจายเงินไปแลว 

 เมื่อบันทึกรายการกรณียุติความชวยเหลือ จะไดหนาจอ ดังน้ี ซึ่งจะมีไอคอน  ที่ชองยุติความชวยเหลือ

ของรายการ 

 
รูปหนาจอเมื่อบันทึกรายการกรณียุติความชวยเหลือ 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 

 

หางหุนสวนจํากัด เฟเวอรริทดีไซน  211/63 หมู 1 หมูบานนนทรี แกลลอรี่ 

ต.บางไผ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9 Page 20 
 

 

กองทนุคุมครองเดก็ รายโครงการ 

 คลิกเลือกที่แทบ็ขอมูล “กองทุนคุมครองเด็กรายโครงการ” เมื่อคลกิแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอกองทุนคุมครองเด็ก รายโครงการ 

หนาจอระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็กรายโครงการ ประกอบดวยเมนู ดังน้ี รายการขอรบัเงิน

สนับสนุน , ผลการพจิารณาขอรับเงินสนับสนุน , สัญญารับเงินอุดหนุน , ติดตามรายงานผล 

1. เมนูรายการขอรับเงินสนับสนุน  

 คลิกที่ไอคอน เพื่อเขาใชงานเมนูรายการขอรบัเงินสนับสนุน เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

 

รูปหนาจอเมนูรายการขอรับการสนับสนุน 
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หนาจอเมนูรายการขอรับการสนับสนุน ประกอบดวยรายละเอียด รหัสโครงการ , ช่ือโครงการ , ช่ือ

องคกรที่เสนอขอ , สถานะการโอนเขาสวนกลาง สามารถจัดการขอมูลรายการขอรับเงินสนับสนุน ดังน้ี การเพิ่ม

รายการขอรับเงินสนับสนุน , การแกไขรายการขอรับเงินสนับสนุน , การลบรายการขอรับเงินสนับสนุน , การเขาดู

รายละเอียดรายการขอรับเงินสนับสนุน และการคนหารายการขอรับเงินสนับสนุน 

 การเพิม่รายการขอรับเงินสนับสนุน : คลิกที่ปุม  เพื่อเพิ่มรายการ

ขอรับเงินสนับสนุน 

 การแกไขรายการขอรบัเงินสนับสนุน : คลิกที่ไอคอน  เพื่อแกไขรายการขอรับเงิน

สนับสนุนหรือคลกิที่ช่ือโครงการ 

 การลบรายการขอรับเงินสนับสนุน : คลิกที่ไอคอน  เพื่อลบรายการขอรบัเงินสนับสนุน 

 การเขาดูรายละเอียดรายการขอรับเงินสนับสนุน : คลิกที่ไอคอน  เพื่อเขาดู

รายละเอียดรายการขอรับเงินสนับสนุน 

 การคนหารายการขอรับเงินสนับสนุน : กรอกช่ือกลุมเปาหมายของโครงการ รหัส

โครงการ/ช่ือโครงการ/ช่ือองคกร จากน้ันคลิก   เพื่อทําการคนหาขอมูล

รายการขอรับเงินสนับสนุน 
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1.1 การเพ่ิมรายการ / การแกไขรายการขอรับเงินสนับสนุน 

การเพิม่รายการ / การแกไขรายการขอรบัเงินสนับสนุน สามารถทําไดโดย คลิกทีปุ่ม  

เพื่อเพิ่มรายการขอรับเงินสนับสนุน หรอืคลิกที่ไอคอน  เพื่อแกไขรายการขอรบัเงินสนับสนุน 

 
รูปหนาจอแบบฟอรมการเพิ่มรายการ / การแกไขรายการขอรับเงินสนับสนุน 
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 แบบฟอรมการเพิ่มรายการ / การแกไขรายการขอรบัเงินสนับสนุน ตองกรอกขอมูล ดังน้ี 

1. เลือกวัน เดือน ป ที่รับเรือ่ง ที่ชอง   

2. เลือกปงบประมาณ 

3. จังหวัดจะแสดงใหอัตโนมัติตามจงัหวัดทีส่ังกัด 

4. รหสัโครงการ *ระบบจะกําหนดใหอัตโนมัติ โดยมีรูปแบบดังน้ี คคด/2559/ชื่อจังหวัดท่ีสังกัด/XXXX 

5. กรอกช่ือโครงการ 

6. แนบไฟลเอกสารโครงการ โดยคลิกทีปุ่ม เพื่อเพิ่มไฟลแนบ  เมื่อคลิกแลวจะได

หนาจอ ดังน้ี 

 

การแนบไฟลเอกสารโครงการ จะตองคลิกทีปุ่ม   เพื่อเลือกไฟลเอกสารที่ตองการ

แนบ และสามารถเพิม่ไฟลแนบไดมากกวา 1 ไฟล หรือไมตองการแนบไฟลเอกสารใหคลิกที่ปุม 

 เพื่อลบไฟลแนบ 

7. แนบไฟลเอกสารรายละเอียดคาใชจายของโครงการโดยคลกิที่ปุม เพื่อเพิ่มไฟลแนบ  

เมื่อคลกิแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

 

การแนบไฟลเอกสารโครงการ จะตองคลิกทีปุ่ม   เพื่อเลือกไฟลเอกสารที่ตองการ

แนบ และสามารถเพิม่ไฟลแนบไดมากกวา 1 ไฟล หรือไมตองการแนบไฟลเอกสารใหคลิกที่ปุม 
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8. เลือกช่ือองคกรที่เสนอขอรับ โดยเลือกจากประเภทองคกร ดังน้ี แบบจดทะเบียน , ไมจดทะเบียน เมื่อ

เลือกประเภทองคกรแลวใหคลกิทีปุ่ม เพื่อเลือกองคกรที่เสนอขอรับ เมื่อคลกิแลวจะ

ไดหนาจอ ดังรปู 

 

  จากน้ันทําการเลือกองคกรที่ตองการแลวคลิกทีปุ่ม ขององคกรที่ตองการ 

9. เลือกสถานะโครงการที่ขอรับเงินกองทุนฯ 

10. เลือกประเภทโครงการ 

11. เลือกกรอบทิศทางในการจัดสรรเงินกองทุนคุมครองเด็ก 

12. กรอกงบประมาณโครงการและแหลงสนับสนุน (เฉพาะปปจจุบัน) 

12.1 งบประมาณที่ขอรบัการสนับสนุน 

12.2 งบประมาณที่ไดรับสมทบจากแหลงอื่น 

13. เลือกสาเหตุทีเ่สนอขอรบัเงินกองทุน 

14. เลือกกลุมเปาหมายของโครงการ พรอมกรอกจํานวนกลุมเปาหมาย 

15. กรอกพื่นที่ดําเนินโครงการ 

16. เลือกประเภทองคกรที่ขอเสนอขอรับเงินกองทุน 

17. แนบไฟลเอกสารประกอบผลการพจิารณา ซึ่งมีเอกสารตางๆดังน้ี แบบสรปุโครงการ , ขอมลูเกี่ยวกับ

โครงการทีเ่สนอขอรับเงินกองทุนฯพรอมแผนทีพ่ื้นที่ดําเนินงานโครงการ , ขอมูลเกี่ยวกับองคกรที่เสนอ

ขอรับเงินกองทุนฯพรอมแผนที่ต้ังองคกร , หนังสือรบัรองผลงาน , หนังสือรับรององคกร เปนตน การ

แนบไฟลเอกสารน้ัน สามารถทําไดโดยคลิกทีปุ่ม เพื่อเลือกไฟลเอกสารที่ตองการแนบ 
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18. เมื่อกรอกขอมลูครบถวนตามตองการแลว ใหคลิกทีปุ่ม  จากน้ันระบบจะทําการบันทึก

ขอมูล 

 

1.2 การเขาดูรายละเอียดของรายการขอรับเงินสนับสนุน 

  การเขาดูรายละเอียดของรายการขอรับเงินสนับสนุน สามารถทําไดโดยคลิกที่ไอคอน ของ

รายการที่ตองการเขาดูรายละเอียด เมือ่คลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 
รูปหนาจอการเขาดูรายละเอียดรายการขอรับการสนับสนุน 
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2. เมนูผลการพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน  

การเขาใชงานเมนูผลพจิารณาขอรบัเงินสนับสนุน สามารถทาํได โดยคลิกที่ไอคอน เมื่อคลิก

แลวจะไดหนาจอ ดังรปู ซึ่งจะสามารถทําการบันทึกผลการพิจารณาไดน้ัน จะตองทําการบันทกึแบบฟอรมรายการ

ขอรับเงินสนับสนุน 

 
รูปหนาจอเมนูผลพจิารณาขอรับเงินสนับสนุน 

หนาจอเมนูผลพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน ประกอบดวยรายละเอียด รหัสโครงการ , ช่ือโครงการ , 

ช่ือองคกรที่เสนอขอ , ผลการพิจารณาของอนุกรรมการ , ผลการพิจารณาของคณะกรรมการ และผลการพิจารณา

ของคณะกรรมการจังหวัด สามารถจัดการขอมูลรายการขอรับเงินสนับสนุน ดังน้ี การบันทึกผลพิจารณา , การเขาดู

รายละเอียดรายการผลพิจารณา และการคนหารายการผลพิจารณา 

 การบันทึกผลพจิารณา : คลิกทีไอคอน  เพื่อบันทกึผลพจิารณาของรายการขอรับ

เงินสนับสนุน 

 การเขาดูรายละเอียดรายการผลพจิารณา : คลิกที่ไอคอน  เพื่อเขาดูรายละเอียด

รายการผลพิจารณา 

 การคนหารายการผลพิจารณา: กรอกช่ือกลุมเปาหมายของโครงการ รหสัโครงการ/ช่ือ

โครงการ/ช่ือองคกร จากน้ันคลิก   เพื่อทําการคนหาขอมลูรายการผล

พิจารณา 
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2.1 การบันทึกผลพิจารณา 

  การบันทึกผลพจิารณา สามารถทําได โดยคลิกทีไอคอน  เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอการบันทึกผลพจิารณา 

หนาจอการบันทึกผลพจิารณา มรีายละเอียด ดังน้ี รหัสโครงการ , ระบบการจัดสรร , ชือโครงการ , ขนาด

โครงการ และผูพิจารณา ผูใชงานสามารถดูรายละเอียดของโครงการได โดยคลิกที่ไอคอน  เมื่อคลิกแลวระบบ

จะแสดงรายละเอียดของโครงการน้ัน 

การบันทึกผลพจิารณา สามารถทําได ดังน้ี 

1. เลือกผูพจิารณา ดังน้ี คณะกรรมการ , เจาหนาที ่
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2.1.1 กรณีเลือกผูพิจารณา เปน “คณะกรรมการ” 

  กรณีเลือกผูพจิารณา เปน “คณะกรรมการ” เมื่อคลิกเลือกแลวจะไดหนาจอดังรูป 

 

รูปหนาจอกรณีเลือกผูพจิารณา เปน “คณะกรรมการ” 

กรณีเลือกผูพจิารณา เปน “คณะกรรมการ” ผูใชงานจะตองทําการบันทึกผลพิจารณาคณะอนุกรรมการ

บรหิารกองทุนคุมครองเด็กจังหวัด ซึง้มีข้ันตอน ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุม  เพื่อเพิ่มผลพจิารณาคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก 

เมื่อคลกิแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอแบบฟอรมผลพิจารณาคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก 
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 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 

 

หางหุนสวนจํากัด เฟเวอรริทดีไซน  211/63 หมู 1 หมูบานนนทรี แกลลอรี่ 

ต.บางไผ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9 Page 29 
 

 

2. กรอกครั้งที่ /วันเดือนป 

3. เลือกผลพจิารณา ดังน้ี สงเขาพิจารณาในระบบปกติ (สวนกลาง) , อนุมัติ , อนุมัติในหลักการ , 

ขอรายละเอียดเพิ่มเติม , ไมอนุมัติ 

3.1 กรณีเลือก “สงเขาพิจารณาในระบบปกติ (สวนกลาง)” เมื่อเลือกแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

ซึ่งผูใชงานจะตองเลือกเหตุผลที่สงเขาพจิารณาในระบบปกติ (สวนกลาง) 

 

3.2 กรณีเลือก “อนุมัติ” เมื่อเลือกแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี ซึ่งผูใชงานกรอกจํานวนเงินที่อนุมัติ 

และจะตองไมมากกวาวงเงินท่ีเสนอขอ 

 

3.3 กรณีเลือก “อนุมัติในหลักการ” เมื่อเลือกแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี ซึ่งผูใชงานจะตองกรอก

ขอสังเกตุของคณะอนุฯ 

 

3.4 กรณีเลือก “ขอรายละเอียดเพิ่มเติม” เมื่อเลือกแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี ซึ่งผูใชงานจะตอง

กรอกระบ ุ
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3.5 กรณีเลือก “ไมอนุมัติ” เมื่อเลือกแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี ซึ่งผูใชงานจะตองเลือกเหตุผลที่ไม

อนุมัติ 

 

4. เมื่อกรอกขอมูลครบถวนตามตองการแลว ใหคลิกทีปุ่ม  จากน้ันระบบจะทําการ

บันทึกขอมลู 

เมื่อบันทึกรายการผลพิจารณาคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็กแลว จะไดหนาจอดังรปู ซึ่ง

ผูใชงานสามารถลบผลพจิารณาคณะอนุกรรมการบรหิารกองทุนคุมครองเด็กที่ไมตองการได โดยคลิกที่ไอคอน   

 

รูปหนาจอหนาจอเมื่อบันทกึรายการผลพจิารณาคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนคุมครองเด็ก 
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2.1.2 กรณีเลือกผูพิจารณา เปน “เจาหนาท่ี” 

  กรณีเลือกผูพจิารณา เปน “เจาหนาที”่ เมื่อคลกิเลือกแลวจะไดหนาจอดังรูป 

 
รูปหนาจอกรณีเลือกผูพจิารณา เปน “เจาหนาที”่ 

 เมื่อผูใชงานเลือกผูพิจารณา เปน “เจาหนาที”่ จะตองกรอกขอมูลความเห็นชอบจากเจาหนาที่ ดังน้ี 

1. ดานองคกร 

1.1 ความนาเช่ือถือขององคกร 

1.2 ภาคีเครือขายในการรวมดําเนินงาน 
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2. ดานโครงการ 

2.1 การดําเนินโครงการดังกลาวสอดคลองกับสถานการณในจงัหวัดหรือพื้นที่ดังกลาวหรือไม 

2.2 การดําเนินโครงการดังกลาวสอดคลองกับนโยบายใดบาง 

3. เมื่อกรอกขอมูลครบถวนตามตองการแลว ใหคลิกทีปุ่ม  จากน้ันระบบจะทําการ

บันทึกขอมลู 

2.2 การเขาดูรายละเอียดของผลพิจารณา 

  การเขาดูรายละเอียดผลพจิารณา สามารถทําได โดยคลิกที่ไอคอน  เพื่อเขาดูรายละเอียด

รายการขอรับเงินสนับสนุน เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู ซึ่งผูใชงานจะไมสามารถแกไขขอมลูได จะดูไดอยาง

เดียวเทาน้ัน 

 
รูปหนาการเขาดูรายละเอียดผลพิจารณา 
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3. เมนูสัญญารับเงินอุดหนุน  

การเขาใชงานเมนูสญัญารับเงินอุดหนุน สามารถเขาใหงานโดยคลิกทีไอคอน เมื่อคลกิแลว

จะไดหนาจอ ดังรปู ซึ่งรายการที่รอทําสญัญารบัเงินอุดหนุนน้ัน ตองผานข้ันตอนการบันทึกผลพิจารณาขอรบัเงิน

สนับสนุน และมสีถานะผลพจิารณาขอรับเงินสนับสนุนเปน “อนุมัติ” หรอื “อนุมัติในหลักการ” เทาน้ัน 

 
รูปหนาจอเมนูสัญญารับเงินอุดหนุน 

 หนาจอเมนูสัญญารับเงินอุดหนุน มีรายละเอียด ดังน้ี รหสัโครงการ , สัญญาเลขที,่ ช่ือองคกร , ช่ือโครงการ 

, เมื่อวันที่ , จํานวนเงิน , แสดงสถานะการทําสัญญา สามารถจัดการระบบได ดังน้ี กรอกขอมูลสัญญารบัเงินอุดหนุน 

, แกไขขอมูลสัญญารบัเงินอุดหนุน , สั่งพมิพรายงานสญัญารับเงินอุดหนุน และคนหารายการสัญญารบัเงินอุดหนุน  

o การคนหารายการสัญญารบัเงินอุดหนุน : สามารถคนหารายการสญัญารับเงินอุดหนุนได โดยระบุ 

รหสัโครงการ/ช่ือโครงการ/ช่ือองคกร , ปงบประมาณ และช่ือจังหวัด จากน้ันคลิกที่ปุม  

เพื่อทําการคนหา 

o การกรอกขอมลูสัญญารับเงินอุดหนุน : ใหคลิกช่ือโครงการ เพื่อกรอกรายละเอียดขอมลูสัญญารับ

เงินอุดหนุน 

o การแกไขขอมูลสัญญารบัเงินอุดหนุนอุดหนุน : ใหคลิกที่ปุม  เพื่อแกไขรายละเอียดขอมลู

สัญญารับเงินอุดหนุน 

o การสัง่พิมพรายงานสัญญารบัเงินอุดหนุน : ใหคลิกทีปุ่ม  เพื่อสั่งพมิพรายงานสญัญารับเงิน

อุดหนุน 
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3.1 การกรอกขอมูลสัญญารับเงินอุดหนุน / แกไขขอมูลสญัญา 

  การกรอกขอมลูสัญญารับเงินอุดหนุนน้ัน สามารถทําไดโดย คลิกที่ปุม  เพื่อกรอกรายละเอียด

ขอมูลสัญญารับเงินอุดหนุน หรือคลิกที่ไอคอน  เพื่อแกไขขอมูลสัญญารับเงินอุดหนุน ซึ่งรายละเอียดขอมูล

สัญญารับเงินอุดหนุน มีขอมลู 2 สวนคือ รายละเอียดสญัญา และระยะเวลาดําเนินงานและวันที ่

1. แท็บขอมลูรายละเอียดสญัญา 

 
รูปหนาจอแทบ็ขอมลูรายละเอียดสญัญา 
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 หนาจอแทบ็ขอมลูรายละเอียดสญัญา ตองกรอกรายละเอียด ดังน้ี 

1. เลือกสญัญาฉบบัน้ีทําข้ึน ณ โดยคลิกที่ปุม  เพื่อเลอืกสถานทีท่ําสัญญา เมื่อ

คลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 

  จากน้ันเลือกสถานที่ทําสัญญาที่ตองการ แลวคลกิที่ปุม ของสถานที่ทําสัญญาน้ันๆ เมื่อ

คลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 

2. กรอกสัญญาเลขที ่

3. เลือกวันที่ ที่ชอง  

4. กรอกช่ือ – นามสกุล ผูใหเงินอุดหนุน 

5. เลือกตําแหนงของผูใหเงินอุดหนุน 

6. กรอกตามคําสั่งที่ และลงวันที ่

7. กรอกช่ือ – นามสกุล ผูรับเงินอุดหนุน 
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8. แนบไฟลเอกสาร สามารถทําไดโดย คลิกทีปุ่ม  จากน้ันเลือกไฟลเอกสารที่

ตองการแนบ ซึ่งไฟลเอกสารแนบสามารถแนบไฟลเอกสารไดมากกวา 1 ไฟล โดยคลิกที่ปุม 

 
9. คลิกที่แทบ็ระยะเวลาดําเนินงาน และวันที่ เพื่อเพิม่ขอมลูระยะเวลาดําเนินงาน และวันที่  

 

2. แท็บขอมลูระยะเวลาดําเนินงาน และวันที ่

 
รูปหนาจอแทบ็ขอมลูแทบ็ขอมูลระยะเวลาดําเนินงาน และวันที ่

หนาจอแทบ็ขอมลูแทบ็ขอมูลระยะเวลาดําเนินงาน และวันที่ ตองกรอกขอมลู ดังน้ี 

1. เลือกระยะเวลาดําเนินงาน ดังน้ี งวด , เดือน , ป พ.ศ. 

2. เลือกวันที่ ที่สถานะ "เสนอ ปพม. พิจารณา" โดยคลิกที่ชอง  

3. เลือกวันที่ ที่สถานะ "ปพม. อนุมัติ"  โดยคลิกที่ชอง พรอมระบุหมายเหตุ (ถาม)ี 

4. เลือกวันที่ ที่สถานะ "ลงนามทําสัญญา" โดยคลิกที่ชอง พรอมระบุหมายเหตุ (ถา

มี) 
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5. กรอกขอมูลงวด ซึ่งสามารถเพิม่ไดมากกวา 1 งวด โดยคลิกที่ปุม  เมื่อคลิกแลว

จะไดหนาจอ ดังรปู 

 
   เมื่อไดหนาจอ ดังรปูแลว ผูใชงานกท็ําการกรอกขอมลูรายละเอียดงวด ดังน้ี 

5.1 กรอกขอมูลสถานะ "ทําเรื่องเบกิเงิน" ณ วันที ่มีรายละเอียด ดังน้ี จํานวนเงิน , วันที่ 

และระบุหมายเหตุ (ถาม)ี 

5.2 กรอกขอมูลสถานะ “โอนเงินแลว” ณ วันที่ มีรายละเอียด ดังน้ี วันที่ และระบหุมาย

เหตุ (ถาม)ี 

5.3 กรอกขอมูลสถานะ “รับเช็คแลว” ณ วันที่ มีรายละเอียด ดังน้ี วันที่ และระบุหมาย

เหตุ (ถาม)ี 

6. เมื่อกรอกขอมูลเรียบรอยแลว ใหคลิกที่ปุม  เพื่อบันทกึรายละเอียดขอมลูสญัญารับ

เงินอุดหนุน หรือคลิกทีปุ่ม  เพื่อสงใหเจาหนาที่สวนกลางตรวจสอบ เมื่อ

บันทึกพรอมสงแลว จะไดหนาจอดังรูป 
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เมื่อสวนกลางตรวจสอบขอมูลแลว และเจาหนาที่สวนกลางใหสถานะเปน “ตรวจสอบ

ถูกตอง” แลว จะไดหนาจอ ดังรปู และจะสามารถทําข้ันตอนติดตามรายงานผลได 

 
รูปหนาจอรายการสัญญารบัเงินอุดหนุน มสีถานะเปน “ตรวจสอบถูกตอง” 

 

หรือถาเจาหนาที่สวนกลางใหสถานะ “กลับไปแกไข” น้ันหมายถึงผูใชงานตองกลบัไป

แกไขขอมูลสญัญารับเงินอุดหนุน ดังรปู จากน้ันผูใชงานต้ิงคลิกที่ช่ือโครงการเพือ่แกไขขอมูล

สัญญารับเงินอุดหนุน 

 
รูปหนาจอรายการสัญญารบัเงินอุดหนุน มสีถานะเปน “กลบัไปแกไข” 

 

*** หมายเหตุ กรณีเลอืกงวดที่ชองระยะเวลาดําเนินงาน 

 ถาเลือกเปนงวด 1 งวด ที่ชองระยะเวลาดําเนินงาน ผูใชงานจะตองกรอกขอมลูรายงานผลการปฏิบัติฯ 

(คคด.04) ที่เมนูติดตามรายงานผล  

  ถาเลือกเปนงวด 2 งวด ที่ชองระยะเวลาดําเนินงาน ผูใชงานจะตองกรอกขอมลูรายงานความกาวหนา

ฯ (คคด.11) และรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) ตามลําดับที่เมนูติดตามรายงานผล 
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3.2 การพิมพสัญญารับเงินอุดหนุน 

             การพิมพสญัญารบัเงินอุดหนุนน้ัน ใหคลิกที่  เพื่อพิมพสญัญา เมื่อคลิกแลวจะได หนาจอดังรปู 

 

รูปหนาจอการพมิพสญัญารับเงินอุดหนุน 
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4. เมนูติดตามรายงานผล 

การเขาใชงานเมนูติดตามรายงานผล ซึ่งรายการที่สามารถติดตามรายงานผลไดน้ัน ตองผานขั้นตอนการทํา

สัญญารับเงินอุดหนุน และผานการตรวจสอบจากสวนกลาง มีสถานะเปน “ตรวจสอบถูกตองแลว”  

การกรอกขอมลูติดตาม มี 2 แบบ ดังน้ี 

 แบบที่ 1 กรอกขอมูลรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) ที่เมนูติดตามรายงานผล 

 แบบที่ 2 กรอกขอมูลรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) และรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) 

ตามลําดับที่เมนูติดตามรายงานผล 

4.1 กรณีกรอกขอมูลรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) ท่ีเมนูติดตามรายงานผล 

  กรณีกรอกขอมลูรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) ที่เมนูติดตามรายงานผล หมายถึงรายการน้ันๆ

ผานการเลอืกเปนงวด 1 งวด ที่ชองระยะเวลาดําเนินงานในการทําสัญญารับเงินอุดหนุนแลวเทาน้ัน ซึ่งสามารถเขาใช

งานได โดยคลิกทีไอคอน เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 
รูปหนาจอกรณีกรอกขอมลูรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) 

หนาจอเมนูติดตามรายงานผล ประกอบดวยรายละเอียด ดังน้ี รหัสโครงการ , ช่ือโครงการ , ช่ือ

งองคกร และจํานวนเงิน สามารถจัดการขอมลูติดตามได ดังน้ี เขาดูรายละเอียดของโครงการ , กรอกขอมูลรายงาน

ผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) และสามารถคนหารายการติดตามรายงานผลได 

 การเขาดูรายละเอียดของโครงการ : ใหคลิกที่ช่ือโครงการเพือ่เขาดูรายละเอียดของ

โครงการน้ันๆ 
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 กรอกขอมูลรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) : ใหคลิกที่ไอคอน  เพื่อกรอกขอมูล

รายงาน (คคด.04) 

 การคนหาขอมลูรายการติดตามรายงานผล : กรอกรหสัโครงการ/ช่ือโครงการ/ช่ือองคกร , 

ปงบประมาณ และจงัหวัด จากน้ันคลิก   เพื่อทําการคนหาขอมูล 

4.1.1 การกรอกขอมูลกรอกขอมลูรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) 

   การกรอกขอมลูรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) ใหคลิกที่ไอคอน  เพื่อกรอกขอมลู

รายงาน (คคด.04) เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอแบบฟอรมรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) 

หนาจอแบบฟอรมรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) ประกอบดวยขอมูล ดังน้ี ช่ือโครงการ , รอบที่ 

, ปงบประมาณ , ผลการดําเนินโครงการ , ความคิดเห็นและขอเสนอแนะ และรายละเอียดการใชจายเงิน

ของโครงการ 
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1. ผลการดําเนินโครงการ  

คลิกเลือกที่แท็บขอมูล “ผลการดําเนินโครงการ” เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 

 
รูปหนาจอแทบ็ขอมลู “ผลการดําเนินโครงการ” (รูปที่ 1) 
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รูปหนาจอแทบ็ขอมลู “ผลการดําเนินโครงการ” (รูปที่ 2) 
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รูปหนาจอแทบ็ขอมลู “ผลการดําเนินโครงการ” (รูปที่ 3) 

หนาจอแทบ็ขอมลู “ผลการดําเนินโครงการ” ตองกรอกขอมูลตางๆ ดังน้ี 

1. กรอกขอมูลหัวหนาองคกร ดังน้ี ช่ือ – นามสกลุ , ตําแหนง , ที่ต้ังสํานักงาน , เบอรโทรศัพท 

, เบอรโทรสาร , อีเมล 

2. กรอกขอมูลช่ือ – นามสกุล ของผูรบัผิดชอบโครงการ 

3. กรอกขอมูลประเภท / จํานวนกลุมเปาหมาย 

4. กรอกขอมูลพื้นที่ดําเนินโครงการ 

5. กรอกขอมูลระยะเวลาดําเนินการ 

6. กรอกขอมูลแผนการดําเนินงาน ตามโครงการที่ไดรบัอนุมัติ พรอมแนบไฟลเอกสารเพิ่มเติม 

โดยคลิกทีปุ่ม  จากน้ันเลือกไฟลเอกสารที่ตองการแนบ 

7. กรอกขอมูลการประเมินผลโครงการ  ดังน้ี ผลระหวางดําเนินโครงการ , ผลหลงัจากเสรจ็สิ้น

การดําเนินโครงการ 

8. กรอกขอมูลผลการดําเนินโครงการที่ไดรับการสนับสุนน ดังน้ี กิจกรรมที่ดําเนินการ และผลที่

ไดรับจากการดําเนินโครงการ  

9. กรอกขอมูลปญหา อุปสรรค และวิธีการแกไขปญหาจากการดําเนินงาน 

10. กรอกขอมูลภาคีเครอืงขายในการดําเนินโครงการ ดังน้ี จํานวนองคกร , ช่ือหนวยงาน/

องคกรและช่ือ – นามสกลุ ผูใหความรวมมือ ซึง่ขอมลูองคกรที่อยูในภาคีเครืองขายในการ

ดําเนินโครงการ สามารถเพิม่ไดมากกวา 1 องคกร โดยคลกิทีไอคอน  เพื่อเพิ่มขอมูล

องคกร หรือเมือไมตองการเพิ่มขอมูลองคกร ใหคลิกที่ไอคอน  เพื่อลบขอมูลองคกร 
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11. กรอกขอมูลงบประมาณที่ไดในการดําเนินโครงการ 

12. กรอกขอมูลความย่ังยืนของโครงการ ถามีโปรดระบุและแสดงหลักฐาน 

13. กรอกขอมูลหลงัจากเสรจ็สิ้นโครงการน้ีแลว และหากไมไดรบังบประมาณสนับสนุนจาก

กองทุนคุมครองเด็กในโครงการน้ีอีก ทานมีแผนการดําเนินงานตอไปหรอืไม อยางไร 

14. กรอกขอเสนอแนะอื่นๆ 

15. กรอกขอมูลผูรายงาน ดังน้ี ช่ือ – นามสกุล , ตําแหนง และวันที่รายงาน โดยคลกิที่ชอง 

 เพื่อเลือกวันทีร่ายงาน 

 

2. ความคิดเห็นและขอเสนอแนะ  

คลิกเลือกที่แท็บขอมูล “ความคิดเห็นและขอเสนอแนะ” เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอแทบ็ขอมลู “ความคิดเห็นและขอเสนอแนะ” 
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หนาจอแทบ็ขอมลู “ความคิดเห็นและขอเสนอแนะ” ตองกรอกขอมูลตางๆ ดังน้ี 

1. กรอกขอมูลเจาหนาที่ ดังน้ี ช่ือ –นามสกลุ , ตําแหนง , หนวยงาน , เบอรโทรศัพท , เบอร

โทรสาร , อีเมล 

2. กรอกขอมูลการติดตามผลโครงการ พรอมระบุวัน/เดือน/ป ที่ชอง  

3. กรอกขอคิดเห็นและขอเสนอแนะตอการดําเนินโรงการ 

4. กรอกขอมูลผูรายงาน ดังน้ี ช่ือ – นามสกุล , ตําแหนง และวันที่รายงาน โดยคลกิที่ชอง 

 เพื่อเลือกวันทีร่ายงาน 

 

3. รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ 

คลิกเลือกที่แท็บขอมูล “รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ” เมื่อคลิกแลว

จะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอแทบ็ขอมลู “รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ” 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 

 สําหรบัเจาหนาที ่
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หนาจอแทบ็ขอมลู “รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ” ตองกรอกขอมลูรายละเอียดการใช

จายเงินในโครงการ ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุม  เพื่อเพิ่มขอมลูรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ เมื่อ

คลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 

รูปหนาจอแบบฟอรมขอมูลรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ 

2. กรอกขอมูลที่แบบฟอรมขอมลูรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ ดังน้ี  

2.1 กรอกช่ือกจิกรรมที่ดําเนินการในโครงการที่ขอรับเงินกองทุน 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 
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2.2 กรอกระยะเวลา 

2.3 กรอกปรมิาณงาน 

2.4 กรอกจํานวนผูรับบริการ 

2.5 กรอกรายการคาใชจาย 

2.6 กรอกจํานวนเงินรวม 

2.7 กรอกจํานวนเงินที่กรอกทุนฯ จาย 

2.8 กรอกหมายเหตุ 

3. เมื่อกรอกขอมลูเรียบรอยแลว ใหคลิกทีปุ่ม  เพื่อบันทึกขอมูลรายละเอียดการใช

จายเงินของโครงการ เมื่อคลกิแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 

รูปหนาจอเมื่อบันทึกขอมูลรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ 

   หนาจอเมื่อบันทึกขอมูลรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ จะแสดงรายละเอียด ตาม

ผลการปฏิบัติงานและคาใชจาย ซึ่งผูใชงานสามารถ แกไขและลบขอมลูรายละเอียดการใชจายเงินของ

โครงการ โดยคลิกที่ไอคอน เพื่อแกไขรายการ หรือคลกิที่ไอคอน  เพื่อลบรายการ 

  4.  กรอกขอมลูผูรายงาน ดังน้ี ช่ือ – นามสกุล , ตําแหนง และวันที่รายงาน โดยคลิกที่ชอง 

 เพื่อเลือกวันทีร่ายงาน 
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  เมื่อกรอกขอมูล ช่ือโครงการ , รอบที่ , ปงบประมาณ , ผลการดําเนินโครงการ , ความคิดเห็นและ

ขอเสนอแนะ และรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ เรียบรอยแลวใหคลิกทีปุ่ม  เพื่อบันทึกขอมูล

รายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) เมื่อบันทกึแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอเมื่อบันทึกขอมูลรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) แลว 

เมื่อบันทึกขอมลูรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) แลว ระบบแสดงสถานะของรายการเปน “กรอก

ขอมูลแลว” และจะมีไอคอน  เพิ่มข้ึนมา ซึ่งไอคอน  หมายถึง สามารถสั่งพมิพรายงานผลการ

ปฏิบัติฯ (คคด.04) ออกทางเครื่องพิมพได 
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4.2 กรณีกรอกขอมูลรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) และรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) 

ตามลาํดับท่ีเมนูติดตามรายงานผล 

  กรณีกรอกขอมลูรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) และรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) 

ตามลําดับที่เมนูติดตามรายงานผล ทีเ่มนูติดตามรายงานผล หมายถึงรายการน้ันๆผานการเลือกเปนงวด 2 งวด ที่

ชองระยะเวลาดําเนินงานในการทําสญัญารบัเงินอุดหนุนแลวเทาน้ัน และผูใชงานตองกรอกขอมลูรายงาน

ความกาวหนาฯ (คคด.11) กอน แลวจึงจะสามารถกรอกขอมูลรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) ได ซึ่งสามารถเขา

ใชงานได โดยคลิกทีไอคอน เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอกรอกขอมูลรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) และรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) ตามลําดับ  

ที่เมนูติดตามรายงานผล 

หนาจอเมนูติดตามรายงานผล ประกอบดวยรายละเอียด ดังน้ี รหัสโครงการ , ช่ือโครงการ , ช่ือ

งองคกร และจํานวนเงิน สามารถจัดการขอมลูติดตามได ดังน้ี เขาดูรายละเอียดของโครงการ , กรอกขอมูลรายงาน

ผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) , กรอกขอมลูรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) และสามารถคนหารายการติดตามรายงาน

ผลได 

 การเขาดูรายละเอียดของโครงการ : ใหคลิกที่ช่ือโครงการเพือ่เขาดูรายละเอียดของ

โครงการน้ันๆ 

 กรอกขอมูลรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) : คลิกทีไอคอน  เพื่อกรอกกรอกขอมลู

รายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) แตจะกรอกขอมูลไดเมื่อมีการกรอกขอมูลรายงาน 
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ความกาวหนาฯ (คคด.11) แลวเทาน้ัน 

 กรอกขอมูลรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) : คลิกที่ไอคอน  เพื่อกรอกขอมลู

รายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) 

 การคนหาขอมลูรายการติดตามรายงานผล : กรอกรหสัโครงการ/ช่ือโครงการ/ช่ือองคกร , 

ปงบประมาณ และจงัหวัด จากน้ันคลิก   เพื่อทําการคนหาขอมูล 

4.2.1 การกรอกขอมูลรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) 

 คลิกที่ไอคอน  เพื่อกรอกขอมูลรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) ซึ่งหนาจอแบบฟอรม

รายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) ประกอบดวยขอมลูดังน้ี ขอมูลทั่วไป , การดําเนินโครงการ , 

รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ และสําหรับเจาหนาที ่

1. ขอมูลท่ัวไป 

คลิกเลือกที่แท็บขอมูล “ขอมูลทั่วไป” เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 

 
รูปหนาจอแทบ็ขอมลู “ขอมูลทั่วไป” 
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หนาจอแทบ็ขอมลู “ขอมูลทั่วไป” ตองกรอกขอมลู ดังน้ี 

 1. กรอกขอมลูผูรบัผิดชอบโครงการ ดังน้ี ช่ือ – นามสกลุ , ตําแหนง , หนวยงาน ล เบริ

โทรศัพท , เบอรทรสาร และอีเมล 

2. การดําเนินโครงการ  

คลิกเลือกที่แท็บขอมูล “การดําเนินโครงการ” เมื่อคลกิแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 

รูปหนาจอแทบ็ขอมลู “การดําเนินโครงการ” 
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หนาจอแทบ็ขอมลู “การดําเนินโครงการ” ตองกรอกขอมูล ดังน้ี 

1. กรอกขอมูลแผนการดําเนินงาน 

2. กรอกขอมูลผลการดําเนินงาน โดยคลิกที่ปุม  เพื่อเพิม่รายการ

ผลการดําเนินงาน เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอแบบฟอรมผลการดําเนินงาน 

 

 จากน้ันกรอกขอมลูตางๆ ดังน้ี ผลการดําเนินงาน , ผลที่ไดรบัจากการดําเนิน

กิจกรรม , ปญหา/อปุสรรค จากน้ันคลิกที่ปุม  เพื่อบันทึกขอมูลผลการ

ดําเนินงาน เมื่อบันทึกแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี  

 
เมื่อตองการลบผลการดําเนินงาน ผูใชงานสามามารถลบผลการดําเนินงานได โดย

คลิกที่ไอคอน  เพื่อลบรายการ 

3. เลือกขอมลูแผนงาน / กิจกรรม ทีจ่ะดําเนินการในงวดตอไป 

4. กรอกขอมูลประเมินสถานการณโดยภาพรวมของโครงการ 

5. กรอกขอคิดเห็นอื่นๆ 
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3. รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ  

คลิกเลือกที่แท็บขอมูล “รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ” เมื่อคลิกแลวจะได

หนาจอ ดังรูป 

 
รูปหนาจอแทบ็ขอมลู “รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ” 

หนาจอแทบ็ขอมลู “รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ” ตองกรอกขอมลูรายละเอียดการใช

จายเงินในโครงการ ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุม  เพื่อเพิ่มขอมลูรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ เมื่อคลิก

แลวจะไดหนาจอ ดังรปู 
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รูปหนาจอแบบฟอรมขอมูลรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ 

2. กรอกขอมูลที่แบบฟอรมขอมลูรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ ดังน้ี  

2.1 กรอกช่ือกจิกรรมที่ดําเนินการในโครงการในงวดน้ี 

2.2 กรอกรรายการคาใชจาย 

2.3 กรอกจํานวนเงินที่ใชจรงิ 

2.4 กรอกจํานวนเงินที่กองทุนคุมครองเด็กจาย 

2.5 กรอกหมายเหตุ 

2.6 คลิกที่ปุม  เพื่อบันทึกขอมลูรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ เมื่อคลิก

แลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอเมื่อบันทึกขอมูลรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ 
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  หนาจอเมื่อบันทึกขอมูลรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ จะแสดงรายละเอียด ดังน้ี 

ช่ือกิจกรรมที่ดําเนินการในงวดน้ี และคาใชจายระหวางงวด ซึ่งผูใชงานสามารถ แกไขและลบขอมูล

รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ โดยคลิกที่ไอคอน เพือ่แกไขรายการ หรือคลกิที่ไอคอน 

 เพื่อลบรายการ 

3. กรอกขอมูลผูรายงาน ดังน้ี ช่ือ – นามสกุล , ตําแหนง และวันที่รายงาน โดยคลกิที่ชอง 

 เพื่อเลือกวันทีร่ายงาน 

 

4. สําหรับเจาหนาท่ี 

คลิกเลือกที่แท็บขอมูล “สําหรับเจาหนาที”่ เมื่อคลกิแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอแทบ็ขอมลู “สําหรบัเจาหนาที”่ 

 

หนาจอแทบ็ขอมลู “สําหรบัเจาหนาที”่ ตองกรอกขอมูลดังน้ี 

1. ความคิดเห็นและขอเสนอแนะ 

2. กรอกขอมูลผูรายงาน ดังน้ี ช่ือ – นามสกุล , ตําแหนง และวันที่รายงาน โดยคลกิที่

ชอง  เพื่อเลอืกวันที่รายงาน 
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เมื่อกรอกขอมูล เรียบรอยแลวใหคลิกที่ปุม  เพื่อบันทกึขอมลูรายงานความกาวหนาฯ (คคด.

11) เมื่อบันทึกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอบันทึกขอมูลรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) 

  หนาจอบันทึกขอมูลรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) จะปรากฎไอคอน  ซึ่งไอคอน  

หมายถึงสามารถสั่งพมิพรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) 

4.2.2 การกรอกขอมูลกรอกขอมลูรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) 

      การกรอกขอมูลรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) ใหคลกิที่ไอคอน  เพื่อกรอกขอมลู

รายงาน (คคด.04) เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู ซึ่งจะสามารถกรอกขอมลูรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) 

ไดน้ัน ตองมีการกรอกรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) แลวเทาน้ัน 

 
รูปหนาจอแบบฟอรมรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) 
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หนาจอแบบฟอรมรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) ประกอบดวยขอมูล ดังน้ี ช่ือโครงการ , รอบที่ 

, ปงบประมาณ , ผลการดําเนินโครงการ , ความคิดเห็นและขอเสนอแนะ และรายละเอียดการใชจายเงิน

ของโครงการ 

1. ผลการดําเนินโครงการ  

คลิกเลือกที่แท็บขอมูล “ผลการดําเนินโครงการ” เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอแทบ็ขอมลู “ผลการดําเนินโครงการ” (รูปที่ 1) 
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รูปหนาจอแทบ็ขอมลู “ผลการดําเนินโครงการ” (รูปที่ 2) 
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รูปหนาจอแทบ็ขอมลู “ผลการดําเนินโครงการ” (รูปที่ 3) 

หนาจอแทบ็ขอมลู “ผลการดําเนินโครงการ” ตองกรอกขอมูลตางๆ ดังน้ี 

1. กรอกขอมูลหัวหนาองคกร ดังน้ี ช่ือ – นามสกลุ , ตําแหนง , ที่ต้ังสํานักงาน , เบอรโทรศัพท 

, เบอรโทรสาร , อีเมล 

2. กรอกขอมูลช่ือ – นามสกุล ของผูรบัผิดชอบโครงการ 

3. กรอกขอมูลประเภท / จํานวนกลุมเปาหมาย 

4. กรอกขอมูลพื้นที่ดําเนินโครงการ 

5. กรอกขอมูลระยะเวลาดําเนินการ 

6. กรอกขอมูลแผนการดําเนินงาน ตามโครงการที่ไดรบัอนุมัติ พรอมแนบไฟลเอกสารเพิ่มเติม 

โดยคลิกทีปุ่ม  จากน้ันเลือกไฟลเอกสารที่ตองการแนบ 

7. กรอกขอมูลการประเมินผลโครงการ  ดังน้ี ผลระหวางดําเนินโครงการ , ผลหลงัจากเสรจ็สิ้น

การดําเนินโครงการ 

8. กรอกขอมูลผลการดําเนินโครงการที่ไดรับการสนับสุนน ดังน้ี กิจกรรมที่ดําเนินการ และผลที่

ไดรับจากการดําเนินโครงการ  

9. กรอกขอมูลปญหา อุปสรรค และวิธีการแกไขปญหาจากการดําเนินงาน 

10. กรอกขอมูลภาคีเครอืงขายในการดําเนินโครงการ ดังน้ี จํานวนองคกร , ช่ือหนวยงาน/

องคกรและช่ือ – นามสกลุ ผูใหความรวมมือ ซึง่ขอมลูองคกรที่อยูในภาคีเครืองขายในการ

ดําเนินโครงการ สามารถเพิม่ไดมากกวา 1 องคกร โดยคลกิทีไอคอน  เพื่อเพิ่มขอมูล

องคกร หรือเมือไมตองการเพิ่มขอมูลองคกร ใหคลิกที่ไอคอน  เพื่อลบขอมูลองคกร 
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11. กรอกขอมูลงบประมาณที่ไดในการดําเนินโครงการ 

12. กรอกขอมูลความย่ังยืนของโครงการ ถามีโปรดระบุและแสดงหลักฐาน 

13. กรอกขอมูลหลงัจากเสรจ็สิ้นโครงการน้ีแลว และหากไมไดรบังบประมาณสนับสนุนจาก

กองทุนคุมครองเด็กในโครงการน้ีอีก ทานมีแผนการดําเนินงานตอไปหรอืไม อยางไร 

14. กรอกขอเสนอแนะอื่นๆ 

15. กรอกขอมูลผูรายงาน ดังน้ี ช่ือ – นามสกุล , ตําแหนง และวันที่รายงาน โดยคลกิที่ชอง 

 เพื่อเลือกวันทีร่ายงาน 

 

2. ความคิดเห็นและขอเสนอแนะ  

คลิกเลือกที่แท็บขอมูล “ความคิดเห็นและขอเสนอแนะ” เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอแทบ็ขอมลู “ความคิดเห็นและขอเสนอแนะ” 
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 สําหรบัเจาหนาที ่

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 

 

หางหุนสวนจํากัด เฟเวอรริทดีไซน  211/63 หมู 1 หมูบานนนทรี แกลลอรี่ 

ต.บางไผ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9 Page 62 
 

 

หนาจอแทบ็ขอมลู “ความคิดเห็นและขอเสนอแนะ” ตองกรอกขอมูลตางๆ ดังน้ี 

1. กรอกขอมูลเจาหนาที่ ดังน้ี ช่ือ –นามสกลุ , ตําแหนง , หนวยงาน , เบอรโทรศัพท , เบอร

โทรสาร , อีเมล 

2. กรอกขอมูลการติดตามผลโครงการ พรอมระบุวัน/เดือน/ป ที่ชอง  

3. กรอกขอคิดเห็นและขอเสนอแนะตอการดําเนินโรงการ 

4. กรอกขอมูลผูรายงาน ดังน้ี ช่ือ – นามสกุล , ตําแหนง และวันที่รายงาน โดยคลกิที่ชอง 

 เพื่อเลือกวันทีร่ายงาน 

 

3. รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ 

คลิกเลือกที่แท็บขอมูล “รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ” เมื่อคลิกแลว

จะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอแทบ็ขอมลู “รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ” 



คูมือการใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนคุมครองเด็ก 
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หนาจอแทบ็ขอมลู “รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ” ตองกรอกขอมลูรายละเอียดการใช

จายเงินในโครงการ ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุม  เพื่อเพิ่มขอมลูรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ เมื่อ

คลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 

รูปหนาจอแบบฟอรมขอมูลรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ 

2. กรอกขอมูลที่แบบฟอรมขอมลูรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ ดังน้ี  

2.1 กรอกช่ือกจิกรรมที่ดําเนินการในโครงการที่ขอรับเงินกองทุน 
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2.2 กรอกระยะเวลา 

2.3 กรอกปรมิาณงาน 

2.4 กรอกจํานวนผูรับบริการ 

2.5 กรอกรายการคาใชจาย 

2.6 กรอกจํานวนเงินรวม 

2.7 กรอกจํานวนเงินที่กรอกทุนฯ จาย 

2.8 กรอกหมายเหตุ 

3. เมื่อกรอกขอมลูเรียบรอยแลว ใหคลิกทีปุ่ม  เพื่อบันทึกขอมูลรายละเอียดการใช

จายเงินของโครงการ เมื่อคลกิแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 

รูปหนาจอเมื่อบันทึกขอมูลรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ 

   หนาจอเมื่อบันทึกขอมูลรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ จะแสดงรายละเอียด ตาม

ผลการปฏิบัติงานและคาใชจาย ซึ่งผูใชงานสามารถ แกไขและลบขอมลูรายละเอียดการใชจายเงินของ

โครงการ โดยคลิกที่ไอคอน เพื่อแกไขรายการ หรือคลกิที่ไอคอน  เพื่อลบรายการ 

  4.  กรอกขอมลูผูรายงาน ดังน้ี ช่ือ – นามสกุล , ตําแหนง และวันที่รายงาน โดยคลิกที่ชอง 

 เพื่อเลือกวันทีร่ายงาน 
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  เมื่อกรอกขอมูล ช่ือโครงการ , รอบที่ , ปงบประมาณ , ผลการดําเนินโครงการ , ความคิดเห็นและ

ขอเสนอแนะ และรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ เรียบรอยแลวใหคลิกทีปุ่ม  เพื่อบันทึกขอมูล

รายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) เมื่อบันทกึแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอเมื่อบันทึกขอมูลรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) แลว 

เมื่อบันทึกขอมลูรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) แลว ระบบแสดงสถานะของรายการเปน “กรอก

ขอมูลแลว” และจะมีไอคอน  ปรากฎข้ึนมา ซึ่งไอคอน  หมายถึง สามารถสั่งพิมพรายงานผลการ

ปฏิบัติฯ (คคด.04) ออกทางเครื่องพิมพได 
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4.3 การสั่งพิมพรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) 

  คลิกที่ไอคอน  ที่ชองรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) เพื่อสั่งพมิพรายงานความกาวหนาฯ 

(คคด.11) ออกมาทางเครื่องพิมพ เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 

รูปหนาจอการสั่งพมิพรายงานความกาวหนาฯ (คคด.11) 
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4.4 การสั่งพิมพรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) 

คลิกที่ไอคอน  ที่ชองรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04) สั่งพมิพรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04)

ออกมาทางเครือ่งพมิพ เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 

รูปหนาจอการสั่งพมิพรายงานผลการปฏิบัติฯ (คคด.04)) 

 

 

 

 

 


