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คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน 

กองทนุเพือ่การปองกนัและปราบปรามการคามนษุย รายโครงการ 

 

สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 

เขาใชงานระบบ ที่ URL ดังน้ี 

 

http://boffice.m-society.go.th/ 

  

รูปหนาจอ Login เขาสูระบบ 

หนาจอ Login เขาสูระบบ 

1. Username / e-mail : กรอกช่ือผูใชงาน หรืออีเมลผูใชงาน เพื่อเขาสูระบบ     

2. Password  : กรอกรหัสผาน 

3. เขาสูระบบ   : คลิกที่    เพื่อเขาสูระบบ 

4. ลืมรหัสผาน   : คลิกที่  เพื่อแจงลืมรหัสผาน 
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หนาจอลืมรหัสผาน 

 
รูปหนาจอ เมื่อลมืรหัสผาน 

การแจงลืมอีเมล สามารถทําไดดังน้ี  

− ระบุอีเมล เพื่อใหระบบสง Username และ Password ไปที่อีเมล 

− คลิกที่  เพื่อสงอีเมล 

หนาจอเม่ือ login เขาสูระบบสําเร็จ 

     เมื่อ login เขาใชงานระบบไดแลว ใหคลิกที่  เพื่อเขาใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุน

เพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอเมื่อ login เขาระบบสําเร็จ 
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 หนาจอระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  แบง

ออกเปน 3 สวนดังน้ี 

สวนที่ 1 สวนการบันทึกขอมลู กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ 

ประกอบดวยเมนู ดังน้ี เมนูรายการขอรับเงินสนับสนุน , เมนูพิจารณากลั่นกรองโครงการ , เมนูสัญญารบัเงินอุดหนุน 

, เมนูติดตามรายงานผล 

สวนที่ 2 สวนรายงาน กองทุนเพือ่การปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ ประกอบดวยเมนู 

ดังน้ี รายงานองคกร/โครงการที่ไดรบัการสนับสนุนจากกองทุนฯ โดยแยกเปนรายภาค , รายงานเปรียบเทียบจํานวน

องคกร/โครงการที่ไดรบัการสนับสนุนจากกองทุนฯ แยกตามประเภทหนวยงาน , รายงานผลการปฏิบัติงานฯ 

สวนที่ 3 สวนการต้ังคา กองทุนเพือ่การปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ ประกอบดวย

เมนู ดังน้ี เมนูต้ังคาหนวยงานที่ขอรับการสนับสนุน (สญัญา) 

 

1. บันทกึขอมูล กองทนุเพือ่การปองกนัและปราบปรามการคามนุษย 

 

รูปหนาจอเมนูบันทึกขอมลูบันทึกขอมูล กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ 
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1.1 เมนูรายการขอรับเงินสนบัสนุน  

 คลิกที่ไอคอน  เพื่อเขาใชงานเมนูรายการขอรบัเงินสนับสนุน เมื่อคลิกแลวจะได ดังรปู 

 

รูปหนาจอเมนูรายการขอรับเงินสนับสนุน 

 หนาจอเมนูรายการขอรับเงินสนับสนุน จะแสดงรายละเอียด ดังน้ี รหัสโครงการ , ช่ือโครงการ , ช่ือองคกรที่

เสนอขอ และสถานะ สามารถจัดการขอมลูได ดังน้ี การเพิ่มรายการ , การลบรายการ , การแกไขรายการ , การ

คนหารายการ , การพิมพรายการ และสามารถคนหารายการได  

o การคนหารายการ : สามารถทําไดโดย กรอกรหสัโครงการ / ช่ือโครงการ / ช่ืององคกร , เลอืก

ปงบประมาณ และเลือกจังหวัด จากน้ันคลกิทีปุ่ม  เพื่อคนหารายการขอรับเงิน

สนับสนุนฯ 

o การเพ่ิมรายการ : สามารถทําไดโดยคลกิทีปุ่ม เพื่อเพิ่มรายการขอรบัเงิน

สนับสนุนฯ 

o การแกไขรายการ : สามารถทําไดโดยคลกิทีไ่อคอน  เพื่อแกไขรายการขอรับเงิน

สนับสนุนฯ 

o การลบรายการ : สามารถทําไดโดยคลิกทีไ่อคอน  เพื่อลบรายการขอรบัเงินสนับสนุนฯ 

o การพิมพรายการ : คลิกที่ไอคอน  เพื่อสัง่พิมพรายการขอรบัการสนับสนุนฯ ออกมา

ทางเครือ่งพมิพ 
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 1.1.1 การเพ่ิมรายการขอรับเงินสนับสนุนฯท่ี / แกไขรายการขอรับเงินสนับสนุนฯ 

  การเพิม่รายการขอรับเงินสนับสนุนฯ / การแกไขรายการขอรับเงินสนับสนุนฯ สามารถทําไดโดย 

คลิกที่ปุม  เพื่อเพิ่มรายการขอรับเงินสนับสนุนฯ หรอืคลิกที ่  เพื่อแกไขรายการขอรับเงิน

สนับสนุนฯ เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอการเพิ่มรายการขอรับเงินสนับสนุนฯ / การแกไขรายการขอรับเงินสนับสนุนฯ (1) 
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กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 
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รูปหนาจอการเพิ่มรายการขอรับเงินสนับสนุนฯ / การแกไขรายการขอรับเงินสนับสนุนฯ (2) 

 

 หนาจอการเพิ่มรายการขอรับเงินสนับสนุนฯ / การแกไขรายการขอรบัเงินสนับสนุนฯ แบงขอมลูออกเปน 4 

สวน ดังน้ี แท็บแบบฟอรมขอรบัเงินฯ , แท็บตรวจสอบแบบฟอรม , แท็บขอมูลเพิ่มเติม และแท็บกจิกรรม & 

คาใชจาย  

 ** หมายเหตุ แท็บขอมลูเพิ่มเติม และแทบ็กจิกรรม & คาใชจาย จะปรากฎเมื่อเจาหนาทีส่วนกลาง 

ตรวจสอบแบบฟอรมขอรับการสนับสนุนเปน “ตรวจสอบถูกตองแลว” เทาน้ัน 

1. แท็บแบบฟอรมขอรบัเงินฯ ตองกรอกขอมลูดังน้ี 

1.1 เลือกปงบประมาณ / จังหวัด 

1.2 เลือกวันเดือนป ที่ย่ืนเสนอโครงการ 

1.3 กรอกช่ือองคกร 

1.4 กรอกที่ต้ังสํานักงาน 

1.5 กรอกเบอรโทรศัพท/โทรสาร/E-mail 

1.6 กรอกช่ือผูประสานงาน/โทรศัพท 

1.7 กรอกหมายเลขทะเบียนองคกรทีจ่ดทะเบียน/ปที่จดทะเบียน 

1.8 กรอกวัตถุประสงคองคกร 

1.9 กรอกกิจกรรมหรือโครงการที่องคกรดําเนินการอยูในปจจบุนั 

1.10  กรอกผลงานในรอบ 1 ปที่ผานมา 

1.11  รหัสโครงการ *ระบบกําหนดใหอัตโนมัติ 

1.12  กรอกช่ือโครงการ 

1.13  กรอกงบประมาณโครงการและแหลงสนับสนุน (เฉพาะปปจจบุัน) ดังน้ี 

- งบประมาณที่ขอรบัการสนับสนุน 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 
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- งบประมาณที่ไดรับสมทบจากแหลงอื่น พรอมเลือกแหลงสมทบอื่น 

1.14  เลือกประเภทองคกร และระบุเหตุผล 

1.15  เลือกสถานะโครงการที่ขอรบัเงินกองทุนฯ *กรุณาเลือกประเภทองคกรกอน 

1.16  เลือกประเภทโครงการที่ขอรบัการสนับสนุน (ตอบไดมากกวา 1 ขอ) 

1.17  แนบไฟลเอกสารประกอบ โดยคลิกทีปุ่ม  จากน้ันเลือกไฟลที่ตองการแนบ ซึ่ง

สามารถแนบไฟลไดมากกวา 1 ไฟล โดยคลิกไอคอน  เพื่อเพิ่มไฟลแนบ และคลิกที่

ไอคอน  เพื่อลบไฟลแนบที่ไมตองการ 

เมื่อกรอกขอมลูครบถวนสมบูรณแลวใหคลกิที่ปุม เพื่อบันทกึรายการ หรือปุม

 เพื่อบันทกึพรอมสง หรือคลิกที่ปุม เพื่อยอนกลับ 

 **หมายเหตุ เมื่อคลิก  แลวระบบจะแสดงขอความ ดังน้ี 

 
 และรายการน้ันจะไมสามารถกลับมาแกไขได และรายการน้ันๆจะถูกสงไปดําเนินการที่ข้ันตอนการ

ตรวจสอบแบบฟอรมทันท ี

2. แท็บตรวจสอบแบบฟอรม  

 
รูปหนาจอแทบ็ขอมลูตรวจสอบแบบฟอรม 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 

 สํานักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย 
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หนาจอแทบ็ตรวจสอบแบบฟอรม ตองกรอกขอมูล ดังน้ี 

1.1 กรอกเลขที่หนังสือ และลงวันที ่

1.2 เลือกวันที่รบั (กอง) / วันที่รับ (กลุม) 

1.3 เลือกสถานะ 

1.4 กรอกรายการประกอบรายละเอียด/ขอขอมลูเพิม่เติม ซึง่มเีอกสารดังน้ี เชน 1) รายละเอียด

โครงการตามแบบเสนอโครงการ (หลักการและเหตุผล, วัตถุประสงค, ปฏิทินกิจกรรมหรือ

ปฏิทินงานในโครงการ, งบประมาณ) เปนตน 2) แผนทีอ่งคกร 3) แผนที่ของพื้นที่ดําเนินงาน 

1.5 เมื่อกรอกขอมูลแทบ็ตรวจสอบแบบฟอรมครบถวนสมบูรณแลว ใหคลิกทีปุ่ม เพื่อ

บันทึกรายการ หรือคลิกทีปุ่ม เพื่อยอนกลับ จากน้ันระบบจะแสดงแท็บขอมูล

เพิ่มเติม , แท็บกจิกรรมและคาใชจาย (ดัง 1.1.2 กรณีเจาหนาที่สวนกลางตรวจสอบ

แบบฟอรมขอรับการสนับสนุนเปน “ตรวจสอบถูกตองแลว”) 

1.1.2 กรณีเจาหนาท่ีสวนกลางตรวจสอบแบบฟอรมขอรับการสนับสนุนเปน “ตรวจสอบถูกตองแลว” 

  เมื่อเจาหนาที่สวนกลาง ตรวจสอบแบบฟอรมขอรบัการสนับสนุนเปน “ตรวจสอบถูกตองแลว” มี

ปรากฎแทบ็ขอมลู 2 แท็บ ดังน้ี ขอมูลเพิม่เติม , กิจกรรมและคาใชจาย 

 
รูปหนาจอเมื่อเจาหนาทีส่วนกลาง ตรวจสอบแบบฟอรมขอรบัการสนับสนุนเปน “ตรวจสอบถูกตองแลว” 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 
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1. แท็บขอมลูเพิม่เติม 

 
รูปหนาจอแทบ็ขอมลูเพิ่มเติม 

 

 

 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 

 สํานักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย 

หางหุนสวนจํากัด เฟเวอรริทดีไซน  211/63 หมู 1 หมูบานนนทรี แกลลอรี่ 

ต.บางไผ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9 Page 11 
 

 

  หนาจอแทบ็ขอมลูเพิ่มเติม จะตองกรอกขอมลู ดังน้ี 

1.1 เลือกการไดรับการสนับสนุน 

1.2 กรอกสถานการณการคามนุษยในจงัหวัด 

1.3 กรอกหลกัการและเหตุผล 

1.4 กรอกวัตถุประสงค 

1.5 กรอกกลุมเปาหมาย 

1.6 กรอกวิธีการดําเนินการ 

1.7 กรอกระยะเวลาดําเนินการ / พื้นที่ดําเนินการ 

1.8 กรอกผลประเมิน 

1.9 กรอกผลที่คาดวาจะไดรบั 

1.10 กรอกสรปุผลการใชจายทัง้โครงการ ดังน้ี 

 ยอดที่เสนอขอ 

 ยอดที่พิจารณาตามเกณฑ 

1.11 เมื่อกรอกขอมูลแทบ็ตรวจสอบขอมลูเพิ่มเติมครบถวนสมบรูณแลว ใหคลิกที่ปุม 

เพื่อบันทึกรายการ หรือคลกิทีปุ่ม เพื่อยอนกลับ 

   

2. แท็บกิจกรรม & คาใชจาย 

 
รูปหนาจอแทบ็กจิกรรม & คาใชจาย 

 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 
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  แท็บกิจกรรม & คาใชจาย ตองกรอกขอมูลดังน้ี 

2.1 กรอกกิจกรรมและรายละเอียด โดยคลิกทีปุ่ม  เมื่อคลิกแลวจะได

หนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอแบบฟอรมกิจกรรมและรายละเอียด 

แบบฟอรมกจิกรรมและรายละเอียด ตองกรอกรายละเอียด ดังน้ี 

- กรอกช่ือกจิกรรม 

- กรอกรายละเอียดกจิกรรม 

- เมื่อกรอกขอมูลแลวใหคลิกที่ปุม เพื่อบันทึกรายการ เมื่อ

บันทึกขอมลูแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอเมื่อบันทึกกิจกรรมและรายละเอียด 

หนาจอเมื่อบันทึกกิจกรรมและรายละเอียด จะแสดงขอมลู ดังน้ี ช่ือกิจกรรม และ

รายละเอียด สามารถจัดการขอมลูกจิกรรมและรายละเอยีดได ดังน้ี แกไขขอมูลกิจกรรมและ

รายละเอียด และลบขอมูลกจิกรรมและรายละเอียด 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 

 สํานักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย 
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2.2 กรอกขอมูลรายละเอียดคาใชจาย (ตองเพิ่มกิจกรรมกอน) โดยคลิกที่ปุม  

เมื่อคลกิแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

 

 
รูปหนาจอแบบฟอรมรายละเอียดคาใชจาย 

แบบฟอรมรายละเอียดคาใชจาย ตองกรอกรายละเอียด ดังน้ี 

- เลือกกิจกรรม 

- กรอกรายละเอียดคาใชจาย 

- กรอกจํานวนคาใชจายทั้งโครงการ 

- กรอกจํานวนคาใชจายที่เสนอขอ 

- กรอกจํานวนเงินการพจิารณาเบื้องตน 

- กรอกรายละเอียดคาใชจายคณะอนุกรรมการพิจารณา 

- เมื่อกรอกขอมูลแลวใหคลิกที่ปุม เพื่อบันทึกรายการ เมื่อ

บันทึกขอมลูแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอเมื่อบันทึกรายการรายละเอียดคาใชจายที่บันทกึแลว 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 
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หนาจอเมื่อบันทึกรายการรายละเอียดคาใชจายที่บันทกึแลว จะแสดงขอมูล ดังน้ี ช่ือ

กิจกรรม , รายละเอียดคาใชจาย , คาใชจายทั้งโครงการ และคาใชจายที่เสนอขอ สามารถจัดการ

รายละเอียดคาใชจายได ดังน้ี แกไขขอมูลรายละเอียดคาใชจาย และลบขอมลูรายละเอียดคาใชจาย 

2.3 เมื่อกรอกขอมูลแทบ็กจิกรรม & คาใชจายครบถวนสมบูรณแลว ใหคลิกทีปุ่ม เพื่อ

บันทึกรายการ หรือคลิกทีปุ่ม เพื่อยอนกลับ 

หมายเหตุ เมื่อรายการขอรบัผลพจิารณาแลว รายการน้ันๆจะไมสามารถลบรายการได 

1.1.3 การพิมพรายการขอรับการสนับสนุนฯ 

  การพิมพรายการขอรบัการสนับสนุนฯ สามารถทําไดโดยคลกิที่ไอคอน  เพื่อสัง่พิมพรายการ

ขอรับการสนับสนุนฯ ออกมาทางเครือ่งพมิพ เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอการพมิพรายการขอรบัการสนับสนุนฯ 

 

หนาจอการพมิพรายการขอรบัการสนับสนุนฯ แสดงรายละเอียด ดังน้ี ช่ือโครงการ , ที่อยูองคกร , เบอร

โทรศัพทองคกร/ผูประสารงาน , เบอรโทรสาร , เบอรผูประสานงาน , ลักษณะโครงการ , กิจกรรม , สรปุผลการ

ดําเนินโครงการ , หลักการและเหตุผล , วัตถุประสงค , กลุมเปาหมายและพื้นที่ดําเนินงาน , วิธีการดําเนินงาน , 

ระยะเวลาดําเนินการ และรายละเอียดกจิกรรม สามารถสงออกมาเปนไฟล Excel ได โดยคลิกที่ไอคอน  

 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 
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1.2 เมนูพิจารณากล่ันกรองโครงการ  

 คลิกที่ไอคอน  เพื่อเขาใชงานเมนูพจิารณากลั่นกรองโครงการ เมื่อคลิกแลวจะได ดังรูป 

 
รูปหนาจอรายการพิจารณากลั่นกรอง / อนุมัติโครงการ 

 หนาจอรายการพิจารณากลั่นกรอง / อนุมัติโครงการ จะแสดงรายละเอียด ดังน้ี รหัสโครงการ , ช่ือโครงการ 

, ช่ือองคกรทีเ่สนอขอ , รายละเอียดพจิารณากลั่นกรอง และรายละเอียดการพจิารณาอนุมัติ สามารถจัดการขอมูล

รายการพจิารณากลั่นกรอง / อนุมัติได ดังน้ี การสงกลบัไปแกไข , การบันทึกผลการพจิารณากลั่นกรอง / อนุมัติ

โครงการ , การเขาดูรายละเอียดผลพจิารณากลั่นกรอง / อนุมัติโครงการ และการคนหารายการกลั่นกรอง / อนุมัติ

โครงการได  

o การคนหารายการ : สามารถทําไดโดย กรอกรหัสโครงการ / ช่ือโครงการ / ช่ืององคกร , 

เลือกปงบประมาณ และเลือกจังหวัด จากน้ันคลิกทีปุ่ม เพื่อคนหารายการผล

พิจารณากลั่นกรอง / อนุมัติโครงการ 

o การสงกลับไปแกไข : คลิกที่ไอคอน  เพื่อสงกลับรายการขอรับเงินสนับสนุนฯ 

น้ันๆกลบัไปแกไขขอมลูรายละเอียดได 

o การบันทึกผลการพิจารณากลั่นกรอง / อนุมัติโครงการ : คลิกที่ไอคอน  เพื่อ

บันทึกผลการพจิารณาพจิารณากลั่นกรอง / อนุมัติโครงการ 

o การเขาดูรายละเอียดผลพิจารณากลั่นกรอง / อนุมัติโครงการ : คลิกที่ไอคอน  เพื่อ

เขาดูรายละเอียดผลการพจิารณาพจิารณากลั่นกรอง / อนุมติัโครงการ  



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 

 สํานักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย 

หางหุนสวนจํากัด เฟเวอรริทดีไซน  211/63 หมู 1 หมูบานนนทรี แกลลอรี่ 

ต.บางไผ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9 Page 16 
 

 

 1.2.1 ผลการพิจารณารายการขอรับเงินสนับสนุน 

  การพิจารณากลั่นกรอง / อนุมัติโครงการ สามารถทําไดโดยคลิกที่ไอคอน  ของรายการที่

ตองการเมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอการพจิารณากลั่นกรองโครงการ (โดยคณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองโครงการ) 

 หนาจอการพจิารณากลั่นกรองโครงการ (โดยคณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองโครงการ) จะแสดงรหสั

โครงการ และสามารถเขาดูรายละเอียดตางๆ ของโครงการได โดยคลิกที่ไอคอน  เมื่อคลกิแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอแสดงรายละเอียดโครงการ 

 

 

 

 

 

 

 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 

 สํานักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย 

หางหุนสวนจํากัด เฟเวอรริทดีไซน  211/63 หมู 1 หมูบานนนทรี แกลลอรี่ 

ต.บางไผ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9 Page 17 
 

 

  การพิจารณากลั่นกรองโครงการ (โดยคณะอนุกรรมการพจิารณากลั่นกรองโครงการ) มีข้ันตอน 

ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุม  เพื่อเพิ่มผลการพจิารณากลั่นกรองโครงการ (โดย

คณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองโครงการ) เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 

 
รูปหนาจอแบบฟอรมผลการพจิารณากลั่นกรองโครงการ (โดยคณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองโครงการ) 

2. กรอกครั้งที่ / วันเดือนป 

3. เลือกผลการพิจารณา ดังน้ี 

o กรณีเลือก “เห็นชอบ” 

o กรณีเลือก “เห็นชอบในหลกัการ” จะตองระบุขอสังเกตุของ

คณะอนุกรรมการฯ 

o กรณีเลือก “ขอรายละเอียดเพิ่มเติม” จะตองระบเุหตุผล 

o กรณีเลือก “ไมเห็นชอบ” จะตองระบุเหตุผลที่ไมอนุมัติ 

4. คลิกที่ปุม เพื่อบันทึกรายการผลการพจิารณากลั่นกรองโครงการหรือ

คลิกที่ปุม เพื่อยอนกลับ เมื่อคลกิบันทกึรายการ จะไดดังรูป 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 
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    ซึ่งระบบจะแสดงการพจิารณาอนุมัติโครงการ (โดยคณะกรรมการบรหิารกองทุนเพื่อการ

ปองกันและปราบปรามการคามนุษย) และผูใชงานสามารถลบรายการผลการพจิารณากลั่นกรอง

โครงการได โดยคลิกที่ไอคอน  

5. คลิกที่ปุม  เพื่อเพิ่มผลการพจิารณาอนุมัติโครงการ (โดย

คณะกรรมการบรหิารกองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย) เมื่อคลกิแลวจะไดหนาจอ 

ดังรูป 

 
6. กรอกครั้งที่ / วันเดือนป 

7. เลือกผลการพิจารณา  

− อนุมัติ พรอมระบุจํานวนเงิน 

− ไมอนุมัติ 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 
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− ปรับรายละเอียดโครงการ พรอมระบุขอสังเกตุและขอเสนอแนะของ

คณะกรรมการ 

8. คลิกปุม เพื่อบันทึกรายการผลการพิจารณากลั่นกรองโครงการหรือ

คลิกที่ปุม เพื่อยอนกลับ เมื่อคลกิบันทกึรายการ จะไดดังรูป 

 

  ผูใชงานสามารถลบรายการผลการพจิารณากลั่นกรองโครงการได โดยคลิกที่ไอคอน  

 

 หมายเหตุ เมื่อรายการน้ันๆมผีลการพิจารณาอนุมัติโครงการเปน “อนุมัติ” หรือ “อนุมัติในหลักการ” แลว

เทาน้ันรายการน้ันๆจึงจะถูกสงไปดําเนินการที่ข้ันตอนการทาํสัญญาเงินอุดหนุน  

 
รูปหนาจอเมื่อมีการพิจารณากลั่นกรองเปนเห็นชอบ และการพิจารณาอนุมัติโครงการเปนอนุมัติ 

  เมื่อมกีารพจิารณากลั่นกรองเปนเห็นชอบ และการพิจารณาอนุมัติโครงการเปนอนุมัติ แลว ไอคอน

การบันทึกผลการพจิารณา จะเปลี่ยนเปน  



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 
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1.3 เมนูรับสัญญาเงนิอุดหนนุ  

 คลิกที่ไอคอน  เพื่อเขาใชงานเมนูสัญญารับเงินอุดหนุน ซึ่งจะสามารถทําข้ันตอนบันทกึ

สัญญารับเงินอุดหนุนน้ันๆได ตองผานขั้นตอนการบันทึกผลพิจารณา และมีสถานะเปน “อนุมัติ” และ “อนุมัติใน

หลักการ” เมื่อคลิกแลวจะได ดังรูป 

 

รูปหนาจอเมนูสัญญารับเงินอุดหนุน 

 หนาจอเมนูสัญญารับเงินอุดหนุน จะแสดงรายละเอียด ดังน้ี แจงเตือน , สัญญาเลขที่ ,ช่ือองคกร , ช่ือ

โครงการ , เมื่อวันที่ , จํานวนเงิน และสถานะ สามารถจัดการขอมูลระบบสัญญารับเงินอุดหนุนได ดังน้ี การบันทึก

สัญญารับเงินอุดหนุน , การคนหารายการสญัญารบัเงินอุดหนุน , การลบ-ขอมูลสญัญารับการอุดหนุน และการสัง่

พิมพสญัญารับการอุดหนุน  

o การบันทึกสัญญารับเงินอุดหนุน : สามารถทําไดโดยคลิกทีร่ายการที่ตองการบันทึก

รายการสัญญารบัเงินอุดหนุน 

o การคนหารายการสัญญารับเงินอุดหนุน : สามารถทําไดโดยระบุ ช่ือโครงการ /เลขที่

สัญญา/จํานวนเงิน , เลือกหนวยงาน , เลอืกวันที่ และเลือกสถานะ จากน้ันคลกิที่ 

 เพื่อคนหารายการ 

o การลบขอมูลสัญญารับการอุดหนุน : สามารถทําไดโดยคลกิที่ไอคอน  เพื่อลบ

รายการสัญญารบัเงินอุดหนุนเพื่อกรอกขอมูลสัญญารบัเงินอดุหนุนใหมได 

o การสั่งพิมพสัญญารับการอุดหนุน : คลิกที่ไอคอน  เพื่อสัง่พิมพสญัญารับอุดหนุน 

ออกมาทางเครือ่งพมิพ 

o สถานะ : สถานะของรายการสัญญารบัเงินอุดหนุด มีดังน้ี 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 
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สัญลักษณ สถานะ 

 รอทําสัญญา 

 ใกลเริ่มสัญญา 

 ใกลสิ้นสุดสัญญา 

 สัญญาปกติ 

 1.3.1 การทําสัญญาเงินอุดหนุน 

 การทําสัญญารับเงินอุดหนุน สามารถทําไดโดยคลิกที่ไอคอนสถานะ เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

การทําสัญญารับเงินอุดหนุน แบงขอมูลออกเปน 2 สวน คือ รายละเอียดการทําสญัญา และระยะเวลาดําเนินงาน

และวันที ่

 1. รายละเอียดการทําสัญญา  

 
รูปหนาจอขอมูลรายละเอียดการทําสัญญา 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 
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 การกรอกรายละเอียดการทําสัญญา มีดังน้ี 

1. เลือกสถานะใหรายการสญัญารับเงินอุดหนุน ดังน้ี รอตรวจสอบ , แกไข , ตรวจสอบแลว 

2. คลิกที่ปุม  เพื่อคนหาสัญญาฉบับที่ทําข้ึน เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 

 จากน้ันคลิกที่ปุม  ที่หนวยงานที่ขอรับการสนับสนุนสญัญา ที่ตองการ 

3. กรอกเลขที่สญัญา 

4. กรอกวันที ่

5. กรอกช่ือผูใหเงินอุดหนุน 

6. เลือกตําแหนง 

7. คําสั่งและวันที ่** เมื่อเลือกสัญญาฉบับน้ีทําข้ึน ณ ระบบจะกําหนดใหอัตโนมัติ โดยถาเลือก

หนวยงานสญัญาเปนของสวนกลาง ตามคําสั่งที่จะข้ึนตนดวย 532/XXXX หรอืถาเลอืกหนวยงาน

สัญญาเปนของ พมจ. ตามคําสั่งที่จะข้ึนตนดวย 130/XXXX 

8. กรอกช่ือผูรบัเงินอุดหนุน 

9. ช่ือโครงการ / กิจกรรม ** ระบบจะดึงขอมูลจากรายการขอรับเงินสนับสนุน  

10. ช่ือองคกร/ หนวยงานที่รบัเงินสนับสนุน ** ระบบจะดึงขอมลูจากรายการขอรบัเงินสนับสนุนและ

จะแสดงหลังจากทีเ่ลือกหนวยงานแลวเทาน้ัน  

11. กรอกเลขที ่

12. กรอกหมูที ่

13. กรอกถนน 

14. เลือกจังหวัด อําเภอ ตําบล 

15. จํานวนเงิน ** ระบบจะดึงขอมลูจากการพิจารณาอนุมัติโครงการ 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 
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16. กรอกวันที่ไดรับอนุมัติ **แสดงหลังจากเลือกโครงการที่อนุมติแลว 

17. ไฟลเอกสาร ใหคลิกที่  เพื่อเลือกไฟลที่ตองการแนบ และสามารถแนบไฟลไดมากกวา

หน่ึงไฟล โดยคลิกที่ เพื่อเพิ่มเอกสารแนบ หรือคลิกที่  เพื่อลบเอกสารแนบ 
 

 2. ระยะเวลาดําเนินงานและวันท่ี 

 

รูปหนาจอขอมูลระยะเวลาดําเนินงาน และวันที ่



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 
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 การกรอกรายละเอียดระยะเวลาดําเนินงาน และเวลา มีดังน้ี 

1. เลือกระยะเวลาดําเนินงาน  

2. เลือก “เสนอ ปพม. พิจารณา” ณ วันที ่

3. เลือกสถานะ “ปพม. อนุมัติ” ณ วันที ่พรอมระบุหมายเหตุ (ถาม)ี 

4. เลือกสถานะ “ทําเรือ่งเบิกเงิน” ณ วันที่ พรอมระบหุมายเหตุ (ถาม)ี 

5. เลือกสถานะ “ลงนามทําสญัญา” ณ วันที่ พรอมระบหุมายเหตุ (ถาม)ี 

6. เลือกสถานะ “โอนเงินแลว” ณ วันที่ พรอมระบุหมายเหตุ (ถาม)ี 

7. เลือกสถานะ “รับเช็คแลว” ณ วันที ่พรอมระบุหมายเหตุ (ถาม)ี 

 เมื่อกรอกขอมูลทั้ง 2 สวนเรียบรอยแลว ใหคลิกปุม เพื่อบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุม

เพื่อยอนกลับ เมื่อทําสัญญารบัเงินอุดหนุนแลว จะไดดังรปู 

 

 ซึ่งระบบจะแสดงขอมลู ดังน้ี สญัญาเลขที่ ,ช่ือองคกร , ช่ือโครงการ , วันที่ , จํานวนเงิน , สถานะและการ

พิมพ/การลบขอมลูสญัญารบัเงินอุดหนุน และสถานะจะเปลีย่นจาก เปน  ดังรูป  

หมายเหตุ เมื่อมีการลงวันที่ ที่ชองสถานะ “ปพม. อนุมัติ” ณ วันทีแ่ละรายการสัญญารบัเงินอุดหนุน มี

สถานะเปน “ตรวจสอบแลว” รายการน้ันๆจะถูกสงไปดําเนินการที่ข้ันตอนการติดตามและรายงานผลการใชจาย

กองทุน 

 

 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 
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 1.3.2 การพิมพสัญญารับเงินอุดหนุน 

 การพิมพสญัญารบัเงินอุดหนุน สามารถทําไดโดย คลิกที่ไอคอน  เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู ซึ่ง

สามารถ export เปนไฟล Word ได โดยคลิกที่ไอคอน  

 
 รูปหนาจอการพมิพสญัญารับเงินอุดหนุน 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 
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1.4 เมนตูิดตามรายงานผล 

 คลิกที่ไอคอน  เพื่อเขาใชงานเมนูติดตามรายงานผล ซึง่จะสามารถทําข้ันตอนการติดตาม

รายงานผลได ตองผานขั้นตอนการทําสัญญารับเงินอุดหนุน ตองมีการลงวันท่ี ท่ีชองสถานะ “ปพม. อนุมัติ” ณ 

วันท่ี และรายการสัญญารับเงินอุดหนุน มีสถานะเปน “ตรวจสอบแลว” แลวเทาน้ัน เมื่อคลิกแลวจะได ดังรปู 

 
รูปหนาจอเมนูติดตามรายงานผล 

 หนาจอเมนูติดตามรายงานผล จะแสดงรายละเอียด ดังน้ี ช่ือโครงการ , ช่ือองคกรที่เสนอขอ , จํานวนเงิน 

และกรอกแบบรายงานผลการปฏิบัติงาน สามารถจัดการขอมูลของติดตามรายงานผลได ดังน้ี การคนหารายการ

ติดตามรายงานผล , การกรอกแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ , การแกไขรายละเอียดแบบรายงานผลการปฏิบัติงาน

ฯ และการพมิพแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ  

o การคนหารายการติดตามรายงานผล : สามารถทําไดโดยระบุ รหสัโครงการ/ช่ือโครงการ/

ช่ือองคกร , เลือกปงบประมาณและเลอืกจงัหวัด จากน้ันคลกิที่  เพื่อคนหา

รายการ 

o การกรอกแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ : สามารถทําไดโดยคลิกที่ไอคอน  เพื่อ

กรอกขอมูลแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ 

o การแกไขรายละเอียดแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ : สามารถทําไดโดยคลิกที่ไอคอน

 เพื่อแกไขขอมูลแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ 

o การพิมพแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ : สามารถทําไดโดยคลิกที่ไอคอน  เพื่อสั่ง

เพื่อสัง่พิมพแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ 

o สถานะแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ : สถานะแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ มีดังน้ี 

 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 
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สัญลักษณ สถานะแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ 

 
ยังไมไดกรอกขอมูล 

 
กรอกขอมูลแลว 

 1.4.1 การกรอกแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ/แกไขขอมูลแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ 

  การกรอกแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ  สามารถทําไดโดยคลิกที่ไอคอน เพื่อกรอกขอมลู 

หรือคลิกที่ไอคอน เพื่อแกไขขอมลูแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ เมื่อคลกิแลวจะได ดังรูป ซึง่แบงขอมูล

ออกเปน 3 สวน ดังน้ี ผลการดําเนินโครงการ , ความคิดเห็นและขอเสนอแนะ และรายละเอียดการใชจายเงินของ

โครงการ  

 
รูปหนาจอการกรอกแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ/แกไขขอมูลแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ 

การกรอกแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ/แกไขขอมูลแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ สามารถทําได ดังน้ี 

1. ระบบจะดึงขอมลูช่ือโครงการมาจากแบบฟอรมขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนฯ  

2. กรอกรอบที่ / เลือกปงบประมาณ 

3. เลือกประเภทโครงการ 

 

 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 
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3.1 กรณีเลือกโครงการระยะสั้น เมื่อเลือกแลวจะไดหนาจอดังรปู 

 
รูปหนาจอกรณีเลือกโครงการระยะสั้น 

3.2 กรณีเลือกโครงการระยะยาว เมื่อเลือกแลวจะไดหนาจอดังรปู 

 
รูปหนาจอกรณีเลือกโครงการระยะยาว 

  เมื่อเลือกโครงการเปน “ระยะยาว” จะตองกรอกขอมูลเพิ่มเติม ดังน้ี วันที่เริ่มโครงการ , วันที่

สิ้นสุดโครงการ และจํานวนครั้ง 

 

 

 

 

 

 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 
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4. กรอกขอมูลผลการดําเนินโครงการ 

 
รูปหนาจอผลการดําเนินโครงการ (1) 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 
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รูปหนาจอผลการดําเนินโครงการ (2) 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 
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รูปหนาจอผลการดําเนินโครงการ (3) 

   การกรอกขอมลูผลการดําเนินโครงการ มีรายละเอียด ดังน้ี 

 4.1 กรอกขอมลูหัวหนาองคกร 

4.2 กรอกขอมลูผูรับผิดชอบโครงการ 

4.3 ช่ือโครงการ ที่ไดรบัเงินอุดหนุน ** ระบบจะดึงขอมูลมาจากรายการคําขอรบั

เงินสนับสนุน 

4.4 ประเภทโครงการ ** ระบบจะดึงขอมลูมาจากรายการคําขอรับเงินสนับสนุน 

4.5 งบประมาณทีเ่สนอขอ ** ระบบจะดึงขอมูลมาจากรายการคําขอรบัเงิน

สนับสนุน 

4.6 จํานวนเงินที่ไดรบัการอนุมัติ ** ระบบจะดึงขอมลูจากการพิจารณาอนุมัติ

โครงการ 

4.7 กรอกประเภท /จํานวนกลุมเปาหมาย 

4.8 กรอกพื้นที่ดําเนินโครงการ 

4.9 กรอกระยะเวลาดําเนินการ 

4.10 กรอกแผนการดําเนินงาน ตามโครงการที่ไดรับอนุมัติ 

4.11 กรอกการประเมินผลโครงการ 

4.12 กรอกผลการดําเนินโครงการที่ไดรบัการสนับสนุน มรีายละเอียดยอย ดังน้ี 

กิจกรรมที่ดําเนินการ และผลที่ไดรับจากการดําเนินโครงการ  



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 
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4.13 กรอกปญหา อุปสรรค และวิธีการแกไขปญหา จากการดําเนินงาน 

4.14 กรอกภาคเครือขายในการดําเนินโครงการน้ี ซึ่งสามารถเพิ่มไดมากกวาหน่ึง

รายการ โดยคลกิที่  เพื่อเพิ่มรายการ เมื่อคลิกแลวจะได ดังน้ี  

 

หรือเมื่อไมตองการใหคลกิที่  เพื่อลบรายการ 

4.15 กรอกงบประมาณที่ไดในการดําเนินโครงการ 

4.16 กรอกขอมลูหลังจากเสร็จสิ้นโครงการน้ีแลว และหากไมไดรับงบประมาณ

สนับสนุนจากกองทุนเพือ่การปองกันและปราบปรามการคามนุษยในโครงการน้ีอีก 

ทานมีแผนการดําเนินงานตอไปหรือไม อยางไร 

4.17 กรอกขอเสนอแนะอื่นๆ 

4.18 กรอกขอมลูผูรายงาน 

5. กรอกขอมูลความคิดเห็นและขอเสนอแนะ  

 
รูปหนาจอความคิดเห็นและขอเสนอแนะ 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 
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   การกรอกขอมลูความคิดเห็นและขอเสนอแนะ มีรายละเอียด ดังน้ี 

5.1 กรอกขอมลูเจาหนาที ่ดังน้ี ช่ือ – นามสกุล , ตําแหนง , สถานที่ต้ังสํานักงาน , 

หนวยงาน , เบอรโทรศัพท เบอรโทรสาร และอีเมล 

5.2 กรอกขอมลูการติดตามผลโครงการ 

− กรณีเลือกไมไดออกติดตามผล 

− กรณีเลือกออกติดตามผล (ตอบไดมากกวา 1 ขอ) จะตองกรอกขอมูล

เพิ่มเติม ดังน้ี ระบุวันที่ (กอนดําเนินการ/ระหวางดําเนินการ/หลงัจาก

ดําเนินการ) 

5.3 กรอกขอมลูขอคิดเห็นและขอเสนอแนะตอการดําเนินโครงการ 

5.4 กรอกรายละเอียดผูกรอก ดังน้ี ช่ือ – นามสกุล , ตําแหนง และวันที ่

6. กรอกขอมูลรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ 

 
รูปหนาจอรายละเอียดการใชจายเงินโครงการ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  
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   การกรอกรายละเอียดการใชจายเงินโครงการ มีข้ันตอน ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุม  เพื่อเพิ่มรายการ เมื่อคลิกแลวจะได ดังรูป 

 

2. กรอกรายละเอียด ดังน้ี กจิกรรมที่ดําเนินการในโครงการที่ขอรับเงินสนับสนุน , 

ระยะเวลา , ปริมาณงาน , จํานวนผูรบับริการ , รายการคาใชจาย , จํานวนเงิน

รวม , จายเงินกองทุนฯ และหมายเหตุ 

3. จากน้ันคลิกที่ปุม  เพื่อบันทึกรายละเอียดการใชจายเงินของ

โครงการที่ไดรบัเงินสนับสนุนจากกองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคา

มนุษย ดังรูป 

 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 
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4. รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการที่ไดรบัเงินสนับสนุนจากกองทุนเพื่อการ

ปองกันและปราบปรามการคามนุษย สามารถแกไข หรอืลบรายการได โดยคลิกที่

 เพื่อแกไขรายการ หรือคลิกที่  เพื่อลบรายการ 

5. จากน้ันคลิกที่ปุม  เพื่อบันทึกรายรายการ หรือคลิกที่  เพื่อ

ยอนกลบั เมื่อคลิกบันทึกรายการแลวจะได ดังรปู 

 
เมื่อมกีารกรอกแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯแลว ระบบสามารถพิมพรายงาน

ปฏิบัติและการจายเงินได โดยคลิกที่  

 

 1.4.2 การพิมพรายงานปฏิบัติและการจายเงิน 

 การพิมพรายงานปฏิบัติและการจายเงิน สามารถทําไดโดย คลิกที่ เมื่อคลกิแลวจะได ดังรูป 

 
รูปหนาจอการพมิพรายงานปฏิบัติและการจายเงิน  



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 
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 หนาจอการพมิพรายงานปฏิบัติและการจายเงิน คือสรุปงานงานของโครงการ (ติดตามรายงานผล) ซึ่งจะ

แสดงขอมลู ดังน้ี ช่ือองคกร , ช่ือโครงการที่ไดรับการสนับสนุน , จํานวนเงิน(บาท) , วัตถุประสงค , กิจกรรม , ผล

การดําเนินงาน , เปรียบเทียบ , ปญหา อุปสรรค , ความย่ังยืนของโครงการ และขอเสนอแนะ สามารถ export ไฟล

เปนไฟล excel ได โดยคลิกที ่  

 

2. รายงาน กองทนุเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย 

 

รูปหนาจอเมนูรายงานกองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย  

เมนูรายงานกองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย ประกอบดวย เมนูรายงานองคกร/

โครงการที่ไดรบัการสนับสนุนจากกองทุนฯ โดยแยกเปนรายภาค , เมนูรายงานเปรียบเทียบจํานวนองคกร/โครงการ

ที่ไดรับการสนับสนุนจากกองทุนฯ แยกตามประเภทหนวยงาน และเมนูรายงานผลการปฏิบัติงานฯ 

 

 

 

 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 
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2.1 รายงานองคกร/โครงการท่ีไดรับการสนับสนุนจากกองทุนฯ โดยแยกเปนรายภาค  

 คลิกที่ไอคอน  เพื่อเขาใชงานรายงานองคกร/โครงการที่ไดรบัการสนับสนุนจากกองทุนฯ 

โดยแยกเปนรายภาค เมื่อคลิกแลวจะได ดังรปู 

 
รูปหนาจอรายงานองคกร/โครงการที่ไดรับการสนับสนุนจากกองทุนฯ โดยแยกเปนรายภาค 

  รายงานองคกร/โครงการที่ไดรบัการสนับสนุนจากกองทุนฯ โดยแยกเปนรายภาค สามารถคนหา

รายละเอียดของรายงานได โดยเลือกปงบประมาณ จากน้ันคลิกที่ปุม  เพื่อคนหารายการ เมื่อคลกิแลว

ระบบจะแสดงรายละเอียด ดังรูป 

 
รูปหนาจอแสดงรายละเอียดรายงานองคกร/โครงการที่ไดรบัการสนับสนุนจากกองทุนฯ โดยแยกเปนรายภาค 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 
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 รายละเอียดของรายงานการชวยเหลือฯ รายบุคคล แยกตามสัญชาติ ประกอบดวย ภาค , การสนับสนุน , 

จํานวนเงิน , กลุมเปาหมาย และสามารถสงออกไฟล Excel ได โดยคลิกที่ไอคอน  

2.2 รายงานเปรียบเทียบจํานวนองคกร/โครงการท่ีไดรับการสนับสนนุจากกองทุนฯ แยกตามประเภท

หนวยงาน  

 คลิกที่ไอคอน  เพื่อเขาใชงานรายงานเปรียบเทียบจํานวนองคกร/โครงการที่ไดรับการ

สนับสนุนจากกองทุนฯ แยกตามประเภทหนวยงาน เมื่อคลกิแลวจะได ดังรปู 

 
รูปหนาจอรายงานเปรียบเทียบจํานวนองคกร/โครงการที่ไดรับการสนับสนุนจากกองทุนฯ  

แยกตามประเภทหนวยงาน 

 

  รายงานเปรียบเทียบจํานวนองคกร/โครงการที่ไดรับการสนับสนุนจากกองทุนฯ แยกตามประเภท

หนวยงาน สามารถคนหารายละเอียดของรายงานได โดยเลอืกปงบประมาณ จากน้ันคลิกทีปุ่ม  เพื่อ



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 
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คนหารายการ เมื่อคลิกแลวระบบจะแสดงรายละเอียด ดังรปู 

  
รูปหนาจอแสดงรายละเอียดรายงานเปรียบเทียบจํานวนองคกร/โครงการที่ไดรับการสนับสนุนจากกองทุนฯ  

แยกตามประเภทหนวยงาน 

 รายละเอียดของรายงานเปรียบเทียบจํานวนองคกร/โครงการที่ไดรบัการสนับสนุนจากกองทุนฯ แยกตาม

ประเภทหนวยงาน ประกอบดวย ป , หนวยงานภาครัฐ , หนวยงานภาคเอกชน , หนวยงานอื่นๆ  และสามารถ

สงออกไฟล Excel ได โดยคลิกที่ไอคอน  

2.7 รายงานผลการปฏิบตัิงานฯ 

 คลิกที่ไอคอน  เพื่อเขาใชงานรายงานผลการปฏิบัติงานฯ เมือ่คลิกแลวจะได ดังรูป 

 
รูปหนาจอรายงานผลการปฏิบัติงานฯ 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 
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  รายงานผลการปฏิบัติงานฯ สามารถคนหารายละเอียดของรายงานได โดยเลือกปงบประมาณ 

จากน้ันคลิกที่ปุม  เพื่อคนหารายการ เมื่อคลิกแลวระบบจะแสดงรายละเอียด ดังรปู 

 
รูปหนาจอแสดงรายละเอียดรายงานผลการปฏิบัติงานฯ 

 รายละเอียดของรายงานผลการปฏิบัติงานฯ ประกอบดวย จํานวนโครงการที่ไดรับการสนับสนุน , จํานวฯ

โครงการที่ครบกําหนดการรายงาน , จํานวนโครงการที่จัดสงรายงานและ , จํานวนโครงการที่ยังไมไดสงรายงาน และ

สามารถสงออกไฟล Excel ได โดยคลิกที่ไอคอน  

 

3. ตั้งคา กองทุนเพือ่การปองกันและปราบปรามการคามนษุย 

 

รูปหนาจอเมนูต้ังคา กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ 

เมนูต้ังคา กองทุนเพือ่การปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ ประกอบดวย เมนูหนวยงานที่

ขอรับการสนับสนุน (สัญญา) 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 
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3.1 หนวยงานท่ีขอรับการสนับสนุน (สัญญา) 

 เมนูต้ังคาหนวยงานที่ขอรบัการสนับสนุน(สญัญา) ใชในการต้ังคาหนวยงานที่เมนูสญัญารับเงินอุดหนุน 

เพื่อใหผูใชงานสามารถเลือกใหสญัญาฉบับน้ีทําข้ึน ณ ที่ไหน  

 ซึ่งสามารถทําได โดยคลิกที่ไอคอน เพื่อเขาใชงานเมนูต้ังคาหนวยงานที่ขอรับการสนับสนุน

(สัญญา) เมือ่คลิกแลวจะได ดังรปู 

 
รูปหนาจอเมนูต้ังคาหนวยงานที่ขอรับการสนับสนุน (สัญญา) 

 หนาจอเมนูต้ังคาหนวยงานที่ขอรับการสนับสนุน(สญัญา) มีรายละเอียด ดังน้ี ช่ือหนวยงาน , ที่ต้ัง , 

สถานะการใชงาน สามารถจัดการขอมูลหนวยงานที่ขอรับการสนับสนุน (สัญญา) ได ดังน้ี คนหาขอมูลหนวยงานที่

ขอรับการสนับสนุน (สัญญา) , เพิม่รายการหนวยงานที่ขอรบัการสนับสนุน (สญัญา) , แกไขรายการหนวยงานที่

ขอรับการสนับสนุน (สัญญา) , ลบรายการหนวยงานที่ขอรบัการสนับสนุน (สัญญา) 

o การคนหาขอมูลหนวยงานท่ีขอรับการสนับสนุน (สัญญา) : สามารถทําไดโดยกรอกช่ือ

หนวยงานสญัญา จากน้ันคลิกทีปุ่ม  เพื่อทําการคนหา 

o การเพ่ิมรายการหนวยงานท่ีขอรับการสนับสนุน (สัญญา) : คลิกที่ปุม  

เพื่อเพิ่มรายการหนวยงานที่ขอรับการสนับสนุน (สัญญา) 

o การแกไขรายการหนวยงานท่ีขอรับการสนับสนุน (สัญญา) : คลิกที่ช่ือหนวยงาน เพื่อแกไข

รายการหนวยงานที่ขอรับการสนับสนุน (สญัญา) 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 

 สํานักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย 

หางหุนสวนจํากัด เฟเวอรริทดีไซน  211/63 หมู 1 หมูบานนนทรี แกลลอรี่ 

ต.บางไผ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9 Page 42 
 

 

o การลบรายการหนวยงานท่ีขอรับการสนับสนุน (สัญญา) : คลิกที่ปุม  เพื่อลบรายการ

หนวยงานที่ขอรบัการสนับสนุน (สัญญา) 

3.1.1. การเพ่ิมรายการหนวยงานท่ีขอรับการสนับสนุน (สัญญา)/การแกไขรายการหนวยงานท่ีขอรับการ

สนับสนุน (สัญญา) 

 การเพิม่รายการหนวยงานที่ขอรบัการสนับสนุน (สัญญา)/การแกไขรายการหนวยงานที่ขอรับการสนับสนุน 

(สัญญา) สามารถทําไดโดยคลกิที่  เพื่อเพิ่มรายการ หรอืคลิกที่ช่ือหนวยงาน เพื่อแกไขรายการ 

ดังรูป 

 

รูปหนาจอการแกไขรายการ 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับเจาหนาที่สวนกลาง 

 สํานักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย 
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 เมื่อคลกิเพิม่รายการ/แกไขรายการแลวจะได หนาจอดังน้ี

 

รูปหนาจอการเพิ่มรายการ/แกไขรายการ 

  การเพิม่รายการ/แกไขรายการ สามารถทําไดโดย กรอกขอมูลตางๆ ดังน้ี 

  1. กรอกช่ือหนวยงาน  

  2. เลือกจังหวัด , อําเภอ , ตําบล 

  3. เลือกสถานะการใชงานของหนวยงานที่ขอรบัการสนับสนุน (สัญญา) 

  4. คลิกที่ปุม  เพื่อบันทึกรายการหรอืคลิกที่ปุม เพื่อยอนกลบัไปหนา

กอนหนาน้ี 


