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คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน 

กองทนุเพือ่การปองกนัและปราบปรามการคามนษุย รายโครงการ 

 

สําหรับผูใชงาน 

เขาใชงานระบบ ที่ URL ดังน้ี 

 

http://boffice.m-society.go.th/ 

  

รูปหนาจอ Login เขาสูระบบ 

หนาจอ Login เขาสูระบบ 

1. Username / e-mail : กรอกช่ือผูใชงาน หรืออีเมลผูใชงาน เพื่อเขาสูระบบ     

2. Password  : กรอกรหัสผาน 

3. เขาสูระบบ   : คลิกที่    เพื่อเขาสูระบบ 

4. ลืมรหัสผาน   : คลิกที่  เพื่อแจงลืมรหัสผาน 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับผูใชงาน 

 สํานักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย 

หางหุนสวนจํากัด เฟเวอรริทดีไซน  211/63 หมู 1 หมูบานนนทรี แกลลอรี่ 

ต.บางไผ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9 Page 2 
 

 

หนาจอลืมรหัสผาน 

 
รูปหนาจอ เมื่อลมืรหัสผาน 

การแจงลืมอีเมล สามารถทําไดดังน้ี  

− ระบุอีเมล เพื่อใหระบบสง Username และ Password ไปที่อีเมล 

− คลิกที่  เพื่อสงอีเมล 

หนาจอเม่ือ login เขาสูระบบสําเร็จ 

     เมื่อ login เขาใชงานระบบไดแลว ใหคลิกที่  เพื่อเขาใชงานระบบงานบรหิารกองทุน กองทุน

เพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอเมื่อ login เขาระบบสําเร็จ 
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 หนาจอระบบงานบรหิารกองทุน กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  แบง

ออกเปน 2 สวนดังน้ี 

สวนที่ 1 สวนการบันทึกขอมลู กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ 

ประกอบดวยเมนู ดังน้ี เมนูรายการขอรับเงินสนับสนุน , เมนูพิจารณากลั่นกรองโครงการ , เมนูสัญญารบัเงินอุดหนุน 

, เมนูติดตามรายงานผล 

สวนที่ 2 สวนรายงาน กองทุนเพือ่การปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ ประกอบดวยเมนู 

ดังน้ี รายงานองคกร/โครงการที่ไดรบัการสนับสนุนจากกองทุนฯ โดยแยกเปนรายภาค , รายงานเปรียบเทียบจํานวน

องคกร/โครงการที่ไดรบัการสนับสนุนจากกองทุนฯ แยกตามประเภทหนวยงาน , รายงานผลการปฏิบัติงานฯ 

 

1. บันทกึขอมูล กองทนุเพือ่การปองกนัและปราบปรามการคามนุษย 

 

รูปหนาจอเมนูบันทึกขอมลูบันทึกขอมูล กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ 
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1.1 เมนูรายการขอรับเงินสนบัสนุน  

 คลิกที่ไอคอน  เพื่อเขาใชงานเมนูรายการขอรบัเงินสนับสนุน เมื่อคลิกแลวจะได ดังรปู ซึ่ง

ผูใชงานจะเห็นรายการเฉพาะของหนวยงานตนเองเทาน้ัน 

 

รูปหนาจอเมนูรายการขอรับเงินสนับสนุน 

 หนาจอเมนูรายการขอรับเงินสนับสนุน จะแสดงรายละเอียด ดังน้ี รหัสโครงการ , ช่ือโครงการ , ช่ือองคกรที่

เสนอขอ และสถานะ สามารถจัดการขอมลูได ดังน้ี การเพิ่มรายการ , การลบรายการ , การแกไขรายการ , การ

คนหารายการ , การพิมพรายการ และสามารถคนหารายการได  

o การคนหารายการ : สามารถทําไดโดย กรอกรหสัโครงการ / ช่ือโครงการ / ช่ืององคกร , เลอืก

ปงบประมาณ และเลือกจังหวัด จากน้ันคลกิทีปุ่ม  เพื่อคนหารายการขอรับเงิน

สนับสนุนฯ 

o การเพ่ิมรายการ : สามารถทําไดโดยคลกิทีปุ่ม เพื่อเพิ่มรายการขอรบัเงิน

สนับสนุนฯ 

o การแกไขรายการ : สามารถทําไดโดยคลกิทีไ่อคอน  เพื่อแกไขรายการขอรับเงิน

สนับสนุนฯ 

o การลบรายการ : สามารถทําไดโดยคลิกทีไ่อคอน  เพื่อลบรายการขอรบัเงินสนับสนุนฯ 

o การพิมพรายการ : คลิกที่ไอคอน  เพื่อสัง่พิมพรายการขอรบัการสนับสนุนฯ ออกมา

ทางเครือ่งพมิพ 
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 1.1.1 การเพ่ิมรายการขอรับเงินสนับสนุนฯท่ี / แกไขรายการขอรับเงินสนับสนุนฯ 

  การเพิม่รายการขอรับเงินสนับสนุนฯ / การแกไขรายการขอรับเงินสนับสนุนฯ สามารถทําไดโดย 

คลิกที่ปุม  เพื่อเพิ่มรายการขอรับเงินสนับสนุนฯ หรอืคลิกที ่  เพื่อแกไขรายการขอรับเงิน

สนับสนุนฯ เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอการเพิ่มรายการขอรับเงินสนับสนุนฯ / การแกไขรายการขอรับเงินสนับสนุนฯ (1) 
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รูปหนาจอการเพิ่มรายการขอรับเงินสนับสนุนฯ / การแกไขรายการขอรับเงินสนับสนุนฯ (2) 

 

 หนาจอการเพิ่มรายการขอรับเงินสนับสนุนฯ / การแกไขรายการขอรบัเงินสนับสนุนฯ แบงขอมลูออกเปน 4 

สวน ดังน้ี แท็บแบบฟอรมขอรบัเงินฯ , แท็บตรวจสอบแบบฟอรม , แท็บขอมูลเพิ่มเติม และแท็บกจิกรรม & 

คาใชจาย  

 ** หมายเหตุ แท็บขอมลูเพิ่มเติม และแทบ็กจิกรรม & คาใชจาย จะปรากฎเมื่อเจาหนาทีส่วนกลาง 

ตรวจสอบแบบฟอรมขอรับการสนับสนุนเปน “ตรวจสอบถูกตองแลว” เทาน้ัน 

1. แท็บแบบฟอรมขอรบัเงินฯ ตองกรอกขอมลูดังน้ี 

1.1 เลือกปงบประมาณ / จังหวัด *** จังหวัดจะล็อกใหเปนจังหวัดของตนเอง 

1.2 เลือกวันเดือนป ที่ย่ืนเสนอโครงการ 

1.3 กรอกช่ือองคกร 

1.4 กรอกที่ต้ังสํานักงาน 

1.5 กรอกเบอรโทรศัพท/โทรสาร/E-mail 
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1.6 กรอกช่ือผูประสานงาน/โทรศัพท 

1.7 กรอกหมายเลขทะเบียนองคกรทีจ่ดทะเบียน/ปที่จดทะเบียน 

1.8 กรอกวัตถุประสงคองคกร 

1.9 กรอกกิจกรรมหรือโครงการที่องคกรดําเนินการอยูในปจจบุนั 

1.10  กรอกผลงานในรอบ 1 ปที่ผานมา 

1.11  รหัสโครงการ *ระบบกําหนดใหอัตโนมัติ 

1.12  กรอกช่ือโครงการ 

1.13  กรอกงบประมาณโครงการและแหลงสนับสนุน (เฉพาะปปจจบุัน) ดังน้ี 

- งบประมาณที่ขอรบัการสนับสนุน 

- งบประมาณที่ไดรับสมทบจากแหลงอื่น พรอมเลือกแหลงสมทบอื่น 

1.14  เลือกประเภทองคกร และระบุเหตุผล 

1.15  เลือกสถานะโครงการที่ขอรบัเงินกองทุนฯ *กรุณาเลือกประเภทองคกรกอน 

1.16  เลือกประเภทโครงการที่ขอรบัการสนับสนุน (ตอบไดมากกวา 1 ขอ) 

1.17  แนบไฟลเอกสารประกอบ โดยคลิกทีปุ่ม  จากน้ันเลือกไฟลที่ตองการแนบ ซึ่ง

สามารถแนบไฟลไดมากกวา 1 ไฟล โดยคลิกไอคอน  เพื่อเพิ่มไฟลแนบ และคลิกที่

ไอคอน  เพื่อลบไฟลแนบที่ไมตองการ 

เมื่อกรอกขอมูลครบถวนสมบูรณแลวใหคลกิที่ปุม เพื่อบันทกึรายการ หรือปุม

 เพื่อบันทกึพรอมสง หรือคลิกที่ปุม เพื่อยอนกลับ 

 **หมายเหตุ เมื่อคลิก  แลวระบบจะแสดงขอความ ดังน้ี 

 
 และรายการน้ันจะไมสามารถกลับมาแกไขได และรายการน้ันๆจะถูกสงไปดําเนินการที่ข้ันตอนการ

ตรวจสอบแบบฟอรมทันท ี
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1.1.3 การพิมพรายการขอรับการสนับสนุนฯ 

  การพิมพรายการขอรบัการสนับสนุนฯ สามารถทําไดโดยคลกิที่ไอคอน  เพื่อสัง่พิมพรายการ

ขอรับการสนับสนุนฯ ออกมาทางเครือ่งพมิพ เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอการพมิพรายการขอรบัการสนับสนุนฯ 

 

หนาจอการพมิพรายการขอรบัการสนับสนุนฯ แสดงรายละเอียด ดังน้ี ช่ือโครงการ , ที่อยูองคกร , เบอร

โทรศัพทองคกร/ผูประสารงาน , เบอรโทรสาร , เบอรผูประสานงาน , ลักษณะโครงการ , กิจกรรม , สรปุผลการ

ดําเนินโครงการ , หลักการและเหตุผล , วัตถุประสงค , กลุมเปาหมายและพื้นที่ดําเนินงาน , วิธีการดําเนินงาน , 

ระยะเวลาดําเนินการ และรายละเอียดกจิกรรม สามารถสงออกมาเปนไฟล Excel ได โดยคลิกที่ไอคอน  
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1.2 เมนูพิจารณากล่ันกรองโครงการ  

 คลิกที่ไอคอน  เพื่อเขาใชงานเมนูพจิารณากลั่นกรองโครงการ เมื่อคลิกแลวจะได ดังรูป ซึง่

ผูใชงานจะเห็นรายการเฉพาะของหนวยงานตนเองเทาน้ัน 

 
รูปหนาจอรายการพิจารณากลั่นกรอง / อนุมัติโครงการ 

 หนาจอรายการพิจารณากลั่นกรอง / อนุมัติโครงการ จะแสดงรายละเอียด ดังน้ี รหัสโครงการ , ช่ือโครงการ 

, ช่ือองคกรทีเ่สนอขอ , รายละเอียดพจิารณากลั่นกรอง และรายละเอียดการพจิารณาอนุมัติ สามารถจัดการขอมูล

รายการพจิารณากลั่นกรอง / อนุมัติได ดังน้ี การสงกลบัไปแกไข , การบันทึกผลการพจิารณากลั่นกรอง / อนุมัติ

โครงการ , การเขาดูรายละเอียดผลพจิารณากลั่นกรอง / อนุมัติโครงการ และการคนหารายการกลั่นกรอง / อนุมัติ

โครงการได  

o การคนหารายการ : สามารถทําไดโดย กรอกรหัสโครงการ / ช่ือโครงการ / ช่ืององคกร , 

เลือกปงบประมาณ และเลือกจังหวัด จากน้ันคลิกทีปุ่ม เพื่อคนหารายการผล

พิจารณากลั่นกรอง / อนุมัติโครงการ 

o การสงกลับไปแกไข : คลิกที่ไอคอน  เพื่อสงกลับรายการขอรับเงินสนับสนุนฯ 

น้ันๆกลบัไปแกไขขอมลูรายละเอียดได 

o การบันทึกผลการพิจารณากลั่นกรอง / อนุมัติโครงการ : คลิกที่ไอคอน  เพื่อ

บันทึกผลการพจิารณาพจิารณากลั่นกรอง / อนุมัติโครงการ 

o การเขาดูรายละเอียดผลพิจารณากลั่นกรอง / อนุมัติโครงการ : คลิกที่ไอคอน  เพื่อ

เขาดูรายละเอียดผลการพจิารณาพจิารณากลั่นกรอง / อนุมติัโครงการ  
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กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับผูใชงาน 

 สํานักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย 

หางหุนสวนจํากัด เฟเวอรริทดีไซน  211/63 หมู 1 หมูบานนนทรี แกลลอรี่ 

ต.บางไผ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9 Page 10 
 

 

 1.2.1 ผลการพิจารณารายการขอรับเงินสนับสนุน 

  การพิจารณากลั่นกรอง / อนุมัติโครงการ สามารถทําไดโดยคลิกที่ไอคอน  ของรายการที่

ตองการเมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอการพจิารณากลั่นกรองโครงการ (โดยคณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองโครงการ) 

 หนาจอการพจิารณากลั่นกรองโครงการ (โดยคณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองโครงการ) จะแสดงรหสั

โครงการ และสามารถเขาดูรายละเอียดตางๆ ของโครงการได โดยคลิกที่ไอคอน  เมื่อคลกิแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอแสดงรายละเอียดโครงการ 

 

 

 

 

 

 

 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  
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  การพิจารณากลั่นกรองโครงการ (โดยคณะอนุกรรมการพจิารณากลั่นกรองโครงการ) มีข้ันตอน 

ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุม  เพื่อเพิ่มผลการพจิารณากลั่นกรองโครงการ (โดย

คณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองโครงการ) เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 

 
รูปหนาจอแบบฟอรมผลการพจิารณากลั่นกรองโครงการ (โดยคณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองโครงการ) 

2. กรอกครั้งที่ / วันเดือนป 

3. เลือกผลการพิจารณา ดังน้ี 

o กรณีเลือก “เห็นชอบ” 

o กรณีเลือก “เห็นชอบในหลกัการ” จะตองระบุขอสังเกตุของ

คณะอนุกรรมการฯ 

o กรณีเลือก “ขอรายละเอียดเพิ่มเติม” จะตองระบเุหตุผล 

o กรณีเลือก “ไมเห็นชอบ” จะตองระบุเหตุผลที่ไมอนุมัติ 

4. คลิกที่ปุม เพื่อบันทึกรายการผลการพจิารณากลั่นกรองโครงการหรือ

คลิกที่ปุม เพื่อยอนกลับ เมื่อคลกิบันทกึรายการ จะไดดังรูป 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  
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    ซึ่งระบบจะแสดงการพจิารณาอนุมัติโครงการ (โดยคณะกรรมการบรหิารกองทุนเพื่อการ

ปองกันและปราบปรามการคามนุษย) และผูใชงานสามารถลบรายการผลการพจิารณากลั่นกรอง

โครงการได โดยคลิกที่ไอคอน  

5. คลิกที่ปุม  เพื่อเพิ่มผลการพจิารณาอนุมัติโครงการ (โดย

คณะกรรมการบรหิารกองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย) เมื่อคลกิแลวจะไดหนาจอ 

ดังรูป 

 
6. กรอกครั้งที่ / วันเดือนป 

7. เลือกผลการพิจารณา  

− อนุมัติ พรอมระบุจํานวนเงิน 

− ไมอนุมัติ 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  
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− ปรับรายละเอียดโครงการ พรอมระบุขอสังเกตุและขอเสนอแนะของ

คณะกรรมการ 

8. คลิกปุม เพื่อบันทึกรายการผลการพิจารณากลั่นกรองโครงการหรือ

คลิกที่ปุม เพื่อยอนกลับ เมื่อคลกิบันทกึรายการ จะไดดังรูป 

 

  ผูใชงานสามารถลบรายการผลการพจิารณากลั่นกรองโครงการได โดยคลิกที่ไอคอน  

 

 หมายเหตุ เมื่อรายการน้ันๆมผีลการพิจารณาอนุมัติโครงการเปน “อนุมัติ” หรือ “อนุมัติในหลักการ” แลว

เทาน้ันรายการน้ันๆจึงจะถูกสงไปดําเนินการที่ข้ันตอนการทาํสัญญาเงินอุดหนุน  

 
รูปหนาจอเมื่อมีการพิจารณากลั่นกรองเปนเห็นชอบ และการพิจารณาอนุมัติโครงการเปนอนุมัติ 

  เมื่อมกีารพจิารณากลั่นกรองเปนเห็นชอบ และการพิจารณาอนุมัติโครงการเปนอนุมัติ แลว ไอคอน

การบันทึกผลการพจิารณา จะเปลี่ยนเปน  
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1.3 เมนูรับสัญญาเงนิอุดหนนุ  

 คลิกที่ไอคอน  เพื่อเขาใชงานเมนูสัญญารับเงินอุดหนุน ซึ่งจะสามารถทําข้ันตอนบันทกึ

สัญญารับเงินอุดหนุนน้ันๆได ตองผานขั้นตอนการบันทึกผลพิจารณา และมีสถานะเปน “อนุมัติ” และ “อนุมัติใน

หลักการ” เมื่อคลิกแลวจะได ดังรูป ซึ่งผูใชงานจะเห็นรายการเฉพาะของหนวยงานตนเองเทาน้ัน 

 

รูปหนาจอเมนูสัญญารับเงินอุดหนุน 

 หนาจอเมนูสัญญารับเงินอุดหนุน จะแสดงรายละเอียด ดังน้ี แจงเตือน , สัญญาเลขที่ ,ช่ือองคกร , ช่ือ

โครงการ , เมื่อวันที่ , จํานวนเงิน และสถานะ สามารถจัดการขอมูลระบบสัญญารับเงินอุดหนุนได ดังน้ี การบันทึก

สัญญารับเงินอุดหนุน , การคนหารายการสญัญารบัเงินอุดหนุน , การลบ-ขอมูลสญัญารับการอุดหนุน และการสัง่

พิมพสญัญารับการอุดหนุน  

o การบันทึกสัญญารับเงินอุดหนุน : สามารถทําไดโดยคลิกทีร่ายการที่ตองการบันทึก

รายการสัญญารบัเงินอุดหนุน 

o การคนหารายการสัญญารับเงินอุดหนุน : สามารถทําไดโดยระบุ ช่ือโครงการ /เลขที่

สัญญา/จํานวนเงิน , เลือกหนวยงาน , เลอืกวันที่ และเลือกสถานะ จากน้ันคลกิที่ 

 เพื่อคนหารายการ 

o การลบขอมูลสัญญารับการอุดหนุน : สามารถทําไดโดยคลกิที่ไอคอน  เพื่อลบ

รายการสัญญารบัเงินอุดหนุนเพื่อกรอกขอมูลสัญญารบัเงินอดุหนุนใหมได 

o การสั่งพิมพสัญญารับการอุดหนุน : คลิกที่ไอคอน  เพื่อสัง่พิมพสญัญารับอุดหนุน 

ออกมาทางเครือ่งพมิพ 

o สถานะ : สถานะของรายการสัญญารบัเงินอุดหนุด มีดังน้ี 
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สัญลักษณ สถานะ 

 รอทําสัญญา 

 ใกลเริ่มสัญญา 

 ใกลสิ้นสุดสัญญา 

 สัญญาปกติ 

 1.3.1 การทําสัญญาเงินอุดหนุน 

 การทําสัญญารับเงินอุดหนุน สามารถทําไดโดยคลิกที่ไอคอนสถานะ เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

การทําสัญญารับเงินอุดหนุน แบงขอมูลออกเปน 2 สวน คือ รายละเอียดการทําสญัญา และระยะเวลาดําเนินงาน

และวันที ่

 1. รายละเอียดการทําสัญญา  

 
รูปหนาจอขอมูลรายละเอียดการทําสัญญา 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับผูใชงาน 
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 การกรอกรายละเอียดการทําสัญญา มีดังน้ี 

1. เลือกสถานะใหรายการสญัญารับเงินอุดหนุน ดังน้ี รอตรวจสอบ , แกไข , ตรวจสอบแลว 

2. คลิกที่ปุม  เพื่อคนหาสัญญาฉบับที่ทําข้ึน เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 

 จากน้ันคลิกที่ปุม  ที่หนวยงานที่ขอรับการสนับสนุนสญัญา ที่ตองการ 

3. กรอกเลขที่สญัญา 

4. กรอกวันที ่

5. กรอกช่ือผูใหเงินอุดหนุน 

6. เลือกตําแหนง 

7. คําสั่งและวันที ่** เมื่อเลือกสัญญาฉบับน้ีทําข้ึน ณ ระบบจะกําหนดใหอัตโนมัติ โดยถาเลือก

หนวยงานสญัญาเปนของสวนกลาง ตามคําสั่งที่จะข้ึนตนดวย 532/XXXX หรอืถาเลอืกหนวยงาน

สัญญาเปนของ พมจ. ตามคําสั่งที่จะข้ึนตนดวย 130/XXXX 

8. กรอกช่ือผูรบัเงินอุดหนุน 

9. ช่ือโครงการ / กิจกรรม ** ระบบจะดึงขอมูลจากรายการขอรับเงินสนับสนุน  

10. ช่ือองคกร/ หนวยงานที่รบัเงินสนับสนุน ** ระบบจะดึงขอมลูจากรายการขอรบัเงินสนับสนุนและ

จะแสดงหลังจากทีเ่ลือกหนวยงานแลวเทาน้ัน  

11. กรอกเลขที ่

12. กรอกหมูที ่

13. กรอกถนน 

14. เลือกจังหวัด อําเภอ ตําบล 

15. จํานวนเงิน ** ระบบจะดึงขอมลูจากการพิจารณาอนุมัติโครงการ 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  
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16. กรอกวันที่ไดรับอนุมัติ **แสดงหลังจากเลือกโครงการที่อนุมติแลว 

17. ไฟลเอกสาร ใหคลิกที่  เพื่อเลือกไฟลที่ตองการแนบ และสามารถแนบไฟลไดมากกวา

หน่ึงไฟล โดยคลิกที่ เพื่อเพิ่มเอกสารแนบ หรือคลิกที่  เพื่อลบเอกสารแนบ 
 

 2. ระยะเวลาดําเนินงานและวันท่ี 

 

รูปหนาจอขอมูลระยะเวลาดําเนินงาน และวันที ่



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  
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 การกรอกรายละเอียดระยะเวลาดําเนินงาน และเวลา มีดังน้ี 

1. เลือกระยะเวลาดําเนินงาน  

2. เลือก “เสนอ ปพม. พิจารณา” ณ วันที ่

3. เลือกสถานะ “ปพม. อนุมัติ” ณ วันที ่พรอมระบุหมายเหตุ (ถาม)ี 

4. เลือกสถานะ “ทําเรือ่งเบิกเงิน” ณ วันที่ พรอมระบหุมายเหตุ (ถาม)ี 

5. เลือกสถานะ “ลงนามทําสญัญา” ณ วันที่ พรอมระบหุมายเหตุ (ถาม)ี 

6. เลือกสถานะ “โอนเงินแลว” ณ วันที่ พรอมระบุหมายเหตุ (ถาม)ี 

7. เลือกสถานะ “รับเช็คแลว” ณ วันที ่พรอมระบุหมายเหตุ (ถาม)ี 

 เมื่อกรอกขอมูลทั้ง 2 สวนเรียบรอยแลว ใหคลิกปุม เพื่อบันทึกรายการ หรือคลิกที่ปุม

เพื่อยอนกลับ เมื่อทําสัญญารบัเงินอุดหนุนแลว จะไดดังรปู 

 

 ซึ่งระบบจะแสดงขอมลู ดังน้ี สญัญาเลขที่ ,ช่ือองคกร , ช่ือโครงการ , วันที่ , จํานวนเงิน , สถานะและการ

พิมพ/การลบขอมลูสญัญารบัเงินอุดหนุน และสถานะจะเปลีย่นจาก เปน  ดังรูป  

หมายเหตุ เมื่อมีการลงวันที่ ที่ชองสถานะ “ปพม. อนุมัติ” ณ วันทีแ่ละรายการสัญญารบัเงินอุดหนุน มี

สถานะเปน “ตรวจสอบแลว” รายการน้ันๆจะถูกสงไปดําเนินการที่ข้ันตอนการติดตามและรายงานผลการใชจาย

กองทุน 

 

 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  
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 1.3.2 การพิมพสัญญารับเงินอุดหนุน 

 การพิมพสญัญารบัเงินอุดหนุน สามารถทําไดโดย คลิกที่ไอคอน  เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู ซึ่ง

สามารถ export เปนไฟล Word ได โดยคลิกที่ไอคอน  

 
 รูปหนาจอการพมิพสญัญารับเงินอุดหนุน 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  
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1.4 เมนตูิดตามรายงานผล 

 คลิกที่ไอคอน  เพื่อเขาใชงานเมนูติดตามรายงานผล ซึง่จะสามารถทําข้ันตอนการติดตาม

รายงานผลได ตองผานขั้นตอนการทําสัญญารับเงินอุดหนุน ตองมีการลงวันท่ี ท่ีชองสถานะ “ปพม. อนุมัติ” ณ 

วันท่ี และรายการสัญญารับเงินอุดหนุน มีสถานะเปน “ตรวจสอบแลว” แลวเทาน้ัน เมื่อคลิกแลวจะได ดังรปู ซึ่ง

ผูใชงานจะเห็นรายการเฉพาะของหนวยงานตนเองเทาน้ัน 

 
รูปหนาจอเมนูติดตามรายงานผล 

 หนาจอเมนูติดตามรายงานผล จะแสดงรายละเอียด ดังน้ี ช่ือโครงการ , ช่ือองคกรที่เสนอขอ , จํานวนเงิน 

และกรอกแบบรายงานผลการปฏิบัติงาน สามารถจัดการขอมูลของติดตามรายงานผลได ดังน้ี การคนหารายการ

ติดตามรายงานผล , การกรอกแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ , การแกไขรายละเอียดแบบรายงานผลการปฏิบัติงาน

ฯ และการพมิพแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ  

o การคนหารายการติดตามรายงานผล : สามารถทําไดโดยระบุ รหสัโครงการ/ช่ือโครงการ/

ช่ือองคกร , เลือกปงบประมาณและเลอืกจงัหวัด จากน้ันคลกิที่  เพื่อคนหา

รายการ 

o การกรอกแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ : สามารถทําไดโดยคลิกที่ไอคอน  เพื่อ

กรอกขอมูลแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ 

o การแกไขรายละเอียดแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ : สามารถทําไดโดยคลิกที่ไอคอน

 เพื่อแกไขขอมูลแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ 

o การพิมพแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ : สามารถทําไดโดยคลิกที่ไอคอน  เพื่อสั่ง

เพื่อสัง่พิมพแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ 
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o สถานะแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ : สถานะแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ มีดังน้ี 

สัญลักษณ สถานะแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ 

 
ยังไมไดกรอกขอมูล 

 
กรอกขอมูลแลว 

 1.4.1 การกรอกแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ/แกไขขอมูลแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ 

  การกรอกแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ  สามารถทําไดโดยคลิกที่ไอคอน เพื่อกรอกขอมลู 

หรือคลิกที่ไอคอน เพื่อแกไขขอมลูแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ เมื่อคลกิแลวจะได ดังรูป ซึง่แบงขอมูล

ออกเปน 3 สวน ดังน้ี ผลการดําเนินโครงการ , ความคิดเห็นและขอเสนอแนะ และรายละเอียดการใชจายเงินของ

โครงการ  

 
รูปหนาจอการกรอกแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ/แกไขขอมูลแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ 

การกรอกแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ/แกไขขอมูลแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯ สามารถทําได ดังน้ี 

1. ระบบจะดึงขอมลูช่ือโครงการมาจากแบบฟอรมขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนฯ  

2. กรอกรอบที่ / เลือกปงบประมาณ 

3. เลือกประเภทโครงการ 

 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  
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3.1 กรณีเลือกโครงการระยะสั้น เมื่อเลือกแลวจะไดหนาจอดังรปู 

 
รูปหนาจอกรณีเลือกโครงการระยะสั้น 

3.2 กรณีเลือกโครงการระยะยาว เมื่อเลือกแลวจะไดหนาจอดังรปู 

 
รูปหนาจอกรณีเลือกโครงการระยะยาว 

  เมื่อเลือกโครงการเปน “ระยะยาว” จะตองกรอกขอมูลเพิ่มเติม ดังน้ี วันที่เริ่มโครงการ , วันที่

สิ้นสุดโครงการ และจํานวนครั้ง 
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4. กรอกขอมูลผลการดําเนินโครงการ 

 
รูปหนาจอผลการดําเนินโครงการ (1) 
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รูปหนาจอผลการดําเนินโครงการ (2) 



 

คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน  

กองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย รายโครงการ  สําหรับผูใชงาน 
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รูปหนาจอผลการดําเนินโครงการ (3) 

   การกรอกขอมลูผลการดําเนินโครงการ มีรายละเอียด ดังน้ี 

 4.1 กรอกขอมลูหัวหนาองคกร 

4.2 กรอกขอมลูผูรับผิดชอบโครงการ 

4.3 ช่ือโครงการ ที่ไดรบัเงินอุดหนุน ** ระบบจะดึงขอมูลมาจากรายการคําขอรบั

เงินสนับสนุน 

4.4 ประเภทโครงการ ** ระบบจะดึงขอมลูมาจากรายการคําขอรับเงินสนับสนุน 

4.5 งบประมาณทีเ่สนอขอ ** ระบบจะดึงขอมูลมาจากรายการคําขอรบัเงิน

สนับสนุน 

4.6 จํานวนเงินที่ไดรบัการอนุมัติ ** ระบบจะดึงขอมลูจากการพิจารณาอนุมัติ

โครงการ 

4.7 กรอกประเภท /จํานวนกลุมเปาหมาย 

4.8 กรอกพื้นที่ดําเนินโครงการ 

4.9 กรอกระยะเวลาดําเนินการ 

4.10 กรอกแผนการดําเนินงาน ตามโครงการที่ไดรับอนุมัติ 

4.11 กรอกการประเมินผลโครงการ 

4.12 กรอกผลการดําเนินโครงการที่ไดรบัการสนับสนุน มรีายละเอียดยอย ดังน้ี 

กิจกรรมที่ดําเนินการ และผลที่ไดรับจากการดําเนินโครงการ  
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4.13 กรอกปญหา อุปสรรค และวิธีการแกไขปญหา จากการดําเนินงาน 

4.14 กรอกภาคเครือขายในการดําเนินโครงการน้ี ซึ่งสามารถเพิ่มไดมากกวาหน่ึง

รายการ โดยคลกิที่  เพื่อเพิ่มรายการ เมื่อคลิกแลวจะได ดังน้ี  

 

หรือเมื่อไมตองการใหคลกิที่  เพื่อลบรายการ 

4.15 กรอกงบประมาณที่ไดในการดําเนินโครงการ 

4.16 กรอกขอมลูหลังจากเสร็จสิ้นโครงการน้ีแลว และหากไมไดรับงบประมาณ

สนับสนุนจากกองทุนเพือ่การปองกันและปราบปรามการคามนุษยในโครงการน้ีอีก 

ทานมีแผนการดําเนินงานตอไปหรือไม อยางไร 

4.17 กรอกขอเสนอแนะอื่นๆ 

4.18 กรอกขอมลูผูรายงาน 

5. กรอกขอมูลความคิดเห็นและขอเสนอแนะ  

 
รูปหนาจอความคิดเห็นและขอเสนอแนะ 
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   การกรอกขอมลูความคิดเห็นและขอเสนอแนะ มีรายละเอียด ดังน้ี 

5.1 กรอกขอมลูเจาหนาที ่ดังน้ี ช่ือ – นามสกุล , ตําแหนง , สถานที่ต้ังสํานักงาน , 

หนวยงาน , เบอรโทรศัพท เบอรโทรสาร และอีเมล 

5.2 กรอกขอมลูการติดตามผลโครงการ 

− กรณีเลือกไมไดออกติดตามผล 

− กรณีเลือกออกติดตามผล (ตอบไดมากกวา 1 ขอ) จะตองกรอกขอมูล

เพิ่มเติม ดังน้ี ระบุวันที่ (กอนดําเนินการ/ระหวางดําเนินการ/หลงัจาก

ดําเนินการ) 

5.3 กรอกขอมลูขอคิดเห็นและขอเสนอแนะตอการดําเนินโครงการ 

5.4 กรอกรายละเอียดผูกรอก ดังน้ี ช่ือ – นามสกุล , ตําแหนง และวันที ่

6. กรอกขอมูลรายละเอียดการใชจายเงินของโครงการ 

 
รูปหนาจอรายละเอียดการใชจายเงินโครงการ 
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   การกรอกรายละเอียดการใชจายเงินโครงการ มีข้ันตอน ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุม  เพื่อเพิ่มรายการ เมื่อคลิกแลวจะได ดังรูป 

 

2. กรอกรายละเอียด ดังน้ี กจิกรรมที่ดําเนินการในโครงการที่ขอรับเงินสนับสนุน , 

ระยะเวลา , ปริมาณงาน , จํานวนผูรบับริการ , รายการคาใชจาย , จํานวนเงิน

รวม , จายเงินกองทุนฯ และหมายเหตุ 

3. จากน้ันคลิกที่ปุม  เพื่อบันทึกรายละเอียดการใชจายเงินของ

โครงการที่ไดรบัเงินสนับสนุนจากกองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคา

มนุษย ดังรูป 
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4. รายละเอียดการใชจายเงินของโครงการที่ไดรบัเงินสนับสนุนจากกองทุนเพื่อการ

ปองกันและปราบปรามการคามนุษย สามารถแกไข หรอืลบรายการได โดยคลิกที่

 เพื่อแกไขรายการ หรือคลิกที่  เพื่อลบรายการ 

5. จากน้ันคลิกที่ปุม  เพื่อบันทึกรายรายการ หรือคลิกที่  เพื่อ

ยอนกลบั เมื่อคลิกบันทึกรายการแลวจะได ดังรปู 

 
เมื่อมกีารกรอกแบบรายงานผลการปฏิบัติงานฯแลว ระบบสามารถพิมพรายงาน

ปฏิบัติและการจายเงินได โดยคลิกที่  

 

 1.4.2 การพิมพรายงานปฏิบัติและการจายเงิน 

 การพิมพรายงานปฏิบัติและการจายเงิน สามารถทําไดโดย คลิกที่ เมื่อคลกิแลวจะได ดังรูป 

 
รูปหนาจอการพมิพรายงานปฏิบัติและการจายเงิน  

 หนาจอการพมิพรายงานปฏิบัติและการจายเงิน คือสรุปงานงานของโครงการ (ติดตามรายงานผล) ซึ่งจะ

แสดงขอมลู ดังน้ี ช่ือองคกร , ช่ือโครงการที่ไดรับการสนับสนุน , จํานวนเงิน(บาท) , วัตถุประสงค , กิจกรรม , ผล
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การดําเนินงาน , เปรียบเทียบ , ปญหา อุปสรรค , ความย่ังยืนของโครงการ และขอเสนอแนะ สามารถ export ไฟล

เปนไฟล excel ได โดยคลิกที ่  

2. รายงาน กองทนุเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย 

 
รูปหนาจอเมนูรายงานกองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย  

เมนูรายงานกองทุนเพื่อการปองกันและปราบปรามการคามนุษย ประกอบดวย เมนูรายงานองคกร/

โครงการที่ไดรบัการสนับสนุนจากกองทุนฯ โดยแยกเปนรายภาค , เมนูรายงานเปรียบเทียบจํานวนองคกร/โครงการ

ที่ไดรับการสนับสนุนจากกองทุนฯ แยกตามประเภทหนวยงาน และเมนูรายงานผลการปฏิบัติงานฯ 

2.1 รายงานองคกร/โครงการท่ีไดรับการสนับสนุนจากกองทุนฯ โดยแยกเปนรายภาค  

 คลิกที่ไอคอน  เพื่อเขาใชงานรายงานองคกร/โครงการที่ไดรบัการสนับสนุนจากกองทุนฯ 

โดยแยกเปนรายภาค เมื่อคลิกแลวจะได ดังรปู 

 
รูปหนาจอรายงานองคกร/โครงการที่ไดรับการสนับสนุนจากกองทุนฯ โดยแยกเปนรายภาค 
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  รายงานองคกร/โครงการที่ไดรบัการสนับสนุนจากกองทุนฯ โดยแยกเปนรายภาค สามารถคนหา

รายละเอียดของรายงานได โดยเลือกปงบประมาณ จากน้ันคลิกที่ปุม  เพื่อคนหารายการ เมื่อคลกิแลว

ระบบจะแสดงรายละเอียด ดังรูป 

 
รูปหนาจอแสดงรายละเอียดรายงานองคกร/โครงการที่ไดรบัการสนับสนุนจากกองทุนฯ โดยแยกเปนรายภาค 

 รายละเอียดของรายงานการชวยเหลือฯ รายบุคคล แยกตามสัญชาติ ประกอบดวย ภาค , การสนับสนุน , 

จํานวนเงิน , กลุมเปาหมาย และสามารถสงออกไฟล Excel ได โดยคลิกที่ไอคอน  
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2.2 รายงานเปรียบเทียบจํานวนองคกร/โครงการท่ีไดรับการสนับสนนุจากกองทุนฯ แยกตามประเภท

หนวยงาน  

 คลิกที่ไอคอน  เพื่อเขาใชงานรายงานเปรียบเทียบจํานวนองคกร/โครงการที่ไดรับการสนับสนุน

จากกองทุนฯ แยกตามประเภทหนวยงาน เมื่อคลิกแลวจะได ดังรูป 

 
รูปหนาจอรายงานเปรียบเทียบจํานวนองคกร/โครงการที่ไดรับการสนับสนุนจากกองทุนฯ  

แยกตามประเภทหนวยงาน 

 

  รายงานเปรียบเทียบจํานวนองคกร/โครงการที่ไดรับการสนับสนุนจากกองทุนฯ แยกตามประเภท

หนวยงาน สามารถคนหารายละเอียดของรายงานได โดยเลอืกปงบประมาณ จากน้ันคลิกทีปุ่ม  เพื่อ

คนหารายการ เมื่อคลิกแลวระบบจะแสดงรายละเอียด ดังรปู  

 
รูปหนาจอแสดงรายละเอียดรายงานเปรียบเทียบจํานวนองคกร/โครงการที่ไดรับการสนับสนุนจากกองทุนฯ  

แยกตามประเภทหนวยงาน 
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 รายละเอียดของรายงานเปรียบเทียบจํานวนองคกร/โครงการที่ไดรบัการสนับสนุนจากกองทุนฯ แยกตาม

ประเภทหนวยงาน ประกอบดวย ป , หนวยงานภาครัฐ , หนวยงานภาคเอกชน , หนวยงานอื่นๆ  และสามารถ

สงออกไฟล Excel ได โดยคลิกที่ไอคอน  

2.7 รายงานผลการปฏิบตัิงานฯ 

 คลิกที่ไอคอน  เพื่อเขาใชงานรายงานผลการปฏิบัติงานฯ เมือ่คลิกแลวจะได ดังรูป 

 
รูปหนาจอรายงานผลการปฏิบัติงานฯ 

  รายงานผลการปฏิบัติงานฯ สามารถคนหารายละเอียดของรายงานได โดยเลือกปงบประมาณ 

จากน้ันคลิกที่ปุม  เพื่อคนหารายการ เมื่อคลิกแลวระบบจะแสดงรายละเอียด ดังรปู 

 
รูปหนาจอแสดงรายละเอียดรายงานผลการปฏิบัติงานฯ 
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 รายละเอียดของรายงานผลการปฏิบัติงานฯ ประกอบดวย จํานวนโครงการที่ไดรับการสนับสนุน , จํานวฯ

โครงการที่ครบกําหนดการรายงาน , จํานวนโครงการที่จัดสงรายงานและ , จํานวนโครงการที่ยังไมไดสงรายงาน และ

สามารถสงออกไฟล Excel ได โดยคลิกที่ไอคอน  

 

 


