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คู่มือทดสอบการใช้งานโปรแกรมระบบบัญชี 
 
 การเข้าใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูล  โปรแกรมระบบบัญชีเงินกองทุน  ส าหรับเจ้าหน้าที่ส านักพัฒนา
สังคม  และส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด 
 URL: http://funds.m-society.go.th/ 
  

 
 
หน้าจอเข้าสู่ระบบ  
          Username: ใส่ Username    
          Password: ใส่ รหัสผ่าน   
          กดปุ่ม LOGIN เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
 

 
 
 
 

http://funds.m-society.go.th/
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กองทุนคุ้มครองเด็ก 

 จะปรากฏหน้าจอ โปรแกรมระบบบัญชีเงินกองทุน กองทุนคุ้มครองเด็ก 

 
 
 คลิกท่ีชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก เลือก จัดการข้อมูลกองทุน 

 
 
เลือก ผู้ตรวจสอบและผู้อนุมัติ 
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กรอก  ข้อมูลชื่อผู้ตรวจสอบและผู้อนุมัติ เรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม บันทึก 
 

 
 
คลิกที่ชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก เลือก พมจ จะแสดงเมนูย่อย ดังนี้ 
 ทะเบียนคุมเงินกองทุน 
 รายงานการรับ – จ่ายเงิน 
 งบพิสูจน์ยอดเงินฝาก 

 

 
 คลิกท่ีชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก เลือก พมจ เลือก ทะเบียนคุมเงินกองทุน 
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 คลิกท่ี เพ่ือแสดงรายละเอียดทั้งหมดของรายการ ดังรูป 
 

 
 
 

 คลิกท่ีชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก เลือก  พมจ เลือก รายงานการรับ – จ่ายเงิน เพ่ือแสดงรายละเอียด

รายรับ – จ่ายเงิน ซึ่งสามารถคลิกท่ี  เพ่ือแสดงรายละเอียดทุกบรรทัด และคลิกที่ 

เพ่ือซ่อนบรรทัดที่ไม่มีข้อมูล 
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 คลิกท่ีชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก เลือก พมจ เลือก งบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร เพื่อแสดงรายละเอียด
เงินคงเหลือรายงานรับ – จ่ายเงินประจ าเดือน 
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กองทุนเพื่อการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ 

 
 
 คลิกท่ีชื่อ กองทุนเพ่ือการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์  

 
 
เลือกผู้ตรวจสอบและอนุมัติ 
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กรอก  ข้อมูลชื่อผู้ตรวจสอบและผู้อนุมัติ เรียบร้อยแล้วกดปุ่ม บันทึก 

 
 
 คลิกท่ีชื่อ กองทุนเพ่ือการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ เลือก พมจ จะแสดงเมนูย่อย ดังนี้ 
 ทะเบียนคุมเงินกองทุน 
 รายงานการรับ – จ่ายเงิน 
 งบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร 

 

 
 
 คลิกท่ีชื่อ กองทุนเพ่ือการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ เลือก พมจ เลือกทะเบียนเงินกองทุน
จะปรากฏหน้าจอแสดงทะเบียนคุมเงินกองทุน ซึ่งจะแสดงยอดยกมา วันที่ 1/10/55 ยอดยกมา เงินกองทุน
คงเหลือ เงินฝากธนาคาร 150,210.00 บาท 
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 เมื่อมีการรับ – จ่ายเงินกองทุน  ให้บันทึกในทะเบียนคุมเงินกองทุน  โดยคลิกปุ่ม  
จะปรากฏหน้าจอ ทะเบียนคุมเงินกองทุน  
- ใส่เลขท่ีเอกสาร   
- รายการ เลือกรายการที่ต้องการ   
- กรอกรายละเอียด จ่ายค่าใช้จ่ายอุดหนุนรายบุคคล   
- ระบุจ านวนราย   
- ระบุจ านวนเงินจากนั้นคลิกปุ่ม ตกลง เพื่อบันทึก 
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 ระบบจะแสดงหน้าจอทะเบียนคุมเงินกองทุน  โดยปรากฏรายการที่บันทึก  แสดงต่อจากยอดยกมา  
หากต้องการแก้ไข   ให้กดปุ่ม แก้ไข  เมื่อท าการแก้ไขเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม บันทึก  เพ่ือบันทึกข้อมูลหรือ
หากข้อมูลที่บันทึกไม่ถูกต้อง ต้องการลบ ให้คลิกปุ่ม ลบ   

 
 
 จากนั้นคลิกที่ชื่อกองทุนคุ้มครองเด็ก เลือกรายงานการรับ – จ่ายเงิน  จะแสดงรายละเอียดใน
ทะเบียนคุมเงินกองทุน จะไปปรากฏในรายงานการรับ – จ่ายเงิน 
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 หากต้องการพิมพ์รายงานการรับ – จ่ายเงิน  ให้คลิกปุ่ม พิมพ์หน้านี้ 
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จากนั้นคลิกปุ่ม  Print 
 

 

 ทุกสิ้นเดือนบันทึกงบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร  โดย คลิกท่ีชื่อกองทุนเพ่ือการป้องกันและ
ปราบปรามการ ค้ามนุษย์ เลือก พมจ เลือกงบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร  จะปรากฏหน้าจอ งบพิสูจน์
ยอดเงินฝากธนาคาร 
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          ระบุยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือน ตามสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารบัญชีกองทุนคุ้มครอง
เด็กจังหวัด พร้อมทั้งรายละเอียดเช็คที่สั่งจ่ายแล้ว าแต่ยังไม่น าไปขึ้นเงิน หากมีเช็คหลายฉบับ ให้คลิก  
+เพ่ิมรายการ เพ่ือเพ่ิมรายละเอียดเช็ค  โดยยอดรวมของเช็คที่สั่งจ่ายแล้วแต่ยังไม่น าไปขึ้นเงินจะต้องเท่ากับ
บรรทัด  หัก เช็คที่สั่งจ่าย ยังไม่มีผู้น าไปขึ้นเงิน ซึ่งเป็นผลต่างระหว่างยอดคงเหลือตามสมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารกับยอดคงเหลือตามรายงานการรับ – จ่ายเงินประจ าเดือน 
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หากต้องการแนบไฟล์ หน้าบัญชีเงินฝากรายการเคลื่อนไหวเงินฝากธนาคารประจ าเดือน แบบสรุป
อนุมัติ (คคด.01)  หรือทะเบียนคุมบุคคลที่ขอรับการสงเคราะห์ คคด.07  ฯลฯ   
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ให้คลิกท่ีเพ่ิมไฟล์ เลือกไฟล์ที่ต้องการ ตั้งชื่อไฟล์ที่ต้องการแนบ 
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จากนั้น  คลิก ตกลง 

 
 
หากต้องการแก้ไข คลิกปุ่ม แก้ไข  เพ่ือท าการแก้ไข 
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คลิกปุ่ม ส่งข้อมูล  (ที่มุมบนจอด้านขวา)  เพ่ือท าการส่งข้อมูลให้กองบริหารกองทุน 

 
 

เมื่อส่งข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว ปุ่มส่งข้อมูลจะหายไป  หากต้องการออกจากระบบ คลิก ออกจาก
ระบบ 

 
 
เมื่อส่งข้อมูลแล้ว  หากต้องการทราบสถานะของการส่งข้อมูลที่จัดส่งให้คลิกที ่กองทุนคุ้มครองเด็ก 
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จะแสดงทะเบียนคุมเงินกองทุน  เลือกปีงบประมาณที่ต้องการ คลิกปุม่ตกลง จะแสดงสถานะในแต่ละเดือน 
- อยู่ระหว่างการตรวจสอบ  แสดงเป็น  รอการตรวจสอบ 
- หากตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  แสดงเป็น  เสร็จสมบูรณ์ 
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กองทุนส่งเสรมิการจัดสวัสดิการสังคม 

 
 
คลิกท่ีชื่อ กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม  

 
 
เลือก ภาพรวมการส่งข้อมูล (เดือน) จะแสดงสถานะของแต่ละรายการ 
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คลิกท่ีชื่อ กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม เลือก เดือน จะแสดงเมนูย่อย ดังนี้ 
 ใบส าคัญการลงบัญชี 
 สมุดรายวันทั่วไป 
 บัญชีแยกประเภท 
 งบทดลอง 
 รายงานรับ – จ่ายเงิน 
 งบพิสูจน์ยอดเงินฝาก 

 
 
 คลิกท่ีชื่อ กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม  เลือก เดือน เลือกใบส าคัญการลงบัญชี จะแสดง
รายการยอดยกมา 

 
 
เมื่อต้องการเพิ่มรายการ ให้คลิกที่ +เพ่ิมรายการ จากนั้น กรอกรายละเอียดใบส าคัญการลงบัญชี ดังนี้ 

− วันเดือนปีที่ลงบัญชี 
− เลขที่ ระบบจะแสดงเลขที่ให้โดยอัตโนมัติ โดยจะต้องเลือกประเภทก่อน  

 เมื่อเลือก ด้านรับ ระบบจะแสดงเลขที่ ที่ข้ึนต้น ด้วย ร เช่น ร 1/3  

 เมื่อเลือก ด้านจ่าย ระบบจะแสดงเลขท่ี ที่ขึ้นต้น ด้วย จ เช่น จ 4/57  

 เมื่อเลือก ด้านทั่วไป ระบบจะแสดงเลขท่ี ที่ขึ้นต้น ด้วย ท เช่น ท 2/57 
− เลือกรายการการลงบัญชี ที่ต้องการ 
− ระบุรายละเอียดรายการการลงบัญชี และระบุจ านวนเงิน  จากนั้นคลิกปุ่ม ตกลง เพ่ือบันทึก 
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 คลิกท่ีชื่อ กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม  เลือกเดือน เลือกสมุดรายวันทั่วไป แสดงรายระ
เอียดรายการสมุดรายวันทั่วไป 

 
 คลิกท่ีชื่อ กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม  เลือกเดือน เลือกงบทดลอง แสดงรายระเอียด
รายการงบทดลอง  
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 คลิกท่ีชื่อ กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม  เลือกเดือน เลือกรายงานรับ – จ่ายเงิน แสดงรายระ
เอียดรายงานรับ – จ่ายเงิน 

 
 
 คลิกท่ีชื่อ กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม  เลือกเดือน เลือกงบพิสุจน์ยอดเงินฝาก  

 
ระบุยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือ ณ  วันสิ้นเดือนตามสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารบัญชีกองทุนส่งเสริม

การจัดสวัสดิการสังคม พร้อมทั้งรายละเอียดเช็คที่สั่งจ่ายแล้วแต่ยังไม่น าไปขึ้นเงิน หากมีเช็คหลายฉบับ  
ให้คลิก +เพ่ิมรายการ เพ่ือเพ่ิมรายละเอียดเช็ค  โดยยอดรวมของเช็คที่สั่งจ่ายแล้วแต่ยังไม่น าไปขึ้นเงินจะต้อง
เท่ากับบรรทัด  หัก เช็คท่ีสั่งจ่าย  ยังไม่มีผู้น าไปขึ้นเงิน   ซึ่งเป็นผลต่างระหว่างยอดคงเหลือตามสมุดบัญชีเงิน
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ฝากธนาคารกับยอดคงเหลือตามรายงานการรับ – จ่ายเงินประจ าเดือน หากต้องการแนบไฟล์ หน้าบัญชี 
เงินฝากรายการเคลื่อนไหวเงินฝากธนาคารประจ าเดือน ให้คลิกที่เพ่ิมไฟล์ เลือกไฟล์ที่ต้องการ ตั้งชื่อไฟล์ที่
ต้องการแนบ 

 

จากนั้น  คลิก ตกลง 

 

 

คลิกท่ีชื่อ กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม  เลือกปี จะแสดงเมนูย่อย ดังนี้ 
 งบทดลอง 
 ใบส าคัญทั่วไป (ปรับปรุง) 
 กระดาษท าการ (ปรับปรุง) 
 ใบส าคัญทั่วไป (ปิดบัญชี) 
 กระดาษท าการ (ปิดบัญชี) 
 งบแสดงฐานะการเงิน 
 งบแสดงผลการด าเนินการ 
 หมายเหตุประกอบงบ 

 
 
 คลิกท่ีชื่อ กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม  เลือกปี เลือกงบทดลอง จะแสดงรายละเอียดงบ
ทดลอง 
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 คลิกท่ีชื่อ กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม  เลือกปี เลือกใบส าคัญการลงบัญชี (ปรับปรุง)  

 
 
 คลิกท่ี  เมื่อต้องการเพ่ิมรายการ จะได้หน้าจอ ดังนี้ 
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 ระบุรายละเอียดต่าง ๆ ในใบส าคัญการลงบัญชี (ปรับปรุง) เมื่อมีรายการเดบิตมากกว่าหนึ่งรายการ 
ให้คลิกท่ี เพ่ิมเดบิต หรือเมื่อต้องการเพ่ิมเครดิต ให้คลิกท่ีเพ่ิมเครดิต ถ้าต้องการลบเดบิต/เครดิต ให้คลิกที่  
เมื่อระบุรายละเอียดครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ให้คลิกที่ ตกลง 
 
 คลิกท่ีชื่อ กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม  เลือกปี เลือกกระดาษท าการ (ปรับปรุง)  จะแสดง
รายละเอียดรายการกระดาษท าการ 

 
 
 คลิกท่ีชื่อ กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม  เลือกปี เลือกใบส าคัญการลงบัญชี (ปิดบัญชี) 

 
 
 คลิกท่ี เมื่อต้องการเพ่ิมรายการ จะได้หน้าจอ ดังนี้ 
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 ระบุรายละเอียดต่าง ๆ ในใบส าคัญการลงบัญชี (ปิดบัญชี) เมื่อมีรายการเดบิตมากกว่าหนึ่งรายการ 
ให้คลิกท่ี เพ่ิมเดบิต หรือเมื่อต้องการเพ่ิมเครดิต ให้คลิกท่ีเพ่ิมเครดิต ถ้าต้องการลบเดบิต/เครดิต ให้คลิกที่  
เมื่อระบุรายละเอียดครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ให้คลิกที่ ตกลง 
 
 คลิกท่ีชื่อ กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม  เลือกปี เลือกกระดาษท าการ (ปิดบญัชี)  จะแสดง
รายละเอียดรายการกระดาษท าการ 

 
 
 
 คลิกท่ีชื่อ กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม  เลือกปี เลือกงบแสดงฐานะการเงิน  จะแสดง

รายละเอียดรายการฐานะการเงิน เมื่อต้องการดาวน์โหลดเป็นไฟล์ excel สามารถท าได้โดย คลิกท่ี   



26 

 

 
 
 คลิกท่ีชื่อ กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม  เลือกปี เลือกงบแสดงผลการด าเนินงาน  จะแสดง
รายละเอียดรายการผลการด าเนินงาน เมื่อต้องการดาวน์โหลดเป็นไฟล์ excel สามารถท าได้โดย คลิกท่ี 

  

 
 
 คลิกท่ีชื่อ กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม  เลือกปี เลือกหมายเหตุประกอบงบการเงิน  จะ
แสดงรายละเอียดรายการหมายเหตุประกอบงบการเงิน เมื่อต้องการดาวน์โหลดเป็นไฟล์ excel สามารถท าได้

โดย คลิกท่ี   
 



27 

 

 
 
 คลิกท่ีชื่อ กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม  เลือกจัดการข้อมูลกองทุน เลือก  ผู้ตรวจสอบและ
ผู้อนุมัติ 

 
 
กรอก  ข้อมูลชื่อผู้ตรวจสอบและผู้อนุมัติ  เรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม บันทึก 

 


