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คูมือการใชงานระบบบริหารกองทุน กองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 

 

สําหรับเจาหนาท่ี พมจ. 

 

เขาใชงานระบบ ที่ URL ดังน้ี 

http://boffice.m-society.go.th/  

 

  

รูปหนาจอ Login เขาสูระบบ 

หนาจอ Login เขาสูระบบ 

1. Username / e-mail : กรอกช่ือผูใชงาน หรืออีเมลผูใชงาน เพื่อเขาสูระบบ     

2. Password  : กรอกรหัสผาน 

3. เขาสูระบบ   : คลิกที่    เพื่อเขาสูระบบ 

4. ลืมรหัสผาน   : คลิกที่  เพื่อแจงลืมรหัสผาน 
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หนาจอลืมรหัสผาน 

 
รูปหนาจอ เมื่อลมืรหัสผาน 

การแจงลืมอีเมล สามารถทําไดดังน้ี  

- ระบุอีเมล เพื่อใหระบบสง Username และ Password ไปที่อีเมล 

- คลิกที่  เพื่อสงอีเมล 

 

 เมื่อ login เขาใชงานระบบไดแลว ใหคลิกทีไ่อคอน    เพื่อเขาใชงานระบบงานบริหารกองทุน 

จะปรากฎหนาจอ ดังรปูดานลาง  

 

รูปหนาจอระบบบริหารกองทุน กองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคม 
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 หนาจอเมนูกองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคม แบงออก เปน 2 สวน ไดแก 

 สวนท่ี 1 สวนบันทึกขอมูล ประกอบดวย เมนูขอรับเงินสนับสนุน และเมนูผลการพิจารณาขอรับเงิน

สนับสนุน 

 สวนท่ี 2 สวนรายงาน ประกอบดวย เมนูตารางที่ 1- 9 ระบบกระจายกองทุนสูภูมิภาคเเละทองถิน , เมนู

รายงานผลโครงการที่ไดรับเงินสนับสนุนกองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคม , เมนูรายงานผลการติดตามผล

โครงการ , เมนูรายงานขอถอนโครงการ, เมนูโครงการที่สงตอใหกองทุนอื่นในสังกัด และเมนูสรุปจํานวนองคกร 

โครงการ ที่ขอรับการสนับสนุนจากกองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคม ประจําป  

 

1.เมนูบันทึกขอมูล กองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 

 

รูปหนาจอเมนูบันทึกขอมลู กองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 
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1.1 เมนูขอรับเงินสนับสนุน 

  คลิกเขาใชงานทีไ่อคอน เพื่อเขาจัดการ เพิม่ ลบ แกไข รายการขอรบัการสนับสนุน

เงินกองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคม เมือ่คลิกแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอเมนูขอรับเงินสนับสนุน 

  หนาจอเมนูขอรับเงินสนับสนุน มีรายละเอียด ดังน้ี รหสัโครงการ , ช่ือโครงการ , ระบบจัดสรร , 

ช่ืององคกรที่เสนอขอรับ , ประเภทองคกร สามารถจัดการระบบได ดังน้ี เพิ่มรายการขอรบัเงินสนับสนุน, แกไข

รายการขอรับเงินสนับสนุน , ลบรายการขอรบัเงินสนับสนุน , เขาดูรายละเอียดรายการขอรบัเงินสนับสนุน และ

คนหารายการขอรบัเงินสนับสนุน  

o การคนหารายการขอรับเงินสนับสนุน : สามารถคนหารายการขอรับเงินสนับสนุนได โดยระบุ รหสั

โครงการ/ช่ือโครงการ/ช่ือองคกร และประเภทองคกร จากน้ันคลิกทีปุ่ม  เพื่อทําการ

คนหา 

o การเพิม่รายการขอรับเงินสนับสนุน : ใหคลิกทีปุ่ม  เพื่อเพิ่มรายการขอรับเงิน

สนับสนุน 

o การลบรายการขอรับเงินสนับสนุน : ใหคลิกทีปุ่ม  เพื่อลบรายการขอรบัเงินสนับสนุน 

o การแกไขรายการขอรบัเงินสนับสนุน : ใหคลิกที่ปุม   เพื่อรายการขอรบัเงินสนับสนุน 

o การเขาดูรายละเอียดรายการขอรับเงินสนับสนุน : ใหคลิกที่ปุม  เพื่อเขาดูรายละเอียดรายการ

ขอรับเงินสนับสนุน 
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1.1.1 การเพ่ิมรายการขอรับเงินสนับสนุน /การแกไขรายการขอรับเงินสนับสนุน 

      การเพิม่รายการขอรับเงินสนับสนุน /การแกไขรายการขอรบัเงินสนับสนุน สามารถทําได โดยคลิกที่

 เพื่อเพิ่มรายการขอรบัเงินสนับสนุน หรือคลิกที ่ เพื่อแกไขรายการขอรบัเงินสนับสนุน ซึง่มรีะบบ

การขอรบัเงินสนับสนุน 2 ระบบ คือ ระบบกระจาย และระบบปกติ 

 1.1.1.1 ระบบกระจาย 

 
รูปหนาจอการเพิ่มรายการขอรับเงินสนับสนุน /การแกไขรายการขอรบัเงินสนับสนุน (ระบบกระจาย) 
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 เมื่อไดหนาจอการเพิม่รายการขอรบัเงินสนับสนุน /การแกไขรายการขอรับเงินสนับสนุน (ระบบกระจาย) 

แลว ทําการกรอกรายละเอียด ดังน้ี 

1. เลือกปงบประมาณ * 

2. เลือกระบบขอรับเงินสนับสนุน เปน “ระบบกระจาย” ดังรปู 

 
  จากน้ันระบบจะแสดงรูปแบบการขอรบัการสนับสนัน  

3. เลือกรปูแบบการขอรับการสนับสนุน 

4. ระบบจะแสดง จงัหวัด (หนวยงานที่รบัเรื่อง) ใหอัตโนมัติ 

5. ระบบจะกําหนดรหสัโครงการใหอัติโนมัติ 

6. คลิกเลือกช่ือองคกรที่เสนอขอรบัเงินกองทุน จากประเภทองคกร ดังน้ี องคกรสาธารณประโยชน , 

องคกรสวัสดิการชุมชน และหนวยงานรัฐ ดังรปู 

 
 

          6.1 กรณีเลือกองคกรสาธารณประโยชน หรือ องคกรสวัสดิการชุมชน ระบบจะแสดงหนาจอ ดังน้ี 

 
  จากน้ันคลิกที่ปุม  เพื่อเลือกองคกร 

 

จากน้ันทําการเลือกองคกรที่ตองการแลวคลิกที่ไอคอน  เพื่อทําการเลือกรายการ 
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     เมื่อเลือกองคกรที่ตองการแลวระบบจะแสดงช่ือจังหวัดองคกรทีเ่สนอขอรบัเงินกองทุนใหอัตโนมัติ ดังรปู 

 
 

6.2 กรณีเลือกหนวยงานรัฐ ระบบจะแสดง 

 
จากน้ันคลิกที่ปุม  เพื่อเลือกองคกร 

 

              จากน้ันทําการเลือกองคกรที่ตองการแลวคลิกที่ไอคอน  เพื่อทําการเลอืกรายการ 

     เมื่อเลือกองคกรที่ตองการแลวระบบจะแสดงช่ือจังหวัดองคกรทีเ่สนอขอรบัเงินกองทุนใหอัตโนมัติ และ

ผูใชงานสามารถแกไขจังหวัดองคกรที่เสนอขอรับเงินกองทุนไดเองตามตองการ ดังรูป 

 
7. กรอกหมายเลขทีจ่ดทะเบียนองคกร และเลือกปทีจ่ดทะเบียน 

8. กรอกช่ือโครงการ (ภาษาไทย) * 

9. ระบบจะแสดงประเภทองคกรใหอัตโนมัติเมื่อเลือกช่ือองคกรที่เสนอขอรับเงินกองทุนแลวเทาน้ัน 

10. เลือกสาขาของโครงการที่ขอรับสนับสนุน * 

11. เลือกลักษณะโครงการ 
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12. เลือกกลุมเปาหมาย * และกรอกจํานวนเปาหมาย 

13. กรอกงบประมาณโครงการและแหลงสนับสนุน (เฉพาะปปจจุบัน) 

a. กรอกงบประมาณที่ขอรบัการสนับสนุน 

b. กรอกงบประมาณที่ไดรับการสมทบจากแหลงอื่น ซึ่งสามารถเลือกกรอกขอมลูไดดังน้ี 

(1) หนวยงานรัฐ  

(2) หนวยงานภาคเอกชน 

(3) ทองถ่ิน 

(4) งบประมาณที่องคกรสมทบเอง 

 

 งบประมาณที่ไดรับการสมทบจากแหลงอื่นสามารถมีได มากกวา 1 รายการ โดย

คลิกที่ไอคอน  เพื่อเพิ่มรายการ โดยจะตองกรอกช่ือหนวยงานและจํานวนเงินดวย 

14. กรอกงบบรหิารจัดการ 

15. แนบเอกสารประกอบ สามารถทําไดโดยคลิกทีปุ่ม   จากน้ันเลือกไฟลเอกสารที่

ตองการแนบ และสามารถต้ังช่ือไฟลเอกสารไดตามตองการ การแนบเอกสารประกอบสามารถ

เพิ่มไฟลเอกสารไดมากกวา 1 ไฟล โดยคลิกที่ไอคอน  เพื่อเพิม่แนบเอกสารไฟล และ

สามารถลบไฟลเอกสารที่ไมตองการได โดยคลิกที่ไอคอน เพือ่ลบไฟลเอกสาร 

 หมายเหตุ ในสวนของรายการของขอมลูทีม่ีเครือ่งหมาย * คือ บังคับกรอกขอมลู 



คูมือการใชงานระบบพัฒนาระบบบรหิาร กองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคม 

สําหรับเจาหนาที่ พมจ. 

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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 เมื่อกรอกขอมูลที่กลาวมาขางตนครบถวนสมบรูณ ใหคลิกที ่  เพื่อบันทึกรายการ หรือคลิกที่ 

 เพื่อยอนกลับ หรือคลกิที่ปุม  เพื่อดูตัวอยางรายการขอรับการสนับสนุนฯ 

**** หมายเหตุ กรณีที่รายการขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนฯ มีการบันทึกผลพจิารณาแลวจะไมสามารถ

แกไขรายการได 

 

 เมื่อคลกิทีปุ่ม  เพื่อดูตัวอยางรายการขอรับการสนับสนุนฯ จะแสดงหนาจอ ดังน้ี 

 

รูปหนาจอการเขาดูตัวอยางรายการขอรบัการสนับสนุนฯ (ระบบกระจาย) 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือการใชงานระบบพัฒนาระบบบรหิาร กองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคม 

สําหรับเจาหนาที่ พมจ. 

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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 1.1.1.2 ระบบปกติ 

 
รูปหนาจอการเพิ่มรายการขอรับเงินสนับสนุน /การแกไขรายการขอรบัเงินสนับสนุน (ระบบปกติ) 



คูมือการใชงานระบบพัฒนาระบบบรหิาร กองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคม 

สําหรับเจาหนาที่ พมจ. 

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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 เมื่อไดหนาจอการเพิม่รายการขอรบัเงินสนับสนุน /การแกไขรายการขอรับเงินสนับสนุน (ระบบปกติ) แลว 

ทําการกรอกรายละเอียด ดังน้ี 

1. เลือกปงบประมาณ * 

2. เลือกระบบขอรับเงินสนับสนุน เปน “ระบบปกติ” ดังรูป 

 
  จากน้ันระบบจะแสดงรูปแบบการขอรบัการสนับสนัน  

3. ระบบจะแสดง จงัหวัด (หนวยงานที่รบัเรื่อง) ใหอัตโนมัติ 

4. ระบบจะกําหนดรหสัโครงการใหอัติโนมัติ 

5. คลิกเลือกช่ือองคกรที่เสนอขอรบัเงินกองทุน จากประเภทองคกร ดังน้ี องคกรสาธารณประโยชน , 

องคกรสวัสดิการชุมชน และหนวยงานรัฐ ดังรปู 

 
 

          5.1 กรณีเลือกองคกรสาธารณประโยชน หรือ องคกรสวัสดิการชุมชน ระบบจะแสดงหนาจอ ดังน้ี 

 
  จากน้ันคลิกที่ปุม  เพื่อเลือกองคกร 

 

จากน้ันทําการเลือกองคกรที่ตองการแลวคลิกที่ไอคอน  เพื่อทําการเลือกรายการ 

     เมื่อเลือกองคกรที่ตองการแลวระบบจะแสดงช่ือจังหวัดองคกรทีเ่สนอขอรบัเงินกองทุนใหอัตโนมัติ ดังรปู 



คูมือการใชงานระบบพัฒนาระบบบรหิาร กองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคม 

สําหรับเจาหนาที่ พมจ. 

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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5.2 กรณีเลือกหนวยงานรัฐ ระบบจะแสดง 

 
จากน้ันคลิกที่ปุม  เพื่อเลือกองคกร 

 

              จากน้ันทําการเลือกองคกรที่ตองการแลวคลิกที่ไอคอน  เพื่อทําการเลอืกรายการ 

     เมื่อเลือกองคกรที่ตองการแลวระบบจะแสดงช่ือจังหวัดองคกรทีเ่สนอขอรบัเงินกองทุนใหอัตโนมัติ และ

ผูใชงานสามารถแกไขจังหวัดองคกรที่เสนอขอรับเงินกองทุนไดเองตามตองการ ดังรูป 

 
6. กรอกหมายเลขทีจ่ดทะเบียนองคกร และเลือกปทีจ่ดทะเบียน 

7. กรอกช่ือโครงการ (ภาษาไทย) * 

8. ระบบจะแสดงประเภทองคกรใหอัตโนมัติเมื่อเลือกช่ือองคกรที่เสนอขอรับเงินกองทุนแลวเทาน้ัน 

9. เลือกสาขาของโครงการที่ขอรับสนับสนุน * 

10. เลือกลักษณะโครงการ 

11. เลือกกลุมเปาหมาย * และกรอกจํานวนเปาหมาย 

12. กรอกงบประมาณโครงการและแหลงสนับสนุน (เฉพาะปปจจุบัน) 



คูมือการใชงานระบบพัฒนาระบบบรหิาร กองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคม 

สําหรับเจาหนาที่ พมจ. 

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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c. กรอกงบประมาณที่ขอรบัการสนับสนุน 

d. กรอกงบประมาณที่ไดรับการสมทบจากแหลงอื่น ซึ่งสามารถเลือกกรอกขอมลูไดดังน้ี 

(1) หนวยงานรัฐ  

(2) หนวยงานภาคเอกชน 

(3) ทองถ่ิน 

(4) งบประมาณที่องคกรสมทบเอง 

 

 งบประมาณที่ไดรับการสมทบจากแหลงอื่นสามารถมีได มากกวา 1 รายการ โดย

คลิกที่ไอคอน  เพื่อเพิ่มรายการ โดยจะตองกรอกช่ือหนวยงานและจํานวนเงินดวย 

13. กรอกงบบรหิารจัดการ 

14. แนบเอกสารประกอบ สามารถทําไดโดยคลิกทีปุ่ม   จากน้ันเลือกไฟลเอกสารที่

ตองการแนบ และสามารถต้ังช่ือไฟลเอกสารไดตามตองการ การแนบเอกสารประกอบสามารถ

เพิ่มไฟลเอกสารไดมากกวา 1 ไฟล โดยคลิกที่ไอคอน  เพื่อเพิม่แนบเอกสารไฟล และ

สามารถลบไฟลเอกสารที่ไมตองการได โดยคลิกที่ไอคอน เพือ่ลบไฟลเอกสาร 

 หมายเหตุ ในสวนของรายการของขอมลูทีม่ีเครือ่งหมาย * คือ บังคับกรอกขอมลู 

 เมื่อกรอกขอมูลที่กลาวมาขางตนครบถวนสมบรูณ ใหคลิกที ่  เพื่อบันทึกรายการ หรือคลิกที่ 

 เพื่อยอนกลับ หรือคลกิที่ปุม  เพื่อดูตัวอยางรายการขอรับการสนับสนุนฯ 



คูมือการใชงานระบบพัฒนาระบบบรหิาร กองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคม 

สําหรับเจาหนาที่ พมจ. 

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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 **** หมายเหตุ กรณีที่รายการขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนฯ มีการบันทึกผลพจิารณาแลวจะไม

สามารถแกไขรายการได 

เมื่อคลกิทีปุ่ม  เพื่อดูตัวอยางรายการขอรับการสนับสนุนฯ จะแสดงหนาจอ ดังน้ี 

 

รูปหนาจอการเขาดูตัวอยางรายการขอรบัการสนับสนุนฯ (ระบบปกติ) 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือการใชงานระบบพัฒนาระบบบรหิาร กองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคม 

สําหรับเจาหนาที่ พมจ. 

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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1.1.2 การเขาดูตัวอยางรายการขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนฯ 

  คลิกที่  ที่หนาแบบฟอรมการขอรบัเงินสนับสนุน เพื่อดูตัวอยางรายการขอรบัการ

สนับสนุนเงินกองทุนฯ เมื่อคลิกแลวจะได ดังรปู 

รูปหนาจอตัวอยางแบบฟอรมการขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนสงเสรมิการจัดสวัสดิการสังคม 

 หนาจอตัวอยางแบบฟอรมการขอรับการสนับสนุนเงินกองทนุสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคม จะแสดงขอมลู 

ดังน้ี ปงบประมาณ , ระบบการขอรับเงินสนับสนุน  , จังหวัด ,รหัสโครงการ , ช่ือองคกรที่เสนอขอรับเงินกองทุน , 

จังหวัดองคกรทีเ่สนอขอรบัเงินกองทุน , ประเภทองคกร , หมายเลขทีจ่ดทะเบียนองคกร , ช่ือโครงการ (ภาษาไทย ) 

, ประเภทโครงการที่เสนอขอรบัเงินกองทุนฯ , สาขาของโครงการที่ขอรับสนับสนุน , กลุมเปาหมาย , งบประมาณ

โครงการและแหลงสนับสนุน (เฉพาะปปจจบุัน) , แนบเอกสารประกอบและสามารถสั่งพิมพได โดยคลิกที่  



คูมือการใชงานระบบพัฒนาระบบบรหิาร กองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคม 

สําหรับเจาหนาที่ พมจ. 

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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1.1.3 การเขาดูรายละเอียดรายการขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนฯ 

  การเขาดูรายละเอียดรายการขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนฯ ไดน้ัน รายการจะตองมกีารบันทกึผล

พิจารณาแลวเทาน้ัน ซึ่งสามารถทําไดโดยคลิกที่ปุม  เมื่อคลกิแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 
รูปหนาจอการเขาดูรายละเอียดรายการขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนฯ 



คูมือการใชงานระบบพัฒนาระบบบรหิาร กองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคม 

สําหรับเจาหนาที่ พมจ. 

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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1.2 เมนูผลการพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน 

       เมนูผลการพิจารณาขอรบัเงินสนับสนุน คือเมนูสําหรบับนัทึกผลพจิารณารายการขอรับการ

สนับสนุนเงินกองทุนฯ ซึ่งเจาหนาที่ พมจ. จะสามารถบันทกึผลพิจารณารายการขอรบัการสนับสนุนเงินกองทุนฯ 

ของตนเองได และสามารถเขาดูรายละเอียดผลการพิจารณาของตนเองได การเขาใชงานเมนูผลการพิจารณาขอรับ

เงินสนับสนุน สามารถทําได โดยคลิกที่ไอคอน  เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 
รูปหนาจอเมนูผลการพจิารณาขอรับเงินสนับสนุน 

เมนูผลการพจิารณาขอรบัเงินสนับสนุน มรีายละเอียด ดังน้ี รหสัโครงการ , ช่ือโครงการ , ระบบจัดสรร , ช่ือ

องคกรที่เสนอขอรบั , ประเภทองคกร , ผลการพิจารณาเบือ้งตน สามารถจัดการระบบได ดังน้ี ดูรายละเอียดของผล

พิจารณาขอรับเงินสนับสนุน , บันทึกผลพจิารณาขอรับเงินสนับสนุน และคนหารายการผลพจิารณาขอรับเงิน

สนับสนุน  

o การคนหารายการผลพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน: สามารถคนหารายการผลพิจารณาขอรบัเงิน

สนับสนุนได โดยระบุ รหสัโครงการ/ช่ือโครงการ/ช่ือองคกร , ประเภทองคกร และปงบประมาณ

จากน้ันคลิกทีปุ่ม  เพื่อทําการคนหา 

o การบันทึกผลพจิารณาขอรับเงินสนับสนุน : ใหคลิกที่ไอคอน  เพื่อบันทึกผลพิจารณาขอรับ

เงินสนับสนุน 

o การเขาดูรายละเอียดของผลพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน : ใหคลิกที่ไอคอน  เพื่อเขาดู

รายละเอียดของผลพิจารณาขอรบัเงินสนับสนุน 



คูมือการใชงานระบบพัฒนาระบบบรหิาร กองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคม 

สําหรับเจาหนาที่ พมจ. 

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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1.2.1 การบันทึกผลพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน 

   การบันทึกผลพิจารณาขอรบัเงินสนับสนุน สามารถเขาใชงาน ไดโดยคลิกที่ไอคอน  เมื่อคลกิ

แลวจะไดหนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอการบันทึกผลพจิารณาขอรับเงินสนับสนุน 

  หนาจอการบันทึกผลพจิารณาขอรับเงินสนับสนุน มีรายละเอียด ดังน้ี รหัสโครงการ , ระบบการ

จัดสรร , ขนาดโครงการ , ผลการพิจารณาเบื้องตนของเจาหนาที่ และสามารถดูรายละเอียดรายการคําขอรบัเงิน

สนับสนุน ได โดคยคลิกที่ไอคอน   

การบันทึกผลการพจิารณาเบื้องตนของเจาหนาที่ มี 5 ประเภท ดังน้ี สงคืนโครงการ , สงตอ

โครงการเน่ืองจากกลุมเปาหมายสอดคลองกบักองทุนอื่น , เขาหลักเกณฑ , ขอถอนโครงการ , ไมสอดคลองกับเกณฑ

กองทุน 

 

 

 

 



คูมือการใชงานระบบพัฒนาระบบบรหิาร กองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคม 

สําหรับเจาหนาที่ พมจ. 

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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1. กรณีเลือกสงคืนโครงการ เมื่อเลือกแลวจะได หนาจอดังรูป 

 
รูปหนาจอกรณีเลือกสงคืนโครงการ 

  หนาจอกรณีเลือกสงคืนโครงการ มีรายละเอียดดังน้ี 

1.1 เลือกเหตุผลทีส่งคืนโครงการพรอมระบเุหตุผล 

1.2 เมื่อกรอกขอมูลเรียบรอยแลวให  คลิกทีปุ่ม เพื่อบันทกึรายการ หรอื

คลิกที่ เพื่อยอนกลับไปหนากอนหนา 

 

 

 

 

 

 



คูมือการใชงานระบบพัฒนาระบบบรหิาร กองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคม 

สําหรับเจาหนาที่ พมจ. 

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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2. กรณีเลือกสงตอโครงการเน่ืองจากกลุมเปาหมายสอดคลองกับกองทุนอ่ืน เมื่อเลือกแลวจะได 

หนาจอดังรปู 

 

รูปหนาจอกรณีเลือกสงตอโครงการเน่ืองจากกลุมเปาหมายสอดคลองกบักองทุนอื่น 

  หนาจอกรณีเลือกสงตอโครงการเน่ืองจากกลุมเปาหมายสอดคลองกบักองทุนอื่น มรีายละเอียดดังน้ี 

2.1 เลือกกรอกทุนที่สงตอโครงการ 

2.2 ระบเุหตุผล 

2.3 เลือกสถานะผลพิจารณา 

2.4 เมื่อกรอกขอมูลเรียบรอยแลวให  คลิกทีปุ่ม เพื่อบันทกึรายการ หรอื

คลิกที่ เพื่อยอนกลับไปหนากอนหนา 



คูมือการใชงานระบบพัฒนาระบบบรหิาร กองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคม 

สําหรับเจาหนาที่ พมจ. 

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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3. กรณีเลือกเขาหลักเกณฑ เมือ่เลือกแลวจะได หนาจอดังรปู 

 

รูปหนาจอกรณีเลือกเขาหลักเกณฑ 

  หนาจอกรณีเลือกเขาหลักเกณฑ มีรายละเอียดดังน้ี 

3.1 เลือกหลักเกณฑการใหการสนับสนุน 

3.2 เลือกมาตรการ 

3.3 เลือกยุทธศาตร 

3.4 เลือกแผนงาน 

3.5 บันทึกผลพจิารณาของคณะอนุกรรมการบรหิารกองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคม 

/ กรุงเทพมหานคร 

3.6 เมื่อกรอกขอมูลเรียบรอยแลวให  คลิกทีปุ่ม เพื่อบันทกึรายการ หรอื

คลิกที่ เพื่อยอนกลับไปหนากอนหนา 

 



คูมือการใชงานระบบพัฒนาระบบบรหิาร กองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคม 

สําหรับเจาหนาที่ พมจ. 

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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4. กรณีเลือกขอถอนโครงการ เมื่อเลือกแลวจะได หนาจอดังรปู 

 

รูปหนาจอกรณีเลือกขอถอนโครงการ 

  หนาจอกรณีเลือกขอถอนโครงการ มรีายละเอียดดังน้ี 

4.1 ระบเุหตุผล 

4.2 เมื่อกรอกขอมูลเรียบรอยแลวให  คลิกทีปุ่ม เพื่อบันทกึรายการ หรอื

คลิกที่ เพื่อยอนกลับไปหนากอนหนา 

 

 

 

 

 

 



คูมือการใชงานระบบพัฒนาระบบบรหิาร กองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคม 

สําหรับเจาหนาที่ พมจ. 

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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5. กรณีเลือกไมสอดคลองกับเกณฑกองทุน เมื่อเลือกแลวจะได หนาจอดังรูป 

  

รูปหนาจอกรณีเลือกไมสอดคลองกับเกณฑกองทุน 

  หนาจอกรณีเลือกไมสอดคลองกบัเกณฑกองทุน มีรายละเอยีดดังน้ี 

5.1 เลือกหลักเกณฑการใหการสนับสนุน 

5.2 เลือกมาตรการ 

5.3 เลือกยุทธศาตร 

5.4 เลือกแผนงาน 

5.5 บันทึกผลพจิารณาของคณะอนุกรรมการบรหิารกองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคม 

/ กรุงเทพมหานคร 

5.6 เมื่อกรอกขอมูลเรียบรอยแลวให  คลิกทีปุ่ม เพื่อบันทกึรายการ หรอื

คลิกที่ เพื่อยอนกลับไปหนากอนหนา 



คูมือการใชงานระบบพัฒนาระบบบรหิาร กองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคม 

สําหรับเจาหนาที่ พมจ. 

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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1.2.1.1 การบันทึกผลพิจารณาของคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการ

สังคม / กรุงเทพมหานคร 

   การบันทึกผลพจิารณาของคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคม 

/ กรุงเทพมหานคร สามารถทําได ดังน้ี 

1. เลือกผลพิจารณาเบ้ืองตนของเจาหนาท่ีเปน “เขาหลักเกณฑ” เมื่อเลือกแลวจะได

หนาจอ ดังรูป 

 

รูปหนาจอกรณีเลือกเขาหลักเกณฑ 

  หนาจอกรณีเลือกเขาหลักเกณฑ มีรายละเอียดดังน้ี 

2. เลือกหลักเกณฑการใหการสนับสนุน 

3. เลือกมาตรการ 

4. เลือกยุทธศาตร 

5. เลือกแผนงาน 



คูมือการใชงานระบบพัฒนาระบบบรหิาร กองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคม 

สําหรับเจาหนาที่ พมจ. 

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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6. บันทึกผลพจิารณาของคณะอนุกรรมการบรหิารกองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคม 

/ กรุงเทพมหานคร โดยคลิกที่ปุม  เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดัง

รูป 

 

7. กรอก ครัง้ที่ /รอบ /วัน เดือน ป 

8. เลือกผลการพิจารณา 

8.1 กรณีเลือก “อนุมัติ” จะตองระบุขอจํานวนเงินที่อนุมัติ พรอมระบรุายละเอียด     

(ถาม)ี ดังรปู

 
รูปหนาจอกรณีเลือกผลพิจารณาเปน “อนุมัติ” 

 



คูมือการใชงานระบบพัฒนาระบบบรหิาร กองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคม 

สําหรับเจาหนาที่ พมจ. 

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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8.2 กรณีเลือก “อนุมัติในหลกัการ” จะตองระบุขอจํานวนเงินที่อนุมัติ พรอมระบุขอ

สังเกตุของคณะกรรมการฯ (ถาม)ี ดังรปู 

 
รูปหนาจอกรณีเลือกผลพิจารณาเปน “อนุมัติในหลักการ” 

 

8.3 กรณีเลือก “ปรับรายละเอียดเพ่ิมเติม” จะตองระบรุายละเอียด ดังรูป 

 
รูปหนาจอกรณีเลือกผลพิจารณาเปน “ปรบัรายละเอียดเพิ่มเติม” 

 

8.4 กรณีเลือก “ไมอนุมัติเน่ืองจาก” จะตองเลือกเหตุผลทีไ่มอนุมัติ และระบเุหตุผล

การไมเห็นชอบ ดังรูป 

 
รูปหนาจอกรณีเลือกผลพิจารณาเปน “ไมอนุมัติเน่ืองจาก” 



คูมือการใชงานระบบพัฒนาระบบบรหิาร กองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคม 

สําหรับเจาหนาที่ พมจ. 

สํานักงานปลัดกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย 
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8.5 กรณีเลือก “สงเขาพิจารณาในระบบปกติ (สวนกลาง)” จะตองระบุเหตุผล 

และระบุความคิดเห็นของ พมจ. ดังรปู 

 
รูปหนาจอกรณีเลือกผลพิจารณาเปน “สงเขาพิจารณาในระบบปกติ (สวนกลาง)” 

 

9. แนบไฟลเอกสาร โดยคลิกที่ปุม  เมื่อคลิกแลวจะได หนาจอดังน้ี 

 

  จากน้ันคลิกที่ปุม “เลือกไฟล” เพื่อเลือกไฟลเอกสารที่ตองการแนบ และผูใชงาน

สามารถต้ังช่ือไฟลืเอกสารที่แนบได โดยพิมพช่ือไฟลเอกสารที่ชอง “File Name” หรือเมื่อไม

ตองการแนบไฟลเือกสารใหคลิกที่ปุม “ลบ” เพื่อลบไฟลแนบ ไฟลแนบ สามารถแนบไดมากวา 

1 ไฟล โดยคลิกที่ปุม  ตามจํานวนที่ตองการแนบไฟลเอกสาร 

10. คลิกที่ปุม เพื่อบันทึกรายการ  
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1.2.2 การเขาดูรายละเอียดของผลพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน 

  การเขาดูรายละเอียดของผลพิจารณาขอรับเงินสนับสนุน สามารถเขาดูรายละเอียด ไดโดยคลิกที่

ไอคอน  เมื่อคลิกแลว จะไดหนาจอดังน้ี 

 

รูปหนาจอการเขาดูรายละเอียดของผลพิจารณาขอรบัเงินสนับสนุน 
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2. รายงาน กองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคมในระบบกระจาย 

 

รูปหนาจอเมนูรายงาน กองทุนสงเสรมิการจัดสวัสดิการสังคม 

รูปหนาจอเมนูรายงาน กองทุนสงเสรมิการจัดสวัสดิการสังคม ประกอบดวยเมนูยอยๆ ดังน้ี เมนูตารางที่ 1- 

9 ระบบกระจายกองทุนสูภูมิภาคเเละทองถิน , เมนูรายงานผลโครงการที่ไดรบัเงินสนับสนุนกองทุนสงเสรมิการจัด

สวัสดิการสงัคม , เมนูรายงานผลการติดตามผลโครงการ , เมนูรายงานขอถอนโครงการ (ระบบกระจาย) , เมนู

โครงการทีส่งตอใหกองทุนอื่นในสังกัด (ระบบกระจาย) และเมนูสรุปจํานวนองคกร โครงการ ที่ขอรับการสนับสนุน

จากกองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคม ประจําป (ระบบกระจาย) 

2.1 เมนูรายงานผลโครงการท่ีไดรับเงินสนับสนุนกองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 

การเขาใชงานเมนูรายงานผลโครงการที่ไดรับเงินสนับสนุนกองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคม

สามารถทําได โดย คลิกที ่   เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 

รูปหนาจอเมนูรายงานผลโครงการที่ไดรบัเงินสนับสนุนกองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 
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  จากน้ันทําการคนหารายงานผลโครงการที่ไดรบัเงินสนับสนุนกองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 

ตามปงบประมาณ โดยเลือกปงบประมาณ แลวคลิกที่  เมื่อคลิกแลวระบบจะแสดงรายงานโดยมีขอมลู 

ดังน้ี ช่ือโครงการ  , จํานวนเงินที่อนุมัติ , จํานวนเงินที่ใชไป , ยอดเงินคงเหลือ และรอยละ ดังรปู ซึ่งสามารถดาวน

โหลดไฟลเปนไฟล Excel ไดโดยคลิกที่ไอคอน  

 
รูปหนาจอแสดงรายงานผลโครงการที่ไดรบัเงินสนับสนุนกองทุนสงเสรมิการจัดสวัสดิการสังคม 

2.2 เมนูรายงานผลการติดตามผลโครงการ 

การเขาใชงานเมนูรายงานผลการติดตามผลโครงการ สามารถทําได โดย คลิกที ่ เมื่อคลิกแลวจะ

ไดหนาจอ ดังรูป 

 

รูปหนาจอเมนูรายงานผลการติดตามผลโครงการ 
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 จากน้ันทําการคนหารายงานผลการติดตามผลโครงการ ตามปงบประมาณ โดยเลอืกปงบประมาณ แลวคลิก

ที่  เมื่อคลกิแลวระบบจะแสดงรายงานโดยมีขอมูล ดังน้ี ช่ือโครงการ  , การรายงานผลโครงการ ดังรปู ซึ่ง

สามารถดาวนโหลดไฟลเปนไฟล Excel ไดโดยคลิกที่ไอคอน  

รูปหนาจอแสดงรายงานผลการติดตามผลโครงการ 

2.3 เมนูรายงานขอถอนโครงการ  

การเขาใชงานเมนูรายงานขอถอนโครงการ สามารถทําได โดย คลิกที ่ เมื่อคลิกแลวจะได

หนาจอ ดังรูป 

 
รูปหนาจอเมนูรายงานขอถอนโครงการ 

 

หนาจอเมนูรายงานขอถอนโครงการ มีรายละเอียด ดังน้ี รอบที่ , รหสัจงัหวัด , จังหวัด , รหสัประเภท ,  

ประเภท , ช่ือองคกร , ช่ือโครงการ , จํานวนเงินเสนอขอ (บาท) และเหตุผล สามารถดาวนโหลดไฟลเปนไฟล Excel 
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ไดโดยคลิกที่ไอคอน  และสามารถคนหารายงานขอถอนโครงการ ตามปงบประมาณ โดยเลือกปงบประมาณ 

แลวคลิกที่  

2.4 เมนูโครงการท่ีสงตอใหกองทุนอ่ืนในสังกัด 

การเขาใชงานเมนูรายงานโครงการที่สงตอใหกองทุนอืน่ในสงักัด สามารถทําได โดย คลิกที ่

เมื่อคลกิแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 
รูปหนาจอเมนูรายงานโครงการทีส่งตอใหกองทุนอื่นในสงักดั 

 

หนาจอเมนูรายงานโครงการที่สงตอใหกองทุนอื่นในสงักัด มรีายละเอียด ดังน้ี รอบที่ , รหสัจังหวัด , จังหวัด 

, รหัสประเภท ,  ประเภท , ช่ือองคกร , ช่ือโครงการ , จํานวนเงินเสนอขอ (บาท) , สงตอกองทุน และเหตุผล 

สามารถดาวนโหลดไฟลเปนไฟล Excel ไดโดยคลิกที่ไอคอน  และสามารถคนหารายงานโครงการที่สงตอให

กองทุนอื่นในสังกัด ตามปงบประมาณ โดยเลือกปงบประมาณ แลวคลิกที่  
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2.5 เมนูสรุปจํานวนองคกร โครงการ ท่ีขอรับการสนับสนุนจากกองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 

ประจําป  

การเขาใชงานเมนูรายงานสรุปจํานวนองคกร โครงการ ที่ขอรับการสนับสนุนจากกองทุนสงเสริม

การจัดสวัสดิการสงัคม ประจําป สามารถทําได โดย คลิกที ่ เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 

รูปหนาจอเมนูรายงานสรุปจํานวนองคกร โครงการ ที่ขอรับการสนับสนุนจากกองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 

ประจําป 

 

หนาจอเมนูรายงานสรุปจํานวนองคกร โครงการ ที่ขอรับการสนับสนุนจากกองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการ

สังคม ประจําป มีรายละเอียด ดังน้ี รายการของโครงการ , จํานวนองคกร , จํานวนโครงการ , และวงเงิน สามารถ

ดาวนโหลดไฟลเปนไฟล Excel ไดโดยคลิกที่ไอคอน  
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2.6 เมนูรายงานตารางท่ี 1- 9 ระบบกระจายกองทุนสูภูมิภาคเเละทองถิน 

คลิกที่ไอคอน เพื่อเขาใชงานเมนูรายงานตารางที่ 1 – 9 ระบบกระจายกองทุนสู

ภูมิภาคและทองถ่ิน เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังน้ี  

 
รูปหนาจอเมนูรายงานตารางที่ 1 – 9 ระบบกระจายกองทุนสูภูมิภาคและทองถ่ิน 

 

เมนูรายงานตารางที่ 1 – 9 ระบบกระจายกองทุนสูภูมิภาคและทองถ่ิน ประกอบดวยตารางตางๆ ดังน้ี 

ตารางที ่1 เกณฑการจัดสรรเงินกองทุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสงัคมในระบบกระจายกองทุนสูภูมิภาค , ตารางที ่2 

การจัดสรร และการใชจายเงิน , ตารางที ่3 การจัดสรร และการใชจายเงิน , ตารางที ่4 จานวนองคกร และโครงการ

ที่ไดรับการอนุมัติ , ตารางที ่5 ประเภทองคการ ที่ไดรับการสนับสนุน , ตารางที ่6 การกระจายโครงการเชิงพื้นที ่

และวงเงินที่ไดรบัสมทบ จากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน , ตารางที ่7 โครงการทีส่อดคลองกบั สาขาการจัด

สวัสดิการสงัคม ตามกฎหมายสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคม , ตารางที ่8 โครงการทีส่อดคลองแผนกบัยุทธศาสตร 

และตารางที ่9 จานวนกลุมเปาหมายผูไดรับประโยชนจากโครงการ ซึง่สามารถทําการคนหารายงานตาม

ปงบประมาณไดดวย และสามารถสงออกตารางตางๆ เปนไฟล Excel ได โดยคลิกที่ไอคอน  


