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 คู่มือการใช้งานระบบพัฒนาระบบบริหาร 

 

ส าหรับผู้ดูแลระบบ 

 

เข้าใช้งานระบบ ที่ URL ดังนี้ 

 

http://boffice.m-society.go.th/ 

  
รูปหน้าจอ Login เข้าสู่ระบบ 

หน้าจอ Login เข้าสูร่ะบบ 
1. Username / e-mail : กรอกชื่อผู้ใช้งาน หรืออีเมล์ผู้ใช้งาน เพ่ือเข้าสู่ระบบ     
2. Password  : กรอกรหัสผ่าน 

3. เข้าสู่ระบบ   : คลิกท่ี    เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

4. ลืมรหัสผ่าน   : คลิกท่ี  เพ่ือแจ้งลืมรหัสผ่าน 

http://boffice.m-society.go.th/
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 หน้าจอลืมรหสัผ่าน 

 

รูปหน้าจอ เมื่อลืมรหัสผ่าน 

การแจ้งลืมอีเมล์ สามารถท าได้ดังนี้  
− ระบุอีเมล์ เพ่ือให้ระบบส่ง Username และ Password ไปที่อีเมล์ 

− คลิกท่ี  เพ่ือส่งอีเมล์ 
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 หน้าจอเมื่อเข้าสู่ระบบ 

   เมื่อ login เข้าใช้งานระบบได้แล้ว ให้คลิกที่  เพ่ือเข้าใช้งานระบบงานพัฒนาระบบบริหาร จะได้หน้าจอ
ดังรูป 

 

รูปหน้าจอระบบงานพัฒนาระบบบริหาร 

 หน้าจอระบบงานพัฒนาระบบบริหาร แบ่งออก เป็น 4 ส่วน 

 ส่วนที่ 1 เป็นส่วนของการบันทึกข้อมูล ประกอบด้วยเมนู ตัวชี้วัด, ตรวจรับรองผลการท าตัวชี้วัด 

 ส่วนที่ 2 เป็นส่วนของรายงาน ประกอบด้วยเมนู Sar Card หน่วยงาน, สรุปรายละเอียดตัวชี้วัด, ตาราง
สรุปผลการปฏิบัติราชการ, การเปรียบเทียบปีการประเมินผลจากตัวชี้วัด, Log File 

 ส่วนที่ 3 เป็นส่วนของการตั้งค่า ประกอบด้วยเมนู สิทธิ์การใช้ระบบ, ต าแหน่งสายบริหาร, มิติและตัวชี้วัด, 
หน่วยงานและเป้าหมาย, หัวข้อประเด็นการประเมินผล, คะแนนผลประเมิน หน่วยวัด 
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  ส่วนที่ 4 กลับหน้าหลัก โดยคลิกที่   เพ่ือกลับหน้าหลัก 

1. ตั้งค่า   

 

หน้าจอเมนูตั้งค่า 

สามารถเข้าใช้งานได้ 2 วิธี  

 วิธีที่ 1 คลิกเข้าใช้งานได้ที่  

 

หน้าจอเลือกเมนูตั้งค่า (วิธีที่ 1) 
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  วิธีที่ 2 คลิกเข้าใช้งานได้ที่ 

 

 

หน้าจอเลือกเมนูตั้งค่า (วิธีที่ 2) 

 เมนูตั้งค่า ประกอบด้วย เมนูสิทธิ์การใช้ระบบ, เมนูต าแหน่งสายบริการ, เมนูมิติและตัวชี้วัด, เมนูหน่วยวัด
และเป้าหมาย, เมนูหัวข้อประเด็นการประเมินผล, เมนูคะแนนผลประเมิน และเมนูหน่วยวัด 

 สิทธิ์การใช้ระบบ  

  คลิกเข้าใช้งานที่ จะได้หน้าจอ ดังนี้ 
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รูปหน้าจอสิทธิ์การใช้ระบบ  

  สิทธิการใช้ระบบ ใช้ก าหนดสิทธิ์ในการเข้าใช้งานระบบ ซึ่งแบ่งออกเป็น 3 ส่วน ดังนี้ 
 ส่วนที่ 1 ส่วนในการค้นหา โดยระบชุื่อ – นามสกุล / Username หรือประเภทสิทธิ์การใช้งาน

จากนั้นคลิกที ่  เพ่ือค้นหา  
  ส่วนที่ 2 ส่วนของการเพิ่มรายการ โดยคลิกที่  เพ่ือเพ่ิมรายการ 

 ส่วนที่ 3 ส่วนของการแสดงรายละเอียดของรายการ มีดังนี้ ล าดับ, Username, ชื่อ – นามสกุล, 

ต าแหน่ง, หน่วยงาน, ประเภทสิทธิ์ (ผู้จัดเก็บข้อมูล / ผู้ก ากับดูแลตัวชี้วัด / กพร.) และคลิกท่ี  เพ่ือลบ
รายการ 

 เพิ่ม / แก้ไข สิทธิการใช้งานระบบ  
 คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมรายการ หรือคลิกที่รายการสิทธิ์ผู้ใช้งานระบบ เพ่ือ
แก้ไขรายการ เมื่อคลิกแล้วจะได้ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอเพ่ิม / แก้ไข สิทธิ์การใช้งานระบบ  



คู่มือการใช้งานระบบพัฒนาระบบบริหาร ส าหรับผู้ดูแลระบบ 
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   การเพ่ิม / แก้ไข สิทธิ์การใช้งานระบบ จะต้องระบุข้อมูลที่มี * ให้ครบถ้วนสมบูรณ์ จึงจะสามารถ

บันทึกข้อมูลได้ โดยท าได้ ดังนี้ 

1. เลือกประเภทสิทธิ์ โดยคลิกเลือกท่ี กพร. / ผู้ก ากับดูแลตัวชี้วัด /ผู้จัดเก็บข้อมูล  

2. เลือกชื่อบุคลากร โดยคลิกที่  เพ่ือท าการค้นหาข้อมูลผู้ใช้งาน จะปรากฎ ดังรูปข้อมูล
ผู้ใช้งาน ซึ่งชื่อผู้ใช้งานทีป่รากฎจะแสดงรายชื่อเฉพาะผู้ที่ได้รับสิทธิ์เข้าใช้งานระบบพัฒนา
ระบบบริหารเท่านั้น 

 

รูปข้อมูลผู้ใช้งาน 

  จากนั้นท าการค้นหาชื่อผู้ใช้งาน โดยระบชุื่อ –นามสกุล / Username ของผู้ใช้งานที่
ต้องการ จากนั้นคลิกท่ี  เพ่ือท าการค้นหา เมื่อพบชื่อผู้ใช้งานที่ต้องการแล้ว ให้คลิกที่ 

 เพ่ือเลือกผู้ใช้งาน หรือเมื่อไม่ต้องการท ารายการต่อให้คลิกที่  เพ่ือปิดหน้าจอ
ผู้ใช้งาน 

3. ระบุอีเมล์ของผู้ใช้งาน 
4. ระบเุบอร์โทรของผู้ใช้งาน 
5. เมื่อเลือกประเภทสิทธิ์ผู้ก ากับดูแลตัวชี้วัด จะต้องเลือกต าแหน่งสายบริหาร 

6. คลิกท่ี   เพ่ือท าการบันทึกหรือคลิกที่  เพ่ือท าการย้อนกลับ 



คู่มือการใช้งานระบบพัฒนาระบบบริหาร ส าหรับผู้ดูแลระบบ 
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  ต าแหน่งสายบริหาร 

  คลิกเข้าใช้งานที่  จะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 

รูปหน้าจอต าแหน่งสายบริหาร 

  ต าแหน่งสายบริหาร แบ่งออกเป็น 3 ส่วน ดังนี้ 
  ส่วนที่ 1 ส่วนในการค้นหา โดยระบชุื่อต าแหน่งสายบริหารหรือสถานะการใช้งานของต าแหน่งสาย

บริหาร จากนั้นคลิกที ่  เพ่ือค้นหา  
  ส่วนที่ 2 ส่วนของการเพิ่มรายการ โดยคลิกที่  เพ่ือเพ่ิมรายการ 

  ส่วนที่ 3 ส่วนของการแสดงรายละเอียดของรายการ มีดังนี้ ล าดับ, แสดงชื่อต าแหน่งสายบริหาร, 

แสดงสถานะที่เปิดใช้ โดยคลิกท่ี    หมายถึงเปิดใช้งานหรือคลิกที่  หมายถึงปิดใช้งาน 

และลบรายการ โดยคลิกที่  เพ่ือลบรายการ 

 เพิ่ม / แก้ไข ประเด็นการประเมินผล 
 คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมรายการ หรือคลิกที่รายการต าแหน่งสายบริหารเพ่ือ
แก้ไขรายการ เมื่อคลิกแล้วจะได้ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอเพ่ิม / แก้ไข ต าแหน่งสายบริหาร 



คู่มือการใช้งานระบบพัฒนาระบบบริหาร ส าหรับผู้ดูแลระบบ 
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   การเพ่ิม / แก้ไข ต าแหน่งสายบริหาร จะต้องระบุข้อมูลที่มี * ให้ครบถ้วนสมบูรณ์ จึงจะสามารถ

บันทึกข้อมูลได้ โดยท าได้ ดังนี้ 

1. ระบ ุชื่อต าแหน่งสายบริหาร 

2. คลิกท่ี  เพ่ือท าการบันทึกหรือคลิกท่ี   เพ่ือท าการย้อนกลับ 

 มิติและตัวชี้วัด 

  คลิกเข้าใช้งานที่  จะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 

รูปหน้าจอมิติและตัวชี้วัด  

ตั้งค่ามิติและตัวชี้วัด สามารถท าได้ดังนี้ 

ขั้นตอนที่ 1 เลือกปีงบประมาณและชื่อมิติ แล้วคลิกท่ี  เพ่ือค้นหา จะปรากฎ ดังรูปด้านล่าง 

 

รูปหน้าจอมิติและตัวชี้วัด 

 



คู่มือการใช้งานระบบพัฒนาระบบบริหาร ส าหรับผู้ดูแลระบบ 
ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
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 ขั้นตอนที่ 2 เพ่ิมรายการมิต ิโดยคลิกที่  เพ่ือเพ่ิมรายการมิติ หรือคลิกท่ี  เพ่ือแก้ไข จะ
ได้หน้าจอดังนี้ 

 

รูปหน้าจอเพ่ิม / แก้ไข มิติ 

  การเพ่ิม / แก้ไข มิตจิะต้องระบุข้อมูลที่มี * ให้ครบถ้วนสมบูรณ์ จึงจะสามารถบันทึกข้อมูลได้ โดย

ท าได้ ดังนี้ 

1. ปีงบประมาณจะแสดงตามที่เลือกตามขั้นตอนที่ 1 
2. ระบุล าดับมิติ 
3. ระบชุื่อมิติ 
4. ระบุเป้าหมายในมิติ 
5. ระบุประเด็นยุทธศาสตร์ 

6. คลิกท่ี  เพ่ือท าการบันทึกหรือคลิกท่ี   เพ่ือท าการย้อนกลับ 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานระบบพัฒนาระบบบริหาร ส าหรับผู้ดูแลระบบ 
ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
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 ขั้นตอนที่ 3 ท าการเพิ่มตัวชี้วัดในมิตินั้น โดยคลิกท่ี เพ่ือเพ่ิมตัวชี้วัดในมิติ จะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอการเพ่ิมตัวชี้วัดในมิติ (ส่วนที่ 1) 

  การเพ่ิมตัวชี้วัดในมิติ จะต้องระบุข้อมูลที่มี * ให้ครบถ้วนสมบูรณ์ จึงจะสามารถบันทึกข้อมูลได้ 

โดยท าได้ ดังนี้ 

1. ปีงบประมาณจะแสดงตามที่เลือกขั้นตอนที่ 1 
2. มิติจะแสดงตามชื่อมิติที่เลือก 
3. ระบุตัวชี้วัดที่ 
4. ระบุน้ าหนักตัวชี้วัดเป็นร้อยละ 
5. ระบุชื่อตัวชี้วัด 
6. เลือกประเด็นการประเมินผล  
7. เลือกหน่วยวัด 
8. ระบุเป้าหมาย 



คู่มือการใช้งานระบบพัฒนาระบบบริหาร ส าหรับผู้ดูแลระบบ 
ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
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 9. ระบุข้อมูลปี 2555 
10. ระบุข้อมุลปี 2556 

11. แนบไฟล์รายละเอียดตัวชี้วัด โดยคลิกที ่  และจะต้องเป็นไฟล์ .pdf เท่านั้น 
12. เลือกผู้รับผิดชอบ โดยคลิกเลือกที่ ม/ีไม่มี ถ้าเลือกไม่มี จะไม่แสดงหน้าจอการเพิ่มตัวชี้วัดในมิติ 

(ส่วนที่ 2) 
13. เลือกตัวชี้วัดเริ่มที่รอบ เพื่อก าหนดให้ตัวชี้วัดเริ่มที่รอบ (รอบ 6 เดือน, รอบ 9 เดือน, รอบ 12 

เดือน)  
14. เลือกตัวชี้วัดนี้ยกเลิกที่รอบ เพ่ือก าหนดให้ตัวชี้วัดนี้ยกเลิกที่รอบ (รอบ 6 เดือน, รอบ 9 เดือน, รอบ 

12 เดือน) 

 

รูปหน้าจอการเพ่ิมตัวชี้วัดในมิติ (ส่วนที่ 2) 

15. ผู้รับผิดชอบรอบ 6 เดือน (เมื่อก าหนดให้เริ่มที่รอบ 6 เดือนจะระบุผู้รับผิดชอบตั้งแต่รอบ 6 เดือน
จนถึงรอบ 12 เดือน) 
15.1 ระบุน าหนักตัวชี้วัดรอบ 6 เดือน 
15.2 เลือกผู้รับผิดชอบ กพร. 
15.3 เลือกผู้รับผิดชอบ ผู้ก ากับดูแลตัวชี้วัด สามารถเลือกผู้ก ากับดูแลตัวชี้วัดได้มากกว่าหนึ่งคน 

โดยคลิกที่ เพ่ือผู้ก ากับดูแลตัวชี้วัด หรือเมื่อต้องการลบผู้ก ากับดูแล

ตัวชี้วัด ให้คลิกท่ี เพ่ือท าการลบ ซึ่งจะต้องเลือกผู้รับรองตัวชี้วัด 1คน โดยคลิกเลือกที ่

  เพ่ือใช้ส าหรับตรวจรับรองตัวชี้วัด  



คู่มือการใช้งานระบบพัฒนาระบบบริหาร ส าหรับผู้ดูแลระบบ 
ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
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 15.4 เลือกผู้รับผิดชอบผู้จัดเก็บข้อมูลและระบุต าแหน่ง ซึ่งสามารถเพ่ิมผู้จัดเก็บข้อมูลได้มากกว่า 

1 คน โดยคลิกที่ เพ่ือเพ่ิมผู้จัดเก็บข้อมูล หรือเม่ือต้องการลบผู้จัดเก็บข้อมูล 

ให้คลิกท่ี เพ่ือท าการลบ ซ่ึงจะต้องเลือกผู้บันทึกคะแนนด้วย 1คน โดยคลิกเลือกที่

  เพ่ือใช้ส าหรับกรอกคะแนนเพ่ือใช้ส าหรับกรอก 
15.5 ระบุผู้จัดเก็บข้อมูลร่วม 
15.6 เมื่อมีการบันทึกตัวชี้วัดแล้วจะแสดงหน้าจอดังรูปด้านล่าง ซ่ึงสามารถเลือกผู้จัดเก็บข้อมูล

แทนได้ และผู้จัดเก็บข้อมูลแทนจะต้องไม่มีรายชื่อในผู้จัดเก็บข้อมูล และผู้จัดเก็บข้อมูลแทน
จะเป็นคนจัดเก็บข้อมูลแทนบุคคลนั้นๆ 

 
 

16. ผู้รับผิดชอบรอบ 9 เดือน(เมื่อก าหนดให้เริ่มที่รอบ 9 เดือนจะต้องระบผุู้รับผิดชอบรอบ 9 เดือน
และผู้รับผิดชอบรอบ 12 เท่านั้น)  
16.1 ระบุน้ าหนักตัวชี้วัดรอบ 9 เดือน 
16.2 เลือกผู้รับผิดชอบ โดยคลิกเลือกท่ี กลุ่มเดียวกับรอบ 6 เดือนหรือเปลี่ยนกลุ่มผู้รับผิดชอบ  

− เมื่อเลือกกลุ่มเดียวกับรอบ 6 เดือน ไม่ต้องระบุข้อมูลข้อ 16.3 – 16.5 เพราะจะใช้
ข้อมูลเดียวกับรอบ 6 เดือน 

− เมื่อเลือกเปลี่ยนกลุ่มผู้รับผิดชอบ จะต้องระบุข้อมูลข้อมูลข้อ 16.3 – 16.5  ดังรูป 

 

16.3 เลือกผู้รับผิดชอบ กพร. 



คู่มือการใช้งานระบบพัฒนาระบบบริหาร ส าหรับผู้ดูแลระบบ 
ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 

 
ห้างหุ้นส่วนจ ากัด เฟเวอร์ริทดไีซน์  211/63 หมู่ 1 หมู่บ้านนนทรี แกลลอรี ่
ต.บางไผ่ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9 Page 14 

 

 

 16.4 เลือกผู้รับผิดชอบ ผู้ก ากับดูแลตัวชี้วัด สามารถเลือกผู้ก ากับดูแลตัวชี้วัดได้มากกว่าหนึ่งคน 

โดยคลิกที่ เพ่ือผู้ก ากับดูแลตัวชี้วัด หรือเมื่อต้องการลบผู้ก ากับดูแล

ตัวชี้วัด ให้คลิกที่ เพ่ือท าการลบ ซึ่งจะต้องเลือกผู้รับรองตัวชี้วัด 1คน โดยคลิกเลือกที ่

  เพ่ือใช้ส าหรับตรวจรับรอง 
16.5 เลือกผู้รับผิดชอบผู้จัดเก็บข้อมูลและระบุต าแหน่ง ซึ่งสามารถเพ่ิมผู้จัดเก็บข้อมูลได้มากกว่า 

1 คน โดยคลิกที่ เพ่ือเพ่ิมผู้จัดเก็บข้อมูล หรือเม่ือต้องการลบผู้จัดเก็บข้อมูล 

ให้คลิกท่ี เพ่ือท าการลบ ซึ่งจะต้องเลือกผู้บันทึกคะแนนด้วย 1คน โดยคลิกเลือกที่

  เพ่ือใช้ส าหรับกรอกคะแนน  
16.6 ระบุผู้จัดเก็บข้อมูลร่วม 
16.7 เมื่อมีการบันทึกตัวชี้วัดแล้วจะแสดงหน้าจอดังรูปด้านล่าง ซ่ึงสามารถเลือกผู้จัดเก็บข้อมูล

แทนได้ และผู้จัดเก็บข้อมูลแทนจะต้องไม่มีรายชื่อในผู้จัดเก็บข้อมูล และผู้จัดเก็บข้อมูลแทน
จะเป็นคนจัดเก็บข้อมูลแทนบุคคลนั้นๆ 

 
 

17. ผู้รับผิดชอบรอบ 12 เดือน(เมื่อก าหนดให้เริ่มที่รอบ 12 เดือนจะระบุผู้รับผิดชอบรอบ 12 เดือน
เท่านั้น) 
17.1 ระบุน้ าหนักตัวชี้วัดรอบ 12 เดือน 
17.2 เลือกผู้รับผิดชอบ โดยคลิกเลือกที่ กลุ่มเดียวกับรอบ 6 เดือน, กลุ่มเดียวกับรอบ 9 เดือนหรือ

เปลี่ยนกลุ่มผู้รับผิดชอบ  
− เมื่อเลือกกลุ่มเดียวกับรอบ 6 เดือน ไม่ต้องระบุข้อมูลข้อมูลข้อ 17.3 – 17.5 เพราะ

จะใช้ข้อมูลเดียวกันกับรอบ 6 เดือน 
− เมื่อเลือกกลุ่มเดียวกับรอบ 9 เดือน ไม่ต้องระบุข้อมูลข้อมูลข้อ 17.3 – 17.5 เพราะ

จะใช้ข้อมูลเดียวกันกับรอบ 9 เดือน 
− เมื่อเลือกเปลี่ยนกลุ่มผู้รับผิดชอบ จะต้องระบุข้อมูลข้อมูลข้อ 17.3 – 17 ดังรูป 



คู่มือการใช้งานระบบพัฒนาระบบบริหาร ส าหรับผู้ดูแลระบบ 
ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
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17.3 เลือกผู้รับผิดชอบ กพร. 
17.4 เลือกผู้รับผิดชอบ ผู้ก ากับดูแลตัวชี้วัด สามารถเลือกผู้ก ากับดูแลตัวชี้วัดได้มากกว่าหนึ่งคน 

โดยคลิกที่ เพ่ือผู้ก ากับดูแลตัวชี้วัด หรือเมื่อต้องการลบผู้ก ากับดูแล

ตัวชี้วัด ให้คลิกที่ เพ่ือท าการลบ ซึ่งจะต้องเลือกผู้รับรองตัวชี้วัด 1คน โดยคลิกเลือกที ่

  เพ่ือใช้ส าหรับตรวจรับรองตัวชี้วัด  
17.5 เลือกผู้รับผิดชอบผู้จัดเก็บข้อมูลและระบุต าแหน่ง ซึ่งสามารถเพ่ิมผู้จัดเก็บข้อมูลได้มากกว่า 

1 คน โดยคลิกที่ เพ่ือเพ่ิมผู้จัดเก็บข้อมูล หรือเม่ือต้องการลบผู้จัดเก็บข้อมูล 

ให้คลิกท่ี เพ่ือท าการลบ ซึ่งจะต้องเลือกผู้บันทึกคะแนนด้วย 1คน โดยคลิกเลือกที่

  เพ่ือใช้ส าหรับกรอกคะแนน 
17.6 ระบุผู้จัดเก็บข้อมูลร่วม 
17.7 เมื่อมีการบันทึกตัวชี้วัดแล้วจะแสดงหน้าจอดังรูปด้านล่าง ซ่ึงสามารถเลือกผู้จัดเก็บข้อมูล

แทนได้ และผู้จัดเก็บข้อมูลแทนจะต้องไม่มีรายชื่อในผู้จัดเก็บข้อมูล และผู้จัดเก็บข้อมูลแทน
จะเป็นคนจัดเก็บข้อมูลแทนบุคคลนั้นๆ 

 

18. คลิกท่ี  เพ่ือท าการบันทึกหรือคลิกท่ี   เพ่ือท าการย้อนกลับ 

 



คู่มือการใช้งานระบบพัฒนาระบบบริหาร ส าหรับผู้ดูแลระบบ 
ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
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 ขั้นตอนที่ 4 เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูล ให้คลิกที่  หรือเมื่อต้องการลบรายการให้คลิกท่ี  หรือต้อการ
เปลี่ยนล าดับตัวชี้วัด ให้คลิกท่ี  เพ่ือเลื่อนขึ้นและคลิกท่ี  เพ่ือเลื่อนลง 

* หมายเหตุ สามารถเพ่ิมตัวชี้วัดย่อยได้ 7 ระดับเท่านั้น 

 หน่วยงานและเป้าหมาย 

  คลิกเข้าใช้งานที่ จะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 

 หน่วยงานและเป้าหมาย สามารถท าได้ดังนี้ 

1.  เลือกปีงบประมาณ แล้วคลิกที่  เพ่ือท าการค้นหา จะปรากฎ ดังรูปด้านล่าง 

 

   



คู่มือการใช้งานระบบพัฒนาระบบบริหาร ส าหรับผู้ดูแลระบบ 
ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
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  จากนั้นคลิกที่ ชื่อมิติ จะปรากฎดังรูป ด้านล่าง 

 

2. ระบมุีรายละเอียดต่างๆ ดังนี้  
− เลือกหน่วยวัด 
− ระบุเป้าหมายปี 57 

3. คลิกท่ี  เพ่ือท าการบันทึก หรือคลิกที่   เพ่ือท าการย้อนกลับ 

 หัวข้อประเด็นการประเมินผล 

  คลิกเข้าใช้งานที่ จะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 

รูปหน้าจอหัวข้อประเด็นการประเมินผล 



คู่มือการใช้งานระบบพัฒนาระบบบริหาร ส าหรับผู้ดูแลระบบ 
ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
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   หัวข้อประเด็นการประเมินผล แบ่งออกเป็น 3 ส่วน ดังนี้ 
  ส่วนที่ 1 ส่วนในการค้นหา โดยระบชุื่อหัวข้อประเด็นการประเมินผลหรือสถานะการใช้งานของ

หัวข้อประเด็นการประเมินผล จากนั้นคลิกที ่  เพ่ือค้นหา 
  ส่วนที่ 2 ส่วนของการเพิ่มรายการ โดยคลิกที่  เพ่ือเพ่ิมรายการ 

  ส่วนที่ 3 ส่วนของการแสดงรายละเอียดของรายการ มีดังนี้ ล าดับ, ชื่อประเด็นการประเมินผล, 
สถานะ โดยใช้ในการเปิดใช้งานประเด็นการประเมิน โดยคลิกที่    หมายถึงเปิดใช้งานหรือคลิกที่

 หมายถึงปิดใช้งาน หรือคลิกที่  เพ่ือลบรายการ 

 เพิ่ม / แก้ไข ประเด็นการประเมินผล 
 คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมรายการ หรือคลิกที่รายการประเด็นการประเมินผล เพ่ือแก้ไข
รายการ เมื่อคลิกแล้วจะได้ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอเพ่ิม / แก้ไข ประเด็นการประเมินผล 

 การเพ่ิม/แก้ไขประเด็นการประเมินผลจะต้องระบุข้อมูลที่มี * ให้ครบถ้วนสมบูรณ์ จึงจะสามารถบันทึก

ข้อมูลได้ โดยท าได้ ดังนี้ 

1. ระบชุื่อประเด็นการประเมินผล 

2. คลิกท่ี  เพ่ือท าการบันทึก หรือคลิกที่   เพ่ือท าการย้อนกลับ 

 คะแนนผลประเมิน 

  คลิกเข้าใช้งานที่ จะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 

รูปหน้าจอคะแนนผลประเมิน 



คู่มือการใช้งานระบบพัฒนาระบบบริหาร ส าหรับผู้ดูแลระบบ 
ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
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  คะแนนผลประเมิน แบ่งออกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  ส่วนที่ 1 ส่วนของการเพิ่มรายการ โดยคลิกที่  เพ่ือเพ่ิมรายการ 

  ส่วนที่ 2 ส่วนของการแสดงรายละเอียดของรายการ มีดังนี้ ล าดับ, ปีงบประมาณคะแนนที่ประเมิน

ในแต่ละกลุ่ม หรือคลิกท่ี  เพ่ือลบรายการ 

 เพิ่ม / แก้ไข คะแนนประเมิน 
 คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมรายการ หรือคลิกที่รายการคะแนนประเมิน เพ่ือแก้ไขรายการ 
เมื่อคลิกแล้วจะได้ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอเพ่ิม / แก้ไข คะแนนประเมินผล 

 การเพ่ิม/แก้ไขคะแนนประเมินผล จะต้องระบุข้อมูลที่มี * ให้ครบถ้วนสมบูรณ์ จึงจะสามารถ
บันทึกข้อมูลได้ โดยท าได้ ดังนี้ 

1. เลือกปีงบประมาณ 
2. เลือกคะแนนเหมือนปีงบประมาณ คือสามารถเลือกให้เหมือนปีงบประมาณอ่ืนที่มีการ

บันทึกไปก่อนหน้าได้ 
3. ระบุคะแนนในแต่ละช่วง(  ช่วงคะแนนจากน้อยไปมาก ตามล าดับ) 

4. คลิกท่ี  เพ่ือท าการบันทึก หรือคลิกที่   เพ่ือท าการย้อนกลับ 



คู่มือการใช้งานระบบพัฒนาระบบบริหาร ส าหรับผู้ดูแลระบบ 
ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
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  หน่วยวัด 

  คลิกเข้าใช้งานที่ จะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 

รูปหน้าจอหน่วยวัด 

   หน่วยวัด แบ่งออกเป็น 3 ส่วน ดังนี้ 
  ส่วนที่ 1 ส่วนในการค้นหา โดยระบชุื่อหน่วยวัดหรือสถานะการใช้งานของหน่วยวัด 

จากนั้นคลิกที ่  เพ่ือค้นหา 
   ส่วนที่ 2 ส่วนของการเพิ่มรายการ โดยคลิกที่  เพ่ือเพ่ิมรายการ 

  ส่วนที่ 3 ส่วนของการแสดงรายละเอียดของรายการ มีดังนี้ ล าดับ, หน่วยวัด, สถานะ โดย

ใช้ในการเปิดใช้งานหน่วยวัดโดยคลิกที่    หมายถึงเปิดใช้งานหรือคลิกท่ี  หมายถึง

ปิดใช้งาน หรือคลิกที่  เพ่ือลบรายการ 

 เพิ่ม / แก้ไข หน่วยวัด 
 คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมรายการ หรือคลิกที่รายการหน่วยวัด เพื่อแก้ไขรายการ เมื่อ
คลิกแล้วจะได้ ดังรูป 

 

รูปหน้าจอเพ่ิม / แก้ไข หน่วยวัด 



คู่มือการใช้งานระบบพัฒนาระบบบริหาร ส าหรับผู้ดูแลระบบ 
ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
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   การเพ่ิม/แก้ไขหน่วยวัดจะต้องระบุข้อมูลที่มี * ให้ครบถ้วนสมบูรณ์ จึงจะสามารถบันทึกข้อมูลได้ 
โดยท าได้ ดังนี้ 

1. ระบุชื่อหน่วยวัด 

2. คลิกท่ี  เพ่ือท าการบันทึกหรือคลิกท่ี   เพ่ือท าการย้อนกลับ 

2. บันทึกข้อมูล  

 

เมนูบันทึกข้อมูล 

สามารถเข้าใช้งานได้ 2 วิธี  

 วิธีที่ 1 คลิกเข้าใช้งานได้ที่  

 

หน้าจอเลือกเมนูบันทึกข้อมูล (วิธีที่ 1) 

 



คู่มือการใช้งานระบบพัฒนาระบบบริหาร ส าหรับผู้ดูแลระบบ 
ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
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  วิธีที่ 2 คลิกเข้าใช้งานได้ที่ 

 

หน้าจอเลือกเมนูบันทึกข้อมูล (วิธีที่ 2) 

 เมนบูันทึกข้อมูล ประกอบด้วย เมนูตัวชี้วัดและเมนูตรวจรับรองผลการท าตัวชี้วัด 

 ตัวชี้วัด  

  คลิกเข้าใช้งานที่ จะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 

รูปหน้าจอบันทึกตัวชี้วัด 

 



คู่มือการใช้งานระบบพัฒนาระบบบริหาร ส าหรับผู้ดูแลระบบ 
ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
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 1. เลือกปีงบประมาณและเลือกมิติ จากนั้นคลิกที่  เพ่ือค้นหา เช่น เลือกปีงบประมาณ 2557 และ
เลือกมิติที่ 1 : มิติภายนอก จะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
2. คลิกเลือกตัวชี้วัดที่ต้องการ 

 

 จะแสดงรายละเอียดต่างๆ ดังนี้  ปีงบประมาณ, ชื่อมิติ, ชื่อตัวชี้วัด, แบบฟอร์มในแต่ละรอบ, ชื่อผู้ก ากับดูแล
ในแต่ละรอบ, ชื่อผู้จัดเก็บข้อมูลในแต่ละรอบ, วันที่บันทึก, วันที่ขออนุมัติส่ง, วันที่พิจารณาส่ง, วันที่ กพร. พิจารณา
อนุมัติ,  แสดงรายละเอียดขั้นตอน (ขออนุมัติส่ง, พิจารณาส่ง, กพรพิจารณาอนุมัติ), แสดงสถานะ (ผ่าน, รออนุมัติ, 
ไม่ผ่าน, อนุมัติ) 

 

 

 



คู่มือการใช้งานระบบพัฒนาระบบบริหาร ส าหรับผู้ดูแลระบบ 
ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
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 3. เมื่อต้องการดูรายละเอียดแบบฟอร์มรายงาน คลิกที่  เพ่ือรายงานผลการปฏิบัติราชการตามค ารับรอง
ฯ(รายตัวชี้วัด) จะปรากฎดัง รูปหน้าจอรายงานผลการปฏิบัติราชการตามค ารับรองฯ(รายตัวชี้วัด) 

 
รูปหน้าจอรายงานผลการปฏิบัติราชการตามค ารับรองฯ(รายตัวชี้วัด) 

4. เมื่อน าเม้าส์ไปชี้ที่ หรือ จะแสดงรายละเอียด เบอร์ติดต่อและอีเมล์ 
5. เมื่อน าเม้าส์ไปชี้ที่  เพ่ือดูวันที่บันทึก, วันที่ขออนุมัติส่ง, วันที่พิจารณาส่ง, วันที่ กพร. พิจารณาอนุมัติ 
6. แสดงรายละเอียดขั้นตอน (ขออนุมัติส่ง, พิจารณาส่ง, กพรพิจารณาอนุมัติ) 
7.  แสดงสถานะ (ผ่าน, รออนุมัติ, ไม่ผ่าน, อนุมัต)ิ 

8. คลิกท่ี  เพ่ือท าการลบรายการ * จะท าการลบไม่ได้ถ้าไม่ใช่ผู้กรอกข้อมูลการปฏิบัติราชการหรือไม่
ได้รับสิทธิ์ 

 

 



คู่มือการใช้งานระบบพัฒนาระบบบริหาร ส าหรับผู้ดูแลระบบ 
ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
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  ตรวจรับรองผลการท าตัวชี้วัด 

  คลิกเข้าใช้งานที่ จะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 

รูปหน้าจอตรวจรับรองผลการท าตัวชี้วัด 

1. เลือกปีงบประมาณและเลือกมิมิติ จากนั้นคลิกท่ี  เพ่ือค้นหา เช่น เลือกปีงบประมาณ 2557 และ
เลือกมิติที่ 1 : มิติภายนอก จะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานระบบพัฒนาระบบบริหาร ส าหรับผู้ดูแลระบบ 
ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
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 2. คลิกเลือกตัวชี้วัดทีต่้องการตรวจรับรองการท าตัวชี้วัดที่ต้องการ เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอ ดังนี้ หรือคลิกที่

เพื่อย้อนกลับ 

 

 จะแสดงรายละเอียดต่างๆ ดังนี้  ปีงบประมาณ, ชื่อมิติ, ชื่อตัวชี้วัด, แบบฟอร์มในแต่ละรอบ, ชื่อผู้ก ากับดูแล
ในแต่ละรอบ, ชื่อผู้จัดเก็บข้อมูลในแต่ละรอบ, วันที่บันทึก, วันที่ขออนุมัติส่ง, วันที่พิจารณาส่ง, วันที่ กพร. พิจารณา
อนุมัติ,  แสดงรายละเอียดขั้นตอน (ขออนุมัติส่ง, พิจารณาส่ง, กพรพิจารณาอนุมัติ), แสดงสถานะ (ผ่าน, รออนุมัติ, 
ไม่ผ่าน, อนุมัติ) 

3. คลิกเลือกแบบฟอร์มที่ต้องการตรวจรับรองตัวชี้วัด แล้วคลกิท่ี  เพ่ือท าการตรวจ

รับรองผลตัวชี้วัด เมื่อคลิกแล้วจะปรากฎดังรูป  หรือคลิกท่ี เพื่อย้อนกลับ 
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 4. คลิกท่ี  อีกครั้งเพ่ือท าการตรวจรับรองตัวชี้วัด จะปรากฎหน้าจอดังรูปด้านล่าง 

 

รูปหน้าจอการตรวจรับรองตัวชี้วัด 

5. เลือกผลการรับรอง โดยคลิกเลือกผ่านหรือไม่ผ่าน 

6. เมื่อเลือกผลรับรองเป็น ไม่ผ่าน จะได้หน้าจอ ดังนี้  ซึ่งจะต้องระบุหมายเหตุและประเภทการแก้ไข (แก้ไข
คะแนน , แก้ไขไฟล์รายงาน , แก้ไขไฟล์หลักฐานอ้างอิง) 

 

7. คลิกท่ี  เพ่ือท าการบันทึกหรือคลิกท่ี   เพ่ือท าการย้อนกลับ 
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 หมายเหตุ  

− ในกรณีไม่ผ่านการตรวจสอบจาก ผู้ก ากับตัวชี้วัด หรือ กพร. ผู้จัดเก็บข้อมูลจะต้องท าการแก้ไขผล
การปฏิบัติราชการและท าการบันทึกพร้อมส่งใหม่อีกครั้ง 

3. รายงาน 

 

เมนรูายงาน 

สามารถเข้าใช้งานได้ 2 วิธี  

 วิธีที่ 1 คลิกเข้าใช้งานได้ที่  

 

หน้าจอเลือกเมนูรายงาน (วิธีที่ 1) 
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  วิธีที่ 2 คลิกเข้าใช้งานได้ที่ 

 

หน้าจอเลือกเมนูรายงาน (วิธีที่ 2) 

 เมนรูายงาน ประกอบด้วย เมนู Sar Card หน่วยงาน, เมนสูรุปรายละเอียดตัวชี้วัด, เมนตูารางการปฏิบัติ
ราชการ, เมนกูารเปรียบเทียบปีการประเมินผลจากตัวชี้วัด, เมนLูog File 

 Sar Card หน่วยงาน 

  คลิกใช้งานที่ จะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 

รูปหน้าจอรายงาน Sar Card หน่วยงาน 
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 1. Link Public  คือลิงค์ท่ีใช้ภายนอก โดยสามารถเข้า หน้ารายงาน Sar Card โดยเข้าที่ลิงค์
http://27.254.33.52:7000/bo_oracle/mds_public_sar_card  จะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอรายงาน Sar Card หน่วยงานที่ใช้ลิงค์ภายนอก 

2. คลิกเลือกปีงบประมาณ จะได้ดังรูป 

 
รูปหน้าจอแสดงรายงาน Sar Card หน่วยงาน 

 Sar Card หน่วยงาน มีรายละเอียด ดังนี้ ล าดับที่, ชื่อตัวชี้วัด, น้ าหนัก (ร้อยละ) รอบ 6 เดือน, ผลงาน, 
คะแนนประเมินตนเอง ในแต่ละรอบ, ส่งออกข้อมูล, พิมพ์ข้อมูล 

− ส่งออกข้อมูล : คลิกท่ี  เพ่ือส่งออกข้อมูลเป็นไฟล์ excel 
− พิมพ์ข้อมูล : คลิกท่ี  เพ่ือพิมพ์ข้อมูลเป็นไฟล์เอกสาร 
− ผลการประเมินตัวเอง 

 ค าอธิบาย 

 ยังไม่ผ่านการรับรอง 

 อยู่ระหว่างช่วงคะแนน 

 ยกเลิกตัวชี้วัด 

 เริ่มรายงานรอบถัดไป 
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  สรุปรายละเอียดตัวชี้วัด 

  คลิกใช้งานที่ จะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 

รูปหน้าจอรายงานสรุปรายละเอียดตัวชี้วัด 

1. คลิกเลือกปีงบประมาณและรอบ (รอบ 6 เดือน/รอบ 9 เดือน/รอบ 12 เดือน) จะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 

รูปหน้าจอแสดงรายงานสรุปรายละเอียดตัวชี้วัด 

2. ส่งออกข้อมูล : คลิกท่ี  เพ่ือส่งออกข้อมูลเป็นไฟล์ excel 
3. พิมพ์ข้อมูล : คลิกท่ี  เพ่ือพิมพ์ข้อมูลเป็นไฟล์เอกสาร 
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  ตารางการปฏิบัติราชการ 

  คลิกใช้งานที่ จะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 

รูปหน้าจอรายงานตารางการปฏิบัติราชการ 

1. คลิกเลือกปีงบประมาณและรอบ (รอบ 6 เดือน/รอบ 9 เดือน/รอบ 12 เดือน) จะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 

รูปหน้าจอรายงานตารางการปฏิบัติราชการ 

2. ส่งออกข้อมูล : คลิกท่ี  เพ่ือส่งออกข้อมูลเป็นไฟล์ excel 
3. พิมพ์ข้อมูล : คลิกท่ี  เพ่ือพิมพ์ข้อมูลเป็นไฟล์เอกสาร 
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  การเปรียบเทียบปีการประเมินผลจากตัวชี้วัด 

  คลิกใช้งานที่ จะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 

รูปหน้าจอรายงานการเปรียบเทียบปีการประเมินผลจากตัวชี้วัด 
1. คลิกเลือกปีงบประมาณ จะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 
รูปหน้าจอแสดงรายงานการเปรียบเทียบปีการประเมินผลจากตัวชี้วัด 

 การเปรียบเทียบปีการประเมินผลจากตัวชี้วัด มีรายละเอียด ดังนี้ ล าดับที่, ชื่อตัวชี้วัด, น้ าหนัก (ร้อยละ) 
รอบ 6 เดือน, ผลงาน, คะแนนประเมินตนเอง ในแต่ละรอบ, ส่งออกข้อมูล, พิมพ์ข้อมูล 

− ส่งออกข้อมูล : คลิกท่ี  เพ่ือส่งออกข้อมูลเป็นไฟล์ excel 
− พิมพ์ข้อมูล : คลิกท่ี  เพ่ือพิมพ์ข้อมูลเป็นไฟล์เอกสาร 
− ผลการประเมินตัวเอง 

 ค าอธิบาย 

 ยังไม่ผ่านการรับรอง 

 อยู่ระหว่างช่วงคะแนน 

 ยกเลิกตัวชี้วัด 

 เริ่มรายงานรอบถัดไป 
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  Log File 

  คลิกใช้งานที่ จะได้หน้าจอ ดังนี้ 

 

รูปหน้าจอ Log File (ประวัติการใช้งาน) 

 หน้าจอ Log File (ประวัติการใช้งาน) แบ่งออกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 

 ส่วนที่ 1 ใช้ในการค้นหา โดยใช้ประวัติการใช้งาน, ประเภทการใช้งาน, วันที่ (คลิกท่ี  เพ่ือเลือกวันที่) 
จากนั้นกด  เพ่ือท าการค้นหา พร้อมทั้งบอกจ านวนรายการและจ านวนหน้าทั้งหมด 

 ส่วนที่ 2 ใช้แสดงรายละเอียดของ Log File (ประวัติการใช้งาน) ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้ ล าดับ, วัน/เวลา, 
ประวัติผู้ใช้งาน, ผู้ใช้, หน่วยงาน  

 


