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คู่มือทดสอบการใช้งานโปรแกรมระบบบัญชี 
 

การเข้าใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูล  โปรแกรมระบบบัญชีเงินกองทุน  ส าหรับเจ้าหน้าที่ส่วนกลาง
ส านักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัด 
 URL: http://funds.m-society.go.th/ 
  

 
 
หน้าจอเข้าสู่ระบบ  
          Username: ใส่ Username    
          Password: ใส่ รหัสผ่าน   
          กดปุ่ม LOGIN เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
 

 
 
 
 

http://funds.m-society.go.th/
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กองทุนคุ้มครองเดก็ 

 เมื่อ login เข้าระบบ แล้วจะปรากฏหน้าจอ  โปรแกรมระบบบัญชีเงินกองทุน  กองทุนคุ้มครองเด็ก 
ดังรูปด้านล่าง 

 
 
คลิกท่ีชื่อ  กองทุนคุ้มครองเด็ก จะแสดงเมนู ดังนี้  
 ภาพรวมการส่งข้อมูล 
 ส่วนกลาง(เดือน) 
 ส่วนกลาง(ปี) 
 จัดการข้อมูลกองทุน 
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เลือก ภาพรวมการส่งข้อมูล จะแสดงสถานะในแต่ละเดือน 
− อยู่ระหว่างการด าเนินการ แสดงเป็น  อยู่ระหว่างการด าเนินการ 
− อยู่ระหว่างการตรวจสอบ  แสดงเป็น  รอการตรวจสอบ 
− ก าลังด าเนินการแก้ไข     แสดงเป็น แก้ไข  
− หากตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  แสดงเป็น  เสร็จสมบูรณ์ 

 

 
 

 คลิกท่ี  เพ่ือแสดงรายละเอียดทะเบียนคุมเงินกองทุน เมื่อคลิกแล้วจะได้
หน้าจอดังนี้ 
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 คลิกเลือก  เพ่ือแสดงรายละเอียดรายงานการรับ – จ่ายเงิน ซึ่งสามารถคลิกท่ี 

 เพ่ือแสดงรายละเอียดทุกบรรทุด และคลิกท่ี เพ่ือซ่อนบรรทัดที่ไม่มี
ข้อมูล  

 
 

 คลิกเลือก  เพ่ือแสดงรายละเอียดงบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร 
เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังนี้ 
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คลิกที่ชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก เลือก ส่วนกลาง(เดือน) แสดงเมนูย่อย ดังนี้  
 รายงานการรับ – จ่ายเงิน (พมจ ทั้งหมด) 
 ใบส าคัญการลงบัญชี 
 สมุดรายวันทั่วไป 
 บัญชีแยกประเภท 
 รายงานรับ - จ่ายเงิน 
 งบพิสูจน์ยอดเงินฝาก 

 
 
คลิกท่ีชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก เลือก ส่วนกลาง(เดือน) เลือก รายงานการรับ – จ่ายเงิน ( พมจ ทั้งหมด)  

 ซึ่งสามารถคลิกท่ี  เพ่ือแสดงรายละเอียดทุกบรรทุด และคลิกท่ี 

เพ่ือซ่อนบรรทัดที่ไม่มีข้อมูล 
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คลิกท่ีชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก เลือก ส่วนกลาง(เดือน) เลือก ใบส าคัญการลงบัญชี 

 
 
 เมื่อต้องการเพิ่มรายการ ให้คลิก หรือคลิกที่  จากนั้น กรอกรายละเอียดใบส าคัญ
การลงบัญชี ดังนี้ 

− วันเดือนปีที่ลงบัญชี 
− เลขที่ ระบบจะแสดงเลขที่ให้โดยอัตโนมัติโดยจะต้องเลือกประเภทก่อน  

 เมื่อเลือก ด้านรับ ระบบจะแสดงเลขที่ ที่ข้ึนต้น ด้วย ร เช่น ร 1/3  

 เมื่อเลือก ด้านจ่าย ระบบจะแสดงเลขท่ี ที่ขึ้นต้น ด้วย จ เช่น จ 4/57  

 เมื่อเลือก ด้านทั่วไป ระบบจะแสดงเลขท่ี ที่ขึ้นต้น ด้วย ท เช่น ท 2/57 
− เลือกรายการการลงบัญชี ที่ต้องการ 
− ระบุรายละเอียดรายการการลงบัญชี และระบุจ านวนเงิน  จากนั้นกดปุ่ม ตกลง เพ่ือบันทึก 

 

 
 

 คลิกท่ี  เพ่ือพิมพ์หน้าจอ 
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คลิกท่ีชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก เลือก ส่วนกลาง(เดือน) เลือก สมุดรายวันทั่วไป เพ่ือแสดงรายละเอียดสมุด
รายวันทั่วไป จะได้หน้าจอ ดังนี้ 
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 คลิกท่ีชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก เลือก ส่วนกลาง(เดือน) เลือก บัญชีแยกประเภท จะแสดงรายละเอียด
บัญชีแยกประเภท 

 
 
 
 คลิกท่ีชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก เลือก ส่วนกลาง(เดือน) เลือก งบทดลอง จะแสดงรายละเอียดงบ

ทดลอง คลิกท่ี  เพ่ือแสดงรายละเอียดทุกบรรทุด และคลิกที่ เพ่ือ
ซ่อนบรรทัดที่ไม่มีข้อมูล 
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คลิกท่ีชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก เลือก ส่วนกลาง(เดือน) เลือก รายงาน – รับจ่ายเงิน 

 
 
คลิกท่ีชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก เลือก ส่วนกลาง(เดือน) เลือก งบพิสูจน์ยอดเงินฝาก จะแสดงงบพิสูจน์ยอดเงิน
ฝาก 

 
 

 คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขงบพิสูจน์ยอดเงินฝาก  จากนั้นระบุยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือ ณ  วัน
สิ้นเดือนตามสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารบัญชีกองทุนคุ้มครองเด็กจังหวัด พร้อมทั้งรายละเอียดเช็คท่ีสั่งจ่าย
แล้วแต่ยังไม่น าไปขึ้นเงิน  หากมีเช็คหลายฉบับ ให้คลิก +เพ่ิมรายการ เพ่ือเพ่ิมรายละเอียดเช็ค  โดยยอดรวม
ของเช็คที่สั่งจ่ายแล้วแต่ยังไม่น าไปข้ึนเงินจะต้องเท่ากับบรรทัด  หัก เช็คท่ีสั่งจ่าย  ยังไม่มีผู้น าไปข้ึนเงิน ซึ่งเป็น
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ผลต่างระหว่างยอดคงเหลือตามสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกับ   ยอดคงเหลือตามรายงานการรับ – จ่ายเงิน
ประจ าเดือน หากต้องการแนบไฟล์ หน้าบัญชีเงินฝากรายการเคลื่อนไหวเงินฝากธนาคารประจ าเดือน ให้คลิก
ที่ +เพ่ิมไฟล์ แล้วเลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ เมื่อระบุรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว คลิกที่ บันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 

 
 
คลิกท่ีชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก เลือก ส่วนกลาง(ปี) จะแสดงเมนูย่อย ดังนี้ 
 งบทดลอง  
 ใบส าคัญทั่วไป(ปรับปรุง)  
 กระดาษท าการ(ปรับปรุง)  
 ใบส าคัญทั่วไป(ปิดบัญชี)  
 กระดาษท าการ(ปิดบัญชี)  
 งบแสดงการด าเนินงาน  
 งบแสดงฐานะการเงิน 
 งบกระแสเงินสด  
 หมายเหตุประกอบงบ 
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คลิกท่ีชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก  เลือก  ส่วนกลาง(ปี) เลือก งบทดลองทดลอง จะแสดงรายละเอียดงบทดลอง 

คลิกท่ี  เพ่ือแสดงรายละเอียดทุกบรรทุด และคลิกที่ เพ่ือซ่อนบรรทัด
ที่ไม่มีข้อมูล 

 
คลิกที่ชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก เลือก ส่วนกลาง(ปี) เลือก ใบส าคัญทั่วไป(ปรับปรุง) จะแสดงรายละเอียด
ใบส าคัญทั่วไปที่มีการปรับปรุง 

 
 
คลิกที่ชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก เลือก ส่วนกลาง(ปี) เลือก กระดาษท าการ(ปรับปรุง) จะแสดงรายละเอียดใบ
กระดาษท าการที่มีการปรับปรุง 
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คลิกท่ีชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก  เลือก ส่วนกลาง(ปี) เลือก ใบส าคัญท่ัวไป(ปิดบัญชี) จะแสดงรายละเอียด
ใบส าคัญทั่วไปที่มีปิดบัญชี 

 
 
คลิกท่ีชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก เลือก ส่วนกลาง(ปี) เลือก กระดาษท าการ(ปิดบัญชี) จะแสดงรายละเอียดใบ
กระดาษท าการที่มีการปิดปรับปรุง 
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คลิกท่ีชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก เลือก ส่วนกลาง(ปี) เลือก งบแสดงผลการด าเนินงาน จะแสดงรายละเอียดผล

การด าเนินงาน คลิกท่ี  เพ่ือแสดงรายละเอียดทั้งหมด และคลิกท่ี  เพ่ือ
ซ่อนรายการที่เป็น 0.00 
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คลิกท่ีชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก เลือก ส่วนกลาง(ปี) เลือก งบแสดงฐานะการเงิน จะแสดงรายละเอียดงบแสดง
ฐานะการเงิน 

 
 
คลิกท่ีชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก    เลือก  ส่วนกลาง(ปี) เลือก งบกระแสเงินสด 
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คลิกท่ีชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก    เลือก  ส่วนกลาง(ปี) เลือก หมายเหตุประกอบงบ จะแสดงรายละเอียดหมาย
เหตุประกอบงบ 

 
 
 
คลิกท่ีชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก  เลือก  จัดการข้อมูลกองทุน จะแสดงเมนูย่อย ดังนี้ 
 ชื่อบัญชี  
 จับคู่บัญชี 
 ก าหนดวันส่งข้อมูล 
 หมายเหตุประกอบงบ 
 ครุภัณฑ์ 
 ผู้ตรวจสอบและผู้อนุมัติ 
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คลิกท่ีชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก เลือก จัดการข้อมูลกองทุน เลือก ชื่อบัญชี 

 
 
คลิก  เพ่ือเพ่ิมรายการ พร้อมกรอกรายละเอียดชื่อบัญชี เรียบร้อยแล้ว คลิกที่ปุ่ม “ตกลง” 

 
 
คลิกท่ี เพ่ือแก้ไขรายการ พร้อมกรอกรายละเอียดชื่อบัญชี เรียบร้อยแล้ว คลิกท่ีปุ่ม “ตกลง” 
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คลิกที่ชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก เลือก จัดการข้อมูลกองทุน เลือก จับคู่บัญชี 

 
 
 

คลิก  เพ่ือเพ่ิมรายการ พร้อมกรอกรายละเอียดการจับคู่บัญชี และคลิกท่ี เพ่ือเพ่ิมเดบิต, 

คลิกท่ี เพ่ือเพ่ิมเครดิต, คลิกท่ี เพ่ือลบรายการ เมื่อกรอกรายละเอียดต่างๆครบ เรียบร้อยแล้ว คลิก
ที่ปุ่ม “ตกลง” 
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คลิกท่ี เพ่ือแก้ไขรายการ พร้อมกรอกรายละเอียดชื่อบัญชี และคลิกที่ เพ่ือเพ่ิมเดบิต, คลิกที ่

เพ่ือเพ่ิมเครดิต, คลิกท่ี เพ่ือลบรายการ เมื่อกรอกรายละเอียดต่างๆครบ เรียบร้อยแล้ว คลิกที่ปุ่ม 
“ตกลง” 

 
 

คลิกท่ีชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก เลือก จัดการข้อมูลกองทุน เลือก ก าหนดวันส่งข้อมูล เมื่อก าหนดวันส่งข้อมูล 
เรียบร้อยแล้ว คลิกที่ “บันทึก” 

 
 

คลิกที่ชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก เลือก จัดการข้อมูลกองทุน เลือก หมายเหตุประกอบงบ พร้อมกรอกหมายเหตุ
ประกอบงบ เรียบร้อยแล้ว คลิกที่ “บันทึก” 
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คลิกท่ีชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก เลือก จัดการข้อมูลกองทุน เลือก ครุภัณฑ์ 

 
 
 
คลิก  เพ่ือเพ่ิมรายการ หรือ คลิกท่ี เพ่ือแก้ไขรายการ พร้อมกรอกรายละเอียดต่างๆของ
ครุภัณฑ์ เรียบร้อยแล้ว คลิกที่ปุ่ม “ตกลง” 

 
 
คลิกท่ีชื่อ กองทุนคุ้มครองเด็ก เลือก จัดการข้อมูลกองทุน เลือก ผู้ตรวจสอบและผู้อนุมัติ กรอก  ข้อมูลชื่อผู้
ตรวจสอบ  และผู้อนุมัติ  เรียบร้อยแล้ว  กดปุ่ม  บันทึก 
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กองทุนเพื่อการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ 

 
คลิกท่ีชื่อ  กองทุนเพื่อการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ จะแสดงเมนู ดังนี้  
 ภาพรวมการส่งข้อมูล 
 ส่วนกลาง(เดือน) 
 ส่วนกลาง(ปี) 
 จัดการข้อมูลกองทุน 
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เลือก ภาพรวมการส่งข้อมูล จะแสดงสถานะในแต่ละเดือน 
− อยู่ระหว่างการด าเนินการ แสดงเป็น  อยู่ระหว่างการด าเนินการ 
− อยู่ระหว่างการตรวจสอบ  แสดงเป็น  รอการตรวจสอบ 
− ก าลังด าเนินการแก้ไข     แสดงเป็น แก้ไข  
− หากตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  แสดงเป็น  เสร็จสมบูรณ์ 

 
 

 คลิกท่ี  เพ่ือแสดงรายละเอียดทะเบียนคุมเงินกองทุน เมื่อคลิกแล้วจะได้
หน้าจอดังนี้ 

 
 

 คลิกเลือก  เพ่ือแสดงรายละเอียดรายงานการรับ – จ่ายเงิน ซึ่งสามารถคลิก

ที่  เพ่ือแสดงรายละเอียดทุกบรรทุด และคลิกท่ี เพ่ือซ่อนบรรทัดที่ไม่มี
ข้อมูล 
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 คลิกเลือก  เพ่ือแสดงรายละเอียดงบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร 
เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังนี้ 
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 ระบุยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือ ณ  วันสิ้นเดือนตามสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารบัญชีกองทุนคุ้มครอง
เด็กจังหวัด พร้อมทั้งรายละเอียดเช็คท่ีสั่งจ่ายแล้วแต่ยังไม่น าไปขึ้นเงิน  หากมีเช็คหลายฉบับ ให้คลิก +เพ่ิม
รายการ เพื่อเพ่ิมรายละเอียดเช็ค  โดยยอดรวมของเช็คที่สั่งจ่ายแล้วแต่ยังไม่น าไปขึ้นเงินจะต้องเท่ากับบรรทัด  
หัก เช็คท่ีสั่งจ่าย  ยังไม่มีผู้น าไปขึ้นเงิน ซึ่งเป็นผลต่างระหว่างยอดคงเหลือตามสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกับ   
ยอดคงเหลือตามรายงานการรับ – จ่ายเงินประจ าเดือน หากต้องการแนบไฟล์ หน้าบัญชีเงินฝากรายการ
เคลื่อนไหวเงินฝากธนาคารประจ าเดือน ให้คลิกที่ +เพ่ิมไฟล์ แล้วเลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ เมื่อระบุ
รายละเอียดเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ี บันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 
คลิกท่ีชื่อ  กองทุนเพื่อการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ เลือก ส่วนกลาง (เดือน) จะแสดงเมนูย่อย 
ดังนี้  
 รายงานการรับ – จ่ายเงิน (พมจ ทั้งหมด) 
 ใบส าคัญการลงบัญชี 
 สมุดรายวันทั่วไป 
 บัญชีแยกประเภท 
 รายงานรับ - จ่ายเงิน 
 งบพิสูจน์ยอดเงินฝาก 

 
 
คลิกท่ีชื่อ  กองทุนเพื่อการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ เลือก ส่วนกลาง (เดือน) เลือก รายงานการรับ 

– จ่ายเงิน (พมจ ทั้งหมด) ซึ่งสามารถคลิกที่  เพ่ือแสดงรายละเอียดทุกบรรทุด และคลิกที่ 

เพ่ือซ่อนบรรทัดที่ไม่มีข้อมูล 
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คลิกท่ีชื่อ  กองทุนเพื่อการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ เลือก ส่วนกลาง (เดือน) เลือก ใบส าคัญการ
ลงบัญชี 

 
 
 คลิกท่ี เพ่ือแสดงรายละเอียดใบส าคัญการลงบัญชี 
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คลิกท่ีชื่อ กองทุนเพ่ือการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ เลือก ส่วนกลาง (เดือน) เลือก สมุดรายวัน
ทั่วไป แสดงรายละเอียดสมุดรายวันทั่วไป 

 
 
คลิกท่ีชื่อ กองทุนเพ่ือการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ เลือก ส่วนกลาง (เดือน) เลือก บัญชีแยก
ประเภท แสดงรายละเอียดบัญชีแยกประเภท 
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คลิกท่ีชื่อ กองทุนเพ่ือการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ เลือก ส่วนกลาง (เดือน) เลือก งบทดลอง 

แสดงรายละเอียดงบทดลอง ซึ่งสามารถคลิกท่ี  เพ่ือแสดงรายละเอียดทุกบรรทุด และคลิกท่ี 

เพ่ือซ่อนบรรทัดที่ไม่มีข้อมูล 

 
คลิกท่ีชื่อ  กองทุนเพื่อการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ เลือก ส่วนกลาง (เดือน) เลือก รายงานรับ – 
จ่ายเงิน แสดงรายละเอียดรายงานรับ – จ่ายเงิน 
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คลิกท่ีชื่อ  กองทุนเพื่อการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ เลือก ส่วนกลาง (เดือน) เลือก งบพิสูจน์
ยอดเงินฝาก ใช้แสดงรายละเอียดงบพิสูจน์ยอดเงินฝาก 

 
 

คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขงบพิสูจน์ยอดเงินฝาก  จากนั้นระบุยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือ ณ  วันสิ้นเดือน
ตามสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารบัญชีกองทุนคุ้มครองเด็กจังหวัด พร้อมทั้งรายละเอียดเช็คท่ีสั่งจ่ายแล้วแต่ยังไม่
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น าไปข้ึนเงิน  หากมีเช็คหลายฉบับ ให้คลิก +เพ่ิมรายการ เพ่ือเพ่ิมรายละเอียดเช็ค  โดยยอดรวมของเช็คที่สั่ง
จ่ายแล้วแต่ยังไม่น าไปขึ้นเงินจะต้องเท่ากับบรรทัด  หัก เช็คท่ีสั่งจ่าย  ยังไม่มีผู้น าไปขึ้นเงิน ซึ่งเป็นผลต่าง
ระหว่างยอดคงเหลือตามสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกับ   ยอดคงเหลือตามรายงานการรับ – จ่ายเงิน
ประจ าเดือน หากต้องการแนบไฟล์ หน้าบัญชีเงินฝากรายการเคลื่อนไหวเงินฝากธนาคารประจ าเดือน ให้คลิก
ที่ +เพ่ิมไฟล์ แล้วเลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ เมื่อระบุรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว คลิกที่ บันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล 
 

 
 
คลิกท่ีชื่อ  กองทุนเพื่อการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ เลือก ส่วนกลาง (ปี) จะแสดงเมนูย่อย ดังนี้ 
 งบทดลอง 
 ใบส าคัญทั่วไป(ปรับปรุง) 
 กระดาษท าการ(ปรับปรุง) 
 ใบส าคัญทั่วไป(ปิดบัญชี) 
 กระดาษท าการ(ปิดบัญชี) 
 งบแสดงผลการด าเนินงาน 
 งบแสดงฐานะการเงิน 
 งบกระแสเงินสด 

 หมายเหตุประกอบงบ 



29 

 

 
 
คลิกท่ีชื่อ  กองทุนเพื่อการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ เลือก ส่วนกลาง (ปี) เลือก งบทดลอง ใช้แสดง

รายละเอียดงบทดลอง ซึ่งคลิกท่ี  เพ่ือแสดงรายละเอียดทุกบรรทุด และคลิกท่ี 

เพ่ือซ่อนบรรทัดที่ไม่มีข้อมูล 
 

 
 
คลิกท่ีชื่อ  กองทุนเพื่อการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ เลือก ส่วนกลาง (ปี) เลือก ใบส าคัญท่ัวไป
(ปรับปรุง) ใช้แสดงรายละเอียดใบส าคัญการลงบัญชีที่มีการปรับปรุง  
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คลิกท่ีชื่อ  กองทุนเพื่อการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ เลือก ส่วนกลาง (ปี) เลือก กระดาษท าการ 
(ปรับปรุง) ใช้แสดงรายละเอียดกระดาษท าการที่มีการปรับปรุง 
 

 
 
คลิกท่ีชื่อ  กองทุนเพื่อการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ เลือก ส่วนกลาง (ปี) เลือก ใบส าคัญทั่วไป(ปิด
บัญชี) ใช้แสดงรายละเอียดใบส าคัญการลงบัญชีที่มีการปิดบัญชี 

 
 
คลิกท่ีชื่อ  กองทุนเพื่อการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ เลือก ส่วนกลาง (ปี) เลือก กระดาษท าการ 
(ปิดบัญชี) ใช้แสดงรายละเอียดกระดาษท าการที่มีการปิดบัญชี 
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คลิกท่ีชื่อ  กองทุนเพื่อการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ เลือก ส่วนกลาง (ปี) เลือก งบแสดงผลการ

ด าเนินงาน ใช้แสดงรายละเอียดงบแสดงผลการด าเนินงาน ซึ่งคลิกท่ี  เพ่ือแสดงรายละเอียดทุ

กบรรทุด และคลิกท่ี เพ่ือซ่อนบรรทัดที่ไม่มีข้อมูล 

 
 
 
 
คลิกท่ีชื่อ  กองทุนเพื่อการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ เลือก ส่วนกลาง (ปี) เลือก งบแสดงฐานะ

การเงิน ใช้แสดงรายละเอียดงบแสดงฐานะการเงิน ซึ่งคลิกที่  เพ่ือส่งปิดบัญชี 
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เมื่อต้องการดาวน์โหลดเป็นไฟล์ excel สามารถท าได้โดย คลิกท่ี จะได้ไฟล์ excel ดังนี้ 

 
 
 จากนั้นคลิกที่ไฟล์ที่ดาวน์โหลดมา 
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 คลิก yes เพ่ือท าการเปิดไฟล์ 
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คลิกท่ีชื่อ  กองทุนเพื่อการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ เลือก ส่วนกลาง (ปี) เลือก งบกระแสเงินสด 
ใช้แสดงรายละเอียดงบกระแสเงินสด  
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คลิกท่ีชื่อ  กองทุนเพื่อการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ เลือก ส่วนกลาง (ปี) เลือก หมายเหตุประกอบ
งบ ใช้แสดงรายละเอียดหมายเหตุประกอบงบ  
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คลิกท่ีชื่อ  กองทุนเพื่อการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ เลือก จัดการข้อมูลกองทุน จะแสดงเมนูย่อย 
ดังนี้ 
 ชื่อบัญชี 
 จับคู่บัญชี 
 ก าหนดวันส่งข้อมูล 
 หมายเหตุประกอบงบ 
 ครุภัณฑ์ 
 ผู้ตรวจสอบและผุ้อนุมัติ 
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คลิกท่ีชื่อ  กองทุนเพื่อการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ เลือก จัดการข้อมูลกองทุน เลือก ชื่อบัญชี 

 
 

คลิกท่ี  เพ่ือต้องการเพิ่มรายการ หรือคลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขรายการ จากนั้นกรอก
รายละเอียดต่างๆที่เกี่ยวกับบัญชีให้เรียบร้อยแล้วคลิกท่ี ตกลง เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือ คลิกท่ี  เพ่ือลบชื่อ
บัญชีที่ไม่ต้องการ 
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คลิกท่ีชื่อ  กองทุนเพื่อการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ เลือก จัดการข้อมูลกองทุน เลือก จับคู่บัญชี 

 
 

คลิกท่ี  เพ่ือต้องการเพิ่มรายการ หรือคลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขรายการ พร้อมกรอกรายละเอียด

การจับคู่บัญชี และคลิกท่ี เพ่ือเพ่ิมเดบิต, คลิกท่ี เพ่ือเพ่ิมเครดิต, คลิกท่ี เพ่ือลบรายการ 
เมื่อกรอกรายละเอียดต่างๆครบ เรียบร้อยแล้ว คลิกที่ปุ่ม “ตกลง” หรือ คลิกที่  เพ่ือลบชื่อบัญชีที่ไม่ 
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คลิกท่ีชื่อ  กองทุนเพื่อการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ เลือก จัดการข้อมูลกองทุน เลือก วันที่ปิด
บัญชี 
ระบุวันที่ ที่ต้องการส่งข้อมูล จากนั้น คลิกท่ีปุ่ม บันทึก 

 
 
คลิกท่ีชื่อ  กองทุนเพื่อการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ เลือก จัดการข้อมูลกองทุน เลือก หมายเหตุ
ประกอบงบ กรอกหมายเหตุประกอบงบที่ต้องการ จากนั้นคลิกที่ บันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
 
 
คลิกท่ีชื่อ  กองทุนเพื่อการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ เลือก จัดการข้อมูลกองทุน เลือก ครุภัณฑ์ 

 
เมื่อต้องการเพิ่มรายการ คลิกที่ +เพ่ิมรายการ จากนั้นกรอกรายละเอียดครุภัณฑ์ให้ครบถ้วนสมบูรณ์ แล้วคลิก
ที่ตกลง เพ่ือบันทึกครุภัณฑ์ 



40 

 

 
 
 
คลิกท่ีชื่อ  กองทุนเพื่อการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ เลือก จัดการข้อมูลกองทุน เลือก ผู้ตรวจสอบ
และอนุมัติ จากนั้นกรอก  ข้อมูลชื่อผู้ตรวจสอบ  และผู้อนุมัติ  เรียบร้อยแล้ว  กดปุ่ม  บันทึก 
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กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 
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คลิกท่ีชื่อ  กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม จะแสดงเมนู ดังนี้ 
 ภาพรวมการส่งข้อมูล(เดือน) 
 ภาพรวมการส่งข้อมูล(ปี) 
 ภาพรวมงบทดลอง 
 ภาพรวมรายงานรับ – จ่ายเงิน 
 เดือน 
 ปี 
 จัดการข้อมูลกองทุน 

 
 
คลิกท่ีชื่อ  กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม เลือก ภาพรวมการส่งข้อมูล(เดือน) จะแสดงสถานะในแต่ละ
เดือน 

− อยู่ระหว่างการด าเนินการ แสดงเป็น  อยู่ระหว่างการด าเนินการ 
− อยู่ระหว่างการตรวจสอบ  แสดงเป็น  รอการตรวจสอบ จะต้องท าการตรวจสอบรายการนั้นๆ 

โดยคลิกที่ เมื่อผ่านการตรวจสอบ หรือคลิกท่ี เมื่อไม่ผ่านการตรวจสอบ 
− ก าลังด าเนินการแก้ไข     แสดงเป็น แก้ไข  
− หากตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  แสดงเป็น  เสร็จสมบูรณ์ 
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 คลิกท่ี  เพ่ือแสดงรายละเอียดใบส าคัญการลงบัญชี เมื่อคลิกแล้วจะได้
หน้าจอดังนี้ 

 
 

คลิกท่ี เพ่ือดูข้อมูลรายละเอียดของแต่ละรายการจะได้หน้าจอ ดังนี้ 
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 คลิกท่ี  เพ่ือแสดงรายละเอียดงบทดลอง เมื่อคลิกแล้วจะได้หน้าจอดังนี้ ซึ่งสามารถ

คลิกท่ี  เพ่ือแสดงรายละเอียดทุกบรรทุด และคลิกที่ เพ่ือซ่อนบรรทัด
ที่ไม่มีข้อมูล 

 

 
 

คลิกเลือก  เพ่ือแสดงรายละเอียดรายงานการรับ – จ่ายเงิน 
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คลิกเลือก  เพ่ือแสดงรายละเอียดงบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร เมื่อคลิกแล้ว
จะได้หน้าดังนี้  

 
เมื่อต้องการแก้ไข คลิกท่ี   
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 จากนั้น ระบุยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือ ณ  วันสิ้นเดือนตามสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารบัญชีกองทุน
คุ้มครองเด็กจังหวัด พร้อมทั้งรายละเอียดเช็คที่สั่งจ่ายแล้วแต่ยังไม่น าไปขึ้นเงิน  หากมีเช็คหลายฉบับ ให้คลิก 
+เพ่ิมรายการ เพ่ือเพ่ิมรายละเอียดเช็ค  โดยยอดรวมของเช็คท่ีสั่งจ่ายแล้วแต่ยังไม่น าไปขึ้นเงินจะต้องเท่ากับ
บรรทัด  หัก เช็คท่ีสั่งจ่าย  ยังไม่มีผู้น าไปขึ้นเงิน ซึ่งเป็นผลต่างระหว่างยอดคงเหลือตามสมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารกับ   ยอดคงเหลือตามรายงานการรับ – จ่ายเงินประจ าเดือน หากต้องการแนบไฟล์ หน้าบัญชีเงินฝาก
รายการเคลื่อนไหวเงินฝากธนาคารประจ าเดือน ให้คลิกท่ี +เพ่ิมไฟล์ แล้วเลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ เมื่อระบุ
รายละเอียดเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ี บันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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คลิกท่ีชื่อ  กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม เลือก ภาพรวมการส่งข้อมูล(ปี) จะแสดงสถานะในแต่ละปี 
− อยู่ระหว่างการด าเนินการ แสดงเป็น  อยู่ระหว่างการด าเนินการ 
− อยู่ระหว่างการตรวจสอบ  แสดงเป็น  รอการตรวจสอบ จะต้องท าการตรวจสอบรายการนั้นๆ 

โดยคลิกที่ เมื่อผ่านการตรวจสอบ หรือคลิกท่ี เมื่อไม่ผ่านการตรวจสอบ 
− ก าลังด าเนินการแก้ไข     แสดงเป็น แก้ไข  
− หากตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว  แสดงเป็น  เสร็จสมบูรณ์ 

คลิกเลือกรายการในแต่ละจังหวัดที่ต้องการ เพ่ือเข้าดูรายละเอียดของแต่ละรายการ 

 
 
 
คลิกท่ีชื่อ  กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม เลือก ภาพรวมงบประมาณทดลอง จะแสดงรายละเอียด
งบประมาณทดลองทั้งหมด 
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คลิกท่ีชื่อ  กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม เลือก ภาพรวมรายงานรับ – จ่ายเงิน จะแสดงรายละเอียด
รายงานรับ -จ่ายเงินทั้งหมด 

 
 
คลิกท่ีชื่อ  กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม เลือก เดือน จะแสดงเมนูย่อย ดังนี้ 
 ใบส าคัญการลงบัญชี 
 สมุดรายวันทั่วไป 
 บัญชีแยกประเภท 
 งบทดลอง 
 รายงานรับ –จ่ายเงิน 
 งบพิสูจน์ยอดเงินฝาก 
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คลิกท่ีชื่อ  กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม เลือก เดือน เลือก ใบส าคัญการลงบัญชี 

 
 

คลิกท่ี เพ่ือแสดงรายละเอียดของรายการ 

 
 
คลิกท่ีชื่อ  กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม เลือก เดือน เลือก สมุดรายวันทั่วไป 
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คลิกท่ีชื่อ  กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม เลือก เดือน เลือก บัญชีแยกประเภท 

 
 
คลิกท่ีชื่อ  กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม เลือก เดือน เลือก ใบส าคัญการลงบัญชี 
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คลิกท่ีชื่อ  กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม เลือก เดือน เลือก รายงานรับ – จ่ายเงิน 

 
 
คลิกท่ีชื่อ  กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม เลือก เดือน เลือก งบพิสูจน์ยอดเงินฝาก จะแสดงจ านวนเงิน
ยอดฝากคงเหลือดตามสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร, ยอดคงเหลือตามรายงานประจ าเดือนของหน่วยงาน, 
รายละเอียดเช็คสั่งจ่ายที่ยังไม่ได้น าขึ้นเงิน และยอดคงเหลือตามรายงานรับจ่ายประจ าเดือน 

 

เมื่อต้องการแก้ไข คลิกท่ี  
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 จากนั้น ระบุยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือ ณ  วันสิ้นเดือนตามสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารบัญชีกองทุน
คุ้มครองเด็กจังหวัด พร้อมทั้งรายละเอียดเช็คที่สั่งจ่ายแล้วแต่ยังไม่น าไปขึ้นเงิน  หากมีเช็คหลายฉบับ ให้คลิก 
+เพ่ิมรายการ เพ่ือเพ่ิมรายละเอียดเช็ค  โดยยอดรวมของเช็คท่ีสั่งจ่ายแล้วแต่ยังไม่น าไปขึ้นเงินจะต้องเท่ากับ
บรรทัด  หัก เช็คท่ีสั่งจ่าย  ยังไม่มีผู้น าไปขึ้นเงิน ซึ่งเป็นผลต่างระหว่างยอดคงเหลือตามสมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารกับ   ยอดคงเหลือตามรายงานการรับ – จ่ายเงินประจ าเดือน หากต้องการแนบไฟล์ หน้าบัญชีเงินฝาก
รายการเคลื่อนไหวเงินฝากธนาคารประจ าเดือน ให้คลิกท่ี +เพ่ิมไฟล์ แล้วเลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ เมื่อระบุ
รายละเอียดเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ี บันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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คลิกท่ีชื่อ  กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม เลือก ปี จะแสดงเมนูย่อย ดังนี้ 
 งบทดลอง 
 ใบส าคัญทั่วไป(ปรับปรุง) 
 กระดาษท าการ(ปรับปรุง) 
 ใบส าคัญทั่วไป(ปิดบัญชี) 
 กระดาษท าการ((ปิดบัญชี) 
 งบแสดงสถานะการเงิน 
 งบแสดงผลการด าเนินงาน 
 หมายเหตุประกอบงบ 

 
 
คลิกท่ีชื่อ  กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม เลือก ปี เลือก งบทดลอง ใช้แสดงรายละเอียดงบทดลอง ซึ่ง

คลิกท่ี  เพ่ือแสดงรายละเอียดทุกบรรทุด และคลิกที่ เพ่ือซ่อนบรรทัด
ที่ไม่มีข้อมูล 
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คลิกท่ีชื่อ  กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม เลือก ปี เลือก ใบส าคัญทั่วไป(ปรับปรุง) ใช้แสดงรายละเอียด
ใบส าคัญการลงบัญชีที่มีการปรับปรุง  

 
 
คลิกท่ีชื่อ  กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม เลือก ปี เลือก กระดาษท าการ(ปรับปรุง) ใช้แสดง
รายละเอียดกระดาษท าการที่มีการปรับปรุง 
 

 
 
คลิกท่ีชื่อ  กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม เลือก ปี เลือก ใบส าคัญทั่วไป(ปิดบัญชี) ใช้แสดงรายละเอียด
ใบส าคัญการลงบัญชีที่มีการปิดบัญชี 

 
 
คลิกท่ีชื่อ  กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม เลือก ปี เลือก กระดาษท าการ(ปิดบัญชี) ใช้แสดง
รายละเอียดกระดาษท าการที่มีการปิดบัญชี 
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คลิกท่ีชื่อ  กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม เลือก ปี เลือก งบแสดงฐานะการเงิน ใช้แสดงรายละเอียดงบ

แสดงฐานะการเงิน หรือเม่ือต้องการดาวน์โหลดไฟล์ คลิกที่   
  

 
 
คลิกท่ีชื่อ  กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม เลือก ปี เลือก งบแสดงผลการด าเนินงาน ใช้แสดง

รายละเอียดงบแสดงผลการด าเนินงาน ซึ่งคลิกที่  เพ่ือแสดงรายละเอียดทุกบรรทุด และคลิกท่ี 

เพ่ือซ่อนรายการที่เป็น 0.00 หรือเมื่อต้องการดาวน์โหลดไฟล์ คลิกท่ี  
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คลิกท่ีชื่อ  กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม เลือก ปี เลือก หมายเหตุประกอบงบ ใช้แสดงรายละเอียด
หมายเหตุประกอบงบ  
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คลิกท่ีชื่อ  กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม เลือก จัดการข้อมูลกองทุน จะแสดงเมนูย่อย ดังนี้ 
 ชื่อบัญชี 
 จับคู่บัญชี 
 ก าหนดวันส่งข้อมูล 
 หมายเหตุประกอบงบ 
 ครุภัณฑ์ 
 ผู้ตรวจสอบและผุ้อนุมัติ 

 
 

คลิกท่ีชื่อ  กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม เลือก จัดการข้อมูลกองทุน เลือก ชื่อบัญชี 

 
 

คลิกท่ี  เพ่ือต้องการเพิ่มรายการ หรือคลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขรายการ จากนั้นกรอก
รายละเอียดต่างๆที่เกี่ยวกับบัญชีให้เรียบร้อยแล้วคลิกท่ี ตกลง เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือ คลิกท่ี  เพ่ือลบชื่อ
บัญชีที่ไม่ต้องการ 
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คลิกท่ีชื่อ  กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม เลือก จัดการข้อมูลกองทุน เลือก จับคู่บัญชี 

 
 

คลิกท่ี  เพ่ือต้องการเพิ่มรายการ หรือคลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขรายการ พร้อมกรอกรายละเอียด

การจับคู่บัญชี และคลิกท่ี เพ่ือเพ่ิมเดบิต, คลิกท่ี เพ่ือเพ่ิมเครดิต, คลิกท่ี เพ่ือลบรายการ 
เมื่อกรอกรายละเอียดต่างๆครบ เรียบร้อยแล้ว คลิกที่ปุ่ม “ตกลง” หรือ คลิกที่  เพ่ือลบชื่อบัญชีที่ไม่ 
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คลิกท่ีชื่อ  กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม เลือก จัดการข้อมูลกองทุน เลือก วันที่ปิดบัญชี 
ระบุวันที่ ที่ต้องการส่งข้อมูล จากนั้น คลิกท่ีปุ่ม บันทึก 
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คลิกท่ีชื่อ  กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม เลือก จัดการข้อมูลกองทุน เลือก หมายเหตุประกอบงบ 
กรอกหมายเหตุประกอบงบที่ต้องการ จากนั้นคลิกท่ี บันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
 
 
คลิกท่ีชื่อ  กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม เลือก จัดการข้อมูลกองทุน เลือก ครุภัณฑ์ 

 
เมื่อต้องการเพิ่มรายการ คลิกที่ +เพ่ิมรายการ จากนั้นกรอกรายละเอียดครุภัณฑ์ให้ครบถ้วนสมบูรณ์ แล้วคลิก
ที่ตกลง เพ่ือบันทึกครุภัณฑ์ 
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คลิกท่ีชื่อ  กองทุนส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม เลือก จัดการข้อมูลกองทุน เลือก ผู้ตรวจสอบและอนุมัติ 
จากนั้นกรอก  ข้อมูลชื่อผู้ตรวจสอบ  และผู้อนุมัติ  เรียบร้อยแล้ว  กดปุ่ม  บันทึก 
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